Guia
de [ramites

= BT GOBIERNO MINISTERI o
j {p DEESPANA  DELINTERIOR
I




Guia de Tramites

SUBSECRETARIA

DIRECCION GENERAL
DEAPOYO A VICTIMAS
DEL TERRORISMO




Edicion a cargo de:
Direccién General de Apoyo aVictimas del Terrorismo
Subdireccion General de Ayudas a Victimas del Terrorismo y de Atencién Ciudadana

Equipo técnico
Carmen Lamana Gonzilez
Nieves Rodriguez Enriquez
M.? Dolores Galindos Martin
Rosa M.? Garcia Garcia

Catalogo de Publicaciones de la Administracion General del Estado:
http://publicacionesoficiales.boe.es

Edita: MINISTERIO DEL INTERIOR. Secretaria General Técnica

Teléfono: 060

NIPO (pdf): 126-15-080-X

NIPO (libro electrénico): 126-15-081-5
Internet: www.interior.gob.es

Correo electrénico: coordina@interior.es

Realizado por:Agencia Estatal Boletin Oficial del Estado
Avda. de Manoteras, 54. 28050 Madrid

Edicion cerrada a 30 de junio de 2016
El contenido de estas paginas tiene caracter
puramente informativo



http://www.interior.gob.es

PRESENTACION

El Ministerio del Interior considera esencial facilitar a los ciudadanos una adecuada
informacidn sobre los servicios y trdmites que son competencia del Departamento.

Asf,y con el fin de dar a conocer, de forma clara y concisa, los requisitos que se deben
cumplir para acceder a esos servicios, el Ministerio ha optado por publicar, un afio mas, la
presente “Guia de Trdmites”, cuya misidn es acercar mads la Administracién al ciudadano,
cliente dltimo de las actuaciones de toda Administracion Publica. Por ello, hemos tratado
de reunir los trdmites mds solicitados, asi como la normativa bdsica que los regula.

Por otro lado, la continua evolucidn de los procedimientos y de la organizacién admi-
nistrativa implicard la revisién anual de esta Guia. No obstante, teniendo en cuenta las
facilidades que las nuevas tecnologias de la informacion ofrecen, en la pagina web del
Ministerio del Interior (www.interiorgob.es) se podrd encontrar toda la informacién de-
tallada y totalmente actualizada de los trdmites competencia de nuestro Departamento,
asi como esta publicacién en versidn electrénica.

Finalmente, es nuestro deseo que la presente Guia sea un paso mds en la mejora de

la accesibilidad a los servicios prestados por el Ministerio del Interior, facilitando una ma-
yor eficacia y agilidad en nuestras relaciones con los ciudadanos.

Sonia Ramos Pifieiro
Directora General de Apoyo aVictimas del Terrorismo
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ARCHIVO

ACCESO Y CONSULTA DE DOCUMENTOS EN ARCHIVOS
DEPENDIENTES DEL MINISTERIO DEL INTERIOR

El articulo 105 b) de la Constitucién Espafiola prescribe la regulacidn legal del acceso de
los ciudadanos a los archivos y registros administrativos, salvo en lo que afecte a la se-
guridad y defensa del Estado, la averiguacién de los delitos y la intimidad de las perso-
nas. Este precepto ha sido desarrollado en el articulo 37 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun, asi como también en el articulo 57 de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del
Patrimonio Histérico Espafiol, entre otras disposiciones.

Este derecho de acceso es independiente y compatible con el derecho de acceso pre-
visto en la Ley Orgdnica 15/1999, de |3 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter
Personal, y sus normas de desarrollo.

En el dmbito del Ministerio del Interior se ha dictado la Instruccién de 12 de julio de 2006,
de la Secretaria General Técnica, por la que se dictan normas sobre el acceso y la consulta
de documentos en los archivos dependientes del Ministerio del Interior.

El Archivo General presta servicio de acceso y consulta de documentos tanto a los
ciudadanos en general para el ejercicio de derechos, aportacién de documentos a otros
procedimientos o para localizar informacién sobre ellos mismos o sus familiares, como
a investigadores nacionales o extranjeros que realizan estudios académicos y proyectos
relacionados con los fondos documentales que conserva el Ministerio del Interior. Algu-
no de estos servicios pueden solicitarse a través de la pagina web.
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{COMO SOLICITAR ACCESO A LOS DOCUMENTOS
CONSERVADOS EN LOS ARCHIVOS DEPENDIENTES DEL
MINISTERIO DEL INTERIOR?

a) Informacién y modelo de solicitud

El modelo de solicitud de acceso estd establecido en la citada Instruccién de 12 de julio
de 2006. Este modelo, junto con la informacidn relacionada con el trdmite, se encuentra
asimismo disponible:

* En la pdgina web del Ministerio del Interior, en la siguiente direccién de internet:
http://www.interior.gob.es/es/web/archivos-y-documentacion/archivo-general-
sistema/servicios/servicio-al-ciudadano

* En la pagina web de la Guardia Civil (para fondos documentales custodiados en
archivos dependientes de esa Direccidon General), en la direccién: http://www.
guardiacivil.es/es/servicios/consultaarchivocentral/index.html

* En la Sede electrdnica central del Ministerio para las peticiones presentadas a
través de la misma (sdlo con firma electrdnica certificada): https://sede.mirgob.es/
procedimientos/archivo_general/DOCS_ARCH_GEN_rcd.html

* En la Sede electrdnica de la Direccién General de la Policfa (para fondos docu-
mentales custodiados en archivos dependientes de esa Direccién General. Ver el
apartado “Cancelacion de antecedentes policiales” disponible también en esta Guia
de Trdmites)

* En el Servicio de Atencidn al Ciudadano de la Secretarfa General de Instituciones
Penitenciarias con relacién a la certificacién de permanencia en prision, en la direc-
cién: http://wwwiinstitucionpenitenciaria.es/laVidaEnPrision/excarcelacion.html

b) Lugares de presentacion de solicitudes

Las solicitudes pueden presentarse, debidamente firmadas y acompafiadas, en su caso,
de la documentacién necesaria, presencialmente en el Registro General del Ministerio
del Interior, o por cualesquiera otros medios de los referidos en el articulo 38.4 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comtn. Asimismo, las solicitudes podrdn presentarse a
través de la Sede electrdnica del Departamento, si se dispone de firma electrdnica
certificada: https://sede.mir.gob.es/procedimientos/archivo_general/

c) A quién deben dirigirse las solicitudes

* A la Secretaria General Técnica, en los siguientes casos:

- si se solicita acceso exclusivamente a documentos que ya estén depositados en
el Archivo General del Departamento; o bien a documentos que puedan estar
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ubicados tanto en el Archivo General del Departamento como en archivos de
otros centros directivos del Ministerio del Interior.

- si se solicita acceso a documentos conservados en archivos de mds de un centro
directivo del Ministerio del Interior.

- si se solicitan documentos afectados por restricciones o limitaciones juridicas en
lo que respecta a su acceso.

* Alos titulares de los respectivos centros directivos del Ministerio del Interior, en el
resto de los casos, cuando se solicite el acceso a documentos conservados en ar-
chivos de una o mds unidades bajo su exclusiva dependencia.

d) ;Qué documentacion debe acompanarse!

Las solicitudes deben ir acompafiadas de uno de los siguientes documentos:

» Copia del DN, pasaporte, tarjeta del nimero de identificacién de extranjeros
(NIE) o cualquier otro documento identificativo andlogo, o bien

* Autorizacion al Ministerio del Interior para comprobar la identidad del solicitante
a través del Servicio de Verificacién de Datos de Identidad (SVDI), que se cumpli-
menta en el propio formulario de solicitud.

Ninguno de estos documentos serd necesario en los siguientes casos:

* Sila solicitud se presenta en la Sede electrénica del Departamento mediante firma
electrénica certificada.

* Sialguno de dichos documentos ya fue presentado con anterioridad por el intere-
sado para un procedimiento andlogo, en cuyo caso es conveniente indicarlo asf
expresamente en la solicitud.

Ademds de esto, en determinados casos, puede ser necesario aportar los siguientes
documentos o medios de acreditacion:

* En los supuestos de representacién legal de personas fisicas, deberd acreditarse la
representacion por cualquier medio vélido en derecho que deje constancia fide-
digna, o mediante declaracidn en comparecencia personal del interesado. Para los
casos afectados por la Ley 15/1999, de |3 de diciembre, de Proteccién de Datos de
Cardcter Personal, el representante legal podrd actuar solamente en el caso de in-
capacidad o minorfa de edad del titular de los datos.

* Si el titular de los datos es una persona juridica, el solicitante deberd presentar
copia de la escritura notarial que acredite fehacientemente su condicién de repre-
sentante legal de dicha entidad.

* Los interesados en los procedimientos deberdn acreditar documentalmente dicha
circunstancia.

* En el caso de documentos que contengan datos personales a los que no se pueda
aplicar el plazo general de 25 o 50 afios previsto en el articulo 57 de la Ley 16/1985,
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de 25 de junio, de Patrimonio Histdrico Espafiol, bien por referirse a una pluralidad de
personas en la que no es posible establecer los plazos aplicables para todas y cada
una de ellas, bien porque el plazo genérico de 50 afios no permite establecer que
la informacion se refiera a personas ya fallecidas, en presencia de datos personales
que gocen de mayor proteccidn que el derecho de acceso que se pretende ejercer,
los solicitantes deberdn aportar autorizacion del titular de los datos, acompafada
de fotocopia del DNI, NIE o pasaporte del autorizante, segiin el modelo de autori-
zacién previsto en la Instruccién de |2 de julio de 2006 (Anexo lI). Este impreso esta
disponible para descarga en la pagina web del Departamento: http://www.interior.
gob.es/es/web/archivos-y-documentacion/archivo-general-sistema/servicios/
servicio-al-ciudadano

Podrén acceder a los datos personales de los fallecidos, antes del transcurso del
plazo general de 25 & 50 afios, sus familiares hasta el segundo grado de consangui-
nidad o primer grado de afinidad, o personas ligadas por relacion de afectividad
andloga al matrimonio. Dichas personas podrdn también autorizar el acceso a di-
chos datos por parte de terceros, en cuyo caso la autorizacién deberd venir acom-
pafiada de la fotocopia del DNI, NIE o pasaporte del autorizante. Todo ello con
excepcion de los ficheros incluidos en el dmbito de aplicacién de la Ley Orgdnica
1571999, de |3 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal. En el su-
puesto de discrepancias sobre el acceso a los datos, se dard primacia al parentesco
por consanguinidad sobre la afinidad, y dentro del mismo, al primer grado sobre el
segundo. Para el acceso a los datos por parte de los familiares, o de terceros au-
torizados por éstos, deberd presentarse copia del Libro de Familia u otro docu-
mento que acredite la vinculacién familiar, matrimonial o constitutiva de andloga
relacién de afectividad con el fallecido.

Los investigadores que deseen acceder a documentos excluidos de consulta publi-
ca conforme a los casos enumerados en los regimenes general y especifico, debe-
rdn acreditar la relevancia e interés histdrico, cientffico o cultural mediante memo-
ria de la tesis o trabajo de investigacidn correspondiente, avalada por su director,
en su caso. En ningdn caso, la cumplimentacidn de este requisito condicionard el
sentido final de la resolucién a la solicitud de acceso.

Las solicitudes de personas que ostenten la condicidn de diputado, senador, miem-
bro de la asamblea legislativa de una Comunidad Auténoma o de una corporacion
local, se tramitardn conforme a las disposiciones especfficas de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Pdblicas y del Procedi-
miento Administrativo Comdun, de los Reglamentos de las Cédmaras, y del Real De-
creto Ley 5/1994, de 29 de abril, por el que se regula la obligacién de comunicacién
de determinados datos a requerimiento de las comisiones parlamentarias de investi-
gacion.

Cuando asf se estime oportuno, a la luz de las circunstancias del caso concreto, se
podra requerir al solicitante declaracion escrita por la que se comprometa a no
utilizar la informacion ni las reproducciones suministradas con fines que puedan
afectar al derecho al honor; la intimidad y la propia imagen, o a aquellos otros re-
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conocidos por la legislacidon reguladora de la propiedad intelectual, comercial o
industrial, segiin el modelo que figura como Anexo IV a la Instruccién de |2 de julio
de 2006, de la Secretaria General Técnica, por la que se dictan normas sobre el acceso
y la consulta de documentos en los archivos dependientes del Ministerio del Interior.
Este modelo estd disponible para su descarga en la pdgina web del Departamento:
http://www.interior.gob.es/es/web/archivos-y-documentacion/archivo-general-

sistema/servicios/servicio-al-ciudadano

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre,
de proteccion de datos de caracter personal
(BOE nuim. 298, de 14 de diciembre).

- Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimo-
nio Histérico Espafiol (BOE num. 155, de 29
de junio; correccion de erratas en BOE
num. 296, de 11 de diciembre).

- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Ré-
gimen Juridico de las Administraciones Pu-
blicas y del Procedimiento Administrativo
Comun (BOE num. 285, de 27 de noviem-
bre; correccion de errores en BOE num.
311, de 28 de diciembre y en BOE num. 23,
de 27 de enero de 1993).

- Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciem-
bre, por el que se aprueba el Reglamento
de desarrollo de la Ley Organica 15/1999,
de 13 de diciembre (BOE nuim. 17, de 19
de enero de 2008).

- Orden de 21 de diciembre de 2000, por la
que se crea la Comisién Calificadora de
Documentos Administrativos del Ministerio
del Interior y se regula el acceso a los ar-
chivos de él dependientes (BOE num. 4,
de 4 de enero de 2001).

- Orden INT/2528/2002, de 2 de octubre,
por la que se regula el Sistema Archivistico
del Ministerio del Interior (BOE num. 246,
de 14 de octubre).

- Instruccion de 12 de julio de 2006, de la
Secretaria General Técnica, por la que se
dictan normas sobre el acceso y la consulta
de documentos en los archivos dependien-
tes del Ministerio del Interior (Orden General
del Cuerpo Nacional de Policia num. 1609,
de 9 de octubre de 2006; Boletin Oficial del
Cuerpo de la Guardia Civil num. 29, de 20
de octubre de 2006).
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ARMAS

CLASIFICACION DE LAS ARMAS

Las armas reglamentarias se dividen en las siguientes categorias:
Primera categoria:

Armas de fuego cortas: Comprende las pistolas y revdlveres.
Segunda categoria:

I. Armas de fuego largas para vigilancia y guarderia: son las armas largas que regla-
mentariamente se determinen por Orden del Ministerio del Interior mediante
decisién adoptada a propuesta o de conformidad con el mismo, como especificas
para desempefar funciones de vigilancia y guarderia.

2. Armas de fuego largas y rayadas: comprenden aquellas armas utilizables para caza
mayor. También los cafiones estriados adaptables a escopetas de caza, con recdma-
ra para cartuchos metdlicos, siempre que, en ambos supuestos, no estén clasifica-
das como armas de guerra.

Tercera categoria:

I. Armas de fuego largas rayadas para tiro deportivo, de calibre 5,6 milimetros (22
americano), de percusion anular, bien sean de un disparo, bien de repeticién o
semiautomdticas.

2. Escopetas y demas armas de fuego largas de anima lisa, o que tengan cafién con
rayas para facilitar el plomeo, que los bancos de pruebas reconocidos hayan mar
cado con punzdn de escopeta de caza, no incluidas entre las armas de guerra.

3. Armas accionadas por aire u otro gas comprimido, sean lisas o rayadas, siempre
que la energfa cinética del proyectil en boca exceda de 24.2 julios.
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Cuarta categoria:

Carabinas y pistolas, de tiro semiautomatico y de repeticion, y revdlveres de
doble accidn simple, accionadas por aire u otro gas comprimido no asimiladas a
escopetas.

Carabinas y pistolas, de anima lisa o rayadas, y de un solo tiro, y revdlveres de ac-
cién simple, accionadas por aire u otro gas comprimido no asimiladas a escopetas.

Quinta categoria:

Las armas blancas y en general las de hoja cortante o punzante no prohibidas. Los cu-
chillos o machetes usados por unidades militares o que sean imitacién de los mismos.

Sexta categoria:

4.

Armas de fuego antiguas o historicas, sus reproducciones y asimiladas, conserva-
das en museos autorizados por el Ministerio de Defensa, si son dependientes de
cualquiera de los tres Ejércitos, y por el Ministerio del Interior en los restantes
€asos.

Las armas de fuego cuyo modelo o cuyo afio de fabricacidn sean anteriores al |
de enero de 1890, y las reproducciones y réplicas de las mismas, a menos que
puedan disparar municiones destinadas a armas de guerra o armas prohibidas.

La antigliedad sera fijada por el Ministerio de Defensa, que aprobard los proto-
tipos o copias de los originales, comunicdndolo a la Direccién General de la
Guardia Civil.

Las restantes armas de fuego que se conserven por su cardcter histérico o artis-
tico, dando cumplimiento a lo prevenido en los articulos 107 y 108 del Reglamen-
to de Armas.

En general, las armas de avancarga.

Séptima categoria:

Armas de inyeccion anestésica capaces de lanzar proyectiles que faciliten la cap-
tura o control de animales, anestesidndolos a distancia durante algin tiempo.

Las ballestas.

Las armas para lanzar cabos, el lanzador de ayudas y las lanzaderas de objetos
para adiestramiento de perros.

Las armas de sistema “Flobert”.

Los arcos, las armas para lanzar lineas de pesca y los fusiles de pesca submarina
que sirvan para disparar flechas o arpones, eficaces para la pesca y para otros fines
deportivos.

Los revolveres o pistolas detonadoras y las pistolas lanzabengalas.
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ARMAS PROHIBIDAS

Se prohibe la fabricacién, importacion, circulacion, publicidad, compraventa, tenencia
y uso de las siguientes armas o de sus imitaciones:

a)

b)

<)
d)

h)

Las armas de fuego que sean resultado de modificar sustancialmente las caracte-
risticas de fabricacion u origen de otras armas, sin la reglamentaria autorizacion de
modelo o prototipo.

Las armas largas que contengan dispositivos especiales, en su culata o mecanismos,
para alojar pistolas u otras armas.

Las pistolas o revdlveres que lleven adaptado un culatin.

Las armas de fuego para alojar o alojadas en el interior de bastones u otros
objetos.

Las armas de fuego simuladas bajo apariencia de cualquier otro objeto.

Los bastones-estoque, los pufiales de cualquier clase y las navajas llamadas auto-
maticas. Se consideran pufiales a estos efectos las armas blancas de hoja menor de
Il cm., de dos filos y puntiagudas.

Las armas de fuego, de aire u otro gas comprimido, reales o simuladas, combinadas
con armas blancas.

Las defensas de alambre o plomo; los rompecabezas; las llaves de pugilato, con o
sin puas; los tiragomas y cerbatanas perfeccionados; los munchacos y xiriquetes, asf
como cualesquiera otros instrumentos especialmente peligrosos para la integridad
fisica de las personas.

No se considerara prohibida la tenencia de las armas histdricas y artisticas, de avancar-
ga “Flobert” e inutilizadas por los museos, coleccionistas u organismos a que se refiere
el articulo 107 del Reglamento de Armas, con los requisitos y condiciones determina-
dos en él.

Queda prohibida la publicidad, compraventa, tenencia y uso, salvo por funcionarios
especialmente habilitados, y de acuerdo con lo que dispongan las respectivas normas
reglamentarias de:

2)

b)

Las armas semiautomaticas de las categorfas “armas de fuego largas rayadas y esco-
petas de caza”, cuya capacidad de carga sea superior a 5 cartuchos, incluido el
alojado en la recdmara, o cuya culata sea plegable o eliminable.

Los “sprays” de defensa personal y todas aquellas armas que despliegan gases o
aerosoles, asi como cualquier dispositivo que comprenda mecanismos capaces de
proyectar sustancias estupefacientes, téxicas o corrosivas.

De lo dispuesto en el presente apartado se exceptian los “sprays” de defensa
personal que, en virtud de la correspondiente aprobacién del Ministerio de Sa-
nidad, previo informe de la Comisidn Interministerial Permanente de Armas y
Explosivos, se consideren permitidos, en cuyo caso podrdn venderse en las ar-
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merias a personas que acrediten su mayorfa de edad mediante la presentacién
del documento nacional de identidad, pasaporte, autorizacion o tarjeta de resi-
dencia.
Queda expresamente prohibida la venta de los “sprays” de defensa personal por
catdlogo o cualquier medio de venta a distancia; podra hacerse su publicidad tan
sélo en publicaciones especializadas en armas.

€) Las defensas eléctricas, de goma, tonfas o similares.

d) Los silenciadores aplicables a armas de fuego.

e) La cartuchera con balas perforantes, explosivas o incendiarias, asi como los pro-
yectiles correspondientes.

) Las municiones para pistolas y revélveres con proyectiles “dum-dum” o de punta
hueca, asi como los propios proyectiles.

g) Las armas de fuego largas de cafiones recortados.

Queda prohibida la tenencia, salvo en el propio domicilio como objeto de adorno o de
coleccionismo, con arreglo a lo dispuesto en el apartado b) del articulo 107 del Regla-
mento de Armas (inscritas en un libro-registro diligenciado por la Intervencién de Ar-
mas de la Guardia Civil), de imitaciones de armas de fuego que por sus caracteristicas
externas puedan inducir a confusiéon sobre su auténtica naturaleza, aunque no puedan
ser transformadas en armas de fuego.

Se exceptlan de la prohibicién aquellas cuyos modelos hayan sido aprobados previa-
mente por la Direccién General de la Guardia Civil, con arreglo a la normativa dictada
por el Ministerio del Interior.

Queda prohibido el uso por particulares de cuchillos, machetes y demds armas blan-
cas que formen parte de armamentos debidamente aprobados por autoridades u
organismos competentes. Su venta requerird la presentacion y anotacion del docu-
mento acreditativo del cargo o condicidn de las personas con derecho al uso de dichos
armamentos.

También se prohibe la comercializacidn, publicidad, compraventa, tenencia y uso de las
navajas no automadticas cuya hoja exceda de |l cm., medidos desde el reborde o tope
del mango hasta el extremo.

No se considerardn comprendidas en las prohibiciones anteriores, la fabricacién y co-
mercializacion con intervencion de la Guardia Civil, la compraventa vy la tenencia exclu-
sivamente en el propio domicilio, con fines de ornato y coleccionismo, de las navajas no
automadticas cuya hoja exceda de |l cm.

Queda prohibido portar, exhibir y usar fuera del domicilio, del lugar de trabajo, en su

caso, o de las correspondientes actividades deportivas, cualquier clase de armas de
fuego cortas y armas blancas, especialmente aquéllas que tengan hoja puntiaguda, asf
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como en general armas de las categorfas 52 6.2y 72 (armas blancas, de fuego antiguas,
de inyeccién anestésica, revdlveres o pistolas detonadoras, etc.)

En general se estimard ilicito el hecho de llevar o usar armas los concurrentes a estableci-
mientos publicos y lugares de reunién, concentracién, recreo o esparcimiento, asi como
en todo caso los que hubieran sufrido condena por delito o falta contra las personas o la
propiedad o por uso indebido de armas o sancién por infraccidn al Reglamento de Armas.

LICENCIAS

Nadie podra llevar ni poseer armas de fuego en territorio espafiol sin disponer de la
correspondiente autorizacion expedida por los érganos administrativos a quienes el
Reglamento de Armas atribuye tal competencia. Si se trata de personas residentes en
un Estado miembro de la Unién Europea distinto de Espaiia, la concesién de la autori-
zacién deberd ser comunicada a la autoridad competente de dicho Estado.

La tenencia y el uso de las armas de las categorfas 1.5 22 3%y 722 y 3 (cortas, largas
rayadas para caza mayor, guarderia, vigilancia y tiro deportivo, escopetas de caza y las
accionadas por aire o gas comprimido siempre que la energfa cinética del proyectil ex-
ceda de 24,2 julios, las ballestas, las armas para lanzar cabos y el lanzador de ayudas)
precisard de licencia de armas.

CLASES:

Licencia de armas A

La licencia de armas A documentara las armas de las categorias 1.%, 2.* y 3.* de propie-
dad privada del personal de los Cuerpos Especificos de los Ejércitos, de los Cuerpos
Comunes de las Fuerzas Armadas, de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad y del Servicio
de Vigilancia Aduanera, siempre que se hallen en activo o en las situaciones que deter-
mina el articulo 4.2 del Reglamento de Armas.

Licencia de armas B

Licencia de armas de fuego cortas de particulares.

La licencia de armas B solamente podra ser expedida a quienes tengan necesidad de
obtenerla, y serd competente para concederla la Direccidon General de la Guardia Civil.

En la solicitud o en memoria adjunta se hardn constar, con todo detalle, los motivos que

fundamenten la necesidad de posesion de arma corta, acompafiando a aquélla cuantos
documentos desee aportar el solicitante, que sirvan para fundamentar la necesidad de
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usar arma, teniendo en cuenta que la razén de defensa de personas o bienes, por sf sola,
no justifica la concesién de la licencia, cuya expedicidn tendrd cardcter restrictivo, limitdn-
dose a supuestos de existencia de riesgo especial y de necesidad. Estas licencias tendran
tres afios de validez, al cabo de los cuales, para poder usar las armas autorizadas con ellas,
habrdn de solicitarse nuevas licencias en la misma forma que las anteriores. Nadie podra
poseer mas de una licencia B, y cada licencia no amparara mas de un arma.

Licencia de armas C

Para armas de dotacién del personal de vigilancia de seguridad perteneciente a em-
presas de seguridad y en general las entidades u organismos cuya constitucién o funcio-
namiento cumplan los requisitos legalmente prevenidos de los que dependan personal
de seguridad, etc.

El personal de los Cuerpos y organismos legalmente considerados auxiliares para el
mantenimiento de la seguridad publica y persecucién de la criminalidad, asi como los
vigilantes de seguridad y personal legalmente asimilado, podran solicitar de los Jefes de
las Comandancias de la Guardia Civil este tipo de Licencias.

Licencia de armas D

Quienes precisen armas de la categoria 2.*2 (armas de fuego largas rayadas para caza
mayor) deberdn obtener previamente licencia D.

Nadie podrd poseer mds de una licencia D que tendrd cinco afios de validez y autori-
zard para llevar y usar hasta cinco armas de la categorfa 2.72.

La competencia para concederla corresponde a los Mandos de Zona de la Guardia
Civil. Con la licencia D se podrd adquirir un arma de la categorfa 2.%2. La adquisicién de
cada una de las restantes requerird la obtencion previa de una autorizacion especial.

Las armas de la categorfa 2.*2 deberdn ser guardadas:

a) En los propios domicilios de sus titulares, en cajas fuertes o armeros autorizados,
con las medidas de seguridad necesarias aprobadas por la Intervencién de Armas
y Explosivos de la Guardia Civil, que podrd comprobarlas en todo momento.

b) En los locales de empresas o entidades especializadas en la custodia de armas.

La adquisicién, tenencia y uso de las alzas o miras telescdpicas o artificios adaptables a las
armas de caza mayor para aumentar su eficacia, solamente se permitirdn a las personas que
acrediten poseer licencia D para armas de caza mayor ante los establecimientos de venta,
los cuales deberdn comunicarlo a la Intervencion de Armas y Explosivos de la Guardia Civil.
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Licencia de armas tipo E

Los poseedores de armas de las categorias 3.7 (armas de fuego largas para tiro depor-
tivo, de calibre 5,6 milimetros, escopetas y demds armas de fuego largas de dnima lisa,
0 que tengan cafién con rayas para facilitar el plomeo, armas accionadas por aire u otro
gas comprimido, siempre que la energfa cinética del proyectil en boca exceda de 24,2
julios), 722 (ballestas) y 723 (armas para lanzar cabos y el lanzador de ayudas), precisardn
una licencia E de armas, que autorizard para poseer, llevar y usar las armas de dichas
categorfas. Su nimero no excederd de seis escopetas o de seis armas largas rayadas
para tiro deportivo, ni de doce armas en total.

Nadie podra poseer mas de una licencia E, que tendrd cinco afos de validez.

Serd concedida por los Delegados del Gobierno, quienes podran delegar en los prime-
ros Jefes de las Comandancias de la Guardia Civil.

Las licencias de armas de fuego para lanzar cabos serdn expedidas por los Delegados
del Gobierno, previo informe de los Comandantes de Marina.

Licencia de armas tipo F

La licencia de armas F documentara las armas de concurso de tiro deportivo de afilia-
dos de federaciones deportivas que utilicen armas de fuego para la practica de la co-
rrespondiente actividad deportiva.

Mayores de 60 afios

Para mantener la vigencia de las licencias de armas con la duracién determinada en los
parrafos anteriores, las expedidas a los mayores de sesenta afios necesitardn ser visa-
das cada dos afios por la autoridad competente, previa aportacion por el interesado de
informe favorable, expedido por un centro de reconocimiento autorizado o previa su-
peracién de las correspondientes pruebas complementarias de aptitud. Respecto a las
expedidas a mayores de setenta afos, dicha formalidad deberd efectuarse con carac-
ter anual.

En los supuestos en que, al tiempo de la expedicién de la licencia, por razones de posi-
ble enfermedad o defecto fisico del solicitante susceptible de agravarse, se compruebe,
a través de informe de aptitud o de pruebas complementarias, que no es posible expe-
dirla para la totalidad del plazo normal de vigencia, la autoridad competente podrd
condicionar el mantenimiento de dicha vigencia a la acreditacidn, con la periodicidad
que la propia autoridad determine, de la aptitud psicofisica necesaria, mediante la apor-
tacion de nuevos informes de aptitud o la realizacidon de nuevas pruebas complementa-
rias, lo que se hard constar en las licencias mediante los correspondientes visados.
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| TARJETAS DE ARMAS |

Para poder llevar y usar las armas de la categoria 4.7 (carabinas y pistolas, de tiro auto-
madtico y de repeticidn; revdlveres de doble accidn, accionados por aire o gas; carabinas
y pistolas, de un sdlo tiro, y revélveres de accidn simple, accionado por aire o gas) fuera
del domicilio habran de estar documentadas singularmente mediante tarjetas de armas,
que las acompafardn en todo caso.

Las tarjetas de armas serdn concedidas y retiradas por los Alcaldes de los municipios en
que se encuentren avecindados o residiendo los solicitantes, previa consideracién de la
conducta y antecedentes de los mismos. Su validez quedara limitada a los respectivos
términos municipales.

Las armas incluidas en la categorfa 4.2 se pueden documentar en nimero ilimitado con
tarjeta B cuya validez serd permanente.

De las comprendidas en la categoria 42| solamente se podran documentar seis armas
con tarjetas A cuya validez serd de cinco afos.

No obstante, la autoridad municipal podrd limitar o reducir tanto el nimero de armas
que puede poseer cada interesado como el tiempo de validez de las tarjetas, teniendo
en cuenta las circunstancias locales y personales que concurran.

Los solicitantes de la tarjeta A deberdn acreditar haber cumplido catorce afios de edad,
a cuyo efecto habran de presentar documento nacional de identidad o documentos
equivalentes en vigor.

En cada impreso se podrdn resefiar hasta seis armas. Cuando se trate de tarjetas By el
numero de armas exceda de seis, el interesado podra ser titular de mds de una tarjeta.

Del impreso se destinard un ejemplar al interesado y el segundo serd remitido por la
Alcaldfa a la Intervencién de Armas y Explosivos de la Guardia Civil.

OTRAS AUTORIZACIONES

No precisaran licencia las armas de avancarga ni las demds armas de fuego antiguas,
histdricas o artisticas que sean inscritas en los Libros-Registro a que se refiere el apar-
tado siguiente y que sean conservadas en museos o en armeros de los que sean titula-
res los coleccionistas u organismos con finalidad cultural, histdrica o artistica en materia
de armas, reconocidos como tales por el Ministerio del Interior. Los reconocimientos se
efectuardn en procedimientos instruidos a solicitud de los interesados por la Direccidn
General de la Guardia Civil, para la acreditacién de su identidad, y cuando se trate de
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personas juridicas, de su constitucién legal, de la adecuacién de los inmuebles y armeros
correspondientes para la guarda de las armas, y de la adopcién de las medidas de segu-
ridad necesarias para su custodia, que habran de ser consideradas suficientes por dicha
Direccién General. La correspondiente Intervencidon de Armas y Explosivos podrd
comprobar en todo momento la presencia de las armas y la eficacia de las medidas de
seguridad adoptadas.

Las personas fisicas y juridicas coleccionistas de armas de avancarga o de otras armas
de fuego antiguas, histéricas o artisticas, sus reproducciones y asimiladas, susceptibles o
no de hacer fuego, y de armas sistema “Flobert” podrdn poseerlas legalmente si las tie-
nen inscritas en un Libro-Registro, diligenciado por la Intervencién de Armas y Explo-
sivos respectiva, en el que se anotardn las altas y las bajas.

Queda prohibido el uso de las armas inscritas en dicho Registro, aunque excepcional-
mente se podran utilizar en campos, galerfas o poligonos de tiro controlados para
practicas, previa obtencidn de autorizacién especial en la forma prevenida en el articu-
lo 101 del Real Decreto 137/1993, de 29 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de
Armas y en la Resolucién de 27 de marzo de 2015. Para la circulacién y transporte de este
tipo de armas serd necesaria una guia especial, que expedird, en cada caso, la Interven-
cion de Armas y Explosivos, a la vista de los datos que consten en el Libro, haciendo
constar el destino concreto.

Las armas largas y cortas de avancarga y las demds armas de fuego antiguas o histdricas,
sus reproducciones y asimiladas, susceptibles de hacer fuego, vy las de sistema “Flobert”,
salvo en los casos de festejos tradicionales —en los que, previa autorizacion del Delega-
do del Gobierno, se podran utilizar en lugares publicos Unicamente con pdlvora— se
utilizardn exclusivamente en campos, galerfas o poligonos de tiro de concurso y terre-
nos cinegéticos, controlados, para practicas y competiciones, a cuyo efecto las armas
largas y cortas de avancarga y las demds de la categoria 6.2, precisardn la posesiéon de
un certificado de banco oficial de pruebas para cada arma y la obtencidn de autoriza-
cion especial, que podrd amparar un ndmero ilimitado de estas armas, en la forma
prevenida en el articulo 10| del Real Decreto [37/1993, de 29 de enero, por el que se
aprueba el Reglamento de Armas. Las de sistema “Flobert” podran ser utilizadas también
en la explotacion de puestos de tiro al blanco, especialmente autorizados para estas
armas.

Para la tenencia y uso personal con licencia A de armas de avancarga y de las armas de
la categorfa 6.72, asi como de las armas sistema “Flobert”, corresponderd expedir la gufa
de pertenencia a las autoridades que se determinan en el articulo |115. Asimismo, dichas
autoridades podrdn expedir al personal a que se refiere el articulo |14 la autorizacion
especial de coleccionistas, comunicandolo a efectos de control al Registro Central de
Gufas y de Licencias de la Guardia Civil.
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No obstante lo dispuesto en otros preceptos del Reglamento de Armas, se considera-
rd autorizada la posesion en el propio domicilio, sin los requisitos determinados en ellos,
de un arma de fuego corta o larga de las no prohibidas a particulares, acreditando su
especial valor histdrico o artistico, o de dos armas de avancarga, documentadas con las
correspondientes gufas de pertenencia, previa aportacion del informe de aptitud regu-
lado en el articulo 98, adoptando las medidas de seguridad necesarias para su custodia
y no pudiendo utilizarlas ni enajenarlas, salvo dando cumplimiento a lo dispuesto al
respecto en los preceptos especificos de dicho Reglamento. La infraccion de lo dispues-
to en este apartado tendra la consideracidn de grave v llevard aparejada en todo caso
la retirada definitiva de las armas de que se trate.

DOCUMENTACION DE LA TITULARIDAD DE LAS ARMAS Y
LUGAR DE SOLICITUD

La solicitud de expedicidn de las licencias de armas habrd de presentarse en la Inter-
vencién de Armas y Explosivos de la Guardia Civil correspondiente al domicilio del
interesado, aportando para la obtencién (o renovacién) de las licencias tipo B, C, D, E
y F la siguiente documentacién con caracter general:

[. Instancia cumplimentada por el interesado.

2. Certificado de antecedentes penales en vigor.

3. Certificado médico de aptitudes psicofisicas, con fotografia.

4. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor
del Tesoro Publico en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en
la cuenta restringida de la Administracion Tributaria.

Ademds de los documentos resefiados se acompafiard a la solicitud los documentos
especificos que a continuacién se enumeran para cada licencia:

Licencia C
A través de la empresa u organismo en que preste sus servicios, se presentard:

I. Certificado o informe de su superior jerdrquico o de la empresa, entidad u orga-
nismo en que preste sus servicios, en el que se haga constar que tiene asignado el
cometido para el que solicita la licencia, y localidad donde lo ha de desempefiar.

2. Fotocopia del documento acreditativo de la habilitacién del interesado para el
ejercicio de las funciones de seguridad, que se cotejard con el original y se diligen-
ciard haciendo constar la coincidencia.

3. Declaracion del solicitante, con el visto bueno del jefe, autoridad o superior de
quien dependa, de no hallarse sujeto a procedimiento penal o a procedimiento
disciplinario.
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Licencias Dy E

Licencia de caza en vigor o tarjetas federativas en vigor o informe de la Intervencién de
Armas y Explosivos de la dedicacidn real del interesado al ejercicio de la caza o de los
deportes correspondientes.

Licencia F

Tarjeta federativa en vigor (Certificado expedido por la federacion correspondiente
acreditativo de su condicién de socio, modalidad de tiro que practica y la categorfa del
tirador).

Cuando se trate de la obtencidn de licencias sucesivas, el solicitante que sea titular de
armas correspondientes a la licencia que se solicita habrd de presentar, con la solicitud
de nueva concesién, el arma o armas documentadas, personalmente o por medio de
tercero autorizado por escrito y que cuente con licencia correspondiente al arma o
armas de que se trate, a efectos de revista.

Guia de pertenencia

Una vez que tenga en su poder la licencia de armas podrd adquirir el arma que debera
documentarla con la correspondiente Guia de Pertenencia. Para ello debera aportar:

a) En el caso de nueva adquisicidon de un arma:

I. Factura de compra del arma.

2. Licencia de armas.

3. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor
delTesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en
la cuenta restringida de la Administracién Tributaria.

b) Sila ha adquirido por transferencia:

I. Solicitud de transferencia (firmada por vendedor y comprador; la firma del vende-
dor debe estar reconocida por entidad bancaria o por la Guardia Civil).

2. Licencia de armas.

Gufa de pertenencia del arma.

4. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor
del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en
la cuenta restringida de la Administracion Tributaria.

5. Factura de compra de armero de seguridad, cuando se trate de la primera vez que
adquiera un rifle para caza mayor o de tiro olimpico.

w
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Guia de circulacién

Los documentos que debemos aportar para obtener la gufa de circulacién son los si-
guientes:

I. Impreso oficial.

2. Elarmay su gufa de pertenencia.

3. Fotocopia de la licencia de armas del comprador.

4. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor
delTesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en
la cuenta restringida de la Administracién Tributaria.

El arma deberd transportarse obligatoriamente por Agencia de Transportes hasta la
Intervencion de Armas y Explosivos de residencia del vendedor, siempre que no se
trate de escopetas de caza. Se pueden enviar hasta 25 armas cortas o 50 largas por
cada gufa de circulacién. Desde la llegada del arma a la Intervencién de Armas, el com-
prador dispone de un plazo de 10 dias hébiles para tramitar la gufa de pertenencia.

Tarjeta europea de armas de fuego

La Tarjeta Europea de Armas de Fuego es un documento personal e intransferible en
el figuran las armas de fuego que posea y utilice su titular. Serd expedida, previa solici-
tud, por la Direccién General de la Guardia Civil a los residentes en Espaiia que estén
debidamente documentados para la tenencia y uso en territorio espafiol de las armas
de que se trate.

Serd valida por un periodo maximo de cinco afios, que podrd prorrogarse mientras se
mantenga la titularidad de las armas que ampare.

Al expedir la Tarjeta se informara por escrito al titular sobre los Estados miembros de
Unién Europea que tengan prohibidas o sometidas a autorizacion la adquisicién y te-
nencia de las armas de fuego a que se refiera la Tarjeta.

Los documentos necesarios para su obtencion son los siguientes:

[. Instancia cumplimentada por el interesado.

2. Dos fotografias.

3. Fotocopia del Documento Nacional de Identidad o autorizar la consulta de datos
mediante el Sistema de Verificacién de Datos de Identidad.

4. Fotocopia de la Licencia de Armas.
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5. Fotocopias de las guias de pertenencia de todas aquellas armas que se quieran
incluir en la Tarjeta Europea.

6. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa legalmente establecida, a favor
delTesoro Publico, en las entidades bancarias o cajas de ahorro colaboradoras, en
la cuenta restringida de la Administracion Tributaria.

‘ AUTORIZACIONES ESPECIALES DE USO DE ARMAS

|. Para menores

Las autorizaciones especiales de uso de armas para menores tendrdn validez hasta la
mayorfa de edad de sus titulares, sin necesidad de obtener renovaciones, y serd compe-
tente para concederlas el Jefe de la Comandancia de la Guardia Civil.

Las solicitudes se presentardn en las Comandancias o Puestos de la Guardia Civil co-
rrespondientes al domicilio del interesado, suscritas por éste y por la persona que
ejerce la patria potestad o la tutela sobre el mismo, y habrdn de acompafarse los
documentos siguientes:

I. Certificado de antecedentes penales, si se trata de mayores de dieciséis afos.

2. Certificado de antecedentes penales de la persona que ejerza la patria potestad o
la tutela sobre el solicitante.

3. Fotocopia de los documentos nacionales de identidad en vigor de ambos, o de las
tarjetas o autorizaciones de residencia si se trata de extranjeros, que serdn coteja-
dos con sus originales, devolviéndose éstos a los interesados.

4. Autorizaciéon para el uso de armas de las clases expresadas, otorgada por la per-
sona que ejerza la patria potestad o la tutela, responsabilizindose de su actuacién
ante Notario, autoridad gubernativa, Alcaldia, Comisaria de Policla, Comandancia,
Intervencién de Armas o Puesto de la Guardia Civil.

5. Informe de aptitudes psicofisicas.

No serd necesaria la presentacién de los documentos resefiados, relativos a la persona
que ejerza la patria potestad o la tutela, si ésta se encuentra en posesidn de cualquier
licencia de armas en vigor.

2. Para extranjeros y espafioles residentes en el extranjero

Para la practica de la caza.— A los extranjeros y espafioles, que no tengan su residencia
en un pais miembro de la Unién Europea, mayores de dieciocho afios, que traigan con-
sigo armas comprendidas en las categorias 2.*2 y 3.2 (largas rayadas para caza mayory
escopetas de caza) en ndmero que no podrd exceder de tres, previo cumplimiento de
las formalidades de aduana en caso de proceder directamente de un pais no pertene-
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ciente a la Unidn Europea, les podra ser concedida una autorizacién especial de uso de
dichas armas para dedicarse transitoriamente a la préctica de la caza.

La autorizacion serd expedida por la Direccion General de la Guardia Civil a través de
la Embajada o Consulado respectivos o por la Intervencion de Armas y Explosivos
correspondiente al lugar de entrada en Espafia. Dicha autorizacion tendrd tres meses
de validez y habilitard para la tenencia y uso de dichas armas, siempre que se posea la
correspondiente licencia de caza.

Para su concesion serd necesaria la presentacién de pasaporte y las licencias o autori-
zaciones especiales en vigor que faculten al interesado para la tenencia y uso de las
armas, expedidos en forma legal en el pais de residencia, y que deberdn ir acompafiados
de su correspondiente traduccidn al castellano y visados por la representacién consular
espafola en los respectivos pafses de procedencia. Ademds se presentard, en idioma
castellano, relacidn suscrita por el interesado de los distintos lugares en los que desea
utilizar las armas dentro de Espafia, con expresion del tiempo de permanencia en cada
uno de ellos.

Si una vez finalizada la validez de la autorizacidn o de sus prérrogas los interesados
hubieran de prolongar su estancia en Espafia, deberdn depositar las armas en la Inter-
vencién de Armas y Explosivos de la Guardia Civil que corresponda al lugar donde
se encuentren, para su remision a la correspondiente frontera o al lugar de salida de
Espafia.

Para concursos deportivos— A los no residentes en Espafia o en otros palises de la
Unidén Europea, sean espafioles o extranjeros, que traigan consigo armas propias para
participar en concursos deportivos de cualquier clase, en el nimero imprescindible, que
no podrd exceder de seis, les podrd ser concedida igualmente una autorizacién espe-
cial, que habilitard para la tenencia de dichas armas y para su uso, pero exclusivamente
en los campos, galerias o poligonos de tiro autorizados para entrenamiento o en los
designados para la celebracidn de los concursos.

Con tal objeto, las federaciones espafiolas competentes o las sociedades, organismos o
los particulares organizadores de los concursos, solicitardn dichas autorizaciones espe-
ciales de la Direccion General de la Guardia Civil, con quince dias de antelacién, como
minimo, a la fecha de celebracion.

LICENCIAS PARA EL EJERCICIO DE FUNCIONES DE CUSTODIA

Y VIGILANCIA

El personal de los Cuerpos y organismos legalmente considerados auxiliares para el
mantenimiento de la seguridad publica y persecucién de la criminalidad, asi como los
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vigilantes de seguridad y personal legalmente asimilado, podran solicitar de los Jefes de
las Comandancias de la Guardia Civil, licencia de tipo C.

Las armas amparadas por estas licencias sélo podrdn ser empleadas en los servicios de
seguridad o funciones para los que fueran concedidas.

Solicitud

Para obtener licencia de armas C, el interesado, a través de la empresa u organismo del
que depende, deberd presentar en la Intervencién de Armas y Explosivos de la Guar-
dia Civil correspondiente a su domicilio, solicitud dirigida al Director General de la
Guardia Civil, acompafiada de los siguientes documentos:

I. Certificado de antecedentes penales en vigor.

2. Informe de aptitudes psicofisicas.

3. Certificado o informe de su superior jerdrquico o de la empresa, entidad u orga-
nismo en que preste sus servicios, en el que se haga constar que tiene asignado el
cometido para el que solicita la licencia, y localidad donde los ha de desempefiar.

4. Fotocopia del documento acreditativo de la habilitacién del interesado para el
ejercicio de funciones de seguridad, que se cotejard con el original y se diligenciard
haciendo constar la coincidencia.

5. Declaraciéon del solicitante, con el visto bueno del jefe, autoridad o superior del
que inmediatamente dependa, de no hallarse sujeto a procedimiento penal o a
procedimiento disciplinario.

Validez

Estas licencias tendran validez exclusivamente durante el tiempo de prestacién del
servicio de seguridad determinante de su concesidn y careceran de validez cuando sus
titulares se encuentren fuera de servicio. Quedardn sin efecto automdticamente al ce-
sar aquéllos en el desempefio de las funciones o cargos en razén de los cuales les fue-
ron concedidas, cualquiera que fuera la causa del cese.

TENENCIA Y USO DE ARMAS DE CONCURSO

Licencia

Podrdn solicitar licencia de armas F, especial para armas de concurso, los espafioles y
extranjeros residentes en Espafia, que estén habilitados con arreglo a las normas de-
portivas para la practica de tiro olimpico o de cualquier otra modalidad deportiva de-
bidamente legalizada que utilice armas de fuego.

La licencia F sdlo permitira el uso de las armas en los campos, poligonos o galerfas au-
torizados para la préactica del tiro y Unicamente podran portarse con tal objeto.

Guia de Tramites

33



Armas

34

Las armas completas deberdn ser guardadas:

)

b)

En los locales de las federaciones que ofrezcan las debidas condiciones de seguri-
dad, a juicio de la Guardia Civil.

Desactivadas en los domicilios de los titulares, siempre que los cierres o las piezas
esenciales para su funcionamiento se guarden en cajas fuertes de sus propios do-
micilios o en locales de las correspondientes federaciones deportivas que ofrezcan
las debidas condiciones de seguridad, a juicio de la Guardia Civil.

La licencia debera ser solicitada por el interesado en la Intervencién de Armas y Ex-
plosivos de la Guardia Civil correspondiente a su domicilio, acompafada de la siguiente
documentacion:

Certificado de antecedentes penales en vigor.

Informe de las aptitudes psicofisicas.

En la solicitud o en memoria adjunta se hardn constar, con todo detalle, los moti-
vos que fundamenten la necesidad de utilizacion del arma de que se trate; expo-
niendo la modalidad de tiro que practique el solicitante y su historial deportivo,
acompafiando cuantos documentos desee aportar para justificar la necesidad de
usar arma.

En todo caso debera acreditar el solicitante su habilitacion deportiva para la mo-
dalidad de tiro que practique v la categorfa de tirador que le corresponda.

La licencia F tendrd un periodo de validez de tres afios, tras los cuales, habrd de solici-
tarse nueva licencia en la misma forma que la inicial.

REVISTA DE ARMAS

Las armas de la categorfa primera (armas de fuego cortas) y todas las de concurso pa-
sardn revista cada tres afios. Las demds armas que precisen gufa de pertenencia, cada
cinco afos. En ambos casos, las revistas se pasardn en el momento de presentar las
solicitudes de renovacidn de las correspondientes licencias de armas de los titulares de
aquéllas.

Las revistas las pasaran:

a)

b)

El personal relacionado en el articulo |14 del Reglamento de Armas (Militares,
Guardia Civil, Cuerpo Nacional de Policfa, Servicio de Vigilancia Aduanera y Policias
Autondmicas y Locales), en el mes de abril ante las autoridades de que dependan,
las cuales deberdn dar cuenta de aquéllos que no la hubieran efectuado a las au-
toridades sancionadoras competentes.

Los funcionarios afectos al Servicio Exterior, durante el indicado mes de abril, ante
el correspondiente Jefe de Misidn, quien lo comunicard seguidamente al Ministerio
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de Asuntos Exteriores. Este, a su vez, lo comunicard inmediatamente a la Interven-
cién Central de Armas y Explosivos de la Guardia Civil.

c) Los poseedores de licencia C (Vigilantes de seguridad) pasaran revista durante el
mes de mayo ante la Intervencién de Armas correspondiente.

d) Todos los demds titulares de gufas de pertenencia, en las Intervenciones de Armas
y Explosivos de la Guardia Civil, dentro del mes correspondiente a la renovacion
de la licencia; efectudndolo el personal a que se refiere el articulo 7.d).2.° del Re-
glamento de Armas (personal espafiol afecto al Servicio Exterior, extranjeros acre-
ditados en las Embajadas, Consulados y Organismos Internacionales con sede o
representacion ante el Reino de Espafia; Agentes de seguridad extranjeros en
trdnsito o que acompafien a personalidades o autoridades de su pafs, en mision
oficial), a través de la Subdireccién General de Cancillerfa del Ministerio de Asun-
tos Exteriores.

Para el pase de la revista, es inexcusable la presentacion del arma, personalmente o por
medio de tercero debidamente autorizado por escrito y que cuente con licencia corres-
pondiente al arma o armas de que se trate.

La ausencia del pase de dos revistas consecutivas serd causa de anulacién y retirada de
la gufa de pertenencia.

CAMPOS, GALERIAS Y POLIGONOS DE TIRO

Sin perjuicio de otras licencias o autorizaciones de cardcter preceptivo que, en virtud
de su competencia, corresponda otorgar a la Administracién General del Estado o a las
Administraciones Autondmicas o Locales, las personas naturales o juridicas que preten-
dan instalar campos, galerfas o poligonos de tiro deberdn solicitar la pertinente autori-
zacion para ello de la Intervencién Central de Armas y Explosivos de la Direccidn Ge-
neral de la Guardia Civil. La peticidon deberd ir acompafiada de los siguientes
documentos, por cuadruplicado ejemplar:

I. Certificacion del acuerdo de instalacidn, si se trata de una persona juridica (tam-
bién en el caso de que la persona juridica sea una Administracién Publica).

2. Certificado de antecedentes penales del peticionario, si es persona fisica, o del
representante, si es persona juridica (también en el caso de que la persona juridica
sea una Administracién Publica).

3. Memoria o proyecto firmado por Ingeniero o Arquitecto, visado y sellado por el
Colegio Oficial de Ingenieros, y plano topografico (escala 1:50.000), con las si-
guientes especificaciones:

* Lugar de emplazamiento vy distancias que los condicionen.

* Dimensiones y caracteristicas técnicas de la construccién, de acuerdo con el
anexo del Reglamento de Armas.
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* Medidas de seguridad en evitacion de posibles accidentes, de acuerdo con el
aludido anexo.

* Destino proyectado y modalidades de tiro a practicar.

» Condiciones de insonorizacién, cuando se trate de galerfas de tiro. Para las gale-
rias de tiro ubicadas en zonas urbanas, serd precisa la instruccién del procedi-
miento en el que sean oidos los vecinos del inmueble en que pretendan insta-
larse y de los inmediatos al mismo, salvo que ya se hubiera instruido al efecto
por la Comunidad Auténoma o por el Ayuntamiento.

* Las restantes exigidas para cada supuesto en el anexo al Reglamento de Armas.

4. Si afectan a terrenos propiedad de terceros, es preciso su autorizacion.

Para la concesidn de autorizacidon de campos, galerfas y poligonos de tiro, serd preciso
el informe favorable de la Direccién General de Armamento y Material del Ministerio
de Defensa y del érgano correspondiente del Ministerio de Industria.

La Direccion General de la Guardia Civil comunicard al Ministerio de Defensa las auto-
rizaciones concedidas.

Se necesitard autorizacion de la Intervencién de Armas y Explosivos de la Guardia Civil
correspondiente a la localidad donde estén ubicados para instalar campos de tiro even-
tuales, considerdndose como tales los que se establezcan para précticas deportivas de
cualquier modalidad de tiro, con armas de las categorfas 2% y 37 exclusivamente, en
fincas o terrenos rusticos, previa comprobacién de que se encuentran debidamente
acotados mediante vallas fijas o mdviles y carteles de prohibicién de paso.

Para ello deberan aportar:

I. Solicitud ante el Interventor de Armas, suscrita por el promotor.

2. Autorizacion escrita de los duefios o titulares de los terrenos donde se ubique.
3. Planos.

4. Justificante de ingreso del pago de la tasa correspondiente.

La celebracidn de competiciones en los campos de tiro eventuales situados en terrenos
cinegéticos, fuera de las épocas de caza, habrdn de atenerse a lo dispuesto en el articu-
lo 149 del Reglamento de Armas.

PRUEBAS DE CAPACITACION

Solo podran obtener licencia para la tenencia y uso de armas largas rayadas para caza
mayor o para escopetas y armas asimiladas las personas que superen las pruebas de
capacitacidon que se determinan en la Resolucion de 19 de octubre de 1998, de la Direc-
cién General de la Guardia Civil (BOE ndm. 290, de 4 de diciembre).
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Las pruebas a que se refiere el apartado anterior serdn de cardcter tedrico y practico.
La prueba tedrica versard sobre el conocimiento de las armas y el Reglamento de Ar-
mas. La prueba préctica se realizard en campos, poligonos o galerfas de tiro legalmente
autorizados, y habrd de servir para comprobar la habilidad para el manejo y utilizacién
de las armas que haya de amparar la licencia solicitada; si se solicitan simultdneamente
las licencias D y E, la prueba préctica se podra realizar con cualquiera de las armas de
fuego que amparan dichas licencias.

Cada una de las pruebas dard lugar a la calificacién de apto o no apto. Para poder rea-
lizar la prueba practica sera necesario haber superado la prueba de conocimientos.
La declaracidn de aptitud en la prueba de conocimientos, que no sea seguida de la su-
peracién de la prueba practica, tendrd una validez de seis meses contados desde la fe-
cha en que el interesado fue declarado apto en aquélla.

Cada solicitud para obtener una licencia, presentada en la forma prescrita, dara dere-
cho a tres convocatorias para realizar las pruebas. Entre convocatorias de un mismo
expediente individual no deberdn mediar mds de tres meses, salvo casos de enferme-
dad u otros excepcionales, debidamente justificados ante la correspondiente interven-
cién de Armas de la Comandancia de la Guardia Civil.

La fecha para la realizacién de las pruebas serd fijada por la Intervencién de Armas de
la Comandancia de la Guardia Civil, previa peticidn del interesado, dentro de las que
hubiera fijado a tal fin dicha Intervencidn; descontandose del plazo determinado en el
parrafo anterior el tiempo que transcurra entre la fecha de presentacién de la peticién
por el interesado y la fecha fijada por la Intervencidn para la realizacidn de las pruebas.
Cuando, por el exiguo nimero de solicitudes recibidas y tramitadas durante un mes, o
por otras causas ocasionales debidamente justificadas, no se considerase procedente
organizar unas pruebas de capacitacion en una Comandancia de la Guardia Civil, ésta
podrd remitir las solicitudes tramitadas a la Comandancia de una provincia limitrofe,
previa consulta con ella y comunicdndolo al interesado o interesados, a efectos de rea-
lizacidn de las correspondientes pruebas.

La falta de presentacién del interesado a cualquiera de las pruebas a que hubiera sido
convocado, atendiendo a su peticién, supondrd la pérdida de la convocatoria, salvo
justificacion de la imposibilidad de haber asistido.

Quedan exentos de la realizacion de estas pruebas para la obtencién de licencias D,
E y F ademds de las personas que posean o hayan poseido licencias de armas A, D, Ey
F, quienes, al solicitar aquéllas:

* Sean titulares de autorizaciones especiales de uso de armas para menores, con-

cedidas con anterioridad al | de septiembre de 1999, al amparo del articulo 109
del vigente Reglamento de Armas.
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* Hayan poseido autorizaciones reguladas en los articulos | 10, I I y 112 del Re-
glamento de Armas, concedidas con anterioridad a la entrada en vigor de la
Orden de 7 de marzo de 2000 (BOE nim. 60, de 10 de marzo).

También quedan exentos de la realizacidn de las pruebas de capacitacién, cuando soliciten
autorizaciones para uso de armas, las personas que hubieran superado dichas pruebas:

» Al obtener autorizaciones especiales, con base en lo dispuesto en los articulos
109 y 110 del Reglamento de Armas.

» Al obtener anteriormente licencias de armas, como residentes en Espafia, si
posteriormente hubieran pasado a residir fuera de Espafia.

En todo caso, estardn exentos de la realizacién de las pruebas de capacitacion, para la
obtencidn de autorizaciones de tenencia y uso de armas largas rayadas para caza mayor,
y de escopetas y armas asimiladas:

* Los espafioles y extranjeros con residencia en cualquier pais perteneciente a la
Unidn Europea, que acrediten estar en posesidn de licencias que habiliten para
la tenencia y uso de dichas armas, expedidas por los paises en que residan.

* Los espafioles y extranjeros con residencia fuera de Espaia y de cualquier otro
pais perteneciente a la Unidn Europea, que acrediten estar en posesion de licen-
cias que habiliten para la tenencia y uso de las mismas armas, obtenidas en el pafs
de residencia, mediante procedimientos que ofrezcan, a efectos de seguridad
ciudadana, garantias idénticas, equivalentes o andlogas a las exigidas en Espaia.

Los interesados pueden solicitar la realizacion de las pruebas de capacitacion en Co-
mandancia distinta a la de su residencia; la declaracién de aptitud de la prueba de cono-
cimientos serd vdlida para todo el territorio nacional.

La superacion de las pruebas (tedrica y practica) para la obtencién de las licencias D o
E eximird de su realizacién para la obtencién de la que se solicite con posterioridad.

AUTORIZACION PARA LA UTILIZACION HABITUAL DE
EXPLOSIVOS CON AMBITO NACIONAL

Solicitud mediante instancia dirigida a: SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURIDAD.
Gabinete de Coordinacidn. C/ Amador de los Rios, 2. 28071. Madrid

Documentacién que se ha de presentar:
I. Copia de la escritura de constitucion de la sociedad.

2. Copia de la inscripcidn definitiva en el Registro industrial.
3. Autorizacidn/es como consumidor eventual y/o habitual de dmbito provincial.
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4. Memoria detallada del equipamiento técnico y personal destinado al uso de ex-

plosivos, indicando:

* Relacidn de trabajos con explosivos efectuados con anterioridad.
* Equipamiento técnico para el uso de explosivos.
* Personal con “cartilla de artillero” en plantilla de la empresa.

5. Disposiciones internas de seguridad para el trabajo con explosivos.

o

Tipo de voladuras para las que se solicita la inscripcion.

7. Pdliza de responsabilidad civil, en vigor, de una cuantfa minima de 300.510 euros
por accidente. No debe existir franquicia superior a los 3.005 euros y debe estar
incluido cualquier accidente ocurrido desde el punto central de la voladura.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgénica 4/2015, de 30 de marzo, de
proteccion de la seguridad ciudadana
(BOE num. 77, de 31 de marzo).

- Real Decreto 2283/1985, de 4 de diciem-
bre, por el que se regula la emision de los
informes de aptitud necesarios para la ob-
tencion de licencias, permisos y tarjetas de
armas (BOE num. 295, de 10 de diciembre;
correccion de errores en BOE num. 18,
de 21 de enero de 1986).

- Real Decreto 137/1993, de 29 de enero,
por el que se aprueba el Reglamento de
Armas (BOE num. 55, de 5 de marzo; co-
rreccién de errores en BOE num. 95, de 21
de abril).

- Real Decreto 230/1998, de 16 de febrero,
por el que se aprueba el Reglamento de
Explosivos (BOE num. 61, de 12 de marzo;
correccion de errores en BOE num. 157,
de 2 de julio).

- Real Decreto 2487/1998, de 20 de no-
viembre, por el que se regula la acredita-
cion de la aptitud psicofisica necesaria
para tener y usar armas y para prestar ser-
vicios de seguridad privada (BOE num.
289, de 3 de diciembre).

- Real Decreto 989/2015, de 30 de octubre,
por el que se aprueba el Reglamento de
articulos pirotécnicos y cartucheria (BOE
num. 267, de 7 de noviembre).

Guia de Tramites

- Orden de 20 de mayo de 1993, por la que se
aprueba el modelo de Tarjeta Europea de Ar-
mas de Fuego y el de declaracion de transfe-
rencias de armas de fuego por armeros auto-
rizados (BOE num. 132, de 3 de junio).

- Orden de 24 de febrero de 1994, por la
que se aprueban los modelos de licencias,
autorizaciones, tarjetas y guias de perte-
nencia que seran utilizados para documen-
tar las diversas clases de armas (BOE
ndm. 54, de 4 de marzo).

- Orden de 18 de marzo de 1998, por la que
se regulan las pruebas de capacitacion
para obtener determinadas licencias de ar-
mas Y los requisitos para la habilitacion de
entidades dedicadas a la ensefianza co-
rrespondiente (BOE num. 77, de 31 de mar-
z0; correccion de errores en BOE num. 90,
de 15 de abril).

- Orden INT/904/2002, de 15 de abril, de
normalizacion de impresos de solicitud de
licencias de armas de fuego y otras autori-
zaciones (BOE num. 99, de 25 de abril).

- Orden INT/3012/2002, de 14 de noviem-
bre, por la que se aprueba el modelo de
guia de pertenencia de las armas del per-
sonal de la Guardia Civil, policias locales,
policias autonémicas y de Vigilancia Adua-
nera (BOE num. 288, de 2 de diciembre;
correccion de errores en BOE nim. 7, de 8
de enero de 2003).
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- Orden PRE/2599/2010, de 4 de octubre,
por la que se desarrolla el reglamento de
explosivos, aprobado por el Real Decreto
230/1998, de 16 de febrero, en cuanto a los
requisitos que deben reunir los directores
de fabricas de explosivos (BOE num. 244,
de 8 de octubre).

- Resolucion de 19 de octubre de 1998, de
la Direccion General de la Guardia Civil,
por la que se dictan instrucciones para la
ejecucion de la Orden del Ministerio del In-
terior de 18 de marzo de 1998, por la que
se regulan las pruebas de capacitacion
para obtener determinadas licencias de ar-
mas Y los requisitos para la habilitacion de
entidades dedicadas a la ensefianza co-
rrespondiente (BOE num. 290, de 4 de di-
ciembre).

- Resolucion de 26 de noviembre de 1998,
de la Direccion General de la Guardia Civil,

por la que se determinan las medidas de
seguridad minimas que deben reunir las
cajas fuertes y armarios o armeros para
guardar las armas en domicilios particula-
res (BOE num. 291, de 5 de diciembre; co-
rreccion de errores en BOE num. 43, de 19
de febrero de 1999).

- Resolucion de 16 de mayo de 2007, de la
Direccion General de la Policia y de la
Guardia Civil, por la que se aprueban nue-
vos modelos para licencias, autorizacio-
nes, tarjetas y gufas de pertenencia de ar-
mas (BOE num. 128, de 29 de mayo).

- Resolucion de 27 de marzo de 2015, de la
Direccion General de la Guardia Civil, por
la que se determinan las pruebas de capa-
citacion para la obtencion de la autoriza-
cion especial para el uso de réplicas o re-
producciones de armas de fuego antiguas
(BOE num. 85, de 9 de abril).
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ASOCIACIONES

INSCRIPCION DE CONSTITUCION DE ASOCIACIONES

Para constituir una asociacién es necesario un minimo de tres personas fisicas o jurfdi-
cas, que se denominan “promotores” o “fundadores”.

Para constituir una asociacién juvenil, la edad de los socios debe estar comprendida
entre los 14 afios cumplidos y los 30 sin cumplir (Real Decreto 397/1988, de 22 de abril,
por el que se regula la inscripcidn registral de las asociaciones juveniles).

Los documentos a presentar para la inscripcién de la constitucién de una asociacion de
ambito estatal son los que se recogen a continuacién:

[.° Solicitud o instancia: dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Ma-
drid), formulada por al menos uno de los promotores de la asociacién. En la soli-
citud deberdn figurar los datos del promotor solicitante y los de la asociacidn cuya
inscripcidn se solicita, la descripcion de la documentacion que se acompafia, lugar,
fecha y firma del solicitante.

2.° Acta Fundacional que ha de contener:

- Laidentidad de los promotores si son personas fisicas, la denominacion o razén
social si son personas juridicas, y, en ambos casos, la nacionalidad, el documento
de identidad y el domicilio; la identidad, la nacionalidad, el documento de identi-
dad y el domicilio de las personas que actlen en representacién de los promo-
tores.

- La voluntad de los promotores de constituir una asociacion, los pactos que, en
su caso, hubiesen establecido y la denominacién de aquélla, que serd coinciden-
te con la que figure en los Estatutos.

- La designacion de los integrantes de los drganos de representacién o Junta
Directiva.
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3.0

6.0

- Lugar y fecha de otorgamiento del acta firmada por los promotores o sus re-
presentantes.

Estatutos: deberdn contener todos los extremos del articulo 7 de la Ley Orgdnica
112002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacidn, sin perjuicio de que
también puedan incluir cualesquiera otros contenidos que los promotores consi-
deren convenientes, siempre que no se opongan a las leyes ni contradigan los
principios configuradores del derecho de asociacion. Deben estar firmados por
todos los miembros promotores, o sus representantes legales si son personas ju-
ridicas.

En el caso de personas juridicas, deberd aportarse también documentacion acre-
ditativa de su naturaleza juridica, certificacién del acuerdo adoptado por el érgano
competente en el que figure la voluntad de constituir la asociacidn, formar parte
de ella y nombramiento de la persona fisica que la representard, que serd coinci-
dente con la que participe en el acto constitutivo como socio promotor.

Los promotores menores no emancipados mayores de catorce afios, sin perjuicio
de lo que establezca el régimen previsto para las asociaciones infantiles, juveniles o
de alumnos, deberdn aportar documento acreditativo del consentimiento de la
persona que deba suplir su capacidad.

Tasas: debe acompafiarse la hoja “Ejemplar para la Administracién” del impreso
de autoliquidacién 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de
haber abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede
realizar el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del
Interior en la siguiente direccion de internet, adjuntando por el mismo conducto,
como fichero anexo, el comprobante del pago: http://www.interior.gob.es/es/
web/interior/sede-electronica

Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legis-
lacién reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Pu-

blicas,

incluyendo el registro electrénico del Ministerio del Interior: http://www.interior.

gob.es/es/webl/interior/sede-electronica

INSCRIPCION DE CONSTITUCION DE FEDERACIONES,
CONFEDERACIONES Y UNIONES DE ASOCIACIONES

Las federaciones, confederaciones y uniones de asociaciones son asociaciones de se-
gundo grado, es decir, son asociaciones cuyos promotores son personas juridicas de
naturaleza asociativa, constituidas al amparo de la Ley Orgdnica /2002, de 22 de marzo,
reguladora del Derecho de Asociacién e inscritas en el Registro Nacional de Asociaciones
o en los correspondientes registros autondmicos de asociaciones.

Guia de Tramites


http://www.interior.gob.es/es/web/interior/sede-electronica
http://www.interior.gob.es/es/web/interior/sede-electronica
http://www.interior.gob.es/es/web/interior/sede-electronica
http://www.interior.gob.es/es/web/interior/sede-electronica

Asociaciones

En concreto, se consideran federaciones y uniones las entidades promovidas por tres o
mds asociaciones, y confederaciones las entidades promovidas por un minimo de tres
federaciones.

Los documentos a presentar para la inscripcidn de la constitucién de una federacién,
confederacién o unién de asociaciones son:

| o

2.0

3.0

4.0

Solicitud o instancia, dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del
Interior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010
Madrid), formulada por al menos una de las entidades promotoras. En la solicitud
deberdn figurar los datos del promotor solicitante, su representante, y los de la
entidad federativa cuya inscripcion se solicita, la descripcidn de la documentacion
que se acompaiia, lugar, fecha y firma del solicitante.

Acta Fundacional de la federacion, confederacién o unién de asociaciones que
ha de contener:

- La denominacién, nimero de inscripcidn en el correspondiente registro de aso-
ciaciones y domicilio de cada una de las entidades asociativas promotoras, asf
como la identidad, la nacionalidad, el documento de identidad y el domicilio de
las personas que actlen en representacion de las mismas.

- La voluntad de los promotores de constituir una entidad federativa, los pactos
que, en su caso, hubiesen establecido y la denominacion de aquélla, que serd
coincidente con la que figure en los Estatutos.

- La designacidn de los integrantes de los drganos de representacion o Junta
Directiva.

- Lugar y fecha de otorgamiento del acta firmada por los promotores o sus
representantes.

Por cada una de las entidades que formen la federacién, confederacién o unién de
asociaciones se aportard el acuerdo adoptado para su integracion y la designacién
de la persona o personas que la represente en el acto constitutivo.

Estatutos: forman parte del Acta Fundacional y deberan contener todos los extre-
mos del articulo 7 de la Ley Orgdnica /2002, de 22 de marzo, reguladora del Dere-
cho de Asociacién, firmados por los representantes de todas las entidades promo-
toras.

Tasas: debe acompafiarse la hoja “Ejemplar para la Administracién” del impreso
de autoliquidacién 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de
haber abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede
realizar el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del
Interior en la siguiente direccion de internet, adjuntando por el mismo conducto,
como fichero anexo, el comprobante del pago: http://www.interior.gob.es/es/
web/interior/sede-electronica
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Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legis-
lacion reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Pu-
blicas, incluyendo el registro electrdnico del Ministerio del Interior: http://www.interior.
gob.es/es/webl/interior/sede-electronica

‘ INSCRIPCION DE TRANSFORMACION DE ASOCIACIONES

Recoge la inscripcidn de tres situaciones:

A) Asociaciones inscritas en el Registro Nacional de Asociaciones (RNA) que solici-
tan su baja del mismo por reduccién de su ambito territorial de actuacién o por cam-
bio a un régimen juridico asociativo especial.

Documentacién a presentar:

[.° Solicitud o instancia de baja por transformacién: dirigida a la Secretaria General
Técnica del Ministerio del Interior, Registro Nacional de Asociaciones. (C/ Amador
de los Rios, 7 — 28010 Madrid) formulada por el representante de la entidad, en la
que figuren tanto los datos de identificacion del solicitante como los de la asocia-
cion a la que representa, la descripcidn de la documentacion que se acompafa, la
peticidn que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

2.° Acta de la asamblea general en la que conste que la asociacion reduce su dmbito
de actuacion al de una sola comunidad auténoma o que deja de regirse por el
régimen general y comun de la Ley Orgdnica /2002, de 22 de marzo, reguladora del
Derecho de Asociacion, para acogerse a un régimen juridico especial, y la fecha de
su aprobacion. Deberd constar que la transformacion se ha aprobado conforme a
los requisitos que para la adopcidn de acuerdos establecen los estatutos.

3.° Texto integro de los nuevos Estatutos, conteniendo los articulos modificados,
firmado por el presidente y el secretario de la asociacién. Al final del documento
deberd figurar una diligencia que haga constar que han quedado redactados con
la inclusién de las modificaciones acordadas en la asamblea general, e indique la
fecha en que se adoptd la modificacidn.

B) Asociaciones autonémicas que solicitan su inscripcién en el RNA previo acuerdo
de modificacion de estatutos para ampliar su ambito territorial de actuacién, y éste
supere el de una sola comunidad auténoma.

Documentacién a presentar:

| o

Solicitud o instancia de inscripcién por transformacion: dirigida a la Secretarfa
General Técnica del Ministerio del Interior, Registro Nacional de Asociaciones.
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I o

2.0

(C/ Amador de los Rios, 7 — 28010 Madrid) formulada por el representante de
la entidad, en la que figuren tanto los datos de identificacién del solicitante como
los de la asociacion a la que representa, la descripcion de la documentacion que
se acompafia, la peticidn que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.
Acta de la asamblea general en la que conste el acuerdo de modificacién de es-
tatutos, expresivo del dmbito de actuacidn, que debe superar el territorio de una
comunidad auténoma. Igualmente indicara la relacién de articulos modificados vy la
fecha de su aprobacién, y que la modificacién se ha aprobado conforme a los re-
quisitos que para la adopcidn de acuerdos establecen los estatutos.

Texto integro de los nuevos Estatutos, conteniendo los articulos modificados,
firmado por el presidente y el secretario de la asociacion. Al final del documento
deberd figurar una diligencia que haga constar que han quedado redactados con
la inclusion de las modificaciones acordadas en la asamblea general, e indique la
fecha en que se adoptd la modificacion.

Certificado con la relacién actualizada de la composicidn de la junta directiva u
organo de representacion, con indicacién de la identidad de sus titulares si son
personas fisicas, y de la denominacién o razén social en caso de personas juridicas,
los cargos que ostentan v la fecha de su eleccidn o nombramiento, la nacionalidad,
el documento de identidad y domicilio de cada uno de ellos.

Tasas: debe acompafiarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso
de autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de
haber abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede
realizar el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del
Interior en la siguiente direccidon de internet, adjuntando por el mismo conducto,
como fichero anexo, el comprobante del pago: http://www.interior.gob.es/es/
web/interior/sede-electronica.

C) Asociaciones inscritas en registros especiales que solicitan su inscripcién en el
RNA previo acuerdo de modificacién de estatutos para cambiar su régimen juridico y
acogerse exclusivamente al régimen general y comuin de la Ley Orgdnica 1/2002, de 22
de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion.

Documentacién a presentar:

Solicitud o instancia de inscripcidn por transformacion: dirigida a la Secretarfa
General Técnica del Ministerio del Interior; Registro Nacional de Asociaciones.
(C/ Amador de los Rios, 7 — 28010 Madrid) formulada por el representante de
la entidad, en la que figuren tanto los datos de identificacién del solicitante como
los de la asociacion a la que representa, la descripcion de la documentacion que
se acompafia, la peticién que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

Acta de la asamblea general en la que conste el acuerdo de modificacidn de es-
tatutos, expresivo del régimen juridico, que debe referirse al sometimiento de la
entidad a la Ley Orgdnica 1/2002, de 22 de marzo. Igualmente indicard la relacidn
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4.0

5.0

de articulos modificados y la fecha de su aprobacidn, y que la modificacidn se ha
aprobado conforme a los requisitos que para la adopcion de acuerdos establecen
los estatutos.

Texto integro de los nuevos Estatutos, conteniendo los articulos modificados,
firmado por el presidente y el secretario de la asociacion. Al final del documento
deberd figurar una diligencia que haga constar que han quedado redactados con
la inclusién de las modificaciones acordadas en la asamblea general, e indique la
fecha en que se adoptd la modificacién.

Certificado con la relacion actualizada de la composicion de la junta directiva u
organo de representacion, con indicacion de la identidad de sus titulares si son
personas fisicas, y de la denominacién o razén social en caso de personas juridicas,
los cargos que ostentan y la fecha de su eleccién o nombramiento, la nacionalidad,
el documento de identidad y domicilio de cada uno de ellos.

Tasas: debe acompafiarse la hoja “Ejemplar para la Administracién” del impreso de
autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccion de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago: http://www.interiorgob.es/es/web/inte-
rior/sede-electronica.

Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legis-
lacién reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Pu-
blicas, incluyendo el registro electrdnico del Ministerio del Interior: http://www.interior.
gob.es/es/webl/interior/sede-electronica

INSCRIPCION DE MODIFICACION DE ESTATUTOS

Los documentos a presentar para la inscripcién de una modificacion de Estatutos son:

| o

Solicitud o instancia dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del In-
terior; Registro Nacional de Asociaciones. (C/ Amador de los Rios, 7 — 28010
Madrid) formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los
datos de identificacién del solicitante como los de la asociacién a la que represen-
1a, la descripcidn de la documentacion que se acompaiia, la peticion que se formu-
la, lugar, fecha y firma del solicitante.

Acta de la reunién de la Asamblea General de la asociacion o certificado de ésta
extendido y firmado por la persona o cargos con facultad para certificarla de
acuerdo con sus Estatutos, que recoja el acuerdo adoptado por el que se modifi-
can los Estatutos, la relacién del articulo o articulos modificados, el quérum de
asistencia, el resultado de la votacion y la fecha de su aprobacidn.
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Texto integro de los nuevos Estatutos conteniendo los articulos modificados, fir-
mados por el presidente y el secretario de la asociacion (indicando el nombre y
cargo de las personas que suscriben), en los que se haga constar mediante diligen-
cia extendida al final de los mismos, que han quedado redactados con la inclusién
de las modificaciones acordadas en la Asamblea General, e indique la fecha en que
acordd la modificacion.

Cuando la representacién hubiera sufrido alguna modificacién con respecto a la
anteriormente inscrita, Acta de la reunion o certificado del acta extendido por
los cargos con facultad para certificar acuerdos sociales, por el que se haya elegido
o modificado a los titulares de la Junta Directiva asf como la fecha en que se haya
adoptado, recogiendo los nombres, apellidos, nacionalidad, domicilio, nimero de
identificacidn, si son personas fisicas; la razén social o denominacion si los titulares
son personas juridicas, con los datos de identificacion de las personas fisicas que
actuaran en su nombre; la fecha del nombramiento; las firmas (indicando el nom-
bre y cargo de las personas que suscriben) de los titulares entrantes y, en su caso,
de los titulares salientes o las razones de la ausencia de éstas suficientemente
justificadas.

Tasas: debe acompafiarse la hoja “Ejemplar para la Administracién” del impreso de
autoliquidacién 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccidn de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago: http://www.interior.gob.es/es/web/inte-
rior/sede-electronica.

Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legis-
lacién reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Pu-
blicas,

incluyendo el registro electrdnico del Ministerio del Interior: http://www.interior.

gob.es/es/web/interior/sede-electronica

NOTA: el cambio de domicilio de la asociacion es una modificacién de estatutos, por

lo que hay que seguir este mismo procedimiento.

INSCRIPCION DE LA IDENTIDAD DE LOS TITULARES DE LA
JUNTA DIRECTIVA U ORGANO DE REPRESENTACION

Los documentos a presentar para la inscripcidn o modificacién de los titulares de la

Junta Directiva u érgano de representacién son:

I o

Solicitud o instancia dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Ma-
drid) formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los
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2.0

datos de identificacién del solicitante como los de la asociacidn a la que represen-
ta, la descripcién de la documentacién que se acompaiia, la peticion que se formu-
la, lugar, fecha y firma del solicitante.

Acta de la reunién o certificado del acta extendido por los cargos con facultad
para certificar acuerdos sociales, por el que se haya elegido o modificado a los ti-
tulares de la Junta Directiva asi como la fecha en que se haya adoptado, recogien-
do los nombres, apellidos, nacionalidad, domicilio, nimero de identificacidn, si son
personas fisicas; la razén social o denominacion si los titulares son personas jurfdi-
cas, con los datos de identificacién de las personas fisicas que actuardn en su
nombre; la fecha del nombramiento; las firmas (indicando el nombre y cargo de
las personas que suscriben) de los titulares entrantes y, en su caso, de los titulares
salientes o las razones de la ausencia de éstas suficientemente justificadas.

La inscripcidn de los titulares de la junta directiva estd exenta del pago de la tasa.

Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legis-
lacién reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Pu-

blicas,

incluyendo el registro electrénico del Ministerio del Interior: http://www.interior.

gob.es/es/webl/interior/sede-electronica

INSCRIPCION DE APERTURA Y CIERRE DE DELEGACIONES Y
ESTABLECIMIENTOS

Las asociaciones espafiolas que deseen abrir delegaciones o establecimientos en terri-
torio espafiol deberdn presentar los siguientes documentos:

| o

Solicitud o instancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Ma-
drid) formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los
datos de identificacién del solicitante como los de la asociacién a la que represen-
ta, la descripcidn de la documentacion que se acompaiia, la peticion que se formu-
la, lugar, fecha y firma del solicitante.

Acta de la asamblea o del acuerdo adoptado, o certificado del acta o del acuerdo
extendido por las personas o cargos con facultad para certificarlos, en el que
conste la apertura, o el cierre de delegaciones o establecimientos de la asociacién
y su fecha, recogiendo el domicilio social de la delegacién o establecimiento a que
se refiere la solicitud.

En caso de que se acuerde la apertura de una o varias delegaciones o estableci-
mientos y, a su vez, el cierre de una o varias delegaciones o establecimientos,
deberdn constar los datos anteriores respecto de cada una de ellas.
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3.° En caso de que haya habido modificaciones en la Junta Directiva con respecto a
la que esta inscrita en el Registro Nacional de Asociaciones:Acta de la reunion
o certificado del acta extendido por los cargos con facultad para certificar acuer-
dos sociales, por el que se haya elegido o modificado a los titulares de la Junta
Directiva asi como la fecha en que se haya adoptado, recogiendo los nombres,
apellidos, nacionalidad, domicilio, nimero de identificacidn, si son personas fisicas;
la razén social o denominacidn si los titulares son personas jurifdicas, con los datos
de identificacidn de las personas fisicas que actuardn en su nombre; la fecha del
nombramiento; las firmas (indicando el nombre y cargo de las personas que sus-
criben) de los titulares entrantes y, en su caso, de los titulares salientes o las ra-
zones de la ausencia de éstas suficientemente justificadas.

4.° Tasas: debe acompaiarse la hoja “Ejemplar para la Administracién” del impreso de
autoliquidacién 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccion de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago: http://www.interior.gob.es/es/web/inte-
rior/sede-electronica. La tasa se devenga por solicitud, independientemente del
ndmero de delegaciones o establecimientos cuya inscripcidn se solicita. La inscrip-
cion de cierre de delegaciones o establecimientos esta exenta del pago de la tasa.

5.° Para solicitar la inscripcion del cambio de domicilio social de la asociacién, con-
sultar en el apartado de modificacion de estatutos.

Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legis-
lacién reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Pu-
blicas, incluyendo el registro electrdnico del Ministerio del Interior: http://www.interior.
gob.es/es/web/interior/sede-electronica

INSCRIPCION DE INCORPORACION Y SEPARACION DE
ASOCIACIONES A FEDERACIONES, CONFEDERACIONES Y
UNIONES

Para inscribir la incorporacidon de una asociacién a una federacidn, confederacion o
unidn de asociaciones es requisito previo que la asociacion interesada esté inscrita en el
Registro Nacional de Asociaciones o en los correspondientes registros autonémicos de
asociaciones.

Ademds, deberdn aportarse los documentos que a continuacion se relacionan:

I o

Solicitud o instancia, dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Ma-
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5.0

drid) formulada por el representante de la federacidn, confederacion o unién de
asociaciones de pertenencia, en la que figuren la denominacién exacta de la enti-
dad federativa, su domicilio, asi como su ndmero de inscripcion en el Registro
Nacional de Asociaciones; la denominacidn, domicilio y nimero de inscripcién de
la asociacion que se incorpora o separa asignado por el correspondiente registro
de asociaciones (nacional o autonémico); descripcidn de la documentacion que se
acompafia a la solicitud; la peticién que se formula, lugar, fecha y firma del solicitan-
te.

Acta de la reunion o el acuerdo adoptado de la entidad federativa o certificado
del acta o del acuerdo extendido por las personas o cargos de la entidad federa-
tiva con facultad para certificarlos, en que se haya resuelto la incorporacién o se-
paracion de la asociacién o asociaciones asi como la fecha en que se haya adopta-
do, haciendo constar la denominacion exacta y el domicilio social de la entidad
federativa que representa el solicitante; la denominacidn exacta, el domicilio social
y el nimero de inscripcién en el correspondiente registro de asociaciones de la
asociacion o asociaciones que se incorporan o se separan de la federacién, confe-
deracién o unidn de asociaciones.

Por cada una de las asociaciones que se incorporen a la federacién, confederacion
0 unidn de asociaciones, una certificacion, expedida por las personas o cargos
con facultad para certificar, del acuerdo adoptado para su integracion y la desig-
nacion de la persona o personas que la represente en la entidad federativa.

En el caso de que la representacion hubiera sufrido alguna modificacién con
respecto a la anteriormente inscrita: Acta de la reunién o certificado del acta
extendido por los cargos con facultad para certificar acuerdos sociales, por el que
se haya elegido o modificado a los titulares de la Junta Directiva asf como la fecha
en que se haya adoptado, recogiendo los nombres, apellidos, nacionalidad, domici-
lio, nimero de identificacidn, si son personas fisicas; la razén social o denominacién
si los titulares son personas jurfdicas, con los datos de identificacion de las perso-
nas fisicas que actuaran en su nombre; la fecha del nombramiento; las firmas (indi-
cando el nombre y cargo de las personas que suscriben) de los titulares entrantes
Y, en su caso, de los titulares salientes o las razones de la ausencia de éstas sufi-
cientemente justificadas.

Tasas: debe acompafiarse la hoja “Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacién 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccidn de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago: http://www.interiorgob.es/es/web/inte-
rior/sede-electronica.

La tasa se devenga por solicitud, cualquiera que sea el nimero de incorpora-
ciones cuya inscripcion se solicita. La inscripcion de separacion de una asocia-
cién a una federacion, confederacién o unién de asociaciones esta exenta del
pago de la tasa.
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Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legis-
lacidn reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Pu-
blicas, incluyendo el registro electrdnico del Ministerio del Interior: http://www.interior.
gob.es/es/web/interior/sede-electronica

INSCRIPCION DE INCORPORACION Y SEPARACION DE
ASOCIACIONES, FEDERACIONES, CONFEDERACIONES Y
UNIONES DE ASOCIACIONES A ENTIDADES
INTERNACIONALES

Para tramitar su inscripcidn en el Registro deben aportarse los documentos que a con-
tinuacion se relacionan:
|.° Solicitud o instancia, dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Ma-
drid) formulada por el representante de la entidad que se incorpora o separa de
la entidad internacional, en la que figuren la denominacién exacta de la entidad
que se incorpora o separa a la entidad internacional, su domicilio, asi como su
ndmero de inscripcion en el Registro Nacional de Asociaciones; la denominacién,
exacta de la entidad internacional; descripcién de la documentacidn que se acom-
pafia a la solicitud; la peticién que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.
2.° Acta de la reunién o el acuerdo adoptado de la asociacién o certificado del acta
o del acuerdo extendido por las personas o cargos de la entidad con facultad para
certificarlos, en que conste su voluntad de integrarse en una entidad internacional.
3.° Acuerdo del érgano de gobierno de la entidad u organismo internacional en el
que conste la aceptacion de la incorporacion.
4.° Si se trata de una separacion de la entidad internacional, Acuerdo del érgano de
gobierno de la entidad u organismo internacional en el que conste que se ha
aceptado o decidido la separacion.
5.° Tasas: debe acompafiarse la hoja “Ejemplar para la Administracién” del impreso
de autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de
haber abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede
realizar el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del
Interior en la siguiente direccidon de internet, adjuntando por el mismo conducto,
como fichero anexo, el comprobante del pago: http://www.interior.gob.es/es/
web/interior/sede-electronica
La inscripcion de separacién estd exenta del pago de la tasa.

Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legis-
lacién reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Pu-
blicas, incluyendo el registro electrdnico del Ministerio del Interior: http://www.interior.
gob.es/es/web/interior/sede-electronica
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| INSCRIPCION DE FUSION DE ASOCIACIONES

Para la inscripcidn de la fusién debe presentarse la siguiente documentacién:

A) Si se constituye una nueva asociacion por la fusién de dos o mas asociaciones, sin
que ninguna absorba a las otras:

| o

2.0

3.0

4.0

5.0

Solicitud o instancia: dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones. (C/ Amador de los Rios, 7 — 28010
Madrid) formulada por cualquiera de los representantes de las asociaciones afec-
tadas, en la que figuren los datos de identificacion del solicitante; la denominacién
y los nimeros de inscripcidn de las asociaciones afectadas; la denominacidn exacta
de la nueva entidad asociativa; la descripcidn de la documentacion que se acom-
pafia, la peticién que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

Actas de las asambleas generales de las asociaciones afectadas en las que consten
los respectivos acuerdos de fusién y sus fechas de aprobacién. Deberd constar que
la fusidn se ha aprobado conforme a los requisitos que para la adopcidon de acuer-
dos establecen los estatutos.

Acta fundacional de la nueva asociacién surgida de la fusidn, que ha de contener:

- La denominacién, nimero de inscripcién en el correspondiente registro de aso-
ciaciones y domicilio de cada una de las entidades asociativas fusionadas, asf
como la identidad, la nacionalidad, el documento de identidad y el domicilio de
las personas que actlen en representacion de las mismas.

- La voluntad de las asociaciones de constituir una asociacién por fusién, los pac-
tos que, en su caso, hubiesen establecido y la denominacién de aquélla, que serd
coincidente con la que figure en los Estatutos.

- La designacion de los integrantes de los drganos de representacion o Junta Di-
rectiva.

- Lugar y fecha de otorgamiento del acta firmada por los promotores o sus re-
presentantes.

Estatutos: de la nueva asociacion surgida de la fusion, que deberdn contener todos
los extremos del articulo 7 de la Ley Orgdnica /2002, de 22 de marzo, reguladora
del Derecho de Asociacidn, sin perjuicio de que también puedan incluir cualesquiera
otros contenidos que los promotores consideren convenientes, siempre que no se
opongan a las leyes ni contradigan los principios configuradores del derecho de
asociacién. Deben estar firmados por todos los miembros promotores, o sus re-
presentantes legales si son personas juridicas.

Tasas: debe acompafarse la hoja“Ejemplar para la Administracion” del impreso de
autoliquidacién 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior
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en la siguiente direccion de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago: http://www.interior.gob.es/es/web/inte-
rior/sede-electronica.

B) Si se fusionan varias asociaciones, de forma que una absorbe al resto:

|.° Solicitud o instancia dirigida a la Secretaria General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones. (C/ Amador de los Rios, 7 — 28010
Madrid) formulada por el representante de la asociacidn absorbente, en la que
figuren los datos de identificacidn del solicitante; la denominacién y los ndmeros
de inscripcidn de las asociaciones afectadas; la descripcidén de la documentacién
que se acompafia, la peticién que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.

2.° Actas de las asambleas generales de las asociaciones afectadas en las que consten
los respectivos acuerdos de fusidn vy sus fechas de aprobacion. Deberd constar que
la fusidn se ha aprobado conforme a los requisitos que para la adopcion de acuer-
dos establecen los estatutos.

3.° Tasas: debe acompafarse la hoja “Ejemplar para la Administracién” del impreso de
autoliquidacién 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber
abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar
el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior
en la siguiente direccion de internet, adjuntando por el mismo conducto, como
fichero anexo, el comprobante del pago: http://www.interior.gob.es/es/web/inte-
rior/sede-electronica. Sélo se abonara tasa si hay modificacion de Estatutos en la
entidad absorbente. En este caso, consultar en el apartado modificacién de es-
tatutos.

Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legis-
lacién reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Pu-
blicas, incluyendo el registro electrénico del Ministerio del Interior: http://www.interior.
gob.es/es/webl/interior/sede-electronica

INSCRIPCION DE DISOLUCION DE ASOCIACIONES

Los documentos a presentar para la inscripcién del acuerdo de disolucién, liquidacién y
baja registral de una asociacién son:

[.° Solicitud o instancia dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Ma-
drid) formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los
datos de identificacidn del solicitante como los de la asociacidn a la que represen-
1a, la descripcidn de la documentacion que se acompaiia, la peticion que se formu-
la, lugar, fecha y firma del solicitante.
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6.0

7.0

8.0

Documentacién acreditativa del cese de los titulares de la junta directiva u drgano
de representacién, sus firmas (indicando el nombre y cargo de las personas que
suscriben) o las razones de la ausencia de éstas suficientemente justificada.

En caso de disolucidn por las causas previstas en los estatutos, certificado expre-
sivo de los articulos que las regulan y la fecha en que se han producido.

En caso de disolucién por aplicacién del articulo 39 del Cddigo Civil, certificado
expresivo de las causas determinantes de la misma y la fecha en que se ha produ-
cido.

En caso de disolucién por voluntad de los asociados expresada en asamblea gene-
ral convocada al efecto: Acta de la reunién de la Asamblea General o Certificado
de ésta extendida y firmada por las personas o cargos con facultad para certificar
la de acuerdo con sus Estatutos, que recoja la fecha en la que se ha adoptado el
acuerdo de disolucién, el quérum de asistencia y el resultado de la votacién; el
balance de la asociacion en la fecha de la disolucidn o la manifestacion de que no
resulta patrimonio.

Si en el momento de la disolucién la entidad asociativa dispone de patrimonio,
deberd adjuntarse también:

- Aceptacidn e identidad de las personas encargadas de la liquidacion.

- Situacién patrimonial de la asociacidn y sefialamiento, en su caso de la existencia
de acreedores.

- Destino que se va a dar al patrimonio conforme a lo establecido en los estatutos.

Cuando la representacién hubiera sufrido alguna modificacidon con respecto a la
anteriormente inscrita, Acta de la reunidn o certificado del acta extendido por
los cargos con facultad para certificar acuerdos sociales, por el que se haya elegido
o modificado a los titulares de la Junta Directiva asi como la fecha en que se haya
adoptado, recogiendo los nombres, apellidos, nacionalidad, domicilio, nimero de
identificacién, si son personas fisicas; la razén social o denominacion si los titulares
son personas juridicas, con los datos de identificacidn de las personas fisicas que
actuardn en su nombre; la fecha del nombramiento; las firmas (indicando el nom-
bre y cargo de las personas que suscriben) de los titulares entrantes y, en su caso,
de los titulares salientes o las razones de la ausencia de éstas suficientemente
justificadas.

La inscripcidn de la disolucién y baja estd exenta del pago de la tasa.

Los liquidadores tienen las siguientes obligaciones:

* Velar por la integridad del patrimonio de la asociacion.

» Concluir las operaciones pendientes y efectuar las nuevas que sean precisas para
la liquidacién.

* Cobrar los créditos de la asociacién.

* Liquidar el patrimonio y pagar a los acreedores.
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* Aplicar los bienes sobrantes de la asociacién a los fines previstos por los
Estatutos.

* Solicitar la cancelacién de los asientos en el Registro.

* En caso de insolvencia, promover inmediatamente el oportuno procedimiento
concursal ante el juez competente.

Para solicitar la cancelacién de los asientos registrales, los liquidadores deberdn pre-
sentar solicitud acompafiada de documentacion justificativa de la aplicacion del patri-
monio remanente, en su caso. Si en el momento de la disolucidn la entidad carece de
patrimonio, debe indicarse expresamente esta circunstancia en la solicitud, sin que sea
necesario adjuntar la documentacién mencionada.

Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legis-
lacién reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Pu-
blicas, incluyendo el registro electrénico del Ministerio del Interior: http://www.interior.
gob.es/es/web/interior/sede-electronica

INSCRIPCION DE DELEGACIONES EN ESPANA DE
ASOCIACIONES EXTRANJERAS

Las asociaciones extranjeras que actlen en Espafia de forma estable o duradera de-
ben comunicar al Registro Nacional de Asociaciones la apertura, traslado o cierre de
delegaciones en territorio espafol. Estas asociaciones quedan obligadas a solicitar la
actualizacion de sus datos conforme a lo dispuesto en el articulo 284 de la Ley Orgd-
nica 112002, de 22 de marzo.

Para la inscripcion de delegaciones en Espaiia debe aportarse la documentacién que
seguidamente se relaciona en lengua castellana:

|.° Solicitud o instancia, dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Ma-
drid) formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los
datos de identificacidn del solicitante como los de la asociacidn a la que represen-
ta, la descripcién de la documentacion que se acompafia, la peticién que se formu-
la, lugar, fecha y firma del solicitante.

2.° Acta de la reunion del érgano competente o certificado de ésta, firmado por las
personas que ostenten la representacion de la asociacion extranjera, en los que se
recoja el acuerdo de la apertura de la delegacién en Espafia con indicacién de la
calle, nimero, municipio, provincia y cédigo postal del domicilio de la delegacidn.

3.° La identidad de los representantes en Espaia, consignando el nombre vy apellidos,
nacionalidad, domicilio y nimero de identificacion cuando sean personas fisicas, y
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la razén social o denominacién cuando sean personas juridicas, con los datos de
identificacion de las personas fisicas que actdian en su nombre: nombre y apellidos,
nacionalidad, domicilio y nimero de identificacion.

4.° Documentacién justificativa de que se encuentra vélidamente constituida la aso-
ciacidn extranjera con arreglo a su ley personal, consistente en el certificado acre-
ditativo de la vigencia de la inscripcidn, de la aprobacidn, legalizacién o reconoci-
miento, expedida por la autoridad competente del pafs de origen. Esta
documentacion debe presentarse debidamente legalizada conforme a la normati-
va sobre legalizacién de documentos publicos extranjeros.

5.° Estatutos o documento andlogo que regule la organizacidn y funcionamiento de la
asociacion, debidamente legalizados conforme a la normativa sobre legalizacién de
documentos publicos extranjeros.

6.° Domicilio completo de la delegacién en Espafia.

7.° Tasas: debe acompafiarse la hoja “Ejemplar para la Administracién” del impreso de
autoliquidacién 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de haber abo-
nado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede realizar el pago
de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior en la siguien-
te direccién de internet, adjuntando por el mismo conducto, como fichero anexo, el
comprobante del pago: http://mww.interiorgob.es/es/web/interior/sede-electronica

Debe comunicarse al Registro Nacional de Asociaciones, para su inscripcién y depdsito
de documentacidn, el traslado o clausura de la delegacién.

Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legis-
lacién reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Pu-
blicas, incluyendo el registro electrénico del Ministerio del Interior: http://www.interior.
gob.es/es/webl/interior/sede-electronica

INSCRIPCION DE ADAPTACION DE ESTATUTOS A LA LEY
ORGANICA 1/2002

Las asociaciones inscritas en el correspondiente registro con anterioridad a la vigencia de
la Ley Orgdnica 112002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion que adapten
sus Estatutos a la nueva legislacidn, deberdn presentar los siguientes documentos:

|.° Solicitud o instancia dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del In-
terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Ma-
drid), formulada por el representante de la entidad, en la que figuren tanto los
datos de identificacién del solicitante como los de la asociacidn a la que represen-
ta, la descripcién de la documentacién que se acompaiia, la peticidon que se formu-
la, lugar, fecha y firma del solicitante.
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2.° Acta, o certificado del acta, en la que figure el quérum de asistencia, el resuttado
de la votacion y el acuerdo de la Asamblea General de asociados convocada espe-
cificamente para adaptar los Estatutos a las previsiones de la Ley Orgdnica /2002,
de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion y normas de desarrollo.

3.2 Acta de la reunién o certificado del acta extendido por los cargos con facultad
para certificar acuerdos sociales, por el que se haya elegido a los titulares de la
Junta Directiva, asi como la fecha en que se haya adoptado, recogiendo los nom-
bres, apellidos, nacionalidad, domicilio, nimero de identificacion, si son personas
fisicas; la razén social o denominacion si los titulares son personas juridicas, con los
datos de identificacidn de las personas fisicas que actuardn en su nombre; la fecha
del nombramiento; las firmas (indicando el nombre y cargo de las personas que
suscriben) de los titulares entrantes y, en su caso, de los titulares salientes o las
razones de la ausencia de éstas suficientemente justificadas.

4.° El texto integro de los nuevos Estatutos conteniendo los articulos modificados,
firmados por los representantes de la asociacién, en los que se haga constar al final
de los mismos, mediante la oportuna diligencia, que han quedado redactados con
la inclusién de las modificaciones acordadas en la Asamblea General o, en su caso,
de acuerdo con el procedimiento establecido en sus Estatutos, y deberd constar,
en ambos casos, la fecha en que acordd la modificacion.

5.° Tasas: debe acompafiarse la hoja “Ejemplar para la Administracién” del impreso
de autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de
haber abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede
realizar el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del
Interior en la siguiente direccidn de internet, adjuntando por el mismo conducto,
como fichero anexo, el comprobante del pago: http://www.interior.gob.es/es/
web/interior/sede-electronica

Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legis-
lacidn reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Pu-
blicas, incluyendo el registro electrdénico del Ministerio del Interior: http://www.interior.
gob.es/es/web/interior/sede-electronica

PUBLICIDAD DE LAS ASOCIACIONES

El Registro Nacional de Asociaciones hace efectiva la publicidad de las asociaciones
inscritas mediante certificado del contenido de los asientos, nota simple informativa,
copia de los asientos o de los documentos depositados v listados.

También mediante la exhibicidn de los asientos y de los documentos, por comparecen-

cia de los interesados en la sede del Registro, previa solicitud por escrito del interesado
presentada con antelacion suficiente, y siempre en presencia del personal competente.
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Si se solicitan listados: la informacién, a través de listados, sobre entidades inscritas en
el Registro Nacional de Asociaciones, se facilita con sujecidn a las disposiciones conte-
nidas en el articulo 37 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Pdblicas y del Procedimiento Administrativo Comdin (exceptua las solicitu-
des de consulta genérica sobre un conjunto de materias).

La emision de listados se realiza en base a los cddigos de clasificacién de actividades
que figura en el Anexo del Real Decreto 949/2015, de 23 de octubre. En la pagina web
encontrard el listado de actividades de las asociaciones.

La documentacion a presentar es la siguiente:
[.° Solicitud o instancia, dirigida a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del In-

terior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Ma-

drid), en la que figuren los datos de identificacién del solicitante, la identificacién

de la entidad sobre la que verse la solicitud, peticion que se formula, lugar, fecha y

firma del solicitante.

2.° Tasas: debe acompafiarse la hoja “Ejemplar para la Administracién” del impreso
de autoliquidacion 790, validado por cualquier entidad bancaria, justificativo de
haber abonado al Tesoro Publico la tasa legalmente establecida. Asimismo puede
realizar el pago de la tasa a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del
Interior en la siguiente direccidn de internet, adjuntando por el mismo conducto,
como fichero anexo, el comprobante del pago: http://www.interior.gob.es/es/
webl/interior/sede-electronica.

Puede presentar la documentacién en cualquiera de los lugares previstos por la legis-
lacién reguladora del procedimiento administrativo comun de las Administraciones Pu-
blicas, incluyendo el registro electrénico del Ministerio del Interior: http://www.interior.
gob.es/es/webl/interior/sede-electronica

SOLICITUD DE DECLARACION DE UTILIDAD PUBLICA

Requisitos previos:

* La Ley Orgdnica /2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion
(BOE ndm. 73, de 26 de marzo), establece en su articulo 32.1.e) que, para que
una asociacidn pueda ser declarada de utilidad publica, debe cumplir el siguiente
requisito: que se encuentre constituida e inscrita en el Registro correspondiente,
al menos durante los dos afios inmediatamente anteriores a la presentacion de
la solicitud.
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El andlisis de las cuentas anuales resulta esencial para valorar, entre otros requi-
sitos, si la entidad cuenta con medios personales y materiales adecuados y con
una organizacion idénea que garanticen el cumplimiento de los fines estatutarios
[art. 32.1.d) de la Ley Orgdnica 1/2002]. Por tanto hay que considerar que las
entidades que soliciten la declaracién de utilidad publica y que cuenten con
fondos propios negativos (las deudas superan a los activos) incumplen el men-
cionado requisito legal.

Con cardcter informativo se considera oportuno sefialar que si la entidad solici-
tante fuera declarada de utilidad publica y quisiera aplicar el régimen fiscal espe-
cial de la Ley 49/2002, de 23 de diciembre, de régimen fiscal de las entidades sin
fines lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo (BOE ndm. 307, de 24 de
diciembre), deberd cumplir los requisitos enumerados en su articulo 3. Cabe
destacar que entre ellos, se encuentra el de destinar la totalidad de su patrimo-
nio, en caso de disolucidn, a alguna de las entidades consideradas como entida-
des beneficiarias del mecenazgo a los efectos de la Ley 49/2002 o a entidades
publicas de naturaleza no fundacional que persigan fines de interés general, cir-
cunstancia que debe estar expresamente contemplada en los estatutos de la
entidad.

Documentacion:

La documentacion a presentar para la declaracién de utilidad publica es:

|.° Solicitud o instancia, formulada por el representante de la entidad, en la que figu-
ren tanto los datos de identificacidn del solicitante como los de la entidad a la que
representa, la descripcidon de la documentacion que se acompafia, la peticidn que
se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.
En la solicitud deberd constar, ademds, claramente y de forma sucinta, las razo-
nes de la peticidn, informe justificativo de los objetivos de la asociacidn para que
sea considerada como de utilidad publica, con especial referencia a sus activida-
des de interés general, de conformidad con las enunciadas en el articulo 32.1.a)
de la Ley Orgdnica 112002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacién.

Si'la Asociacion es de ambito nacional, la instancia, junto con el resto de la docu-
mentacion, deberd dirigirse a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del Inte-
rior, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid),
o a través de la Sede electrénica central del Ministerio del Interior en la siguiente
direccién de internet: https://sede.mirgob.es/procedimientos/asociaciones/

Si la Asociacién es de ambito autonémico o inferior, o es de las reguladas por
leyes especiales (por ejemplo, asociaciones deportivas), la instancia se presentard
en el Registro de Asociaciones correspondiente donde la Asociacidn se encuen-
tre inscrita.
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2.0

3.0

4.0

5.0

6.0

7.0

Memoria de actividades de la asociacidn correspondiente a los dos ejercicios
econdmicos anuales precedentes (por separado) a aquél en que se presenta la
solicitud. Dicha memoria deberd ser firmada por los miembros de la junta directi-
va u érgano de representacion de la entidad y deberd referirse pormenorizada-
mente a los extremos recogidos en el articulo 2.4 del Real Decreto 1740/2003, de
|9 de diciembre, sobre procedimientos relativos a asociaciones de utilidad publica.
Cuentas anuales de los dos dltimos ejercicios cerrados, comprensivas del balan-
ce de situacidn, la cuenta de resultados y la memoria econdmica. Dichos docu-
mentos se presentaran firmados por los miembros de la junta directiva u érgano
de representacion.

Certificacion de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria en la que conste
que se encuentra al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y
que no constan deudas con el Estado de naturaleza tributaria en periodo ejecutivo.
Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social de hallarse al co-
rriente en sus obligaciones con la Seguridad Social.

Copia compulsada, en su caso, del alta en el epigrafe correspondiente del Im-
puesto sobre Actividades Econémicas.

Certificacién del acuerdo del érgano de la asociaciéon que sea competente por
el que se solicita la declaracién de utilidad publica.

RENDICION ANUAL DE CUENTAS

Requisitos previos:

* Las entidades declaradas de utilidad publica deberdn rendir cuentas del dltimo
ejercicio cerrado en el plazo de los seis meses siguientes a su finalizacién.

* La obligacidn de la rendicidén de cuentas se aplicard a los ejercicios econémicos
que se inicien con posterioridad a la fecha de declaracién de utilidad publica. (Ej.
Una entidad declarada en 2008 cuyo ejercicio econdmico finalice el 31 de di-
ciembre:las primeras cuentas a presentar serdn las de 2009 en el primer semes-
tre de 2010).

Documentacion:

Documentos a presentar por las asociaciones de utilidad publica para cumplir con la
obligacién anual de rendicidn de cuentas:

| o

Solicitud o instancia de depésito de cuentas, formulada por el representante de
la entidad, en la que figuren tanto los datos de identificacion del solicitante como
los de la entidad a la que representa, la descripcién de la documentacién que se
acompafia, la peticién que se formula, lugar, fecha y firma del solicitante.
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* Sila Asociacion es de ambito nacional, la instancia, junto con el resto de la docu-
mentacion, deberd dirigirse a la Secretarfa General Técnica del Ministerio del Inte-
rior;, Registro Nacional de Asociaciones (C/ Amador de los Rios, 7 - 28010 Madrid),
0 a través de la Sede electrdnica central del Ministerio del Interior en la siguiente
direccion de internet: https://sede.mirgob.es/procedimientos/asociaciones/

* Sila Asociacién es de ambito autonémico o inferior, o es de las reguladas por
leyes especiales (por ejemplo, asociaciones deportivas), la instancia se presentara
en el Registro de Asociaciones correspondiente donde la Asociacidn se encuen-

tre inscrita.

2.0

Certificacion del acuerdo de la asamblea general de socios que contenga la

aprobacién de las cuentas anuales y el nombramiento, si procede, de auditores,
expedida por las personas o cargos de la entidad con facultades para certificar

acuerdos.
3 o

Cuentas anuales, firmadas por todos los miembros de la Junta Directiva u érgano

de representacion de la asociacidn obligados a formularlas, que comprenderan los
siguientes documentos: Balance de situacion, Cuenta de resultados y Memoria

econdmica.

4.0

Memoria de actividades, firmada por todos los miembros de la Junta Directiva u

érgano de representacién de la asociacién.

Las entidades declaradas de utilidad publica obligadas a formular cuentas anuales en
modelo normal deberdn adjuntar a las cuentas anuales un ejemplar firmado del infor-
me de auditoria. Dicho informe se acompafard de un certificado acreditativo de que
corresponde a las cuentas anuales presentadas, cuando no constase en la certificacién
del acuerdo de la asamblea general de socios.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Constitucidon Espafola (articulo 22), de 27
de diciembre de 1978 (BOE num. 311.1,
de 29 de diciembre).

- Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo, re-
guladora del Derecho de Asociacion (BOE
num. 73, de 26 de marzo).

- Real Decreto 397/1988, de 22 de abiril, por
el que se regula la inscripcion registral de
Asociaciones Juveniles (BOE num. 102, de
28 de abril).

- Real Decreto 1740/2003, de 19 de diciem-
bre, sobre procedimientos relativos a aso-
ciaciones de utilidad publica (BOE num. 11,
de 13 de enero de 2004).

- Real Decreto 949/2015, de 23 de octubre,
por el que se aprueba el Reglamento del
Registro Nacional de Asociaciones (BOE
num. 255, de 24 de octubre).
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CANCELACION DE ANTECEDENTES POLICIALES

El derecho de acceso a los ficheros de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado
viene consagrado en el articulo 104 de nuestra Constitucion y desarrollado por la Ley
Orgdnica 1511999, de 13 de diciembre, de proteccidn de los datos de cardcter personal.

Dicho derecho, asi como los de informacidn, rectificacion y cancelacién, son derechos
personalisimos independientes, de tal forma que el ejercicio de uno no es requisito para
el otro, estando regulados en su aspecto material por la Ley Orgédnica citada, cuyo de-
sarrollo se complementa por el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre.

El derecho de informacion
Estd recogido en el articulo 5 de la Ley Orgdnica mencionada con la salvedad que tienen

las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado, recogida en el articulo 22, de obtener
datos sin consentimiento del afectado.

DERECHO DE ACCESO

El derecho de acceso a que se refiere el articulo |5 de la aludida Ley Orgdnica, sdlo
podra ser ejercitado a intervalos no inferiores a 12 meses, salvo que el afectado acredi-
te un interés legitimo al efecto, en cuyo caso, podra ejercitarlo antes. Siendo un dere-
cho personalisimo se ejercerd por peticion dirigida al responsable del fichero con medio
que garantice su identificacion.

El afectado podra optar para su consulta:

a) Visualizacién en pantalla.

b) Escrito, copia o fotocopia remitida por correo.

c) Telecopia.

d) Cualquier otro procedimiento que sea adecuado a la configuracién o implantacion
material del fichero ofrecido por el responsable del mismo.
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La peticidn se resolvera en el plazo de un mes desde la solicitud. Transcurrido este
plazo sin que se responda de forma expresa, ésta podrd entenderse desestimada,
pudiendo ser objeto de reclamacidon por los interesados ante la Agencia de Protec-
cién de Datos. Si las causas de denegacidn son las contenidas en los apartados 2, 3y
4 del articulo 22 de la Ley Orgdnica 15/1999 (peligro para la seguridad, infracciones
penales, etc.), el afectado podra ponerlo en conocimiento de la Agencia de Proteccidn
de Datos o del organismo competente de cada Comunidad Auténoma.

Obtenido el acceso tendra un plazo de 10 dias para realizarlo por el medio deseado.
Los requisitos formales para ejercer el derecho de acceso son:

a) Instancia de solicitud dirigida al responsable del fichero en la que se hagan constar
los datos personales del solicitante.

b) Domicilio a efectos de notificacion.

c) Fotocopia del DNI/NIE o Pasaporte en vigor, salvo que se haya prestado consen-
timiento para verificar los datos de identidad. Para los extranjeros que carezcan de
NIE, fotocopia del Pasaporte en vigor.

d) En caso de actuar a través de representante legal, poder de representacidn espe-
cifico para el ejercicio de este derecho.

En el caso de que no se disponga de datos de cardcter personal, deberd igualmente
comunicarlo el responsable del fichero al interesado.

DERECHOS DE CANCELACION Y RECTIFICACION

Los derechos de cancelacion y rectificacidn se ejercitardn si los datos de cardcter per-
sonal del afectado son inexactos o incompletos, pudiendo solicitar la rectificacion vy, en
su caso, la cancelacién si lo estimase por haber pasado el tiempo de prescripcion o
hubiera sobreseimiento de la causa, etc., o estuviese la cancelacidon motivada por los
mismos supuestos que la rectificacion.

Dichos derechos se hardn efectivos por el responsable del fichero en los diez dias si-
guientes a la recepcion. En la solicitud del derecho de rectificacion deberd indicar qué
datos son errdéneos v la correccién que deberd efectuarse con la documentacion justi-
ficativa. Igualmente, en la solicitud de cancelacién deberd acompafar documentacion
justificativa del dato o datos que pretende cancelar.

Se consideraran antecedentes desfavorables de caracter policial los derivados de he-

chos tipificados en el vigente Cédigo Penal como delitos o faltas, y que hayan dado
origen a la instruccion de diligencias remitidas a la Autoridad Judicial.
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Estos antecedentes seran susceptibles de cancelacién y/o anulacion, con arreglo a las
siguientes normas:

a)

b)

Cancelacion de oficio: Se tendrdn en cuenta los plazos de prescripcion penal es-
tablecidos en el Cédigo Penal.

Cancelacién a instancia de parte: Se decretard en aquellos casos en que la Auto-
ridad Judicial dicte sentencia condenatoria contra el solicitante, siendo preceptiva
para llevarse a efecto, la previa cancelacién de los antecedentes penales derivados
de dicha sentencia en el Registro Central de Penados del Ministerio de Justicia.
Anulacion: Procederd en todos los casos en los que la resolucion adoptada por la
Autoridad Judicial sea de absolucidn, sobreseimiento o archivo.

Asimismo se decretard la anulacidn en los casos en que, aun siendo la sentencia
judicial condenatoria, hayan transcurrido cinco afios, a contar desde la fecha de
remision definitiva de la pena impuesta, sin que se hayan incorporado nuevos
datos desfavorables al expediente personal del solicitante.

Se denegard la cancelacién cuando el certificado de antecedentes penales no es nega-
tivo o esté pendiente de juicio o en virtud de las excepciones del articulo 23 de la Ley
Orgdnica 15/1999.

Los requisitos formales de los derechos de rectificacion y cancelacion exigidos son:

| o

2.0

3.0

4.0

5.0

Instancia de solicitud en la que se hagan constar los datos de filiacion completos,
el domicilio actual y en el caso de que se pretenda una cancelacién y/o anulacién
parciales, el antecedente concreto a que se refiere la solicitud.

En el caso de ejercitar en exclusiva el derecho de rectificacidn, habrd que espe-
cificar a qué datos se refiere y la correccion que haya de realizarse, acompafian-
do documentacidn justificativa de lo solicitado.

Fotocopia de DNI, NIE o Pasaporte en vigor, salvo que se haya prestado consen-
timiento para verificar los datos de identidad. Para los extranjeros que carezcan de
NIE, fotocopia del Pasaporte en vigor.

Cuando la solicitud de cancelacién derive de antecedentes por infracciones pena-
les, Certificado de las Autoridades Judiciales correspondientes o copia compulsada
del mismo acreditando la firmeza de la resolucién y finalizacion del procedimiento
adoptados respecto al antecedente o antecedentes que se desean cancelar y/o
anular.

En el caso de sanciones administrativas, certificacion del érgano administrativo
competente o copia compulsada de la misma que acredite el pago efectivo de la
multa o estar exento de responsabilidad por los hechos que motivaron los ante-
cedentes.

En caso de actuar a través de representante legal, poder de representacion espe-
cffico para el gjercicio de este derecho.
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6.° Autorizacién para obtener el certificado de antecedentes penales en el Registro
de Penados del Ministerio de Justicia.

Para el ejercicio de los derechos enumerados anteriormente, al amparo de la Ley Orgd-
nica 15/1999 y el Real Decreto que la desarrolla, necesitan invocar en su solicitud el fiche-
ro o ficheros sobre los que se ejercerd el derecho o derechos, dado que el Archivo
Central de la Policia sdlo gestiona competencias sobre el denominado “PERSONAS".
Sélo cuando se refiere a este fichero, la instancia deberd ser presentada en las Comisa-
rias, Registros del Cuerpo Nacional de Policfa o en el aludido Archivo, al que las remi-
tirdn las anteriores dependencias si las recibieran.

En el Cuerpo de la Guardia Civil estos antecedentes se recogen en el fichero “INTPOL",
y la instancia o solicitud se dirigird a la Unidad Técnica de Polica Judicial, de la Guardia
Civil.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciem- - Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciem-

bre, de proteccion de datos de caréacter bre, por el que se aprueba el Reglamento

personal (BOE num. 298, de 14 de di- de desarrollo de la Ley Orgdnica 15/1999,

ciembre). de 13 de diciembre (BOE. num. 17, de 19
de enero de 2008).
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DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD

El Documento Nacional de Identidad (DNI) es un documento publico, oficial, personal
e intransferible emitido por el Ministerio del Interior que goza de la proteccién que a
los documentos publicos y oficiales otorgan las leyes. Su titular estard obligado a man-
tenerlo en vigor y conservarlo y custodiarlo con la debida diligencia. Dicho documento
tiene suficiente valor, por s solo, para acreditar la identidad, la nacionalidad espafiola y
los datos personales de su titular que en él consignen.

Igualmente, el DNI permite a los espafioles mayores de edad que gocen de plena capa-
cidad de obrar y a los menores emancipados la identificacion electrénica de su titular,
asf como realizar la firma electrénica de documentos, en los términos previstos en la
Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electronica.

EI DN es obligatorio para los mayores de 14 afios residentes en Espafia y para los de igual edad
que, residiendo en el extranjero, se trasladen a Espafia por tiempo no inferior a seis meses. No
obstante puede obtenerse antes, desde la inscripcion del menor en el Registro Civil.

De su sustraccion o extravio deberd darse cuenta tan pronto como sea posible a la
Comisarfa de Policia o Puesto de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad mds préximo.

COMO OBTENER O RENOVAR EL DNI

El ciudadano que desee renovar o solicitar por primera vez su Documento Nacional de
Identidad deberd acudir a un Equipo de Expedicién del DNI, después de haber solicita-
do cita previa en el teléfono 060 o por internet en https://www.citapreviadnie.es

En las Comunidades Auténomas con lengua cooficial (Cataluia, Pafs Vasco, Galicia,
Comunidad Valenciana e llles Balears) el DNI se expide en ambos idiomas.

Si se trata de una Primera Inscripcidn, puede comparecer en un Equipo con la docu-
mentacién correspondiente, acompafiado de la persona que tenga encomendada la
patria potestad o tutela, o persona apoderada por éstas ultimas si es menor de 14 afios
o incapacitado.
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Si se trata de una solicitud por sustraccidn, extravio o deterioro, el ciudadano, una vez
en el equipo expedidor, deberd rellenar un impreso, adjuntando una fotografia mas que,
junto a su firma y su impresion dactilar servird de comprobacién de personalidad.

Las personas en situaciones de dependencia o con discapacidad que no puedan acudir
a la Oficina de Tramitacién podrén obtener su DNI a través de un familiar u otra per-
sona, quien, ademds de los documentos especificados para renovaciones (véase el
apartado “para la renovacion” mds adelante) presentard en la Oficina un certificado
médico oficial acreditativo de dicha situacién o discapacidad y los datos de filiacién o
fotocopia del DNI de la persona dependiente o discapacitada. Un equipo mdvil se des-
plazard al domicilio de dicha persona para hacerlo.

En localidades sin comisaria de policia

A determinados municipios sin Comisarfa de Policia suele acudir un Equipo Mévil que
se instala en el Ayuntamiento; los ciudadanos residentes en estas localidades y en otras
préximas, podrdn obtener o renovar el DNI aportando los mismos documentos que
en los equipos fijos. A los Ayuntamientos a los que se desplaza el Equipo Mdvil les serdn
comunicadas, con la debida antelacidn, las fechas sefialadas para las visitas al objeto de
que, por los mismos, sean difundidas a los ciudadanos.

El documento tramitado lo recogera su titular en la misma Oficina donde lo solicitd. Si
se trata de una renovacién, deberd entregar al mismo tiempo el documento caducado,
que le podra ser devuelto una vez inutilizado fisicamente si asi lo solicita.

DOCUMENTACION

z

PARA LA PRIMERA INSCRIPCION

Para solicitar la expedicidn del Documento Nacional de Identidad serd imprescindible
la presencia fisica de la persona a quien se haya de expedir, el abono en efectivo de la
tasa legalmente establecida en cada momento vy la presentacion de los siguientes docu-
mentos:

|.° Certificacion literal de nacimiento expedida por el Registro Civil correspon-
diente o, en su caso, Certificado de inscripcién de la nacionalidad espafiola en las
que conste “que se expide a los solos efectos de la obtencicn del DNI". A estos efec-
tos, Unicamente serdn admitidas las certificaciones expedidas con una antelacion
maxima de seis meses a la fecha de presentacion de la solicitud de expedicion del
Documento Nacional de Identidad.
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2.° Una fotografia reciente en color del rostro del solicitante, tamafio 32 por 26
milimetros, con fondo uniforme blanco y liso, tomadas de frente con la cabeza
totalmente descubierta y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que
pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

3.° Certificado o volante de empadronamiento del Ayuntamiento donde el solicitan-
te tenga su domicilio, expedido con una antelacién mdxima de tres meses a la fe-
cha de la solicitud del Documento Nacional de Identidad.

4.° Cuando el titular del DNI sea menor de |4 afios o incapaz se llevard a cabo en
presencia de la persona que tenga encomendada la patria potestad o tutela, o
persona apoderada por estas Ultimas.

PARA LA RENOVACION

La renovacién se deberd realizar dentro de los dltimos 90 dias de vigencia y su tramita-
cion se llevard a cabo mediante la presencia fisica del titular del Documento, que abo-
nard en efectivo la tasa correspondiente y aportard los siguientes documentos:

[.° Una fotografia reciente en color del rostro del solicitante, tamafio 32 por 26
milimetros, con fondo uniforme blanco y liso, tomadas de frente con la cabeza
totalmente descubierta y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que
pueda impedir o dificultar la identificacién de la persona.

2.° EI DNI anterior.

3.° En caso de cambio de domicilio, respecto del que figure en el Documento ante-
rior, Certificado o volante de empadronamiento (la validez de este documento
es de tres meses a partir de la fecha de su expedicién). No sera necesario aportar
este documento, si el interesado autoriza al equipo de expedicidn para que pueda
comprobar su domicilio, mediante consulta al Sistema de Verificacién de Datos de
Residencia.

4.° Si el alta en el Padron Municipal se ha realizado en los dos Ultimos meses, es
necesario aportar el certificado o volante de empadronamiento a que se hace
referencia en el punto anterior.

5.° En caso de variacién de datos de filiacion, Certificado del Registro Civil. A estos
efectos, Unicamente serdn admitidas las certificaciones expedidas con una antela-
cién maxima de seis meses a la fecha de presentacion de la solicitud de expedicidn
del Documento Nacional de Identidad.

6.° Cuando el titular del DNI sea menor de 14 afios o incapaz se llevard a cabo en
presencia de la persona que tenga encomendada la patria potestad o tutela, o
persona apoderada por estas Ultimas.

7.° El extravio, sustraccién, destruccion o deterioro del Documento Nacional de
|dentidad, conllevard la obligacidn de su titular de proveerse inmediatamente de
un duplicado cuya validez serd la misma que el Documento al que sustituye, salvo
que éste se halle dentro de los dltimos 90 dias de su vigencia, en cuyo caso se
expedird con la misma validez que si se tratara de una renovacion. En determina-
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dos casos se ha de cumplimentar un impreso que le serd entregado en la propia
oficina y si el Documento Nacional de Identidad a sustituir era del modelo ante-
rior se ha de aportar una fotografia mas.

CIUDADANOS ESPANOLES RESIDENTES EN EL EXTRANJERO

Los espafioles que, residiendo en el extranjero, soliciten les sea expedido un Documen-
to Nacional de Identidad deberdn aportar, ADEMAS de los mencionados, los siguientes
documentos:

Para la primera inscripcién:

* Certificado de acreditacion de residencia, expedido a los solos efectos de obte-
ner el DN, por la Representacién Diplomética o Consular en donde figura inscri-
1o, en el que se haga constar el nimero de inscripcién Consular, pais de residencia,
localidad, calle y nimero en donde en dicho pals esté domiciliado, siempre que el
domicilio lo sea en el extranjero. Unicamente serdn admitidas las certificaciones
expedidas con una antelacién méaxima de tres meses a la fecha de presentacién de
la solicitud de expedicién del Documento Nacional de Identidad.

Para la renovacién:

* Si hay cambio de domicilio y el nuevo lo es también en el extranjero, el Certifica-
do de acreditacién de residencia anteriormente citado, con especificacién del
pais, localidad, calle y nimero donde esté domiciliado. No serd necesaria la presen-
tacién de este Certificado para las renovaciones sin cambio de domicilio.

Los titulares de documentos expedidos con domicilio en el extranjero, tan pronto tras-
laden su residencia a Espafia, aun cuando se trate de expediciones con validez perma-
nente, deberan renovar dicho documento a efectos de actualizacién de domicilio.

Como se ha indicado, en todos los casos deberd abonarse la tasa legalmente establecida,
siendo los trdmites gratuitos cuando, estando el DNI en vigor, se produzca un cambio de
datos o cuando se trate de personas inscritas en los Padrones Municipales de Beneficencia.

PAISES A LOS QUE SE PUEDE VIAJAR CON EL DNI EN VIGOR

La posesidon del Documento Nacional de Identidad por los menores de edad no su-
pone, por si sola, autorizacion para desplazarse fuera del territorio nacional. Por ello,
si viajan solos o en compaiiia de terceras personas, ademds del DN, precisardn la au-
torizacién de uno de los progenitores (padre o madre) o, en su caso, del tutor legal
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efectuada mediante comparecencia personal en las Comisarias de Policia, Puestos de la
Guardia Civil, Juzgados, Notarfas y Ayuntamientos.

San Marino, Suecia y Suiza.

Alemania, Andorra, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Croacia, Dinamarca, Eslove-
nia, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Holanda, Hungrfa, Irlanda, Islandia, Italia,
Letonia, Liechtenstein, Lituania, Luxemburgo, Macedonia, Malta, Mdnaco, Norue-
ga, Polonia, Portugal, Reino Unido, Republica Checa, Republica Eslovaca, Rumanfa,

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgdnica 4/2015, de 30 de marzo, de
proteccion de la seguridad ciudadana
(BOE num. 77, de 31 de marzo).

- Ley 84/1978, de 28 de diciembre, por la
que se regula la tasa por expedicion del
Documento Nacional de Identidad (BOE
num. 11, de 12 de enero de 1979).

- Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma
electrénica, articulos 15y 16 (BOE num.
304, de 20 de diciembre).

- Real Decreto 1553/2005, de 23 de diciem-
bre, por el que se regula la expedicion del
documento nacional de identidad y sus
certificados de firma electrénica (BOE
num. 307, de 24 de diciembre).
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EMPRESAS DE SEGURIDAD

SERVICIOS Y ACTIVIDADES

Las empresas de seguridad privada Unicamente podrdn prestar servicios sobre las si-
guientes actividades:

a)

b)

g

La vigilancia y proteccidn de bienes, establecimientos, lugares y eventos, tanto pu-
blicos como privados, asi como de las personas que pudieran encontrarse en los
mismos.

El acompafiamiento, defensa y proteccion de personas fisicas determinadas, inclui-
das las que ostenten la condicidn legal de autoridad.

El depdsito, custodia, recuento v clasificacion de monedas vy billetes, titulos-valores,
joyas, metales preciosos, antigliedades, obras de arte u otros objetos que, por su
valor econdmico, histérico o cultural, y expectativas que generen, puedan requerir
vigilancia y proteccién especial.

El depdsito v custodia de explosivos, armas, cartucheria metdlica, sustancias, mate-
rias, mercancias y cualesquiera objetos que por su peligrosidad precisen de vigilan-
cia y proteccién especial.

El transporte y distribucion de los objetos a que se refieren los dos parrafos ante-
riores.

La instalacidon y mantenimiento de aparatos, equipos, dispositivos vy sistemas de
seguridad conectados a centrales receptoras de alarmas o a centros de control o
de videovigilancia.

La explotacién de centrales para la conexiodn, recepcidn, verificacion y, en su
caso, respuesta y transmisién de las sefiales de alarma, asi como la monitoriza-
cion de cualesquiera sefiales de dispositivos auxiliares para la seguridad de per
sonas, de bienes muebles o inmuebles o de cumplimiento de medidas impuestas,
y la comunicacién a las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad competentes en estos
casos.
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AUTORIZACION E INSCRIPCION

AUTORIZACION ADMINISTRATIVA

Para la prestacién de servicios de seguridad privada, las empresas de seguridad privada
deberdn obtener autorizacién administrativa y serdn inscritas de oficio en el registro
correspondiente, de acuerdo con el procedimiento establecido.

La autorizacién administrativa se suplird por una declaracién responsable cuando pre-
tendan dedicarse exclusivamente a la instalacion y mantenimiento de aparatos, equipos,
dispositivos y sistemas de seguridad conectados a centrales receptoras de alarmas o a
centros de control o de videovigilancia.

La validez de la autorizacién o de la declaracién responsable serd indefinida.

Para la autorizacidn o, en su caso, presentacién de declaracidn responsable, la posterior
inscripcidn en el Registro Nacional de Seguridad Privada o en el correspondiente regis-
tro autondmico y el desarrollo de servicios de seguridad privada, las empresas de segu-
ridad privada deberdn reunir los siguientes requisitos generales:

a) Estar legalmente constituidas e inscritas en el registro mercantil o en el registro
publico correspondiente y tener por objeto exclusivo todas o alguna de las activi-
dades reguladas de seguridad privada, excepto la investigacidn privada en relacién
a personas, hechos o delitos sdlo perseguibles a instancia de parte. No obstante,
en dicho objeto podrdn incluir los servicios que resulten imprescindibles para el
cumplimiento de las actividades de seguridad autorizadas, asi como las actividades
compatibles previstas en el articulo 6 de la Ley 5/2014, de 4 de abril, de Seguridad
Privada.

b) Tener la nacionalidad de un Estado miembro de la Unidn Europea o de un Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo.

c) Contar con los medios humanos, de formacidn, financieros, materiales y técnicos
adecuados que, de acuerdo con el principio de proporcionalidad, se determinen
reglamentariamente, en funcién de la naturaleza de las actividades para las que
soliciten la autorizacidn o se presente la declaracién responsable, y de las caracte-
risticas de los servicios que se prestan en relacion con tales actividades. En parti-
cular, cuando se presten servicios para los que se precise el uso de armas, habrdn
de adoptarse las medidas que garanticen su adecuada custodia, utilizacidn y funcio-
namiento. Igualmente, los ingenieros y técnicos de las empresas de seguridad pri-
vada y los operadores de seguridad, deberdn disponer de la correspondiente acre-
ditacién expedida por el Ministerio del Interior, que se limitard a comprobar la
honorabilidad del solicitante y la carencia de antecedentes penales.

d) Disponer de las medidas de seguridad exigidas.
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e) Suscribir un contrato de seguro de responsabilidad civil o constituir otras garantias
financieras en la cuantfa y con las condiciones establecidas.

f)  Constituir el aval o seguro de caucién establecido a disposicién de las autoridades
espafiolas, para atender exclusivamente las responsabilidades administrativas por
infracciones a la normativa de seguridad privada que se deriven del funcionamien-
to de la empresa.

g) No haber sido condenadas mediante sentencia firme por delitos de insolvencia
punible, contra la Hacienda Publica, contra la Seguridad Social, contra los derechos
de los trabajadores, por intromisidn ilegitima en el dmbito de proteccién del dere-
cho al honor; a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulneracion del
secreto de las comunicaciones o de otros derechos fundamentales, salvo que hu-
biesen cancelado sus antecedentes penales. En el caso de las personas juridicas,
este requisito serd aplicable a los administradores de hecho o de derecho y repre-
sentantes, que, vigente su cargo o representacion, no podran estar incursos en la
situacion mencionada por actuaciones realizadas en nombre o a beneficio de di-
chas personas jurfdicas.

h) No haber sido condenadas mediante sentencia firme por intromisién ilegftima en
el dmbito de proteccidn del derecho al honor; a la intimidad personal y familiar o
a la propia imagen, vulneracion del secreto de las comunicaciones o de otros de-
rechos fundamentales en los cinco afios anteriores a la solicitud. En el caso de las
personas juridicas, este requisito serd aplicable a los administradores de hecho o
de derecho y representantes, que, vigente su cargo o representacién, no podran
estar incursos en la situacién mencionada por actuaciones realizadas en nombre o
a beneficio de dichas personas juridicas.

A los efectos previstos en los apartados “e” y “f"" anteriores se tendrdn en cuenta los
requisitos ya exigidos en el Estado miembro de la Unién Europea o parte en el Acuer-
do sobre el Espacio Econdmico Europeo de origen en lo referente a la suscripcién del
contrato de seguro de responsabilidad civil u otras garantias financieras, asf como a la
constitucién de avales o seguros de caucién.

El incumplimiento sobrevenido de los requisitos exigidos dard lugar a la extinciéon de la
autorizacién o al cierre de la empresa, en el caso de presentacién de declaracion res-
ponsable, y, en ambos casos, a la cancelacion de oficio de la inscripcidn de la empresa
de seguridad en el registro correspondiente.

INSCRIPCION REGISTRAL
Toda empresa de seguridad privada autorizada o que, en su caso, haya presentado la

correspondiente declaracién responsable serd inscrita de oficio en el Registro Nacional
de Seguridad Privada o en el correspondiente registro autonémico.
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No podrd inscribirse en el Registro Nacional de Seguridad Privada o en el correspon-
diente registro autondmico ninguna empresa cuya denominacién coincida, o pueda in-
ducir a error o confusidn, con la de otra ya inscrita o con la de drganos o dependencias
de las administraciones publicas, o cuando coincida o pueda inducir a confusién con una
marca anterior registrada para actividades idénticas o semejantes, salvo que se solicite
por el titular de la misma o con su consentimiento.

Las empresas de seguridad privada no espafiolas, autorizadas para la prestacidon de
servicios de seguridad privada con arreglo a la normativa de cualquiera de los Estados
miembros de la Unién Europea o de los Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo, habrdn de inscribirse obligatoriamente en el Registro Nacional de
Seguridad Privada del Ministerio del Interior o, cuando tengan su domicilio en una co-
munidad auténoma con competencias en materia de seguridad privada y su dmbito de
actuacién limitado a dicho territorio, en el registro autondmico correspondiente, a cuyo
efecto deberdn acreditar su condicidén de empresas de seguridad privada y el cumpli-
miento de los requisitos establecidos.

SOLICITUD, MODELO Y LUGAR DE SU PRESENTACION

Para poder desarrollar sus actividades, las empresas de seguridad deberdn solicitar su
autorizacion mediante la inscripcién en el correspondiente Registro, a través de instan-
cia dirigida a la Unidad Orgénica Central de Seguridad Privada de la Direccién General
de la Policia o al érgano correspondiente de la Comunidad Auténoma que tenga com-
petencias para la proteccidn de personas y bienes y para el mantenimiento del orden
publico con arreglo a lo dispuesto en sus Estatutos de Autonomia y lo previsto en la Ley
Orgdnica 2/1986, de |3 de marzo, de Fuerzas y Cuerpos de Seguridad, cuando aquéllas
tengan su domicilio social en la Comunidad Auténoma y su dmbito de actuacién esté
limitado a la misma.

Las solicitudes incluirdn los datos a que se refiera el modelo oficial dnico disponible, en
cada momento, en la Sede electrdnica de la Direccidn General de la Policia o, en su
caso, de las Comunidades Auténomas competentes, debiendo acreditarse el cumpli-
miento de los requisitos generales y especificos sefialados en el articulo 5 y en el Anexo,
respectivamente, del Reglamento de Seguridad Privada, aprobado por Real Decreto
236411994, de 9 de diciembre.

Dichas solicitudes se presentardn en el Registro de la Direccién General de la Policia

(Unidad Orgénica Central de Seguridad Privada) o en el érgano correspondiente de la
Comunidad Auténoma competente.

Guia de Tramites



Empresas de seguridad

‘ PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION

I. REQUISITOS GENERALES

El procedimiento de autorizacion constara de tres fases, que requeriran documenta-
ciones especificas y serdn objeto de actuaciones y resoluciones sucesivas, considerdn-
dose Unicamente habilitadas de forma definitiva, las empresas de seguridad cuando
obtengan la autorizacién de entrada en funcionamiento.

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, a peticién de la empresa interesada
podrdn desarrollarse de forma conjunta, sin solucidon de continuidad, la primera y la
segunda de las fases indicadas, e incluso la totalidad del procedimiento de autorizacién.
En este caso, junto a la solicitud deberd acompafiarse la documentacidn correspondien-
te a las diferentes fases para las que solicite la tramitacidn conjunta.

El procedimiento de autorizacidn se iniciara a solicitud de la sociedad o persona inte-
resada, que debera acompanar los siguientes documentos:

a) Fase inicial, de presentacion:

I. Sise trata de sociedades, copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la
que deberd constar que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado
miembro de la Unién Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo, su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con
uno o mds de los servicios o actividades de seguridad, titularidad del capital social, y
certificado de la inscripcién o nota de inscripcidn reglamentaria de la sociedad en el
Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o documento
equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de dichos Estados.

2. Declaracion de la clase de actividades que pretende desarrollar y dmbito territorial

de actuacion.
No podrd inscribirse en el Registro ninguna empresa cuya denominacion induzca
a error con la de otra ya inscrita o con la de érganos o dependencias de las Ad-
ministraciones Publicas, pudiendo formularse consultas previas al Registro, para
evitar tal error.

b) Segunda fase, de documentacién de requisitos previos:

[. Inventario de los medios materiales de que disponga para el ejercicio de sus acti-
vidades.

2. Documento acreditativo del tftulo en virtud del cual dispone de los inmuebles en
que se encuentre el domicilio social y demds locales de la empresa, cuando aqué-
llos estén ubicados en Espaiia.
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3. Si se trata de sociedades, composicidn personal de los érganos de administracidn
y direccidn.

c) Tercera fase, de documentacion complementaria y resolucion:

I. Certificado de inscripcion de la escritura publica de constitucién de la sociedad en
el Registro Mercantil, o en el Registro de Cooperativas correspondiente o docu-
mento equivalente, si no se hubiera presentado con anterioridad.

2. Certificado acreditativo de la instalacion de un sistema de seguridad, de las carac-
teristicas que determine el Ministerio del Interior.

3. Documento acreditativo del alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas.

4. Memoria explicativa de los planes de operaciones a que hayan de ajustarse las
diversas actividades que pretenden realizar.

5. Relacién del personal, con expresidn de su categorfa y del nimero del documento
nacional de identidad, o, en el caso de nacionales de Estados miembros de la
Unidn Europea o de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo, del nimero de identidad de extranjero. Cuando no haya obligacion de
obtener este Ultimo, se expresard el nimero del documento de identidad equiva-
lente.

6. Documentacién acreditativa de las suscripcién de un contrato de seguro de res-
ponsabilidad civil, aval u otra garantia financiera contratada con entidad debida-
mente autorizada de cualquiera de los Estados miembros de la Unién Europea o
de Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, con el ob-
jeto de cubrir, hasta la cuantfa de los limites establecidos, la responsabilidad civil
que por los dafios en las personas o los bienes pudieran derivarse de la explota-
ciéon de la actividad o actividades para las que la empresa esté autorizada.

A las empresas legalmente autorizadas en otro Estado miembro de la Unidn
Europea o en un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Euro-
peo para ejercer actividades o prestar servicios de seguridad privada en dicho
Estado y que pretendan ejercer tales actividades o servicios en Espafa, se les
tendrd en cuenta el contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra ga-
rantia financiera, que hubieran suscrito a los mismos efectos en cualquiera de
dichos Estados, siempre que el mismo cumpla los requisitos establecidos en este
apartado.

Si el seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera suscrito en
cualquiera de los Estados miembros de la Unidn Europea o de un Estado parte
en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo lo fuese por cuantfa inferior
a la exigida a las empresas espafiolas por la vigente normativa de seguridad pri-
vada, la empresa obligada a su prestacién deberd constituir nuevo seguro, aval o
garantfa complementarios o ampliar el ya suscrito hasta alcanzar dicha cuantfa.

7. Documentacion acreditativa de haber constituido garantfa, en la forma y condicio-
nes prevenidas en el Reglamento de Seguridad Privada.
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Los documentos prevenidos en los apartados anteriores se presentaran adaptados para
acreditar el cumplimiento de los requisitos especificos que para cada tipo de actividad
se exigen a las empresas de seguridad, con arreglo a lo dispuesto en el anexo del Re-
glamento de Seguridad Privada.

Sin perijuicio de las funciones de inspeccidn y control que corresponden a la Direccion
General de la Policfa en materia de seguridad privada, el preceptivo informe del Cuerpo
de la Guardia Civil sobre idoneidad de instalacién de los armeros que hayan de tener
las empresas de seguridad, deberd ser emitido a instancia de la Direccién General de la
Policia e incorporado oportunamente al expediente de inscripcion.

Il. REQUISITOS ESPECIFICOS

VIGILANCIA Y PROTECCION DE BIENES, ESTABLECIMIENTOS, CERTAMENES O
CONVENCIONES

A) Fase inicial
Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

» Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que deberd constar
que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o més
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan vy titularidad del
capital social.

* Certificado de la inscripcidon o nota de inscripcidn reglamentaria de la sociedad
en el Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o
documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de
dichos Estados.

B) Segunda fase

Relacién del personal disponible en la que constard necesariamente el jefe de seguri-
dad y los vigilantes de seguridad.

C) Tercera fase
* Tener instalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de
las delegaciones o sucursales, armero o caja fuerte de las caracteristicas estableci-

das en el articulo 6 de la Orden INT/314/201 1, de | de febrero, sobre empresas de
seguridad.
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* Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garan-

tia financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de
300.506,10 euros por siniestro y afio.

* Tener constituida, en la forma que se determina en el articulo 7 del Reglamento

de Seguridad Privada, una garantia de 240.404,84 euros si el dmbito de actuacién
es estatal y de 48.080,97 euros, mas 12.020,24 euros por provincia, si el dmbito de
actuacion es autonémico.

PROTECCION DE PERSONAS

A) Fase inicial

Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

» Copia auténtica de la escritura publica de constitucidn, en la que deberd constar

que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o mds
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan vy titularidad del
capital social.

Certificado de la inscripcion o nota de inscripcidn reglamentaria de la sociedad
en el Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o
documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de
dichos Estados.

B) Segunda fase

Relacion del personal disponible en la que constard necesariamente el jefe de seguri-
dad y los escoltas privados.

C) Tercera fase

a)

b)

%)

d)

Tener instalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de
las delegaciones o sucursales, un armero o caja fuerte de las caracteristicas esta-
blecidas en el articulo 6 de la Orden INT/314/201 1, de | de febrero, sobre empresas
de seguridad.

Tener concertado un seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantfa financie-
ra con entidad debidamente autorizada con una cuantfa minima de 601.012,10
euros por siniestro y afo.

Tener constituida, en la forma que se determina en el articulo 7 del Reglamento
de Seguridad Privada, una garantia de 240.404,84 euros.

Disponer de medios de comunicacion suficientes para garantizar la comunicacion
entre las unidades periféricas mdviles y la estacion base.
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DEPOSITO Y CUSTODIA DE OBJETOS VALIOSOS O PELIGROSOS

A) Fase inicial.

Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

» Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que debera constar

que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o mds
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan vy titularidad del
capital social.

Certificado de la inscripcion o nota de inscripcidn reglamentaria de la sociedad
en el Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o
documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de
dichos Estados.

B) Segunda fase.

Relacion del personal disponible en la que constard necesariamente el jefe de seguri-
dad y los vigilantes que integran el servicio de seguridad.

C) Tercera fase.

2)

b)

d)

Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garan-
tia financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantia miima de
601.012,42 euros por siniestro y afio.

Tener constituida una garantia de 240.404,84 euros si se trata de empresa de
dmbito estatal, y de 60.101,21 euros, mds 12.020,40 euros por provincia, si es em-
presa de dmbito autondmico.

Tener instalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de
las delegaciones o sucursales, armero o caja fuerte de las caracteristicas estableci-
das en el articulo 6 de la Orden INT/314/2011,de | de febrero, sobre empresas de
seguridad.

Tener instalada cdmara acorazada y locales anejos de las caracteristicas y con el
sistema de seguridad establecidos en los articulos 7 y 8 de la Orden INT/314/201 1,
de | de febrero, sobre empresas de seguridad.

Los requisitos relativos a cdmara acorazada, vigilantes de seguridad que integran el
servicio de seguridad y armero o caja fuerte, se exigirdn por cada inmueble que destine
la empresa a esta actividad.
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CUSTODIA DE EXPLOSIVOS

A) Fase inicial.

Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

+ Copia auténtica de la escritura publica de constitucidn, en la que deberd constar

que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o mds
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan vy titularidad del
capital social.

Certificado de la inscripcion o nota de inscripcidn reglamentaria de la sociedad
en el Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o
documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de
dichos Estados.

B) Segunda fase.

Servicio de seguridad compuesto por un jefe de seguridad y una dotacién de, al menos,
cinco vigilantes de explosivos, por cada depdsito comercial o de consumo de explosivos
en el que se preste servicio de custodia.

C) Tercera fase.

a)

b)

Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garan-
tia financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantfa minima de
601.012,10 euros por siniestro y afio.

Tener constituida una garantia de 120.202,42 euros, si se trata de empresa de
ambito estatal, y de 30.050,6| euros, més 6.010,12 euros por provincia, si la em-
presa es de dmbito autondmico.

Deposito de almacenamiento y armero o caja fuerte, de las caracteristicas y con
el sistema de seguridad establecidos en los articulos 9 y 6, respectivamente, de la
Orden INT/314/201 1, de | de febrero, sobre empresas de seguridad.

TRANSPORTE Y DISTRIBUCION DE OBJETOS VALIOSOS O PELIGROSOS

A) Fase inicial.

Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

» Copia auténtica de la escritura publica de constitucidn, en la que deberd constar

que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
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Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o més
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan vy titularidad del
capital social.

* Certificado de la inscripcidon o nota de inscripcidn reglamentaria de la sociedad
en el Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o
documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de
dichos Estados.

B) Segunda fase.

* Relacion del personal disponible en la que constard necesariamente el jefe de
seguridad vy los vigilantes de seguridad.

* Seis vehiculos blindados, si la empresa es de dmbito estatal y dos, si la empresa es
de dmbito autondmico. Los vehiculos tendrdn las caracteristicas establecidas en el
articulo 10 de la Orden INT/314/201 1, de | de febrero, sobre empresas de seguridad,
estardn dotados de permiso de circulacidn, tarjeta de industrial y certificado acre-
ditativo de la superacidn de la inspeccidn técnica, todo ello a nombre de la empre-
sa solicitante.

* Local destinado exclusivamente a la guarda de los vehiculos blindados fuera de las
horas de servicio.

C) Tercera fase.

a) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garan-
tia financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantia miima de
601.012,10 euros por siniestro y afio.

b) Una garantia de 240.404,84 euros, si la empresa es de dmbito estatal, y de
48.080,97 euros, mds 12.020,24 euros por provincia, si es de dmbito autondmico.

c) Tener instalado en los locales de la empresa, tanto en el principal como en los de las
delegaciones o sucursales, armero o caja fuerte de las caracteristicas establecidas en
el articulo 6 de la Orden INT/314/201 1, de | de febrero, sobre empresas de seguridad.

d) Disponer de un servicio de telecomunicacién de voz entre los locales de la em-
presa, tanto el principal como los de las sucursales o delegaciones, y los vehiculos
que realicen el transporte.

TRANSPORTE Y DISTRIBUCION DE EXPLOSIVOS

A) Fase inicial.
Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:
» Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que deberd constar

que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
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Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o mds
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan vy titularidad del
capital social.

* Certificado de la inscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad
en el Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o
documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de
dichos Estados.

B) Segunda fase.

* Una plantilla compuesta por, al menos, dos vigilantes de explosivos por cada vehi-
culo para el transporte de explosivos de que disponga la empresa y un jefe de
seguridad cuando el nimero de vigilantes exceda de quince en total.

* Disponer para el transporte de explosivos, al menos, de dos vehiculos blindados con
capacidad de carga superior a 1.000 kg cada uno, con las caracteristicas que determi-
na el Reglamento Nacional del Transporte de Mercancias Peligrosas por Carretera
(TPC, tipo 2),y con las medidas de seguridad establecidas en el articulo | | de la Or
den INT/314/201 1, de | de febrero, sobre empresas de seguridad, debiendo aportar los
documentos que para su acreditacion determine el Ministerio del Interior.

* Local para la guarda de los vehiculos durante las horas en que permanecieren in-
movilizados.

C) Tercera fase.

a) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garan-
tia financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantfa minima de
601.012,42 euros por siniestro y afio.

b) Una garantia de 120.202,42 euros, si la empresa es de dmbito estatal, y de
30.050,61 euros, mds 6.010,12 euros por provincia, si es de dmbito autondmico.

¢) Tener instalado armero o caja fuerte de las caracteristicas establecidas en el ar
ticulo 6 de la Orden INT/314/201 1, de | de febrero, sobre empresas de seguridad.

d) Disponer de un servicio de telecomunicacién de voz entre los locales de la em-
presa, tanto el principal como los de las sucursales o delegaciones, y los vehiculos
que realicen el transporte.

INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE APARATOS, DISPOSITIVOS Y SISTEMAS DE
SEGURIDAD

A) Fase inicial.

Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

*» Copia auténtica de la escritura publica de constitucidn, en la que deberd constar
que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
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B)

Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o més
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan vy titularidad del
capital social.

Certificado de la inscripcion o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad
en el Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o
documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de
dichos Estados.

Segunda fase.

* Relacion de personal disponible en la que constard necesariamente el ingeniero

técnico y los instaladores.

* Una zona o area restringida que, con medios fisicos, electrénicos o informdticos, ga-

ranticen la custodia de la informacion que manejare y de la que serdn responsables.

C) Tercera fase.

a) Tener constituida una garantia de 120.202,42 euros, para el dmbito estatal, y de

30.050,61 euros, mds 6.010,12 euros por provincia, para el dmbito autondmico.

b) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garan-

tfa financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de
300.506,05 euros.

EXPLOTACION DE CENTRALES DE ALARMA

A) Fase inicial.

Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

» Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que deberd constar

que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de la
Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo; su objeto social, que habrd de ser exclusivo y coincidente con uno o mds
de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan vy titularidad del
capital social.

Certificado de la inscripcion o nota de inscripcién reglamentaria de la sociedad
en el Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda, o
documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera de
dichos Estados.

B) Segunda fase.

* Elementos, equipos o sistemas capacitados para la recepcién y verificacién de las

sefales de alarma y su transmision a las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.
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Locales cuyos requisitos y caracteristicas del sistema de seguridad sean los esta-
blecidos en el articulo 12 de la Orden INT/314/201 1, de | de febrero, sobre empre-
sas de seguridad.

Un sistema de alimentacién ininterrumpida de energia que garantice durante
veinticuatro horas, al menos, el funcionamiento de la central en el caso de corte
del suministro de fluido eléctrico.

C) Tercera fase.

a)
b)

Tener constituida una garantia de 120.202,42 euros.

Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garan-
tfa financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantia minima de
300.506,05 euros.

PLANIFICACION Y ASESORAMIENTO DE ACTIVIDADES DE SEGURIDAD

A) Segunda fase.

Relacion del personal disponible en la que constard necesariamente personal fa-
cultativo con la competencia suficiente para responsabilizarse de los proyectos, en
los casos en que su actividad tenga por objeto el disefio de proyectos de instala-
ciones y sistemas de seguridad.

Si se trata de sociedades, acreditar que ha presentado:

- Copia auténtica de la escritura publica de constitucion, en la que deberd cons-
tar que la sede social o establecimiento se encuentra en un Estado miembro de
la Unidén Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econd-
mico Europeo; su objeto social, que habra de ser exclusivo y coincidente con
uno o mds de los servicios o actividades de seguridad privada que prestan v ti-
tularidad del capital social.

- Certificado de la inscripcidn o nota de inscripcion reglamentaria de la sociedad
en el Registro Mercantil o en el Registro de Cooperativas que corresponda,
o documento equivalente en el caso de sociedades constituidas en cualquiera
de dichos Estados.

Un drea o zona restringida que, con medios fisicos, electrdnicos o informdticos,
garantice la custodia de la informacién que manejare la empresa y de la que serd
responsable.

Cuando el asesoramiento o la planificacidn tengan por objeto alguna de las activi-
dades a que se refieren los parrafos a), b), ¢) y d) del articulo 5 de la Ley de Se-
guridad Privada, disponer; en la plantilla, de personal que acredite, mediante la
justificacién del desempefio de puestos o funciones de seguridad publica o priva-
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da, al menos, durante cinco afios, conocimientos y experiencia sobre organi-
zacién y realizacién de actividades de seguridad.

B) Tercera fase.

a) Tener constituida una garantia por importe de 60.101,21 euros.

b) Tener concertado contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garan-
tia financiera con entidad debidamente autorizada con una cuantia miima de
300.506,05 euros por siniestro y afio.

EMPRESAS CON DOMICILIO EN CEUTA Y MELILLA

Las empresas de seguridad con domicilio social en Ceuta y en Melilla, que pretendan
desarrollar su actividad Unicamente en el dmbito de una de dichas ciudades, deberdn
cumplir los mismos requisitos establecidos para el resto de empresas de seguridad del
territorio nacional, segln la clase de actividad a la que se dediquen.

EMPRESAS DE AMBITO AUTONOMICO

|. Para las empresas de dmbito autondémico, sean cuales fueren las actividades que
realicen o servicios que presten, las cantidades determinantes de los minimos de
garantia y de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantia financiera con
entidad debidamente autorizada, especificadas para las empresas de ambito na-
cional, por clases de actividad, quedaran reducidas al 75 por ciento o al 50 por
ciento, segun que la poblacién de derecho de las correspondientes comunidades
auténomas sea inferior a 2.000.000 de habitantes y superiora 1.250.000, o inferior
a 1.250.000 habitantes, respectivamente.

2. En el caso de las empresas de dmbito autonémico, sean cuales fueren las activida-
des que realicen o servicios que presten, y cualquiera que fuere la poblacién de
derecho de las correspondientes comunidades autdnomas, las cantidades deter-
minantes de los minimos de garantia, especificadas para las empresas de dmbito
nacional, por sectores de actividad, quedaran reducidas al 50 por ciento cuando se
trate de empresas que, en el momento de la inscripcién en el Registro, tengan una
plantilla de menos de 50 trabajadores, y asimismo cuando, posteriormente, duran-
te dos afos consecutivos, no superen los 601.012,10 euros de facturacion anual.
La reduccién establecida en este apartado no sera acumulable a la relativa al
minimo de garantia, comprendida en lo dispuesto en el apartado anterior.

3. Enlos supuestos contemplados en los apartados | y 2 precedentes, no se compu-
tardn las cantidades por provincia, especificadas para las empresas de dmbito na-
cional, por sectores de actividad, en cuanto a garantia, respecto a las provincias que
tengan menos de 250.000 habitantes de poblacion de derecho.

4. Respecto a las empresas de seguridad de dmbito autondmico, dedicadas exclusi-
vamente a instalacion y mantenimiento de aparatos, dispositivos y sistemas de
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seguridad, los requisitos establecidos para las empresas de dmbito nacional dedi-
cadas a igual actividad que la enunciada, se aplicardn con las modificaciones que se
especifican a continuacion:

a) No necesitardn tener un ingeniero técnico en la plantilla a tiempo total, cuan-
do ésta integre menos de cinco puestos de instaladores, si bien, alternativamen-
te, habrdn de tenerlo a tiempo parcial, o deberdn contar, de forma permanente,
mediante contrato mercantil, con los servicios de un ingeniero técnico que
supervise y garantice técnicamente la instalacion y el mantenimiento de apara-
tos, dispositivos y sistemas. En todo caso, el ingeniero técnico habrd de estar
especificamente cualificado para el ejercicio de su misién.

b) La garantia minima a constituir serd de 6.101,21 euros. Sin embargo, serd
de 12.020,24 euros, cuando se trate de empresas no constituidas en forma de
sociedad.

c) El contrato de seguro de responsabilidad civil, aval u otra garantfa financiera con
entidad debidamente autorizada cubrird una garantia minima de 60.101,21 euros.

5. Las modificaciones de plantillas de las empresas autondmicas, que den lugar a su
inclusion o exclusion del supuesto regulado en el apartado 2 anterior, produciran
el cambio de los requisitos de inscripcidn y autorizacidon de dichas empresas y
determinardn la instruccién de los correspondientes expedientes de modificacio-
nes de inscripcion.

6. Cuando las empresas pretendan actuar en comunidades autébnomas limitrofes, sin
abarcar la totalidad del territorio nacional, deberdn inscribirse en el Registro Ge-
neral de Empresas de Seguridad, pero podran hacerlo con aplicacién de los crite-
rios cuantitativos establecidos para las empresas de seguridad de dmbito nacional,
conjuntamente a los dmbitos territoriales autondmicos correspondientes, como si
se tratara de un territorio autondmico Unico.

HABILITACION MULTIPLE

Las empresas que pretendan dedicarse a mds de una de las actividades o servicios de
Seguridad Privada habran de acreditar los requisitos generales, asi como los especificos
que pudieran afectarles, con las siguientes peculiaridades:

* El que se refiere a jefe de seguridad, que podrad ser Unico para las distintas activi-
dades.

* Los relativos a pdliza de responsabilidad civil, aval u otra garantfa financiera con
entidad debidamente autorizada, y a la garantia a la que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de Seguridad Privada: si van a realizar dos actividades o servicios, jus-
tificardn la mayor de las cantidades exigidas por cada uno de los dos conceptos. Si
pretenden realizar mds de dos actividades, la correspondiente pdliza de responsa-
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bilidad civil, aval u otra garantfa financiera, y la garantia regulada en el articulo 7, se
incrementardn en una cantidad igual al 25 por ciento de las exigidas para cada una
de las restantes clases de servicios o actividades.

CONSTITUCION DE GARANTIA

Las empresas de seguridad habrdn de constituir una garantia en la Caja General de
Depositos o en organismo de naturaleza similar de cualquier Estado miembro de la
Unidén Europea o Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo, a
disposicidn de las autoridades con competencias sancionadoras en la materia, con el fin
de atender a las responsabilidades que deriven del funcionamiento de la empresas por
infracciones a la normativa de seguridad privada.

En el caso de que la garantia se constituya en la Caja General de Depdsitos, se hard en
alguna de las modalidades previstas en la normativa reguladora de dicho organismo, con
los requisitos establecidos en la misma.

La garantia deberd mantenerse por la cuantia maxima de su importe durante todo el
periodo de vigencia de la autorizacidn, con cuya finalidad las cantidades que, en su caso,
se hubieren detraido a los efectos previstos, habrdn de reponerse en el plazo de un
mes a contar desde la fecha en que hubieren ejecutado los correspondientes actos de
disposicidn.

Las empresas legalmente autorizadas en otro Estado miembro de la Unién Europea o
en un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo para ejercer
actividades o prestar servicios de seguridad privada en dicho Estado y que pretendan
ejercer tales actividades o servicios en Espafia, podrdn constituir la garantfa a que se
refieren los apartados anteriores en los organismos o entidades autorizados para ello
de cualquiera de dichos Estados, siempre que la misma se encuentre a disposicién de
las autoridades espafiolas para atender a las responsabilidades que deriven del funcio-
namiento de la empresa por infracciones a la normativa de seguridad privada.

A las empresas a las que se refiere el parrafo anterior, se les tendrd en cuenta la garan-
tla que hubiesen suscrito a los mismos efectos en cualquier Estado miembro de la
Unién Europea o parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, siempre
que cumplan los requisitos mencionados en los apartados anteriores y su cuantfa sea
equivalente a la exigida a las empresas espafiolas.

Si la garantia depositada en cualquiera de dichos Estados fuese de cuantia inferior a la
exigida a las empresas espafiolas por la vigente normativa de seguridad privada, la em-
presa depositante deberd constituir nueva garantia complementaria o ampliar la ya
suscrita hasta alcanzar dicha cuantia.
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APERTURA DE SUCURSALES O DELEGACIONES

Las empresas de seguridad que pretendan abrir delegaciones o sucursales lo solicitardn
a la Direccién General de la Policfa, acompafando los siguientes documentos:

I.° Inventario de los bienes materiales que se destinan al ejercicio de las actividades
en la delegacién o sucursal.

2.° Documento acreditativo del titulo en virtud del cual se dispone del inmueble o
inmuebles destinados a la delegacién o sucursal.

3.° Relacién del personal de la delegacidn o sucursal, con expresidn de su cargo, ca-
tegoria y del nimero del documento nacional de identidad o, en el caso de nacio-
nales de Estados miembros de la Unidn Europea o de Estados parte en el Acuer
do sobre el Espacio Econémico Europeo, del nimero de identidad de extranjero.
Cuando no haya obligacién de obtener este Ultimo, se expresara el nimero del
documento de identidad equivalente.

Las empresas de seguridad deberdn abrir delegaciones o sucursales, dando conoci-
miento a la Direccién General de la Policfa, con aportacion de los documentos resefia-
dos en el apartado anterior, en las Ciudades de Ceuta y Melilla o en las provincias en
que no radique su sede principal, cuando realicen en dichas ciudades o provincias algu-
na de las siguientes actividades:

a) Depdsito, custodia, recuento y clasificacion de monedas vy billetes, titulos-valores,

asi como custodia de objetos valiosos, explosivos u objetos peligrosos. Estas dele-
gaciones deberan contar con los requisitos de dotacidn de vigilantes de seguridad,
armero o caja fuerte y cdmara acorazada y locales anejos, respecto a objetos va-
liosos y peligrosos, y con los de dotacidn de vigilantes de seguridad y armero o caja
fuerte, respecto a explosivos.
No obstante, cuando la cantidad a custodiar por dichas delegaciones o sucursa-
les no supere los 601.012 euros, siempre que al menos el cincuenta por ciento
sea en moneda fraccionaria, la cdmara acorazada podra ser sustituida por una
caja fuerte con las caracteristicas determinadas por el Ministerio del Interior.

b) Vigilancia y proteccién de bienes y establecimientos, cuando el nimero de vigilan-
tes de seguridad que presten servicio en la provincia sea superior a treinta y la
duracién del servicio, con arreglo al contrato o a las prorrogas de éste, sea igual o
superior a un afio.

Las empresas de seguridad autorizadas para la prestacion de actividades o servicios de
seguridad privada con arreglo a la normativa de cualquiera de los Estados miembros de
la Unidn Europea o de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo, que hayan sido reconocidas en Espafia con arreglo al procedimiento previsto
en el Reglamento de Seguridad Privada, y que pretendan ejercer tales actividades o
servicios en Espafia con cardcter permanente, deberan abrir delegaciones, sucursales,
filiales o agencias en Espafia.
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Dichas delegaciones, sucursales, filiales o agencias deberdn cumplir los requisitos men-
cionados anteriormente y disponer de las medidas de seguridad previstas para las em-

presas de seguridad.

COMPULSAS

Segun la Resolucién de I de marzo de 1997, de la Direccion General de la Policia, sobre
compulsas de documentos que hayan de surtir efectos en materia de Seguridad Privada,
corresponde realizar las compulsas a los siguientes érganos:

* Las Secretarias Generales de las Jefaturas Superiores, Comisarfas Provinciales y

Locales.

» La Unidad Central de Seguridad Privada de la Comisarfa General de Seguridad
Ciudadana y las distintas Unidades responsables de este drea en los drganos terri-

toriales.

* La Unidad encargada de la gestion de procesos selectivos de habilitacién de per-
sonal de seguridad privada de la Division de Formacion y Perfeccionamiento.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgdnica 4/2015, de 30 de marzo, de
proteccion de la seguridad ciudadana
(BOE num. 77, de 31 de marzo).

- Ley 5/2014, de 4 de abril, de Seguridad
Privada (BOE num. 83, de 5 de abril).

- Real Decreto 1398/1993, de 4 de agosto,
por el que se aprueba el Reglamento del
procedimiento para el ejercicio de la potes-
tad sancionadora (BOE num. 189, de 9 de
agosto).

- Real Decreto 2364/1994, de 9 de diciem-
bre, por el que se aprueba el Reglamento
de seguridad Privada (BOE num. 8, de 10
de enero de 1995; correccion de erratas en
BOE num. 20, de 24 de enero de 1995).

- Orden INT/314/2011, de 1 de febrero,
sobre empresas de seguridad privada
(BOE num. 42, de 18 de febrero; correc-
cion de errores en BOE num. 61, de 12
de marzo).

- Orden INT/317/2011, de 1 de febrero, so-
bre medidas de seguridad privada (BOE
num. 42, de 18 de febrero).

- Resolucion de 16 de noviembre de
1998, de la Secretaria de Estado de Se-
guridad, por la que se aprueban los mo-
delos oficiales de los Libros-Registro que
se establecen en el Reglamento de Segu-
ridad Privada (BOE num. 295, de 10 de
diciembre).
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EXTRANJEROS

I. CIUDADANOS DE LA UNION EUROPEA

AMBITO DE APLICACION

El Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, regula las condiciones para el ejercicio de
los derechos de entrada y salida, libre circulacién, estancia, residencia, residencia de
caracter permanente y trabajo en Espafia por parte de los ciudadanos de otros Esta-
dos miembros de la Unién Europea (Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre,
Croacia, Dinamarca, Eslovenia, Espaiia, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Holanda,
Hungria, Irlanda, Italia, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Polonia, Portugal, Rei-
no Unido, Republica Checa, Republica Eslovaca, Rumania y Suecia), de los restantes
Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo (Noruega, Islandia
y Liechtenstein) y de los nacionales de la Confederacién Suiza, asi como las limitacio-
nes a los derechos anteriores por razones de orden publico, seguridad publica o salud
publica.

Las condiciones mencionadas se aplicardn también a los familiares de ciudadano de la
Unién Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico
Europeo o Suiza, que no ostenten la nacionalidad de uno de dichos Estados, cuando le
acompafien o se rednan con él, que a continuacion se relacionan:

I. A su conyuge, siempre que no haya recaido el acuerdo o la declaracién de nulidad
del vinculo matrimonial o divorcio.

2. Ala pareja con la que mantenga una unién analoga a la conyugal inscrita en un
registro publico establecido a esos efectos en un Estado miembro de la Unidn
Europea o en un Estado parte en el Espacio Econémico Europeo o Suiza, y siem-
pre que no se haya cancelado dicha inscripcidn, lo que deberd ser suficientemente
acreditado. Las situaciones de matrimonio e inscripcidon como pareja registrada se
consideraran, en todo caso, incompatibles entre si.

3. A sus descendientes directos, y a los de su cényuge o pareja registrada siempre
que no haya recaido el acuerdo o la declaracion de nulidad del vinculo matrimonial
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o divorcio, o se haya cancelado la inscripcidn registral de pareja, menores de vein-
tiin afios, mayores de dicha edad que vivan a su cargo, o incapaces.

4. A sus ascendientes directos, y a los de su conyuge o pareja registrada que vivan a
su cargo, siempre que no haya recafdo el acuerdo o la declaracién de nulidad del
vinculo matrimonial o divorcio, o se haya cancelado la inscripcion registral de pareja.

5. A los miembros de su familia que acrediten de forma fehaciente en el momento
de la solicitud que se encuentran en alguna de las siguientes circunstancias:

a) Que, en el pais de procedencia, estén a su cargo o vivan con él.

b) Que, por motivos graves de salud o de discapacidad, sea estrictamente nece-
sario que el ciudadano de la Unidn se haga cargo del cuidado personal del
miembro de la familia.

6. La pareja de hecho con la que mantenga una relacién estable debidamente pro-
bada, de acuerdo. En este caso, se considerard que se trata de una pareja estable
aquella que acredite la existencia de un vinculo duradero. En todo caso, se enten-
derd la existencia de este vinculo si se acredita un tiempo de convivencia marital
de, al menos, un afio continuado, salvo que tuvieran descendencia en comun, en
cuyo caso bastard la acreditacion de convivencia estable debidamente probada.

Los nacionales de los Estados miembros de la Unidn Europea y aquellos a quienes sea
de aplicacion el régimen comunitario se regirdn por la legislacién de la Unién Europea,
siéndoles de aplicacién la Ley Orgdnica 4/2000, de 20 de noviembre, sobre derechos y li-
bertades de los extranjeros en Espafia y su integracidn social, asi como las normas regla-
mentarias vigentes sobre la materia, en aquellos aspectos que les pudieran ser mds fa-
vorables.

ENTRADA Y SALIDA

La entrada en territorio espafiol del ciudadano de la Unidn se efectuard con el pasa-
porte o documento de identidad vélido y en vigor y en el que conste la nacionalidad
del titular.

Los miembros de la familia que no posean la nacionalidad de uno de los Estados miem-
bros de la Unién Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo efectuardn su entrada con un pasaporte vélido y en vigor, necesi-
tando, ademds, el correspondiente visado de entrada. La expedicién de dichos visados
serd gratuita y su tramitacion tendrd cardcter preferente cuando acompafien al ciuda-
dano de la Unidn Europea o se retnan con él.
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La posesidn de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unidn, vélida y en
vigor, expedida por otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Eu-
ropeo, eximird a dichos miembros de la familia de la obligacién de obtener el visado de
entrada y, a la presentacidn de dicha tarjeta, no se requerird la estampacién del sello de
entrada o de salida en el pasaporte.

Cualquier resolucién denegatoria de una solicitud de visado o de entrada deberd ser
motivada. Dicha resolucién denegatoria indicard las razones en que se base, bien por
no acreditar debidamente los requisitos exigidos, bien por motivos de orden publico,
seguridad o salud publicas. Las razones serdn puestas en conocimiento del interesado
salvo que ello sea contrario a la seguridad del Estado.

En los supuestos en los que un ciudadano de un Estado miembro de la Unién Europea
o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o un miem-
bro de su familia, no disponga de los documentos de viaje necesarios para la entrada en
territorio espafiol, o, en su caso, del visado, las Autoridades responsables del control
fronterizo dardn a estas personas, antes de proceder a su retorno, las méximas facilida-
des para que puedan obtener o recibir en un plazo razonable los documentos necesa-
rios, o para que se pueda confirmar o probar por otros medios que son beneficiarios
del dmbito de aplicacion del Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, siempre que la
ausencia del documento de viaje sea el Unico motivo que impida la entrada en territorio
espafiol.

Los ciudadanos de un Estado miembro de la Unién Europea o de otro Estado parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, y los miembros de su familia con in-
dependencia de su nacionalidad, tendrdn derecho a salir de Espafa para trasladarse a
otro Estado miembro, ello con independencia de la presentacién del pasaporte o do-
cumento de identidad en vigor a los funcionarios del control fronterizo si la salida se
efectda por un puesto habilitado, para su obligada comprobacién, y de los supuestos
legales de prohibicidn de salida por razones de seguridad nacional o de salud publica, o
previstos en el Cédigo Penal.

ESTANCIA Y RESIDENCIA

ESTANCIA INFERIOR A TRES MESES

En los supuestos en los que la permanencia en Espafia de un ciudadano de un Estado
miembro de la Unién Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo, cualquiera que sea su finalidad, tenga una duracién inferior a tres
meses, sera suficiente la posesién de pasaporte o documento de identidad en vigor,
en virtud del cual se haya efectuado la entrada en territorio espafiol, no computdndose
dicha permanencia a los efectos derivados de la situacidn de residencia.
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Lo dispuesto en el apartado anterior serd de aplicacién para los familiares de los ciudada-
nos de un Estado miembro de la Unién Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econédmico Europeo, que no sean nacionales de uno de estos Estados, y
acompafien al ciudadano de uno de estos Estados o se rednan con él, que estén en po-
sesion de un pasaporte vélido y en vigor, y que hayan cumplido los requisitos de entrada.

RESIDENCIA SUPERIOR A TRES MESES

Los ciudadanos de un Estado miembro de la Unién Europea o de otro Estado parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de Suiza tienen derecho de residen-
cia en territorio espafiol por un periodo superior a tres meses si se encuentran en
alguno de los siguientes supuestos:

a) Son trabajadores por cuenta ajena o por cuenta propia en Espaia, o

b) Disponen, para sy los miembros de su familia, de recursos suficientes para no
convertirse en una carga para la asistencia social en Espafia durante su periodo de
residencia, asi como de un seguro de enfermedad publico o privado que cubra
todos los riesgos en Espaiia, o

c) Son estudiantes y estdn matriculados en un centro publico o privado, reconocido
o financiado por la administracion educativa competente, con una finalidad forma-
tiva; cuentan con un seguro de enfermedad publico o privado que proporcione
cobertura completa en Espafia y garantizan que poseen recursos suficientes para
si'y los miembros de su familia para no convertirse en una carga para la asistencia
social del Estado espafiol durante su perfodo de residencia, o

d) Son miembros de la familia que acompafian o van a reunirse con un ciudadano de
un Estado miembro de la Unidn Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo que cumple las condiciones contempladas
en alguno de los supuestos anteriores. El familiar podrd ser:

* En el supuesto de familiar de estudiante, su cényuge o pareja de hecho inscrita
o los hijos del estudiante y de su cdnyuge o pareja a cargo.

* En los demds supuestos, el cdnyuge o pareja de hecho inscrita, sus descendien-
tes directos y los de su cdnyuge o pareja menores de 21 afios o incapaces o
mayores de dicha edad que vivan a su cargo, y sus ascendientes directos o los
de su cényuge o de la pareja registrada que vivan a su cargo.

Este derecho de residencia es también aplicable a los miembros de la familia, cualquiera
que sea su nacionalidad, si acompafian o van a reunirse con un ciudadano de un Estado
miembro de la Unidn Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo o de Suiza que cumple las condiciones contempladas en los apar-
tados “a), b) o )" anteriores.
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En el caso de estudiantes ciudadanos de la Unién Europea o de otro Estado parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo o de Suiza que cumplan las condicio-
nes establecidas para su residencia como tales, Unicamente el conyuge o pareja de he-
cho inscrita en un registro publico y los hijos a cargo, independientemente de su nacio-
nalidad, tendrdn el derecho de residencia como miembros de su familia.

Asimismo, el ciudadano de la Unidn Europea o de otro Estado parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo que ya no ejerza ninguna actividad por cuenta
ajena o por cuenta propia mantendra la condicién de trabajador por cuenta ajena o por
cuenta propia en los siguientes casos:

* Si sufre una incapacidad temporal resultante de una enfermedad o accidente.

* Si, habiendo quedado en paro involuntario debidamente acreditado, tras haber
estado empleado durante mds de un afio, se ha inscrito en el servicio de empleo
competente con el fin de encontrar un trabajo.

* Si, habiendo quedado en paro involuntario debidamente acreditado tras concluir
un contrato de trabajo de duracién determinada inferior a un afio o habiendo
quedado en paro involuntario durante los primeros doce meses, se ha inscrito en
el servicio de empleo competente con el fin de encontrar un trabajo. En este caso,
la condicién de trabajador se mantendrd durante un periodo que no podrd ser
inferior a seis meses.

* Si sigue una formacion profesional que guarde relacidon con su empleo previo,
salvo que se encuentre en situacién de paro involuntario.

Los interesados estardn obligados a solicitar personalmente ante la Oficina de Extran-
jeros de la provincia donde pretendan permanecer o fijar su residencia o, en su defecto,
ante la Comisarfa de Policia correspondiente, su inscripcion en el Registro Central de
Extranjeros.

La solicitud deberd presentarse en el plazo de tres meses contados desde la fecha de
entrada en Espafa, siéndole expedido de forma inmediata un certificado de regis-
tro en el que constard el nombre, nacionalidad y domicilio de la persona registrada, su
ndmero de identidad de extranjero, y la fecha de registro.

Junto con la solicitud de inscripcidn (EX-18), deberd presentarse el pasaporte o docu-
mento nacional de identidad vdlido y en vigor del solicitante o, si estd caducado, copia
de éste y de la solicitud de renovacion, asf como la siguiente documentacion (original y
copia), en funcién de los supuestos en los que se encuentre el solicitante:

* Los trabajadores por cuenta ajena deberdn aportar una declaracién de contrata-
cion del empleador o un certificado de empleo. En todo caso, se admitird la
presentacién del contrato de trabajo registrado en el correspondiente Servicio
Publico de Empleo o documento de alta, o situacion asimilada al alta, en el régimen
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correspondiente de la Seguridad Social, si bien no serd necesaria esta documenta-
cion si el interesado consiente la comprobacién de dichos datos en los Ficheros
de laTesorerfa General de la Seguridad Social.

* Los trabajadores por cuenta propia aportardn una prueba de que trabajan por
cuenta propia. En todo caso, se admitird la inscripcién en el Censo de Actividades
Econdmicas o la justificacion de su establecimiento mediante la inscripcidn en el
Registro Mercantil o el documento de alta o situacion asimilada al alta en el régi-
men correspondiente de la Seguridad Social, si bien no serd necesaria la aporta-
cion de esta documentacién si el interesado consiente la comprobacidn de dichos
datos en los Ficheros de la Tesorerfa General de la Seguridad Social o de la Agen-
cia Tributaria.

* Las personas que no ejerzan una actividad laboral en Espafia deberdn aportar
documentacidn acreditativa del cumplimiento de las dos siguientes condiciones:

|.* Seguro de enfermedad, publico o privado, contratado en Espafia o en otro
pafs, siempre que proporcione una cobertura en Espafia durante su periodo
de residencia equivalente a la proporcionada por el Sistema Nacional de Sa-
lud. Se entenderd, en todo caso, que los pensionistas cumplen con esta condi-
cién si acreditan, mediante la certificacién correspondiente, que tienen dere-
cho a la asistencia sanitaria con cargo al Estado por el que perciben su pensidn.

2% Disposicién de recursos suficientes, para sy para los miembros de su familia,
para no convertirse en una carga para la asistencia social de Espafia durante su
periodo de residencia.
La acreditacién de la posesion de recursos suficientes se efectuard por cual-
quier medio de prueba admitido en derecho, tales como titulos de propie-
dad, cheques certificados, documentacion justificativa de obtencién de ren-
tas de capital o tarjetas de crédito, aportando en este Ultimo supuesto una
certificacién bancaria actualizada que acredite la cantidad disponible como
crédito de la citada tarjeta.
La valoracién de la suficiencia de medios deberd efectuarse de manera indi-
vidualizada, y en todo caso, teniendo en cuenta la situacién personal y fami-
liar del solicitante.
Se considerara acreditacion suficiente para el cumplimiento de este requisito
la tenencia de recursos que sean superiores al importe que cada afio fije la
Ley de Presupuestos Generales del Estado para generar el derecho a recibir
una prestacién no contributiva, teniendo en cuenta la situacién personal y
familiar del interesado.

* Los estudiantes, incluidos los que cursen ensefianzas de formacién profesional,

deberdn presentar documentacién acreditativa del cumplimiento de las siguientes
condiciones:
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Matricula en un centro, publico o privado, reconocido o financiado por la ad-

ministracién educativa competente.

2% Seguro de enfermedad, publico o privado, contratado en Espafia o en otro pafs
siempre que proporcione una cobertura completa en Espafia. No obstante, se
estimard cumplida esta condicidn si el estudiante cuenta con una tarjeta sani-
taria europea con un periodo de validez que cubra todo el periodo de resi-
dencia y que le habilite para recibir, exclusivamente, las prestaciones sanitarias
que sean necesarias desde un punto de vista médico.

3% Declaracion responsable de que posee recursos suficientes para si'y los miem-

bros de su familia, para no convertirse en una carga para la asistencia social de

Espafia durante su periodo de residencia.

La participacién en programas de la Unién Europea que favorecen intercam-

bios educativos para estudiantes y profesores se considerard acreditacion

suficiente para el cumplimiento de estos requisitos.

Los familiares nacionales de un Estado miembro de la Unidn Europea o de otro Estado
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo y de Suiza deberdn solicitar
la inscripcion en el Registro Central de Extranjeros de acuerdo a la forma expuesta
anteriormente, aportando:

* Documentacion acreditativa actualizada y, en su caso, legalizada del vinculo familiar
con el ciudadano de la Unidn.

* Documentacién acreditativa de la dependencia econémica.

* Documentacién que acredite que el familiar que le da el derecho es o trabajador
por cuenta ajena o propia, 0 que tiene medios de vida suficientes y seguro de
enfermedad, o que es estudiante, tiene medios suficientes para si'y para los miem-
bros de su familia y seguro de enfermedad.

RESIDENCIA DE FAMILIAR NO COMUNITARIO DE CIUDADANO DE LA UNION
EUROPEA

Los miembros de la familia de un ciudadano de un Estado miembro de la Unidn Euro-
pea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo o de
Suiza, incluidos en el dmbito de aplicacién del Real Decreto 240/2007, de 16 de febre-
ro, que no ostenten la nacionalidad de uno de dichos Estados, cuando le acompafien o
se rednan con él, podran residir en Espaiia por un periodo superior a tres meses, estan-
do sujetos a la obligacién de solicitar y obtener una «tarjeta de residencia de familiar
de ciudadano de la Uniény.

La solicitud de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unidn deberd
presentarse en el plazo de tres meses desde la fecha de entrada en Espana, ante la
Oficina de Extranjeros de la provincia donde el interesado pretenda permanecer o fijar
su residencia o, en su defecto, ante la Comisarfa de Policfa correspondiente.
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En todo caso, se entregard de forma inmediata un resguardo acreditativo de la presen-
tacion de la solicitud de la tarjeta, que serd suficiente para acreditar su situacion de
estancia legal hasta la entrega de la tarjeta. La tenencia del resguardo no podra consti-
tuir condicidén previa para el ejercicio de otros derechos o la realizacién de trdmites
administrativos, siempre que el beneficiario de los derechos pueda acreditar su situa-
cién por cualquier otro medio de prueba.

Junto con el impreso de solicitud de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de
la Unidn, cumplimentado y firmado por el familiar del ciudadano de la Unidn en el mo-
delo oficial establecido al efecto, deberd presentarse personalmente por el familiar la
documentacion siguiente (original y copia):

|.° Pasaporte completo, vélido y en vigor. Si estd caducado, copia de éste y de la soli-
citud de renovacién.
2.° Documentacidn acreditativa de la existencia de vinculo familiar:

a) Si el solicitante es el cdnyuge o pareja con relacion andloga a la conyugal, cer-
tificado de matrimonio actualizado, o certificacion expedida por el encargado
del registro de parejas correspondiente (con una antelacién mdxima de 3
meses a la fecha de presentacién de la solicitud). Se debe acreditar también el
estado civil de los miembros de la pareja de hecho.

b) Si el solicitante es pareja de hecho con la que mantiene una relacién estable,
prueba de la existencia de dicha relacidn y el tiempo de convivencia.

c) Si el solicitante es el descendiente del ciudadano de la Unidn: Certificado de
nacimiento y, en el caso de mayores de 2| afios, acreditacién por cualquier
medio de prueba admitido en Derecho de estar incapacitado o de que sus
medios proceden, de forma exclusiva o con cardcter principal y no prescindi-
ble, del ciudadano de la Unidn.

d) Si el solicitante es el descendiente del conyuge o pareja del ciudadano de la
Unidn:

- Certificado de nacimiento.

- Sies mayor de 21| afios, acreditacién por cualquier medio de prueba admi-
tido en Derecho de estar incapacitado o de vivir a cargo.

- Certificado de matrimonio o certificado del registro de parejas del ciudada-
no de la Unidn.

- En caso de que el descendiente sea menor de edad, documentacién acredi-
tativa de que el cényuge o la pareja del ciudadano de la Unidn ejerce en
solitario la patria potestad, o que se le haya otorgado la custodia y esté
efectivamente a su cargo.

e) Siel solicitante es el ascendiente del ciudadano de la Unidn o de su cényuge:
Certificado de nacimiento del ciudadano de la Unidn o de su cényuge o pare-
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4.0

5.0
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ja, certificado de matrimonio o certificado del registro de parejas del ciudada-
no de la Unidn y la documentacién acreditativa por cualquier medio de prue-
ba admitido en Derecho de que el ascendiente vive a cargo.

f)  Sise trata de otros miembros de la familia, a los que hace referencia el articu-
lo 2.bis.|.a) del Real Decreto 240/2007, de |6 de febrero, documentos acredi-
tativos de la dependencia, del grado de parentesco y, en su caso, de la existen-
cia de motivos graves de salud o discapacidad o de la convivencia.

Copia del Certificado de registro del ciudadano de la Unidn al que acompafia o
con el que va a reunirse, presentado junto al pasaporte o documento de identidad,
en vigor, de éste. En caso de que el derecho derive de un ciudadano espafiol, DNI
de éste o autorizacidn para verificar electrénicamente sus datos de identidad.

En caso de descendientes de 2| afios o mayores de dicha edad o de ascendientes
directos: acreditacién por cualquier medio de prueba admitido en Derecho de
que sus medios proceden, de forma exclusiva o con cardcter principal y no pres-
cindible, de su ascendiente o descendiente (ciudadano comunitario o conyuge o
pareja registrada de ciudadano comunitario).

Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafio carné.

Tasas por el importe legalmente establecido.

Ademas, dependiendo del supuesto presentaran:

7.0

8.0

10.°

En caso de descendientes de 21 afios o mayores de dicha edad o de ascendien-
tes directos: acreditacién por cualquier medio de prueba admitido en Derecho de
que sus medios proceden, de forma exclusiva o con cardcter principal y no pres-
cindible, de su ascendiente o descendiente (ciudadano comunitario o cényuge o
pareja registrada de ciudadano comunitario).

Trabajadores por cuenta ajena: declaracion de contratacién del empleador o un
certificado de empleo o contrato de trabajo registrado en el correspondiente Ser-
vicio Publico de Empleo o documento de alta, o situacion asimilada al alta, en el ré-
gimen correspondiente de la Seguridad Social o consentimiento para la comproba-
cién de dichos datos en los Ficheros de la Tesorerfa General de la Seguridad Social.
Trabajadores por cuenta propia: inscripcion en el Censo de Actividades Econémi-
cas o inscripcién en el Registro Mercantil o el documento de alta o situacién asi-
milada al alta en el régimen correspondiente de la Seguridad Social o consenti-
miento para la comprobacién de dichos datos en los Ficheros de la Tesorerfa
General de la Seguridad Social o de la Agencia Tributaria.

Si no ejercen una actividad laboral en Espafia:

* Seguro de enfermedad, publico o privado, contratado en Espafia o en otro pals,
siempre que proporcione una cobertura en Espafa durante su perfodo de
residencia equivalente a la proporcionada por el Sistema Nacional de Salud. Los
pensionistas cumplen con esta condicidn si acreditan, mediante la certificacion
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correspondiente, que tienen derecho a la asistencia sanitaria con cargo al Esta-
do por el que perciben su pensidn.

Disposicidn de recursos suficientes para el ciudadano de la Unién y sus familia-
res para el periodo de residencia en Espafia. La acreditacién de la posesién de
recursos suficientes se efectuard por cualquier medio de prueba admitido en
derecho, tales como titulos de propiedad, cheques certificados, documentacién
justificativa de obtencidn de rentas de capital o tarjetas de crédito, aportando
en este Ultimo supuesto una certificacién bancaria actualizada que acredite la
cantidad disponible como crédito de la citada tarjeta.

['1.°Si es estudiante:

Matricula en un centro, publico o privado, reconocido o financiado por la admi-

nistracion educativa competente.

* Seguro de enfermedad, publico o privado, contratado en Espaia o en otro pais
siempre que proporcione una cobertura completa en Espafia. Podrd aportar
una tarjeta sanitaria europea con un periodo de validez que cubra todo el pe-
riodo de residencia y que le habilite para recibir; exclusivamente, las prestacio-
nes sanitarias que sean necesarias desde un punto de vista médico.

* Declaracién responsable de que posee recursos suficientes para sy los miem-
bros de su familia, para no convertirse en una carga para la asistencia social de
Espafia durante su periodo de residencia.

* La participacion en programas de la Unién Europea que favorecen intercam-

bios educativos para estudiantes y profesores se considerard acreditacion sufi-

ciente para el cumplimiento de estos requisitos.

La expedicién de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unién debera
realizarse en el plazo de los tres meses siguientes a la presentacion de la solicitud. La
resolucién favorable tendrd efectos retroactivos, entendiéndose vigente la situacién de
residencia desde la fecha acreditada de entrada en Espafia siendo familiar de ciudadano
de la Unién.

La tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unién tendrd una validez de
cinco afos a partir de la fecha de su expedicidn, o por el perfodo previsto de residencia
del ciudadano de la Unién o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Eco-
némico Europeo, si dicho periodo fuera inferior a cinco afios.

En caso de que fuese necesaria la renovacién de la tarjeta de residencia antes de la
adquisicién del derecho a residir con cardcter permanente, dicha renovacion se trami-
tard conforme a lo dispuesto anteriormente, si bien en el caso de ascendientes y des-
cendientes no se exigird la aportacidn de la documentacion acreditativa de la existencia
del vinculo familiar que da derecho a la expedicién de la tarjeta.
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NUMERO DE IDENTIDAD DE EXTRANJERO (NIE)

Los extranjeros que, por sus intereses econdmicos, profesionales o sociales, se relacio-
nen con Espafia, serdn dotados, a efectos de identificacién, de un nimero personal,
unico y exclusivo, de cardcter secuencial.

El nimero personal serd el identificador del extranjero, que debera figurar en todos
los documentos que se le expidan o tramiten, asf como las diligencias que se estampen
en su tarjeta de identidad o pasaporte.

Para la asignacion de NIE por razén de intereses econdmicos, profesionales o socia-
les, se admitirdn las siguientes solicitudes:

* Las presentadas en Espafia personalmente por el interesado.

* Las presentadas en Espafia a través de representante.

* Las que se presenten en las Representaciones Diplomdticas u Oficinas Consulares
espafnolas ubicadas en el pafs de residencia del solicitante, correspondiente a su
demarcacién de residencia.

Para la asignacidn del citado ndmero en Espafia, el interesado deberd aportar los si-

guientes documentos:
[.° Impreso-solicitud normalizado.

2.° Original y copia del pasaporte completo o documento de identidad, o titulo de
viaje o cédula de inscripcion en vigor.

3.2 Comunicacién de las causas econdmicas, profesionales o sociales que justifican la
solicitud.

4.° Cuando sea solicitado a través de un representante, éste acreditard contar con
poder suficiente en el que conste de forma expresa que se le faculta para presen-
tar tal solicitud.

RESIDENCIA DE CARACTER PERMANENTE

Son titulares del derecho a residir con cardcter permanente los ciudadanos de un Esta-
do miembro de la Unién Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo, y los miembros de la familia que no sean nacionales de uno de
dichos Estados, que hayan residido legalmente en Espafa durante un periodo conti-
nuado de cinco afios.
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Asimismo, tendrdn derecho a la residencia permanente, antes de que finalice el perio-
do de cinco afos referido con anterioridad, las personas en las que concurra alguna de
las siguientes circunstancias:

a)

b)

d)

El trabajador por cuenta propia o ajena que, en el momento en que cese su acti-
vidad, haya alcanzado la edad prevista en la legislacién espafiola para acceder a la
jubilacién con derecho a pensidn, cuando haya ejercido su actividad en Espafia
durante, al menos, los Ultimos doce meses y haya residido en Espafia de forma
continuada durante mds de tres afios.

La condicién de duracidn de residencia no se exigird si el ciudadano de la Unién
estd casado o es pareja registrada de un ciudadano espafiol o de un ciudadano
que ha perdido su nacionalidad espafiola tras su matrimonio o inscripciéon como
pareja registrada con el trabajador.

El trabajador por cuenta ajena que acceda a la jubilacién anticipada, cuando haya
ejercido su actividad en Espafia durante, al menos, los Ultimos doce meses y haya
residido en Espafia de forma continuada durante mds de tres afios.

La condicidn de duracidn de residencia no se exigird si el ciudadano de la Unién
estd casado o es pareja registrada de un ciudadano espafiol o de un ciudadano
que ha perdido su nacionalidad espafiola tras su matrimonio o inscripciéon como
pareja registrada con el trabajador.

El trabajador por cuenta propia o ajena que haya cesado en el desempefio de su
actividad como consecuencia de incapacidad permanente, habiendo residido en
Espafia durante mds de dos afios sin interrupcidn.

No serd necesario acreditar tiempo alguno de residencia si la incapacidad re-
sultara de accidente de trabajo o de enfermedad profesional que dé derecho
a una pensién de la que sea responsable, total o parcialmente, un organismo
del Estado espafiol o si el ciudadano de la Unidn estd casado o es pareja regis-
trada de un ciudadano espafiol o de un ciudadano que ha perdido su naciona-
lidad espafiola tras su matrimonio o inscripcién como pareja registrada con el
trabajador.

El trabajador por cuenta propia o ajena que, después de tres afios consecutivos de
actividad y de residencia continuadas en territorio espafiol desempefie su activi-
dad, en otro Estado miembro y mantenga su residencia en Espafia, regresando al
territorio espafiol diariamente o, al menos, una vez por semana. A los exclusivos
efectos del derecho de residencia, los periodos de actividad ejercidos en otro Es-
tado miembro de la Unidn Europea se considerardn cumplidos en Espafia.

A efectos de lo contemplado en los apartados anteriores, los periodos de desempleo

involuntario, debidamente justificados por el servicio publico de empleo competente,
los perfodos de suspensidn de la actividad por razones ajenas a la voluntad del intere-
sado, y las ausencias del puesto de trabajo o las bajas por enfermedad o accidente se
considerardn como periodos de empleo.
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Los familiares de ciudadano espafiol o de otro Estado miembro de la Unidn Europea, o
de otro Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo o de Suiza, que
no ostenten la nacionalidad de uno de dichos Estados, residentes en Espafia podrén
obtener una tarjeta de residencia permanente de familiar de ciudadano de la Unidn si
acreditan haber residido legalmente en Espafia durante un periodo continuado de cinco
afios, siempre que se mantenga el vinculo familiar por el que se expidié la tarjeta de resi-
dencia o si mantienen el régimen comunitario en caso de fallecimiento, nulidad del vincu-
lo matrimonial, divorcio o cancelacidn de la inscripcidn como pareja registrada.

Los miembros de la familia del trabajador por cuenta propia o ajena que residan con él
en Espafia tendrdn, con independencia de su nacionalidad, derecho de residencia per-
manente cuando el propio trabajador haya adquirido para sf ese derecho, expidiéndo-
seles una tarjeta de residencia permanente de familiar de ciudadano de la Unién.

Si el ciudadano de la Unidn hubiera fallecido en el curso de su vida activa, con ante-
rioridad a la adquisicidn del derecho de residencia permanente en Espafia, los miem-
bros de su familia que hubieran residido con él en el territorio nacional tendran de-
recho a la residencia permanente siempre y cuando concurra alguna de las siguientes
circunstancias:

* Que el ciudadano de la Unién hubiera residido, de forma continuada en Espafia,
en la fecha del fallecimiento durante, al menos, dos afios.

* Que el fallecimiento se haya debido a accidente de trabajo o enfermedad profesional.

* Que el conyuge supérstite hubiera perdido la nacionalidad espafiola como conse-
cuencia del matrimonio con el fallecido.

CERTIFICADO DE RESIDENCIA PERMANENTE DE CIUDADANO DE LA UNION
EUROPEA

El interesado, personalmente, deberd dirigirse a la Oficina de Extranjerfa de la provincia
donde tenga su residencia o, en su defecto, a la Comisarfa de Policia correspondiente.
Junto con el modelo oficial (EX-18), presentard en todos los supuestos los siguientes
documentos (original y copia):
[.° Pasaporte o documento de identidad valido y en vigor. Si estd caducado, copia de
éste y de la solicitud de renovacion.
2.° Documento acreditativo del abono de la tasa por expedicion del certificado.
3.° Documentacion acreditativa del supuesto por el que se accede a la residencia
permanente, excepto en el caso de acceso a la misma por haber residido legal-
mente en Espafia durante un periodo continuado de 5 afios, en el que no es
preciso aportar documentacién adicional dado que dicha circunstancia serd verifi-
cada de oficio por la Oficina de Extranjerta.
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Una vez abonadas las tasas se expedird al ciudadano de la Unidn un certificado del
derecho a residir con cardcter permanente.

TARJETA DE RESIDENCIA PERMANENTE DE FAMILIAR DE CIUDADANO DE LA
UNION EUROPEA

El familiar, personalmente, en la Oficina de Extranjeria de la provincia donde tenga su
residencia o, en su defecto, en la Comisarfa de Policfa correspondiente, deberd presen-
tar la solicitud durante el mes anterior a la caducidad de la tarjeta de residencia, pudien-
do también presentarse dentro de los tres meses posteriores a dicha fecha de caduci-
dad sin perjuicio de la sancién administrativa que corresponda.

A la solicitud en modelo oficial (EX-19), presentada por duplicado, debidamente cum-
plimentada y firmada, acompafiard como documentacion genérica la siguiente (original

y copia):
|.° Pasaporte completo, vdlido y en vigor. Si estd caducado, copia de éste y de la soli-

citud de renovacion.

2.° Certificado de matrimonio actualizado o certificacidn actual expedida por el en-
cargado del registro de parejas correspondiente.

3.2 Tres fotografias recientes en color, en fondo blanco, tamafio carné.

4.° Documento acreditativo del abono de la tasa por expedicién de la tarjeta.

5.° Ademds, en el supuesto de ser familiar de un ciudadano comunitario fallecido en
el curso de su vida activa con anterioridad al acceso al derecho de residencia
permanente, deberd presentar:

* Certificado literal de defuncién junto con:

- Certificado de registro de ciudadano de la Unién del fallecido, en el que cons-
te un periodo minimo de 2 afios de residencia continuada en Espafia; o

- Documentacién acreditativa de que el fallecimiento se debid a accidente de
trabajo o enfermedad profesional; o

- Documentacion acreditativa de que el conyuge supérstite fue ciudadano es-
pafiol, habiendo perdido dicha nacionalidad como consecuencia de su matri-
monio con el ciudadano comunitario fallecido.

La expedicidn de la tarjeta de residencia permanente de familiar de ciudadano de la
Unién deberd realizarse en el plazo de los tres meses siguientes a la presentacién de la
solicitud. Dicha tarjeta tendrd una validez de diez afios a partir de la fecha de expedicidn
y serd renovada automdticamente.

Las interrupciones de residencia no superiores a dos afios consecutivos, no afectardn a
la vigencia de la tarjeta de residencia permanente.
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EXPEDICION Y VIGENCIA DEL CERTIFICADO DE REGISTRO Y
DE LA TARJETA DE RESIDENCIA

La expedicion del certificado de registro o de la tarjeta de residencia se realizara utili-
zando los modelos oficiales y previo abono de la tasa correspondiente, de conformidad
con la legislacién vigente de tasas y precios publicos.

En todo caso, la vigencia de los certificados de registro vy tarjetas de residencia y el
reemplazo de éstos por un documento acreditativo de la residencia permanente o
una tarjeta de residencia permanente, respectivamente, estard condicionada al hecho
de que su titular continde encontrdndose en alguno de los supuestos que dan dere-
cho a su obtencién. Los interesados deberan comunicar los eventuales cambios de
circunstancias referidos a su nacionalidad, estado civil o domicilio a la Oficina de
Extranjeros de la provincia donde residan o, en su defecto, a la Comisarfa de Policia
correspondiente.

La vigencia de la tarjeta de residencia de familiar de ciudadano de la Unién caducara
por las ausencias superiores a seis meses en un afo. No obstante, dicha vigencia no se
verd afectada por las ausencias de mayor duracién del territorio espafiol que se acredi-
te sean debidas al cumplimiento de obligaciones militares o, que no se prolonguen mds
de doce meses consecutivos y sean debidas a motivos de gestacidn, parto, posparto,
enfermedad grave, estudios, formacién profesional, o traslados por razones de caracter
profesional a otro Estado miembro o a un tercer pais.

Esta caducidad por ausencia no serd de aplicacion a los titulares de tarjeta de familiar de
ciudadano de la Unién vinculados mediante una relaciéon laboral a organizaciones no
gubernamentales, fundaciones o asociaciones, inscritas en el registro general corres-
pondiente y reconocidas oficialmente de utilidad publica como cooperantes, v que
realicen para aquéllas proyectos de investigacidn, cooperacion al desarrollo o ayuda
humanitaria, llevados a cabo en el extranjero.

Tampoco serd de aplicacion a los titulares de dicha tarjeta que permanezcan en el te-
rritorio de otro Estado miembro de la Unién Europea para la realizacién de programas
temporales de estudios promovidos por la propia Unidn.

Sin perjuicio de la obligacién de los ciudadanos de los Estados miembros de la Unién
Europea y de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico
Europeo asi como de sus familiares de solicitar y obtener el certificado de registro o la
tarjeta de residencia y sus correspondientes renovaciones, los mismos podrdn acreditar
ser beneficiarios del régimen comunitario por cualquier medio de prueba admitido en
Derecho.
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Il. CIRCULACION DE PERSONAS POR EL ESPACIO SCHENGEN

La entrada en vigor del Convenio de Aplicacion del Acuerdo Schengen entrafa la supre-
sién de los controles en las fronteras interiores y el traslado de éstos a las fronteras
exteriores.

Toda persona que haya entrado regularmente por la frontera exterior de una de las
Partes Contratantes que aplican el Convenio tendrd derecho, en principio, a circular
libremente por el territorio de todas ellas con una duracion maxima de 90 dias dentro
de cualquier periodo de 180 dfas.

Actualmente los paises que aplican el Convenio Schengen son: Alemania, Austria, Bél-
gica, Dinamarca, Eslovenia, Espaia, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Holanda, Hungrfa,
Islandia, Italia, Letonia, Liechtenstein, Lituania, Luxemburgo, Malta, Noruega, Polonia,
Portugal, Republica Checa, Republica Eslovaca, Suecia y Suiza.

DOCUMENTACION

La documentacion requerida para trasladarse entre los Estados que aplican el Conve-
nio Schengen es la que se detalla a continuacién:

|.  ESPANOLES
* Documento Nacional de Identidad o pasaporte en vigor.

2. NACIONALES DEL RESTO DE ESTADOS MIEMBROS DE LA UNION EUROPEA
O DEL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO
* Documento Nacional de Identidad o pasaporte en vigor.

3. EXTRANJEROS RESIDENTES EN UN ESTADO QUE APLIQUE EL CONVE-
NIO DE SCHENGEN
* Documento de viaje en vigor y autorizacion de residencia, pudiendo circular du-
rante un maximo de 90 dfas dentro de cualquier periodo de 180 dias.
* Declaracién de entrada, en su caso (véase “Requisitos de declaracién”).

4. EXTRANJEROS NO RESIDENTES EN LOS ESTADOS QUE APLICAN EL
CONVENIO DE SCHENGEN
* Documento de viaje en vigor, con el visado cuando éste sea exigido. El documento
de viaje deberd tener una validez minima de tres meses posteriores a la fecha
prevista de salida de territorio Schengen y deberd haber sido expedido dentro de
los diez afos anteriores a la fecha de entrada.
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En estos casos, la circulacion se podra realizar del modo siguiente:

* Los titulares del visado uniforme, vdlido para el territorio de todos los Estados men-
cionados, podran circular durante los dias de estancia indicados en el mismo.

* Los que no estén sujetos a la obligacién de visado podrdn circular durante 90 dfas
dentro de cualquier periodo de 180 dfas.

* Declaracién de entrada, en su caso (véase “Requisitos de declaracién™).

Requisitos de declaracion:

Los extranjeros residentes y no residentes en los Estados que aplican el Convenio de
Schengen, que entren regularmente en el territorio de un Estado parte procedente de
cualquiera de los restantes Estados podran estar obligados a declararlo a las autorida-
des competentes del Estado en que entren.

Esta declaracién podrd efectuarse en el momento de la entrada o en el plazo de tres
dias hébiles, a partir de la misma, en funcién de la apreciacion del Estado en cuyo terri-
torio entren.

En Espafia esta declaracién se realizard en cualquier Comisarfa de Policia o en las Ofici-
nas de Extranjeros en el plazo mencionado, si no se hubiese efectuado en el momento
de la entrada.

lll. PROTECCION INTERNACIONAL: DERECHO DE ASILO Y
PROTECCION SUBSIDIARIA

La condicién de refugiado se reconoce a las personas que tengan un temor fundado a
ser perseguidas en su pais por motivos de raza, religion, nacionalidad, opiniones polfti-
cas, pertenencia a determinado grupo social, de género u orientacién sexual. A los re-
fugiados se les concede el derecho de asilo.

El derecho a la proteccién subsidiaria es el dispensado a los extranjeros que no son
refugiados pero no pueden regresar a su pais de origen en el caso de los nacionales o,
al de su anterior residencia habitual en el caso de los apdtridas, por existir motivos
fundados de que se enfrentarian a un riesgo real de sufrir dafios graves, tales como
condena a pena de muerte, tortura, tratos inhumanos o degradantes, o amenazas
graves contra la vida o la integridad como consecuencia de situaciones de violencia in-
discriminada.

El amparo concedido con la proteccién internacional (término que engloba tanto el
derecho de asilo como la proteccion subsidiaria) consiste en la no devolucién ni
expulsién de las personas a quienes se les haya reconocido, asf como en la adopcién
de las medidas contempladas en la normativa espafiola, la de la Unién Europea y en
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los Convenios internacionales ratificados por Espafia mientras subsistan las circuns-
tancias en virtud de las cuales se les concede el derecho de asilo o de proteccidn
subsidiaria.

PRESENTACION DE LA SOLICITUD

La presentacion de la solicitud de proteccién internacional supone la valoracién
tanto de la situacién de asilo como de la proteccidn subsidiaria por las autoridades
espafiolas.

Lugar de presentacion

El extranjero no comunitario y el apétrida que desee solicitar proteccion internacional
en Espafia, presentara su solicitud ante cualquiera de las siguientes dependencias:

a) Oficina de Asilo y Refugio.

b) Puestos fronterizos de entrada al territorio espafiol.
c) Oficinas de Extranjeros.

d) Comisarfas de Policia autorizadas.

e) Centros de Internamiento de Extranjeros.

Plazo de presentacién

La solicitud de proteccion internacional en el interior del territorio espafiol habrd de
presentarse en el plazo maximo de un mes a contar desde la entrada en Espafia o
desde que se produzcan los acontecimientos en que se justifique el temor fundado de
persecucion o dafios graves.

Forma de presentacion

La solicitud de proteccién internacional deberd efectuarse mediante comparecencia
personal del interesado ante la dependencia que corresponda. En el caso de imposibi-
lidad fisica o legal de éste, podra presentar su solicitud a través de representante, rati-
ficando la peticidn el propio interesado una vez desaparezca el impedimento.

La solicitud se formalizard a través de una entrevista personal individual. Las personas
encargadas de efectuar la entrevista informardn a los solicitantes sobre cdmo efectuar
la misma, y les ayudardn a cumplimentarla, facilitdndoles la informacién bdsica en rela-
cién con aquélla. Asimismo, colaboraran con los interesados para establecer los hechos
relevantes de su peticion.
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Derechos y Obligaciones del solicitante

El solicitante de proteccidon internacional en un puesto fronterizo o en territorio espa-
fiol, tendrd los siguientes derechos:

* a permanecer en Espafia hasta que se resuelva su solicitud, salvo reclamacién de
otro pais de la Unién Europea o de unTribunal Penal Internacional;

* a ser documentado como solicitante de proteccidn internacional;

* a asistencia juridica, gratuita en caso necesario;

* ala asistencia de intérprete en una lengua que le sea comprensible;

* a que se comunique su solicitud al Alto Comisionado de Naciones Unidas para los
Refugiados (ACNUR) en Espafia;

* ala suspensién de cualquier proceso de devolucidn, expulsion o extradicidon que
pudiera afectarle;

* a conocer el contenido del expediente en cualquier momento;

* ala atencidn sanitaria en caso de necesidad y a recibir prestaciones sanitarias;

* a recibir prestaciones sociales especificas.

Por su parte, serdn obligaciones de los solicitantes de proteccidn internacional:

* cooperar con las autoridades espafiolas en el procedimiento;

* presentar, lo antes posible, todos aquellos elementos que, junto a su propia decla-
racién, contribuyan a fundamentar su solicitud;

* proporcionar sus impresiones dactilares, permitir ser fotografiados y consentir que
sean grabadas sus declaraciones, siempre que hayan sido previamente informados
sobre este dltimo extremo;

* informar sobre su domicilio en Espafia y cualquier cambio que se produzca en é€l;

* informar, asimismo, a la autoridad competente o comparecer ante ella, cuando asf
se les requiera con relacién a cualquier circunstancia de su solicitud.

Efectos de la presentacién de la solicitud
Solicitada la proteccidn internacional, la persona extranjera no podrd ser objeto de
retorno, devolucién o expulsidn hasta que se resuelva sobre su solicitud o ésta no sea

admitida.

La solicitud de proteccion dard lugar al inicio del cémputo de los plazos previstos para
su tramitacion.

El solicitante podrd beneficiarse, siempre que carezca de recursos econémicos, de los

servicios, ayudas y prestaciones sociales de los diferentes programas de acogida gestio-
nados por las Administraciones Publicas competentes.
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FASES DEL PROCEDIMIENTO DE PROTECCION
INTERNACIONAL

Admision a tramite

Serdn causas de inadmisidn a trdmite la presentacidén de solicitudes cuyo estudio no
corresponde a Espafia sino a otro pals, las que son una mera reiteracién de una solicitud
anterior, las presentadas por nacionales de algin Estado de la Unidn Europea o aquellas
en las que el solicitante incurra en alguno de los supuestos de exclusién o de denega-
cidn previstos en la normativa.

Para las solicitudes de proteccién internacional presentadas en territorio espafol:

* Se le comunicard al solicitante en el plazo maximo de un mes si ha sido admitida
atrdmite y, en su caso, si se ha de seguir el procedimiento de urgencia. El transcur-
so de dicho plazo sin que se haya notificado la resolucidn a la persona interesada
determinard la admision a tramite de la solicitud y su permanencia provisional en
territorio espafiol.

* Si la solicitud no se admite a trdmite la persona interesada tiene que abandonar
Espafia, salvo que disponga de autorizacidn para permanecer de acuerdo a lo es-
tablecido en las disposiciones legales en materia de extranjerfa.

Para las solicitudes de proteccion internacional presentadas en un puesto fronterizo:

* La no admisidn a trdmite deberd notificarse a la persona interesada en el plazo
maximo de cuatro dias desde la presentacién de la solicitud.

* Durante todo el procedimiento, la persona solicitante permanecerd en las depen-
dencias fronterizas habilitadas a tal efecto, pudiendo entrar en Espafia si su solicitud
es admitida.

* Si la solicitud no es admitida o es denegada, se podrd presentar una peticion de
reexamen en el plazo de dos dias desde la notificaciéon de inadmisién o denega-
cidn, peticidon que, a su vez, debe resolverse y notificarse a la persona interesada
en el plazo de dos dias a contar desde el momento de su solicitud.

* El transcurso del plazo fijado para acordar la inadmisién a tramite, o la denegacién de
la solicitud en frontera, la peticion de reexamen sin que se haya notificado la resolu-
cién de forma expresa, determinard su tramitacion por el procedimiento ordinario, asf
como la autorizacién de entrada y permanencia provisional de la persona solicitante.

Para las solicitudes de proteccién internacional presentadas en un Centro de Inter-
namiento de Extranjeros (CIE):

* Sila solicitud es admitida se tramitard por el procedimiento de urgencia, mientras
que si no es admitida o es denegada, se aplicard lo expuesto para ese mismo su-
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puesto en la presentacion de solicitudes en puestos fronterizos (peticién de reexa-
men, plazos para su solicitud y resolucion).

Tramitacién

Cuando la solicitud es admitida a trdmite, en frontera o en territorio nacional, y se sigue
el PROCEDIMIENTO ORDINARIO, ésta serd estudiada con mayor profundidad por
la Oficina de Asilo y Refugio. El interesado podra ser convocado a la celebracion de una
nueva entrevista.

El plazo maximo de tramitacidn del expediente sera de seis meses. Transcurrido dicho
plazo sin que recaiga resolucién expresa sobre la solicitud de asilo formulada, ésta po-
drd entenderse desestimada.

Cuando en las solicitudes admitidas a trdmite se siga el PROCEDIMIENTO DE
URGENCIA, rige lo mismo que para el procedimiento ordinario, salvo en materia
de plazos, que se veran reducidos a la mitad, por lo que el plazo maximo de tra-
mitaciéon del expediente serd de tres meses.

EFECTOS DE LA CONCESION O DENEGACION DE LA
PROTECCION INTERNACIONAL

Efectos de la concesién

La resolucién favorable sobre la peticidn del derecho de asilo o de la proteccién subsi-
diaria en Espafa supondré el reconocimiento de la condicién de refugiado o ser bene-
ficiario de la proteccion subsidiaria, con los derechos establecidos en las normas aplica-
bles al efecto.

Con la proteccidn internacional concedida y mientras persista esa situacién, se tendra
derecho a no ser devuelto al pais de origen y a residir en Espafia, asi como a desarro-
llar actividades laborales, profesionales y mercantiles de conformidad con la legislacién
vigente.

La autoridad competente expedird un documento de identidad y, en su caso, de viaje a
quienes les sea reconocida la condicion de refugiado v, cuando sea necesario, para quie-
nes se beneficien de la proteccidn subsidiaria.

Asimismo, tendrdn acceso a servicios publicos de empleo, a la educacidn, asistencia

sanitaria, vivienda, asistencia y servicios sociales, a programas de atencién a personas
victimas de violencia de género, a la seguridad social, a programas de integracion gene-
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rales y especificos, a los programas de ayuda al retorno voluntario y al procedimiento
de reconocimiento de titulos académicos y profesionales en las mismas condiciones que
los espafioles.

A las personas refugiadas y beneficiarias de proteccidn subsidiaria se les garantizara el
mantenimiento de la unidad familiar, pudiendo reagrupar a sus familiares directos que
sean de distinta nacionalidad a la suya, aun cuando ya se encontrasen en Espafa, sin las
exigencias previstas para este proceso por la normativa vigente de extranjeria e inmi-
gracién. Se entiende por familiares reagrupables:

* Los ascendientes y descendientes en primer grado, salvo independencia familiar o
mayoria de edad.

* El cdnyuge del refugiado o beneficiario de la proteccidn subsidiaria o persona con
la que se halle ligado por andloga relacién de afectividad y convivencia, salvo los
casos de separacién legal, separacion de hecho, divorcio, distinta nacionalidad o
concesion del estatuto de refugiado por razén de género, cuando en el expedien-
te de la solicitud quede acreditado que la persona ha sufrido o tenido fundados
temores de sufrir persecucidn singularizada por violencia de género por parte de
su cényuge o conviviente.

» Otros miembros de la familia siempre que resulte suficientemente establecida la
dependencia respecto de la persona refugiada o beneficiaria de proteccién subsi-
diaria y la existencia de convivencia previa en el pais de origen.

La resolucién favorable de la reagrupacion familiar implicard la concesién de Autoriza-
cion de Residencia y, en su caso, de trabajo, de andloga validez a la de la persona rea-
grupante.

Cuando el solicitante hubiese presentado su solicitud en una Misidn Diplomdtica u Ofi-
cina Consular espafiola, estas dependencias expediran al interesado el visado o la auto-
rizacidon de entrada necesarios para viajar a Espafia, asi como documento de viaje si
fuera necesario.

Efectos de la denegacion

Aligual que en la no admisidn a trdmite, la denegacién de las solicitudes de proteccién
internacional determinard, segin corresponda, el retorno, la devolucidn, la expulsién, la
salida obligatoria del territorio espafiol o el traslado al territorio del Estado responsable
del examen de la solicitud de asilo de las personas que lo solicitaron.

No obstante, de acuerdo con las disposiciones legales en materia de extranjerfa, se

podrd autorizar la estancia o residencia del interesado en Espaia cuando la persona
redna los requisitos para permanecer en dicha situacién o por razones humanitarias.
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RECURSOS

Las resoluciones previstas en la Ley 12/2009, de 30 de octubre, pondrén fin a la via ad-
ministrativa, salvo en el caso de que se haya presentado la peticidon de reexamen en
puestos fronterizos, en que se entenderd que pone fin a la via administrativa la resolu-
cién que decida dicha peticidn, y serdn susceptibles de recurso de reposicidn con cardc-
ter potestativo y de recurso ante la jurisdiccion contencioso-administrativa.

Cuando se interponga un recurso contencioso-administrativo y se solicite la suspension
del acto recurrido, dicha solicitud tendrd la consideracion de especial urgencia contem-
plada segun la Ley Reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.

La persona a quien le haya sido denegada la solicitud podrd solicitar su revisiéon cuando
aparezcan nuevos elementos probatorios.

DIRECCIONES UTILES PARA REFUGIADOS

OFICINA DEASILOY REFUGIO (OAR)
C/ Pradillo, 40 (28002 - MADRID) Teléfonos 91 537 21 70 - 060

SUBDIRECCION GENERAL DE INTEGRACION DE LOS INMIGRANTES
Ministerio de Empleo vy Seguridad Social

Unidad de Trabajo Social en la Oficina de Asilo y Refugio

C/ Pradillo, 40 (28002 - MADRID)

ACNUR
(Alto Comisionado de Naciones Unidas para los Refugiados)
Avda. General Perdn, 32 - 2° Izq. (28020 - MADRID) Teléfono 91 556 36 49 / 35 03

ACCEM

(Asociacién Comisién Catdlica Espafiola de Migracion)

Plaza Santa M? Soledad Torres Acosta, 2 - 3° (28004 - MADRID)
Teléfono 91 53274 78 / 79

CEAR
(Comisién Espafiola de Ayuda al Refugiado)
C/ Noviciado, 5 (28005 - MADRID) Teléfono 91 555 06 98 / 29 08

COMRADE
(Comité de Defensa de los Refugiados y Asilados de Espafia)
C/ Lozano, I5 (28053 - MADRID) Teléfono 91 446 46 08
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CRUZ ROJA ESPANOLA
C/ Pozas, 14 (28005 - MADRID) Teléfono 91 532 55 55
C/ Muguet, 7 (28044 - MADRID) Teléfono 91 532 55 55

KARIBU
(Amigos del Pueblo Africano)
C/ Santa Engracia, 140 (28003 - MADRID) Teléfono 91 553 18 73

RESCATE INTERNACIONAL
C/ Luchana, 36 - 4° Dcha. (28010 - MADRID) Teléfono 91 447 28 72/ 29 60

‘ ASESORAMIENTO JURIDICO GRATUITO

ACCEM
(Asociacién Comisién Catdlica Espafiola de Migracion)
Plaza Santa M* Soledad Torres Acosta, 2-3° (28004 - MADRID) Teléfono 91 532 74 78 / 79

CEAR
(Comisién Espafiola de Ayuda al Refugiado)
C/ Noviciado, 5 (28005 - MADRID) Teléfono 91 555 06 98 / 29 08

COLEGIO OFICIAL DE ABOGADOS
C/ Serrano, 9 (28002 - MADRID) Teléfono 91 435 78 10

COMRADE
(Comité de Defensa de los Refugiados y Asilados de Espafia)
C/ Lozano, |5 (28053 - MADRID) Teléfono 91 446 46 08

RESCATE INTERNACIONAL
C/ Luchana, 36 - 4° Dcha. (28010 - MADRID) Teléfono 91 447 28 72/ 29 60

UGT
(Unidn General de Trabajadores)
C/ Maldonado, 53 (28006 - MADRID) Teléfono 91 590 05 80 / 81

IV. CONTROL DE FRONTERAS

I. ENTRADA EN ESPANA

La entrada en Espafia para estancias no superiores a noventa dias durante el semestre,
estd sometida a las condiciones establecidas por el Reglamento (UE) N° 2016/399 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 9 de marzo de 2016.
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Los requisitos exigidos son:

* Estar en posesion de un pasaporte o documento de viaje vélido y en vigor.
El extranjero que pretenda entrar en territorio espafiol deberd hacerlo por los
puestos habilitados al efecto, hallarse provisto del pasaporte o documento de
viaje en vigor que acredite su identidad, que se considere Vvélido para tal fin en
virtud de convenios internacionales suscritos por Espafia y no estar sujeto a pro-
hibiciones expresas.
Los ciudadanos de cualquier Estado de la Unién Europea, Suiza, Noruega, Islandia
y Liechtenstein sélo necesitan el Documento Nacional de Identidad o el pasaporte
en vigor. En el caso de tratarse de un menor de edad y viajar con el Documento
Nacional de Identidad, éste deberd ir acompaiiado de un permiso paterno.
El documento de viaje deberd tener una validez minima de tres meses posterio-
res a la fecha prevista de salida de territorio Schengen y deberd haber sido ex-
pedido dentro de los diez afios anteriores a la fecha de entrada.

* Estar en posesion de un visado Vélido y en vigor.
Este requisito es exigible a los nacionales de terceros paises incluidos en el listado
de paises sometidos a la obligacién de visado (Consultar la web del Ministerio de
Asuntos Exteriores y de Cooperacidn) para el cruce de las fronteras exteriores,
siempre que no estén en posesion de un permiso de residencia valido o un visa-
do de larga duracién vélido expedido por otro Estado Miembro.
Los extranjeros titulares de un permiso de residencia vélido o de un visado de
larga duracién valido expedido por otro Estado Schengen, podran circular du-
rante tres meses como maximo, en cualquier periodo de seis meses, por el te-
rritorio de los demds Estados Schengen, siempre que estén en posesién de un
pasaporte o documento de viaje vélido y en vigor, justifiquen el objeto y condi-
ciones de su estancia asi como la suficiencia de medios econdmicos para su
sostenimiento durante el periodo de permanencia en Espafia y acrediten no
suponer un peligro para la salud publica, el orden publico, la seguridad nacional
o las relaciones internacionales de Espafia o de otros Estados con los que Espafia
tenga un convenio en tal sentido. Asimismo, se requerird que no figuren en la
lista nacional de personas no admisibles del Estado miembro de que se trate.

Otros requisitos de entrada
¢ Acreditacion de medios econdmicos:

Los extranjeros deberan acreditar, si son requeridos para ello por los funciona-
rios encargados de efectuar el control de entrada de personas en territorio es-
pafiol, que disponen de recursos econdmicos, en la cuantfa que, con el cardcter
de minima, se indica a continuacion:

a) Para su sostenimiento, durante su estancia en Espafia, la cantidad a acreditar
deberd alcanzar una cantidad que represente en euros el 10% del salario
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minimo interprofesional bruto o su equivalente legal en moneda extranjera
multiplicada por el ndmero de dias que pretendan permanecer en Espafia y
por el nimero de personas que viajen a su cargo. Dicha cantidad serd, en
todo caso, de un miimo que represente el 90% del salario minimo inter-
profesional bruto vigente en cada momento o su equivalente legal en mo-
neda extranjera por persona, con independencia del tiempo de estancia
previsto.
El tiempo de estancia a tener en cuenta para calcular la cantidad econdmica
exigida serd el nimero de dfas resultantes desde la fecha de entrada en Espa-
fa hasta la fecha de salida que figure en el billete referido en la letra b) de este
apartado, ambas fechas incluidas.

b) Para regresar al pais de procedencia o para trasladarse en trdnsito a terceros
paises, se acreditard disponer del billete o billetes nominativos, intransferibles y
cerrados, en el medio de transporte que pretendan utilizar

La disponibilidad por los extranjeros de los medios econdmicos sefialados se
acreditara mediante exhibicion de los mismos, en el caso de que los posean en
efectivo, o mediante la presentacion de cheques certificados, cheques de viaje,
cartas de pago, o tarjetas de crédito, que deberdn ir acompafiadas del extracto
de la cuenta bancaria o una libreta bancaria puesta al dia (no se admitirdn cartas
de entidades bancarias ni extractos bancarios de Internet) o cualquier otro me-
dio con el que se acredite fehacientemente la cantidad disponible como crédito
de la citada tarjeta o cuenta bancaria.

A los nacionales de México y Chile no se les exigird, sistemdticamente, la acredi-
tacion de medios econémicos para efectuar su entrada en Espafia.

Justificacion documental de los motivos de entrada. (En caso de terceros paises.)

Presentacidn, en su caso, de los certificados sanitarios.

No estar sujeto a una prohibicidn de entrada.

No suponer un peligro para la salud publica, el orden publico, la seguridad nacional
o las relaciones internacionales de Espafia o de otros Estados con los que Espafia
tenga un convenio en tal sentido.

Carta de invitacidn, cuyo contenido habrd de responder exclusivamente a que
quede constancia de la existencia de hospedaje cierto a disposicién del ex-
tranjero, no supliendo, en ningdn caso, la acreditacién por el extranjero de los
demds requisitos exigidos para la entrada, aunque contendrd la informacidén
relativa a si el alojamiento supone o no la cobertura de toda o parte de su
manutencion.
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2.

OTROS DOCUMENTOS VALIDOS PARA EL CRUCE DE
FRONTERAS

Documento de viaje para los refugiados expedido con arreglo a la Convencién so-
bre el Estatuto de los Refugiados de 28 de julio de 1951 (Convencién de Ginebra
sobre los refugiados), y el Protocolo sobre el Estatuto de los Refugiados, hecho en
NuevaYork el 31 de enero de | 9267. Los titulares de este documento expedido por
Dinamarca, Irlanda, Islandia, Liechtenstein, Malta, Noruega, Reino Unido, Suecia o
Suiza estardn exentos de la exigencia de visado para entrar en Espaia.
Documento de viaje para apatridas expedido con arreglo a la Convencién sobre el
Estatuto de los Apdtridas de 28 de septiembre de |954. Los titulares de este docu-
mento estardn sujetos a la exigencia de visado a no ser que posean un permiso de
residencia expedido por un Estado Schengen.

Documento de identidad para la gente del mar en vigor (Convenio n° 185 de la
Organizacion Internacional del Trabajo de |9 de junio de 2003). Los miembros de las
tripulaciones de barcos de pasaje y comerciales extranjeros, cuando se hallen do-
cumentados con un documento de identidad para la gente del mar en vigory sdlo
durante la escala del barco, no necesitardn visado.

Tarjeta de miembro de la tripulacidn de aviones comerciales. Los miembros de las
tripulaciones de aviones comerciales extranjeros que estén documentados como
tales mediante la tarjeta de miembro de la tripulacién durante la escala de su ae-
ronave o entre dos escalas de vuelos regulares consecutivos de la misma compafifa
aérea a que pertenezca la aeronave, no necesitardn visado.

Autorizacion de residencia. Los extranjeros titulares de una autorizacion de resi-
dencia, una autorizacion provisional de residencia, un visado de larga duracion o
una tarjeta de acreditacion diplomdtica, expedidos por las autoridades de otro
Estado con el que Espafia haya suscrito un acuerdo internacional que contemple
esta posibilidad, no necesitardn visado. Estas autorizaciones habrdn de tener una
vigencia minima igual al plazo de estancia, o de la duracién del transito, previsto en
el momento de solicitar la entrada.

Tarjeta de identidad de extranjero. No precisardn visado para entrar en territorio
espafol los extranjeros titulares de una tarjeta de identidad de extranjero, de una
tarjeta de acreditacién diplomdtica ni los titulares de una tarjeta de trabajador
transfronterizo respecto a la entrada en el territorio espafiol que forma frontera
con el pafs del trabajador, siempre que hayan sido expedidas por los drganos es-
pafioles y estén vigentes en el momento de solicitar la entrada.

Autorizacion de regreso (articulo 5 del Reglamento de ejecucién de la Ley Orgdnica
4/2000, de | | de enero). Los extranjeros titulares de una autorizacion de regreso,
expedida por los drganos espafioles, no precisardn visado para entrar en territorio
espafol, siempre que dicha autorizacidn esté vigente en el momento de solicitar la
entrada.
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* Tarjeta de estudiante (anexo 4 de la Instruccién Consular Comun —-ICC—). Exento de
la exigencia de visado.

* Salvoconducto de las Naciones Unidas (exento de la exigencia de visado).

* Salvoconducto para el personal de la Unién Europea (exento de la exigencia de
visado).

* Certificado de legitimacién expedido por el Secretario General del Consejo de
Europa (exento de la exigencia de visado).

* Documentos expedidos por un Cuartel General de la OTAN. Carta de Identidad
militar personal, acompafiada de una orden de misién individual o colectiva (exen-
tos de la exigencia de visado).

* Pasaporte diplomédtico de la Soberana y Militar Orden de Malta (exento de la
exigencia de visado).

3. VISADO DE TRANSITO AEROPORTUARIO

Se encuentran en transito aeroportuario aquellos extranjeros habilitados para perma-
necer en la zona de trdnsito internacional de un aeropuerto espafiol, sin acceder al te-
rritorio nacional, durante las escalas o enlaces de vuelos.

Terceros paises cuyos nacionales estan sometidos a la obligacién de visado de transi-
to aeroportuario (VTA) por parte de todos los Estados Schengen:

AFGANISTAN, BANGLADESH, ERITREA, ETIOPIA, GHANA, IRAN, IRAQ,
NIGERIA, PAKISTAN, REPUBLICA DEMOCRATICA DEL CONGO, SOMALIA,
SRI LANKA

Terceros paises cuyos nacionales estan sometidos a la obligacién de visado de transi-
to aeroportuario (VTA) Unicamente por parte de Espaiia:

ANGOLA, COSTA DE MARFIL, CUBA, DJIBOUTI, GUINEA-BISSAU, GUINEA-
CONAKRY, INDIA, LIBERIA, MALI, SIERRA LEONA, SIRIA, TOGO

4. NACIONALES DE MARRUECOS

Los ciudadanos marroquies que pueden entrar en Ceuta y Melilla, sin visado, siempre
que no pernocten en territorio espafiol son:

* Los titulares de la Autorizacién “F” (trabajadores fronterizos).
* Los residentes en las zonas de influencia de Tetudn y Nador que acrediten esta
condicién y porten documento de viaje valido.
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5. ESTADOS QUE INTEGRAN LA UNION EUROPEA (UE)

ALEMANIA, AUSTRIA, BELGICA, BULGARIA, CHIPRE, CROACIA,

DINAMARCA, ESLOVENIA, ESPANA, ESTONIA, FINLANDIA, FRANCIA,

GRECIA, HOLANDA, HUNGRIA, IRLANDA, ITALIA, LETONIA, LITUANIA,

LUXEMBURGO, MALTA, POLONIA, PORTUGAL, REINO UNIDO, REPUBLICA
CHECA, REPUBLICA ESLOVACA, RUMANIA Y SUECIA

6. ESTADOS QUE INTEGRAN EL ESPACIO ECONOMICO
EUROPEO (EEE)

ESTADOS DE LA UNION EUROPEA, ISLANDIA, LIECHTENSTEIN, NORUEGA

7. ESTADOS EN LOS QUE SE APLICA EL ACUERDO DE
SCHENGEN

ALEMANIA, AUSTRIA, BELGICA, DINAMARCA, ESLOVENIA, ESPANA,

ESTONIA, FINLANDIA, FRANCIA, GRECIA, HOLANDA, HUNGRIA,

ISLANDIA, ITALIA, LETONIA, LIECHTENSTEIN, LITUANIA, LUXEMBURGO,

MALTA, NORUEGA, POLONIA, PORTUGAL, REPUBLICA CHECA, REPUBLICA
ESLOVACA, SUECIA Y SUIZA

8. NACIONALES A LOS QUE SE LES APLICA EL REGIMEN
COMUNITARIO

NACIONALES DE LA UNION EUROPEA, DEL ESPACIO ECONOMICO
EUROPEQO Y DE SUIZA

V.  NORMATIVA BASICA REGULADORA

Régimen General - Real Decreto 557/2011, de 20 de abiril,

por el que se aprueba el Reglamento de la
- Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, so- Ley Organica 4/2000, sobre derechos vy li-

bre derechos y libertades de los extranje- bertades de los extranjeros en Espafia y
ros en Espafia y su integracion social (BOE su integracion social, tras su reforma por
num. 10, de 12 de enero). Ley Orgéanica 2/2009 (BOE num. 103,
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de 30 de abril; correccién de errores en
BOE num. 145, de 18 de junio).

Ciudadanos de la Unién Europea

- Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero,
sobre entrada, libre circulacion y residen-
cia en Espafa de ciudadanos de los Esta-
dos miembros de la Unién Europea y de
otros Estados parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Econémico Europeo (BOE
num. 51, de 28 de febrero).

- Acuerdo sobre la libre circulacion de per-
sonas entre la Comunidad Europea y sus
Estados miembros, por una parte, y la
Confederacién Suiza, por otra (Diario Ofi-
cial de la Comunidad Europea de 30 de
abril de 2002).

Acuerdo de Schengen

- Protocolo de Adhesidn de los Gobiernos
del Reino de Espafa y de la Republica Por-
tuguesa al Acuerdo entre los Gobiernos de
los Estados de la Unidn Econdmica del Be-
nelux, de la Republica Federal de Alemania
y de la Republica Francesa, relativo a la
supresion gradual de los controles en las
fronteras comunes, firmado en SCHENGEN
el 14 de junio de 1985, tal como quedd en-
mendado por el Protocolo de Adhesidn del
Gobierno de la Republica ltaliana, firmado
en Paris el 27 de noviembre de 1990, hecho
en Bonn el 25 de junio de 1991. Aplicacion
Provisional (BOE num. 181, de 30 de julio
de 1991). Instrumento de Ratificaciéon (BOE
num. 62, de 13 de marzo de 1997).

- Acuerdo de Adhesidn del Reino de Espa-
ha al Convenio de Aplicacidon del Acuerdo
de SCHENGEN. Instrumento de Ratifica-
cidn de 23 de julio de 1993 (BOE num. 81,
de 5 de abril de 1994; correccion de erra-
tas en BOE num. 85, de 9 de abril).

- Reglamento (UE) n° 2016/399, de 9 de
marzo, del Parlamento Europeo y del Con-
sejo, por el que se establece un Cddigo de
normas de la Unidn para el cruce de per-
sonas por las fronteras (Cdodigo de Fronte-
ras Schengen) (Diario Oficial de la Unién
Europea n° 77, de 23 de marzo).

Proteccion Internacional

- Ley 12/2009, de 30 de octubre, reguladora
del Derecho de Asilo y de la Proteccion Sub-
sidiaria (BOE num. 263, de 31 de octubre).

- Real Decreto 203/1995, de 10 de febrero,
por el que se aprueba el Reglamento de
aplicacion de la Ley 5/1984, de 26 de mar-
2o, reguladora del Derecho de Asilo y de la
condicion de Refugiado, modificada por la
Ley 9/1994, de 19 de mayo (BOE num. 52,
de 2 de marzo).

- Real Decreto 865/2001, de 20 de julio, por
el que se aprueba el Reglamento de reco-
nocimiento del estatuto de apadtrida (BOE
num. 174, de 21 de julio; correccioén de erro-
res en BOE ndm. 276, de 17 de noviembre).

- Real Decreto 1325/2003, de 24 de octubre,
por el que se aprueba el Reglamento sobre
régimen de proteccion temporal en caso de
afluencia masiva de personas desplazadas
(BOE num. 256, de 25 de octubre).

Varios

- Ley Organica 4/2015, de 30 de marzo, de
proteccion de la seguridad ciudadana
(BOE num. 77, de 31 de marzo).

- Orden de 7 de febrero de 1997 por la que
se regula la tarjeta de extranjero (BOE
nuam. 40, de 15 de febrero).
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Formulario de quejas y sugerencias

FORMULARIO DE QUEJAS Y SUGERENCIAS

El Formulario de Quejas y Sugerencias tiene por objeto el dejar constancia de las
quejas, reclamaciones o sugerencias que los ciudadanos estimen convenientes sobre
el funcionamiento de las unidades administrativas, dependientes del Ministerio del
Interior.

La queja es una facultad publica que puede ser ejercida por cualquier ciudadano, inde-
pendientemente de su condicidn de interesado, ante cualquier tardanza, desatencién
o cualquier otro tipo de actuacién irregular que observe en el funcionamiento de las
dependencias administrativas.

Si un ciudadano tiene alguna iniciativa o sugerencia para mejorar la calidad de los ser-
vicios, incrementar el rendimiento o el ahorro del gasto publico, simplificar tramites
o suprimir los que sean innecesarios o cualquier otra medida que suponga un mayor
grado de satisfaccion de la sociedad en sus relaciones con el Ministerio del Interior,
puede hacerla llegar en la forma que estime conveniente, ya sea por escrito o personal-
mente, a los organismos, autoridades o funcionarios que tengan atribuidas las compe-
tencias en la materia.

Localizacion:

En todas las dependencias, oficinas y centros de atencidn al ciudadano abiertos al publi-
co y dependientes del Ministerio del Interior (Comisarias de Policfa, Puestos de la Guar-
dia Civil, Jefaturas de Tréfico, etc.) existe un ejemplar del Formulario de Quejas y Suge-
rencias.

Formas de presentacion:

Las quejas o sugerencias de los ciudadanos se reflejardn por escrito en el Formulario,

indicando nombre, apellidos y domicilio, a efectos de comunicaciones, y firmando al fi-
nal de la correspondiente hoja.
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El ciudadano podréd ser auxiliado por los funcionarios responsables del Formulario en la
elaboracién y constancia de la queja o sugerencia, en cuyo caso, aquél se limitard a fir-
mar la misma como muestra de conformidad.

Se incorporaran al Formulario las cursadas por correo postal o las presentadas por
correo electrénico o Internet, siempre que en estos dos Ultimos casos las quejas estén
suscritas con la firma electrdnica.

Las sugerencias o iniciativas podran ser presentadas de forma andnima.

Suscrita la queja o sugerencia personalmente en el Formulario correspondiente, se le
entregard en el acto copia de la misma debidamente sellada.

Si la queja o sugerencia se remite por correo y se deja constancia del domicilio se le
enviard la copia correspondiente al remitente.

Contestacion:

Recibidas las quejas o sugerencias en la dependencia afectada, ésta, en el plazo de vein-
te dias y previas las aclaraciones que estime reclamar del ciudadano, informard a éste
de las actuaciones realizadas y de las medidas adoptadas.

Si transcurrido el plazo a que se refiere el apartado anterior el ciudadano no hubiese
obtenido ninguna respuesta de la Administracidn, podrd dirigirse, a fin de conocer los
motivos que han originado la falta de contestacidn y exigir las oportunas responsabili-
dades, a las siguientes Unidades:

* A la Inspeccién de Personal y Servicios de Seguridad (para asuntos relacionados
con la Guardia Civil y con la Polica), calle Cea Bermudez, 35.- 28071 - Madrid.

* A la Inspeccién Penitenciaria (para asuntos relacionados con Instituciones Peni-
tenciarias), calle Alcald, 38.- 28014 - Madrid.

* A la Secretaria General de la Direccidén General de Tréfico (para asuntos relacio-

nados con trafico), calle Josefa Valcdreel, 28.- 28027 - Madrid.

A la Subdireccién General de Recursos Humanos e Inspeccion (para asuntos no

citados anteriormente), calle Amador de los Rios, 7.- 28010 - Madrid.

Las quejas no tendrdn en ningln caso la calificacién de recurso administrativo, ni su in-
terposicidn paralizard los plazos establecidos en la normativa vigente.

Estas quejas no condicionan, en modo alguno, el ejercicio de las restantes acciones o

derechos que, de conformidad con la normativa reguladora de cada procedimiento,
puedan ejercitar los que figuren en él como interesados.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Ré-
gimen Juridico de las Administraciones Pu-
blicas y del Procedimiento Administrativo
Comun (BOE num. 285, de 27 de noviem-
bre; correccion de errores en BOE num.
311, de 28 de diciembre y en BOE num. 23,
de 27 de enero de 1993).

- Ley 59/20083, de 19 de diciembre, de firma
electréonica (BOE num. 304, de 20 de di-
ciembre).

- Ley 11/2007 de 22 de junio, de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servi-
cios Publicos (BOE num. 150, de 23 de ju-
nio; correccioén de errata en BOE num. 158,
de 3 de julio).

- Real Decreto 951/2005, de 29 de julio, por
el que se establece el marco general para
la mejora de la calidad en la Administracion
General del Estado (BOE num. 211, de 3
de septiembre, correcciéon de errores en
BOE num. 227, de 22 de septiembre).

- Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviem-
bre, por el que se desarrolla parcialmente
la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso
electréonico de los ciudadanos a los servi-
cios publicos (BOE num. 278, de 18 de no-
viembre).

- Orden INT/949/2007 de 30 de marzo, por
la que se aprueba el formulario de quejas y
sugerencias del Ministerio del Interior
(BOE num. 88, de 12 de abril)
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INDEMNIZACIONES Y AYUDAS

I.  INDEMNIZACIONES

I. POR RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DEL ESTADO

Requisitos

Que efectivamente se haya producido un dafio evaluable econémicamente en el patri-
monio de un particular.

Que el dafio se haya causado como consecuencia del funcionamiento normal o anor-
mal de un servicio publico.

Que no haya intervenido en la relacién de causa o efecto culpa alguna del interesado
ni fuerza mayor.

Plazo para presentar las reclamaciones
El derecho a reclamar caduca al afio del hecho que motivé el dafio o lesién.

Tal hecho no se identifica siempre con el evento lesivo, sino que en ocasiones habrd que
referirlo a la declaracién de responsabilidad directa o subsidiaria que haga la jurisdiccién
penal, con lo cual la fecha de arranque para el cdmputo del plazo de caducidad serd la
de la notificacion de la sentencia, disponiendo entonces el perjudicado del plazo de un
afio para ejercitar su accién.

Forma de presentacion de las reclamaciones
Se solicitard mediante escrito dirigido al titular del Ministerio del Interior, resefiando
sus datos personales (nombre, apellidos, domicilio, DNI 'y, ademads, el de la persona que

pudiera representarle), exponiendo los hechos y los dafios sufridos y aportando cuan-
tos documentos se crean necesarios.
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Lugar de presentacion de las reclamaciones

* Registro General del propio Ministerio del Interior, ¢/ Amador de los Rios, 7.
Madrid - 28010.

* Cualquier Delegacién o Subdelegacion del Gobierno, que las remitird al propio
Ministerio.

» Oficinas de Correos, mediante envio como carta certificada.

* Los registros de cualquier drgano administrativo de la Administracion General
del Estado, Administracion de las Comunidades Auténomas o Administracion
Local si, en este Ultimo caso, se hubiese suscrito el oportuno Convenio.

* Las representaciones diplomdticas o consulados espafioles en el extranjero.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 830/1992, de 26 de noviembre, de Ré- - Real Decreto 429/1993, de 26 de marzo,
gimen Juridico de las Administraciones Pu- por el que se aprueba el Reglamento de los
blicas y del Procedimiento Administrativo Procedimientos de las Administraciones
Comun (BOE num. 285, de 27 de noviem- publicas en materia de responsabilidad pa-
bre; correccion de errores en BOE num. trimonial (BOE num. 106, de 4 de mayo;
311, de 28 de diciembre y en BOE nim. 23, correccion de erratas en BOE num. 136, de
de 27 de enero de 1993). 8 de junio).

2. A TRANSPORTES QUE REALICEN VIAJES DE CARACTER
INTERNACIONAL

Requisitos

Que los medios de transportes extranjeros de mercancias o colectivo de viajeros, su
carga y ocupantes, se encuentren en territorio espafol realizando viajes de transporte
internacional.

Que los dafios y perjuicios sufridos se deriven directamente de acciones violentas,
indiscriminadas o selectivas, realizadas por personas identificadas o no, y en relacion a
un conflicto existente.

Que exista una relacién de causalidad entre la accién violenta y un conflicto existente.
Que exista una relacién entre la necesidad de una pronta urgencia de reanudacién de

la normal actividad empresarial, y la gravedad de los dafios producidos. Este requisito
serd Unicamente exigible para aquellas indemnizaciones previstas en la Ley que tienen
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cardcter provisional y que serdn instruidas con caracter extraordinario por el llamado
procedimiento sumario de urgencia.

Que la reclamacidn se efectle en el plazo de un afio a contar desde el hecho que la
motivd, y en la forma prevista por la propia Ley. Asi, en unos supuestos, la peticidn se
dirigird al Ministro del Interior, y en otros, al Delegado o Subdelegado del Gobierno de
la provincia donde ocurrieron los dafios.

Plazo para presentar las reclamaciones

El plazo de presentacidn de solicitudes, para ambos tipos de indemnizaciones, es decir,
las ordinarias o definitivas y las provisionales, es de un afio contado a partir del hecho
dafioso que las motivé. En todo caso, las actuaciones judiciales que se puedan realizar
interrumpen el plazo de prescripcién.

Forma de presentacion de las reclamaciones

Se solicitard mediante escrito dirigido al Sefior Ministro del Interior, en el supuesto de
las definitivas; o al Delegado o Subdelegado del Gobierno de la provincia donde suce-
dieron los hechos, en el caso de las provisionales. En ambos supuestos se resefiardn los
datos personales del afectado (nombre, apellidos, domicilio, DNI vy, ademds, el de la
persona que pudiera representarle), exponiendo los hechos sucedidos y los dafios ma-
teriales habidos en el medio de transporte, carga y gastos médico-farmacéuticos, si los
hubiere, evaluacién de los perjuicios sufridos, y cuantos documentos justificativos de la
naturaleza de los dafios y perjuicios sufridos que se crea con derecho a solicitar,

Lugar de presentacion de las reclamaciones

a) Ordinarias o definitivas:

* Registro General del Ministerio del Interior, ¢/ Amador de los Rios, 7. 28010 -
Madrid.

» Cualquier Delegacion o Subdelegacion del Gobierno, que las remitird al propio
Ministerio.

+ Oficinas de Correos, mediante envio como carta certificada remitida al Ministe-
rio del Interior.

b) Provisionales:

* Registro General del Ministerio del Interior, ¢/ Amador de los Rios, 7. 28010 -
Madrid, que se encargara de remitirlas a la Subdelegacion del Gobierno compe-
tente para dictar la oportuna resolucién.

* Delegacién o Subdelegacién del Gobierno de la provincia donde sucedieron los
hechos que puedan motivar la indemnizacidn, o en cualquier otra Delegacion o
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Subdelegacion del Gobierno, que se encargard de remitirla a la de la provincia
donde se produjeron los dafios.

* Oficinas de Correos, mediante envio como carta certificada remitida a la Dele-
gacion o Subdelegacion del Gobierno de la provincia en que se produjeron los
dafos y perjuicios.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 52/1984, de 26 de diciembre, so- realizando viajes de caracter interna-
bre proteccion de medios de transpor- cional (BOE num. 3, de 3 de enero
te que se hallen en territorio espafiol de 1985).

II. AYUDAS

I. AVICTIMAS DE ACTOS TERRORISTAS

I.I. AMBITO DE APLICACION
Subjetivo

a) Las personas fallecidas o que han sufrido dafos fisicos y/o psiquicos como con-
secuencia de la actividad terrorista y que son consideradas como victimas del te-
rrorismo, segun lo establecido en la Ley de Reconocimiento y Proteccidn Integral
a las Victimas del Terrorismo.

b) Las personas que, en el supuesto de fallecimiento de la victima, y en los términos
y con el orden de preferencia establecido en la Ley de Reconocimiento y Protec-
cion Integral a las Victimas del Terrorismo, puedan ser titulares de las ayudas o de
los derechos por razén del parentesco, o la convivencia o relacién de dependen-
cia con la persona fallecida.

c) Las personas que acrediten sufrir situaciones de amenazas o coacciones directas
y reiteradas, procedentes de organizaciones terroristas.

d) Las personas que sufran dafios materiales, cuando no tengan la consideracion de
victima de actos de terrorismo o de titular de ayudas, prestaciones o indemnizaciones.

e) En el supuesto de fallecimiento, serdn considerados como victimas del terrorismo,
exclusivamente a efectos honorificos, de respeto, dignidad y defensa publica de
estos valores, el conyuge del fallecido o persona ligada con él por andloga relacidn
de afectividad, los padres y los hijos, abuelos y hermanos. Todo ello sin perjuicio de
los derechos, prestaciones, indemnizaciones y demds ayudas que les otorga la Ley
2912011, de 22 de septiembre.

) Los familiares de los fallecidos y de los heridos que hayan sufrido lesiones incapa-
citantes en sus distintos grados, hasta el segundo grado de consanguinidad, asf
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como las personas que, habiendo sido objeto de atentados terroristas, hayan re-
sultado ilesas, a efectos honorificos y de condecoraciones, sin derecho a compen-
sacién econdmica alguna.

Territorial

El régimen de las ayudas, resarcimientos e indemnizaciones se aplicard cuando los he-
chos se cometan en territorio espafiol o bajo jurisdiccidn espafiola.

Asimismo, serd aplicable:

* A las personas de nacionalidad espafiola que sean victimas en el extranjero de
grupos que operen habitualmente en Espafia o de acciones terroristas dirigidas a
atentar contra el Estado espafiol o los intereses espafioles.

* A los espafioles victimas de acciones terroristas cometidas fuera del territorio
nacional, no comprendidos en el punto anterior.

* A los participantes en operaciones de paz y seguridad que formen parte de los
contingentes de Espaia en el exterior y sean objeto de un atentado terrorista.

Temporal

Los derechos y prestaciones regulados en la Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de Reco-
nocimiento y Proteccidn Integral a las Victimas del Terrorismo, serdn de aplicacion a los
hechos que se hubieran cometido desde el | de enero de 1960.

1.2.  REQUISITOS PARA EL RECONOCIMIENTO DE LAS AYUDAS Y
PRESTACIONES

Serdn destinatarios de las ayudas y prestaciones aquellas personas en las que concurra
alguno de los dos siguientes supuestos:

a) Cuando en virtud de sentencia firme, se les hubiere reconocido el derecho a ser
indemnizados en concepto de responsabilidad civil por los hechos y dafios con-
templados en la ley.

b) Cuando, sin mediar tal sentencia, se hubiesen llevado a cabo las oportunas diligen-
cias judiciales o incoado los procesos penales para el enjuiciamiento de los delitos.

1.3. TIPOS DE INDEMNIZACIONES, AYUDAS Y OTROS DERECHOS
Indemnizaciones

* Dafios personales

- Indemnizaciones y ayudas por fallecimiento
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- Indemnizaciones y ayudas por incapacidades permanentes

- Indemnizaciones y ayudas por lesiones permanente no invalidantes
- Indemnizaciones y ayudas por incapacidad temporal

- Indemnizacién por secuestro

- Responsabilidad civil fijada en sentencia penal

- Ayudas excepcionales por dafios sufridos en el extranjero

* Dafios materiales

Indemnizacién por dafios en viviendas

Indemnizacién por dafios en establecimientos mercantiles o industriales
Indemnizacién por dafios en sedes de partidos politicos, sindicatos y organiza-
ciones sociales

Indemnizacién por dafios en vehiculos

* Ayudas

Ayudas sanitarias y psicosociales

Ayudas educativas

Ayudas extraordinarias y a las personas amenazadas
Anticipos

* Otros derechos

- Derechos laborales
- Acceso a la vivienda
- Exencidén de tasas

|.4. INDEMNIZACIONES POR DANOS PERSONALES
Indemnizaciones y ayudas por fallecimiento

En caso de fallecimiento, los beneficiarios de esta indemnizacién serdn, por orden de
preferencia, las siguientes personas:

a) El cényuge de la persona fallecida, si no estuvieran legalmente separados, o la
persona que hubiere venido conviviendo con ella de forma permanente con ana-
loga relacion de afectividad al menos los dos afios inmediatamente anteriores al
momento del fallecimiento, salvo que hubieran tenido descendencia en comun, en
cuyo caso bastard la mera convivencia; y los hijos de la persona fallecida.

b) En caso de inexistencia de los anteriores, serdn destinatarios, por orden sucesivo y
excluyente, los padres, los nietos, los hermanos vy los abuelos de la persona fallecida.

c) En defecto de los anteriores, los hijos de la persona conviviente y los menores en
acogimiento familiar permanente o preadoptivo de la persona fallecida, cuando
dependieran econémicamente de ella.
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En los supuestos de concurrencia de beneficiarios la distribucion de la cuantia corres-
pondiente a la ayuda se efectuard de la siguiente manera:

* En el caso previsto en el apartado a),la ayuda se repartird por mitades, correspon-
diendo una al cédnyuge o conviviente y la otra a los hijos, distribuyéndose esta Ulti-
ma entre ellos por partes iguales.

* En el supuesto contemplado en el apartado b), la cuantia total se repartird por
partes iguales entre las personas con el mismo parentesco.

* En el caso al que se refiere el apartado c), la cuantia se repartird por partes iguales
entre los beneficiarios concurrentes.

Las personas beneficiarias de estas indemnizaciones tendran derecho a que la ayuda
sea incrementada en una cantidad fija de veinte mensualidades del indicador publico
de renta que corresponda a la fecha del acto terrorista, en razén de cada uno de los
hijos o menores acogidos que dependiesen econdmicamente de la victima en el mo-
mento del fallecimiento.

Asimismo, los beneficiarios tendrdn derecho al abono de los gastos de traslado, sepelio
e inhumacidén y/o incineracién de las personas fallecidas que no se hallen cubiertos por
una pdliza de seguro, hasta el limite establecido en la legislacién correspondiente y
previa presentacién de las facturas correspondientes y, en los casos que procedan,
ademds:

» Al abono extraordinario de la cantidad impuesta en sentencia firme en concepto
de responsabilidad civil por los dafios fisicos o psiquicos derivados de los hechos.

* Al abono de los dafios materiales.

* A las ayudas para tratamientos médicos, asistencia sanitaria y psicosocial comple-
mentaria.

* A ayudas educativas.

* A ayudas en materia de vivienda.

* A ayudas extraordinarias para situaciones de necesidad.

* A las condecoraciones reconocidas por la Real Orden de Reconocimiento Civil a
las Victimas del Terrorismo.

Indemnizaciones y ayudas por incapacidades permanentes

Las victimas del terrorismo que como consecuencia del delito sufran dafios fisicos o
psiquicos que les supongan lesiones permanentes invalidantes (gran invalidez e incapa-
cidad permanente absoluta, total o parcial) tendrdn derecho a la indemnizacién esta-
blecida y a que la ayuda que perciban sea incrementada en una cantidad fija de veinte
mensualidades del indicador publico de renta que corresponda, en razén de cada uno
de los hijos 0 menores acogidos que dependiesen econdmicamente de la victima en el
momento del acto terrorista que causd la lesion.
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Asimismo, los beneficiarios tendrdn derecho:

* Al abono extraordinario de la cantidad impuesta en sentencia firme en concepto
de responsabilidad civil por los dafios fisicos o psiquicos derivados de los hechos.

* Al abono de los dafios materiales.

* A las ayudas para tratamientos médicos, asistencia sanitaria y psicosocial comple-
mentaria.

* A ayudas educativas.

* A ayudas en materia de vivienda.

* A ayudas extraordinarias para situaciones de necesidad.

* A las condecoraciones reconocidas por la Real Orden de Reconocimiento Civil a
las Victimas del Terrorismo.

Indemnizaciones y ayudas por lesiones permanentes no invalidantes

La que corresponda de conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo
8/2004, de 29 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley sobre Respon-
sabilidad Civil y Seguro en la Circulacién de Vehiculos a Motor y con arreglo al baremo re-
sultante de la aplicacion de la legislacidn de seguridad social sobre cuantfas de las indem-
nizaciones de las lesiones, mutilaciones y deformaciones definitivas y no invalidantes,
causadas por accidente de trabajo o enfermedad profesional.

El importe total de estas indemnizaciones no podra exceder, en ninglin caso, de la
cuantia sefialada para la Incapacidad permanente parcial.

De igual manera, las victimas del terrorismo afectadas por lesiones permanentes no
invalidantes tendrdn derecho:

* Al abono extraordinario de la cantidad impuesta en sentencia firme en concepto
de responsabilidad civil por los dafios fisicos o psiquicos derivados de los hechos.

* Al abono de los dafios materiales.

* A las ayudas para tratamientos médicos, asistencia sanitaria y psicosocial comple-
mentaria.

* A la exencidn de tasas académicas.

* A ayudas en materia de vivienda.

* A ayudas extraordinarias para situaciones de necesidad.

* A las condecoraciones reconocidas por la Real Orden de Reconocimiento Civil a
las Victimas del Terrorismo.
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Indemnizaciones y ayudas por incapacidad temporal

Se abonard una indemnizacién correspondiente al duplo del indicador publico de
renta diario que corresponda al periodo en que se encuentre en situacién de inca-
pacidad temporal, hasta el limite de 18 mensualidades.

A estos efectos, se entenderd que la victima se encuentra en situacién de incapacidad
temporal mientras reciba asistencia sanitaria y esté impedida para el ejercicio de sus
actividades profesionales o habituales.

Ademds, en los casos que procedan, podrdn acceder también a las ayudas adicionales
reconocidas para los afectados por incapacidades permanentes o por lesiones perma-
nentes no invalidantes, excepto las de dmbito educativo.

Indemnizacién por secuestro

La persona que haya sido objeto de secuestro, como consecuencia de acciones com-
prendidas dentro del dmbito de aplicacion de la ley, exigiéndose alguna condicién para
su libertad, serd indemnizada con la cuantfa establecida por ley por el acto del secuestro
y el triple del indicador publico de renta diario por cada dia de duracién del mis-
mo, hasta el limite de la indemnizacién fijada por Incapacidad permanente parcial.

Asimismo, podrd ser resarcido, en su caso, por los dafios personales que el acto del
secuestro le haya causado con otras ayudas, tales como:

* El abono extraordinario de la cantidad impuesta en sentencia firme en concepto
de responsabilidad civil por los dafios fisicos o psiquicos derivados de los hechos.

* El abono de los dafios materiales.

* Ayudas para tratamientos médicos, asistencia sanitaria y psicosocial complementaria.

* Ayudas en materia de vivienda.

* Ayudas extraordinarias para situaciones de necesidad.

* Las condecoraciones reconocidas por la Real Orden de Reconocimiento Civil a las
Victimas del Terrorismo.

Responsabilidad civil fijada en sentencia penal

El Estado asumird con caracter extraordinario el abono de las indemnizaciones co-
rrespondientes, impuestas en sentencia firme en concepto de responsabilidad por
muerte o por dafos fisicos o psiquicos a las victimas de acciones comprendidas en
el dmbito de aplicacidn de la Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de Reconocimiento y
Proteccién Integral a las Victimas del Terrorismo y con el limite sobre las cuantias esta-
blecido en el Real Decreto 671/2013, de 6 de septiembre, por el que se aprueba el Regla-
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mento de la Ley 29/2011, de 29 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccién Integral a
las Victimas del Terrorismo.

Cuando la sentencia firme no reconociera ni permitiera reconocer una cantidad en
concepto de responsabilidad civil por dafios fisicos o psiquicos, se abonaran las cuan-
tias previstas en la Ley.

Cuando las victimas de terrorismo o las personas beneficiarias hubieren percibido la
ayuda por dafos personales, la cuantia del abono extraordinario de la responsabilidad
civil por parte del Estado se extenderd Unicamente a la diferencia existente entre la
cantidad fijada en la sentencia firme, con los Iimites fijados, y la percibida como ayuda
por los dafios personales. En el supuesto de que la cuantia de la indemnizacidn fijada en
sentencia firme sea igual o inferior a la percibida como ayuda por dafios personales, la
Administracién no desarrollard ninguna actividad.

En ninglin caso el abono previsto anteriormente supone la asuncién de responsabilidad
civil subsidiaria por parte del Estado en los procesos penales.

SUBROGACION DEL ESTADO POR EL ABONO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL

El Estado se subrogard en la titularidad del derecho de crédito nacido de la sentencia
que declare la responsabilidad civil derivada del delito hasta el Iimite de la indemniza-
cion satisfecha por el Estado. La repeticidn del importe satisfecho por el Estado contra
el obligado civimente por el hecho delictivo se realizard mediante el procedimiento
administrativo de apremio previsto en el Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que
se aprueba el Reglamento General de Recaudacion.

Los destinatarios de las indemnizaciones y prestaciones por terrorismo a quienes la
sentencia judicial hubiera reconocido derechos de resarcimiento por un importe supe-
rior al recibido del Estado, conservaran la accién civil para reclamar la diferencia a los
responsables de la accién delictiva causante de los dafios.

Ayudas excepcionales por dafios sufridos en el extranjero

Los espafioles victimas de acciones terroristas cometidas fuera del territorio nacional
que no formen parte de contingentes de Espafia en el exterior, siempre que los grupos
responsables no operen habitualmente en Espafia, y de atentados que no estén dirigi-
dos contra el Estado espafol ni contra intereses espafioles, tendran derecho a perci-
bir, exclusivamente una ayuda econdmica, en los términos que a continuacion se esta-
blecen:

* Si el espafiol tiene su residencia habitual en el pais en que se produzca la accidn
terrorista percibird el 50% de las cantidades fijadas para las indemnizaciones por
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fallecimiento, por dafios personales (incapacidades permanentes, lesiones perma-
nentes no invalidantes, incapacidad temporal) y por secuestro.

* Si el espafiol no tuviera su residencia habitual en el pais en que se produzca la
accion terrorista percibird el 40% de las cantidades fijadas para las indemnizacio-
nes por las citadas contingencias.

La ayuda econdmica tendrd cardcter subsidiario de las compensaciones que puedan ser
reconocidas a la victima por el Estado donde se haya producido el atentado. Si la in-
demnizacién a percibir en el exterior fuera inferior a la establecida en Espafia, el Estado
espafiol abonard la diferencia.

El reconocimiento de esta ayuda no producird efectos en otras legislaciones especificas.
Documentacién

I. Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interiorgob.es y en la Sede elec-
trénica central del Ministerio del Interior (https://sede.mirgob.es).

Certificado de defuncidn, en caso de fallecimiento de la victima.

Fotocopia del Libro de familia.

Denuncias o atestados policiales.

Informes clinicos y/o psicoldgicos.

Sentencia.

Resolucidn administrativa previa.

© N o AW N

Otros documentos probatorios.

NOTA: Para aquellos beneficiarios que hubieran tramitado anteriormente procedi-
mientos no serd necesaria la aportacion de la documentacién que ya obra en poder de
la Subdireccién General de Ayudas a Victimas de Terrorismo y de Atencién Ciudadana.

I.5. INDEMNIZACIONES POR DANOS MATERIALES

Tendrén caracter subsidiario respecto de cualesquiera otros reconocidos por las Admi-
nistraciones Publicas o derivados de contrato de seguro, reduciéndose en la cantidad
percibida por estos conceptos.

El conjunto de resarcimientos no podra superar, en ningdn caso, el valor del dafio pro-
ducido.

No serdn resarcibles los dafios causados en bienes de titularidad publica.
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Indemnizacién por dafios en viviendas

En las viviendas habituales de las personas fisicas serdn indemnizables los dafios sufri-
dos en la estructura, instalaciones y mobiliario que resulte necesario reponer para que
recuperen las condiciones anteriores de habitabilidad, excluyendo los elementos que la
Administracion considere que tienen cardcter suntuario.

En las viviendas no habituales, el resarcimiento comprendera el cincuenta por ciento
de los dafos, con el limite por vivienda que se determine reglamentariamente.

Se entenderd por vivienda habitual la edificacidon que constituya la residencia de una
persona o unidad familiar durante un periodo de, al menos, seis meses al afio. En el caso
de plazos de ocupacién inferiores, igualmente se entenderd que la vivienda es habitual
si se ha residido en ella, al menos, la mitad del tiempo transcurrido desde la fecha de la
ocupacién a la del hecho causante.

Alojamiento provisional

En aquellos casos en que, como consecuencia de un atentado terrorista, los afectados
tengan que abandonar temporalmente su vivienda, mientras se efectdan las obras de
reparacién, el Ministerio del Interior podrd contribuir a sufragar los gastos que origine
el alojamiento provisional. A estos efectos, podra celebrar convenios o acuerdos con
otras Administraciones Publicas o con organizaciones especializadas en el auxilio o
asistencia a damnificados en situaciones de siniestro o catdstrofe. Los gastos derivados
del alojamiento provisional se abonardn mientras duren las obras de reparacién, con el
limite que se establezca reglamentariamente.

Documentacion

I. Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interiorgob.es y en la Sede elec-
trénica central del Ministerio del Interior (https//sede.mirgob.es).

2. Justificante de denuncia, o Certificado de la Policia o de la Guardia Civil, de que
los dafios alegados se produjeron con ocasidn o a consecuencia de atentado
terrorista (en el caso de que la causa de los dafios no conste acreditada en la
Administracién).

3. Si el solicitante es propietario: Escritura o contrato de compraventa, o Certifica-
cién del Registro de la Propiedad, o Ultimo recibo del Impuesto de Bienes Inmue-
bles, o Declaracion del Presidente de la Comunidad de Propietarios de que el
solicitante es miembro de la misma.

4. Si el solicitante es inquilino: Contrato de arrendamiento, o Recibo de pago del dl-
timo alquiler o Recibo de consumo de agua, luz o teléfono a nombre del inquilino.

5. Siel solicitante no es propietario ni inquilino: Documento que acredite la legitima-
cién para efectuar o disponer la reparacion.
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6. Para el supuesto de que se trate de vivienda habitual y el domicilio afectado no
figure en el DNI del solicitante: Certificado de empadronamiento, o Declaracion
del IRPF donde figure el domicilio fiscal, o Declaracion del Presidente de la Comu-
nidad de Propietarios de que el solicitante es ocupante habitual de la vivienda.

Indemnizacion por dafios en establecimientos mercantiles o industriales

El resarcimiento comprenderd el valor de las reparaciones necesarias para poner
nuevamente en funcionamiento dichos establecimientos, incluyendo el mobiliario y
equipo siniestrado, con el limite de indemnizacion que se fije reglamentariamente.

Con independencia de ello, la Administracién General del Estado podrd acordar, en
supuestos excepcionales y, en particular, cuando como consecuencia del acto terroris-
ta quedare interrumpida la actividad de una empresa, con riesgo de pérdida de sus
puestos de trabajo, subsidiar la concesiéon de préstamos destinados a la reanudacién
de dicha actividad. El subsidio consistird en el abono a la entidad de crédito prestamista
de la diferencia existente entre los pagos de amortizacion de capital e intereses al tipo
de interés fijado por la entidad prestamista, y los que corresponderian al tipo de interés
subsidiado, que serd el del interés legal del dinero en el momento de formalizacién del
préstamo menos tres puntos porcentuales de interés anual.

También podrd celebrar la Administracion General del Estado convenios con entidades
de crédito al objeto de que éstas establezcan modalidades de créditos a bajo interés,
con la finalidad indicada en el parrafo precedente.

Documentacion

[. Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interiorgob.es y en la Sede elec-
trdnica central del Ministerio del Interior (https://sede.mirgob.es).

2. Justificante de denuncia, o Certificado de la Policia o de la Guardia Civil, de que
los dafios alegados se produjeron con ocasidén o a consecuencia de atentado
terrorista (en el caso de que la causa de los dafios no conste acreditada en la
Administracion).

3. Si el solicitante es propietario: Escritura o contrato de compraventa, o Certifi-
cacién del Registro de la Propiedad, o Ultimo recibo del Impuesto de Bienes
Inmuebles.

4. Si el solicitante es inquilino: Contrato de arrendamiento.

5. Si el solicitante no es propietario ni inquilino: Documento que acredite la legitima-
cion para efectuar o disponer la reparacion.

6. Para la acreditacion del cardcter mercantil o industrial del local siniestrado: Alta del
Impuesto de Actividades Econdmicas y Ultimo recibo del mismo, o Declaracion
censal de inicio de actividades, o Ultima declaracién trimestral del IVA, o Escritura

Guia de Tramites

139


http://www.interior.gob.es
https://sede.mir.gob.es

Indemnizaciones y ayudas

140

o certificacién registral donde figure el domicilio social afectado, o Ultima Decla-
racién del Impuesto de Sociedades.

Indemnizacién por dafios en sedes de partidos politicos, sindicatos y organizaciones
sociales

El resarcimiento comprenderd el valor de las reparaciones necesarias para que recu-
peren sus condiciones anteriores de funcionamiento y puedan reanudar su actividad,
incluyendo el mobiliario y el equipo siniestrado.

Se incluirdn entre las organizaciones sociales las asociaciones, fundaciones y entidades
sin dnimo de lucro cuyo objeto sea la representacion y defensa de los intereses de las
victimas del terrorismo.

Se entenderdn comprendidos como dafios indemnizables de esta naturaleza, los pro-
ducidos por actos terroristas en las sedes o lugares de culto pertenecientes a confesio-
nes religiosas inscritas en el Registro de Entidades Religiosas.

Documentacion

I. Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interiorgob.es y en la Sede elec-
trénica central del Ministerio del Interior (https//sede.mirgob.es).

2. Justificante de denuncia, o Certificado de la Policfa o de la Guardia Civil, de que los
dafos alegados se produjeron con ocasidn o a consecuencia de atentado terrorista
(en el caso de que la causa de los dafios no conste acreditada en la Administracion).

3. Siel solicitante es propietario: Escritura o contrato de compraventa, o Certifi-
cacién del Registro de la Propiedad, o Ultimo recibo del Impuesto de Bienes
Inmuebles.

4. Si el solicitante es inquilino: Contrato de arrendamiento.

5. Siel solicitante no es propietario ni inquilino: Documento que acredite la legitima-
cion para efectuar o disponer la reparacion.

Indemnizacién por dafios en vehiculos

Serdn resarcibles los dafios causados en vehiculos particulares asi como los sufridos por
los destinados al transporte terrestre de personas o mercancias.

Serd requisito indispensable disponer en el momento del siniestro de péliza vigente
del seguro obligatorio del vehiculo, siempre que de acuerdo con la normativa especi-
fica sea exigible dicho seguro.

La indemnizacién comprenderd el importe de los gastos necesarios para su repara-

cion. En caso de destruccidn del vehiculo, o cuando la reparacidn resulte superior a su
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valor venal, la indemnizacidn serd equivalente al importe de adquisicién en el mercado
de un vehiculo de similares caracteristicas técnicas y condiciones de uso al siniestrado,
con el limite mdximo que se establezca reglamentariamente.

El resarcimiento tendrd caracter subsidiario respecto de cualesquiera otros reconoci-
dos por las Administraciones Publicas o derivados de contratos de seguro, reduciéndo-
se en cuantfa igual al valor de dichos resarcimientos o indemnizaciones, de concurrir
éstos.

Documentacion

I. Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interiorgob.es y en la Sede elec-
trénica central del Ministerio del Interior (https://sede.mirgob.es).

2. Justificante de denuncia, o Certificado de la Policfa o de la Guardia Civil, de que
los dafios alegados se produjeron con ocasidén o a consecuencia de atentado
terrorista (en el caso de que la causa de los dafios no conste acreditada en la
Administracién).

3. Permiso de circulacién del vehiculo, a nombre del solicitante.

4. Justificante de encontrarse vigente, en el momento del atentado, la pdliza de segu-
ros contratada, con indicacién de la modalidad y las garantfas cubiertas.

5. Factura acreditativa, si se ha efectuado la reparacion, del coste por los desperfectos
ocasionados por la actuacidn terrorista.

NOTA PARA TODOS LOS CASOS: Para aquellos beneficiarios que hubieran tramita-
do anteriormente procedimientos no serd necesaria la aportacién de la documentacién
que ya obra en poder de la Subdireccién General de Ayudas a Victimas de Terrorismo
y de Atencidn Ciudadana.

1.6. AYUDAS SANITARIAS Y PSICOSOCIALES

Las personas que hayan sufrido dafios fisicos, asi como los beneficiarios de las victimas
fallecidas, tendrdn derecho a que les sean resarcidos los gastos por tratamientos médi-
cos, proétesis e intervenciones quirdrgicas que guarden vinculacién con las acciones
terroristas, cuando quede acreditada su necesidad y no se hallen cubiertos por el siste-
ma publico o privado de previsidn al que estas personas se encuentren acogidas.

Las victimas y amenazados y sus familiares o personas con quienes convivan, que su-
fran secuelas psicoldgicas derivadas de los actos de terrorismo que se manifiesten con
posterioridad, tendrdn derecho a la financiacidn del coste de la atencidn psicoldgica,
previa prescripcion facultativa, con el Iimite establecido reglamentariamente.
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Los alumnos de educacién infantil, primaria y secundaria obligatoria que, como conse-
cuencia de acciones terroristas padezcan problemas de aprendizaje o adaptacién social,
pueden recibir apoyo psicopedagdgico, prioritario y gratuito.

Documentacion

[, Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interior.gob.es y en la Sede elec-
trénica central del Ministerio del Interior (https://sede.mirgob.es).

2. Informes clinicos y/o psicoldgicos.

3. Certificacién de no cobertura de la ayuda por un sistema de prevision publico
(salvo que se autorice al drgano instructor a solicitar el mismo en su nombre) o
Certificacién de no cobertura de la ayuda por un sistema de previsién privado.

4. Facturas originales acreditativas de la prestacién recibida.

5. Otros documentos probatorios.

NOTA: Para aquellos beneficiarios que hubieran tramitado anteriormente procedi-
mientos no serd necesaria la aportacién de la documentacion que ya obra en poder de
la Subdireccién General de Ayudas a Victimas de Terrorismo y de Atencidon Ciudadana.

[.7. AYUDAS EDUCATIVAS

Se concederan ayudas de estudio cuando como consecuencia de un acto terrorista se
deriven para el estudiante, para su viudo o viuda, pareja de hecho o hijos del fallecido,
o para sus padres, hermanos, tutores o guardadores, dafios personales que los incapa-
citen para el ejercicio de su profesion habitual.

Los tipos de estudios cubiertos por las ayudas y las cuantias de las mismas son las de-
terminadas en el Real Decreto 671/2013, de 6 de septiembre, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 29/2011, de 29 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral
a las Victimas del Terrorismo.

Para ser destinatario de las ayudas serd preciso no estar en posesion o no reunir los
requisitos legales para la obtencidn de un tftulo del mismo nivel o de nivel superior al
de los estudios para los que se solicita la ayuda.

En las ensefianzas de idiomas, asi como en los niveles de bachillerato o estudios equiva-
lentes o superiores, serdn de aplicacidn los requisitos académicos de matriculacién y
carga lectiva superada establecidos en el Real Decreto 1721/2007, de 21 de diciembre, por
el que se establece el régimen de becas y ayudas al estudio. No obstante, para el cdlculo
de los rendimientos académicos minimos exigidos a los beneficiarios de las ayudas al
estudio, el Ministerio del Interior aplicard un coeficiente corrector del 0,60 a los alum-
nos con necesidades especificas de apoyo educativo que requieran de una adaptacion
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curricular o de un aumento de tiempos para realizar los estudios en los supuestos de
incapacidad ffsica o psiquica.

Documentacion

I. Solicitud en modelo oficial. Disponible en www.interiorgob.es y en la Sede elec-
trénica central del Ministerio del Interior (https://sede.mirgob.es).

2. Fotocopia del DNI/NIF, NIE o pasaporte para extranjeros. En caso de que el estu-
diante sea menor de edad, Fotocopia del DNI de los padres/tutores.

3. Fotocopia del Libro de Familia completo.

4. Fotocopia de la cartilla o documento bancario en el que consten los datos del ti-
tular de la cuenta.

5. Certificacién que acredite que el estudiante ha superado el curso anterior (para
Educacion Infantil, Educacién Primaria y Educacién Secundaria).

6. Certificacidon académica de los estudios realizados en el curso anterior al que so-
licita la ayuda (para Bachillerato y Formacién Profesional).

7. Certificacién/Matricula del curso para el que solicita la ayuda (para Bachillerato y
Formacion Profesional).

8. Certificacion en la que consten los créditos en los que se ha matriculado el curso
anterior y los que ha superado (para estudios universitarios).

9. Certificacidn en la que consten los créditos matriculados en el curso para el que
solicita la ayuda (para estudios universitarios).

10. Otros documentos probatorios

NOTA: Para aquellos beneficiarios que hubieran tramitado anteriormente procedi-
mientos no serd necesaria la aportacion de la documentacion que ya obra en poder de
la Subdireccién General de Ayudas a Victimas de Terrorismo y de Atencién Ciudadana.

Incompatibilidades
Las ayudas al estudio percibidas por la condicidn de victima de terrorismo serdn incom-
patibles con las percibidas por los mismos conceptos de otras Administraciones. En

caso de percepcidén de mds de una ayuda por el mismo concepto, se procederd a la
revocacion de la ayuda concedida por el Ministerio del Interior.

Sélo se concedera una ayuda por curso, aunque se realicen de forma simultdnea varios
cursos o grados universitarios.

1.8. AYUDAS EXTRAORDINARIAS Y A LAS PERSONAS AMENAZADAS
Sin perijuicio de los resarcimientos y ayudas de cardcter ordinario, el Ministerio del In-

terior podrd conceder ayudas extraordinarias para paliar situaciones de necesidad per-
sonal o familiar plena o insuficientemente cubiertas, en los siguientes casos:
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* En los supuestos de dafios personales, las ayudas podran cubrir necesidades so-

ciales, sanitarias, psicoldgicas o educativas.

En los supuestos de dafios materiales, las ayudas podrdn cubrir la adaptacién o

cambio de vivienda cuando las secuelas del atentado terrorista asf lo exijan, asf

como aquellas otras necesidades personales o familiares derivadas de la accién
terrorista.

* Las personas que acrediten sufrir situaciones de amenazas o coacciones directas y
reiteradas, procedentes de organizaciones terroristas, tendran derecho a percibir
ayudas extraordinarias que faciliten el traslado de localidad, abandono de vivienda,
gastos de escolarizacidn y otros que guarden relacidn con dicha situacion.

Estas ayudas podrén ser solicitadas por las victimas o familiares que convivan con ellas,
o bien ser promovidas de oficio por el Ministerio del Interior, en atencién a la necesidad
detectada.

Estas ayudas son compatibles con las ayudas ordinarias previstas en la Ley 29/2011,
de 22 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccidn Integral a las Victimas del Terrorismo.

[.9. ANTICIPOS

En supuestos de perentoria necesidad podrdn otorgarse anticipos a cuenta de las ayu-
das extraordinarias, gastos de asistencia médica, traslados de afectados y alojamientos
provisionales, cuya cuantia no excederd el 70% de la que previsiblemente fuera a co-
rresponder en la resolucién que acuerde su concesion.

[.10. DERECHOS LABORALES

Las personas que hayan sufrido dafios fisicos y/o psiquicos como consecuencia de la
actividad terrorista, asi como su cényuge o persona que haya convivido con andloga
relacion de afectividad durante al menos dos afios anteriores y los hijos, tanto de los
heridos como de los fallecidos, y los amenazados, tienen los siguientes derechos:

a) A lareduccién de la jornada de trabajo con disminucion proporcional del salario
o a la reordenacion del tiempo de trabajo, a través de la adaptacién del horario,
de la aplicacion del horario flexible o de otras formas de reordenacion del tiempo
de trabajo que se utilicen en la empresa.

b) A la movilidad geografica, mediante el derecho preferente a ocupar otro puesto
de trabajo, del mismo grupo profesional o categorfa equivalente, que la empresa
tenga vacante en cualquier otro de sus centros de trabajo.

c) A serbeneficiarias de medidas de bonificacion a la contratacion, en los siguientes
términos y condiciones:
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- Los empleadores que contraten indefinidamente a personas que tengan acredi-
tada la condicidn de victima del terrorismo, sin que sea necesaria la condicién
de estar en desempleo, tendrdn derecho, desde la fecha de celebracién del
contrato, a una bonificacién mensual de la cuota empresarial a la Seguridad
Social 0, en su caso, por su equivalente diario, por trabajador contratado de 125
euros/mes (1.500 euros/aio) durante 4 afios.

- En el caso de que se celebren contratos temporales con estas personas se ten-
drd derecho a una bonificacion mensual de la cuota empresarial a la Seguridad
Social o, en su caso, por su equivalente diario, por trabajador contratado de 50
euros/mes (600 euros/afio), durante toda la vigencia del contrato.

- Las bonificaciones por contratacién indefinida serdn de aplicacién asimismo en
los supuestos de transformacion en indefinidos de los contratos temporales
celebrados.

A la reduccién en la cotizacién por contingencias comunes al Régimen Especial
de Trabajadores por Cuenta Propia o Auténomos (RETA) cuando causen alta
inicial o no hubieran estado en situacidn de alta en los cinco afios inmediatamente
anteriores. La reduccion consiste en:

- Durante los primeros doce meses abonardn una cuota de cincuenta euros, si
optan por cotizar por la base minima que les corresponda; si eligen cotizar por
una base superior a la miima, reduccién del 80 por 100 de la cuota resultante
de aplicar el tipo minimo de cotizacién vigente en cada momento a la base mi-
nima de cotizacién que corresponda.

- Durante los 48 meses siguientes tendrdn una bonificacién del 50 por ciento del
resultado de aplicar a la base minima de cotizacidon que corresponda el tipo
minimo de cotizacidn vigente en cada momento.

Situvieran la condicién de funcionarios publicos o personal laboral al servicio de
las Administraciones Publicas, podrdn acogerse a una nueva modalidad de exce-
dencia por violencia terrorista, cuando resulte necesaria para su proteccién y asis-
tencia integral. Ademds, la normativa vigente contempla la posibilidad de que los
concursos de provisidon de puestos de trabajo del personal de funcionario de ca-
rrera incluyan una puntuacién adicional para quienes tengan la condicién de victi-
ma de terrorismo.

ACCESO A LA VIVIENDA

Los planes estatales de vivienda incluirdan medidas especificas para facilitar el acceso a
las viviendas de proteccion publica en régimen de propiedad o arrendamiento. En
particular; dichas medidas podran exonerar la aplicacién de requisitos de umbrales de
renta familiar cuando las secuelas que se deriven del atentado terrorista padecidas sean
de tal entidad que obliguen a cambio de vivienda.
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La Administracién General del Estado, en cooperacion con las Comunidades Auténo-
mas, acordard las medidas necesarias para la adaptacién de viviendas cuando ésta sea
necesaria en atencién a las secuelas derivadas de las acciones terroristas.

[.12.  EXENCION DE TASAS
Exencién de tasas académicas

Estdn exentos del pago de las tasas académicas en los centros oficiales de estudios
quienes hayan sufrido dafios fisicos o psiquicos de cardcter permanente en atentados
terroristas, sus hijos y conyuge, asi como los hijos y cdnyuge de los fallecidos por actos
terroristas, los amenazados y los secuestrados.

Exencion de tasas judiciales

En los procesos judiciales que tengan vinculacion, deriven o sean consecuencia de su
condicién de victima, los heridos y familiares de fallecidos en atentado terrorista, asi
como los familiares de heridos en caso de fallecimiento de los mismos, tienen derecho
a la asistencia juridica gratuita, asi como a no abonar las tasas judiciales que correspon-
dan a ese proceso.

Exencidn de tasas de derechos de examen

Las personas que hayan sufrido dafios fisicos o psiquicos como consecuencia de la acti-
vidad terrorista, sus cédnyuges e hijos, asi como los conyuges e hijos de fallecidos, estdn
exentos del pago de la tasa por derechos de examen en pruebas selectivas de acceso
o de promocidn a los Cuerpos y Escalas de funcionarios o a las categorias de personal
laboral para las victimas, cdnyuges e hijos de heridos o de fallecidos.

1.13. ATENCION SOCIAL, PSICOLOGICA Y LABORAL

La Direccién General de Apoyo a Victimas del Terrorismo tiene atribuidas las funciones
de relacién, ayuda y orientacion a las personas y familiares que sufran la accion del te-
rrorismo, actuando como ventanilla dnica de cualquier procedimiento que puedan ini-
ciar ante la Administracion General del Estado, asesordndoles y recogiendo sus solicitu-
des, que remitird al drgano competente para su resolucién.

Uno de sus principales objetivos es ofrecer a las victimas del terrorismo y sus familiares
asistencia integral y personalizada a través de los siguientes servicios y programas:
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Atencion social

El equipo de trabajadores sociales de la Subdireccidon General de Apoyo a Victimas del
Terrorismo informa a las victimas y a sus familiares sobre sus derechos y los recursos
publicos a los que pueden acceder. Ademds, realiza una labor de seguimiento a lo largo
del tiempo para ayudarles a superar las consecuencias del atentado terrorista y norma-
lizar sus vidas en todos los dmbitos: familiar, laboral, social, legal, escolar... Su interven-
cion es integral y personalizada, esto es adaptada a cada situacion y afectado, con el
propdsito de alcanzar su bienestar psicoldgico y social. Dentro de este servicio se rea-
lizan labores de acompafiamiento a juicios y a la realizacidn de gestiones administrativas
ante los distintos organismos, visitas domiciliarias, y derivaciones a otros servicios publi-
cos cuando resulta necesario.

La peticidn de asistencia puede efectuarse directamente por la propia victima, ya
sea por via telefdnica, correo electrénico o presencialmente; o por derivacién des-
de las diferentes asociaciones y fundaciones de victimas del terrorismo, y de otras
instituciones.

Atencidn psicologica

En colaboracién con el Consejo General de Colegios Oficiales de Psicdlogos se ha
constituido una Red Nacional de Psicdlogos para la atencidn directa a las victimas del
terrorismo, cuya intervencion puede ser requerida tanto en situaciones de emergencia
cuando se produce un atentado terrorista, como en los dias y semanas posteriores
-asistencia inmediata- si los afectados precisan de apoyo psicoldgico, o en cualquier
momento en el que una victima del terrorismo necesite terapia psicoldgica por razdén
del atentado sufrido.

La Direccién General de Apoyo a las Victimas del Terrorismo realiza la intermediacion
con los profesionales de la Red, proporcionando a los afectados el contacto con los
mismos, y facilitando las gestiones para el abono por parte del Ministerio del Interior de
las sesiones terapéuticas, hasta un limite mdximo de 3.600 € por persona, salvo en los
supuestos de asistencia en emergencia o inmediata.

Apoyo laboral: LABOR@

A través del programa LABOR@) se apoya a los afectados por el terrorismo en la bus-
queda activa de empleo. El objetivo es facilitar la insercién laboral de las victimas del
terrorismo en situaciéon de desempleo o precariedad laboral, ofreciéndoles una red de
recursos, tanto laborales como formativos, que facilitan su contratacién y mejoran su
empleabilidad.
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En el marco del programa se han celebrado convenios de colaboracion con distintas
empresas; se ayuda a los participantes a disefiar sus curriculos y mejorar sus aptitudes
en la busqueda de empleo; se les proporcionan entrevistas de trabajo; y, finalmente, se
desarrollan actividades y cursos especificos para mejorar el acceso al empleo de las
victimas del terrorismo.

[.14. CONDECORACIONES

El procedimiento para el reconocimiento de los resarcimientos, indemnizaciones y ayu-
das serd tramitado y resuelto por el Ministerio del Interior.

La Real Orden de Reconocimiento Civil a las Victimas del Terrorismo tiene como fina-
lidad honrar a las victimas del terrorismo, de conformidad con lo establecido en la Ley
2912011, de 22 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccidn Integral a las Victimas del
Terrorismo.

La accién honorifica comprende los siguientes grados:

* Gran Cruz, que se concederd, a titulo pdstumo, a los fallecidos en actos terroristas.

* Encomienda, que se otorgard a quienes hayan sufrido dafios fisicos o psiquicos de
cardcter permanente y secuestrados en actos terroristas.

* Insignia, que se otorgard a los que tengan la condicién de amenazados, a los ilesos
en atentado terrorista, asi como al cdnyuge o persona ligada al fallecido por and-
loga relacién de afectividad, los padres y los hijos, los abuelos, los hermanos y los
nietos de los fallecidos, asi como a los familiares de los heridos que hayan sufrido
lesiones incapacitantes en sus distintos grados hasta el segundo grado de consan-
guinidad.

Cuando la propuesta de condecoracién sea la de Gran Cruz, su resolucidon se produci-
ra mediante Real Decreto aprobado en Consejo de Ministros a propuesta del Ministe-
rio del Interior.

Cuando la propuesta de condecoracién lo sea en el grado de Encomienda y de Insignia,
la resolucién corresponde al Ministro del Interior y serd dictada en nombre de S.M. el

Rey.

Las condecoraciones tendrdn cardcter personal e intransferible. La Gran Cruz otorga
tratamiento de excelencia y la Encomienda de ilustrisimo sefior o ilustrisima sefiora.

La concesidn de una condecoracidn no genera derecho a las ayudas o prestaciones
reguladas en la Ley 29/2011, de 22 de septiembre.
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La concesion de estas condecoraciones a los miembros de las Fuerzas Armadas, a los
funcionarios de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad y, en general, a los empleados pu-
blicos les servird de mérito especial, asi como de circunstancia especialmente relevante
a los efectos de la concesidn de condecoraciones en su respectivo dmbito profesional,
de acuerdo con lo previsto en la correspondiente normativa reguladora.

El plazo para solicitar las condecoraciones serd de cinco afios a contar desde la comisién
del acto terrorista o desde que la Administracién Publica tuviera conocimiento del
mismo.

I.15. CERTIFICADOS

La Subdireccién General de Apoyo a Victimas del Terrorismo emite distintos tipos de
certificados, para que las victimas del terrorismo hagan valer los derechos que les reco-
noce la legislaciéon vigente ante las Administraciones Publicas y otros organismos. Se
emiten los siguientes tipos de certificados:

* Exencién de tasas académicas

* Exencidn de tasas judiciales

* Exencién de tasa de Derechos de Examen
» Condicién de victima de terrorismo
* Movilidad geografica

* Bonificacién laboral

* Tarifa plana de auténomos

* Becas de estudio y comedor

* Ayudas de libros

* Acceso a vivienda

* Otros

A tales efectos, deberd cumplimentar el modelo de solicitud correspondiente que po-
drd remitir:

- por correo ordinario: Subdireccién General de Apoyo aVictimas del Terrorismo,
C/ Amador de los Rios, 8.28010 MADRID
- por correo electrdnico: certificados.vt@interiores
I.16. PROCEDIMIENTO Y COMPETENCIA
El procedimiento para el reconocimiento de los resarcimientos, indemnizaciones y ayu-

das serd tramitado y resuelto por el Ministerio del Interior.
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Inicio del procedimiento

El procedimiento para el reconocimiento de los resarcimientos, indemnizaciones y
prestaciones se iniciard mediante solicitud del interesado, directamente o por medio de
un representante.

Las solicitudes se formalizardn en el modelo oficial establecido al efecto, estando igual-
mente disponibles para su cumplimentacidn y presentacion en la Sede electrdnica cen-
tral del Ministerio del Interior en la direccidn https://sede.mir.gob.es

Las solicitudes deberdn acompafiarse de la documentacién acreditativa de la condicién
de afectado o, en su caso, del grado de parentesco con la victima.

El solicitante no deberd aportar documentacion que se halle en poder de la Adminis-
tracion actuante, en cuyo caso podrd autorizar a ésta para que recabe en su nombre la
documentacidn necesaria para la tramitacién del expediente.

Presentacién de solicitudes

Podrd realizarse en el registro general del Ministerio del Interior, o cualesquiera otros
medios de los referidos en el articulo 384 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comdn.
Asimismo, las solicitudes podrdn presentarse de forma electrdnica a través del Registro
electrdnico central del Ministerio del Interior.

Plazo para presentar las solicitudes

Las solicitudes de los interesados deben presentarse en el plazo maximo de un afo
desde que se produjeron los dafios. En caso de dafios personales, se computara el
plazo desde la fecha de alta o consolidacidn de secuelas, conforme acredite el Sistema
Nacional de Salud. En los supuestos en que, como consecuencia directa de las lesiones,
se produjese un agravamiento de secuelas o el fallecimiento del afectado, se abrird un
nuevo plazo de igual duracién para solicitar la diferencia cuantitativa que proceda.

Si la victima incapacitada hubiera fallecido por causa distinta a las secuelas derivadas del
atentado, resultardn beneficiarios de la indemnizacidon que hubiera correspondido al
causante las personas beneficiarias, segin el orden de preferencia establecido en la Ley
2912011, de 22 de septiembre.

En los casos de dafos psicolégicos, el plazo de un afio empezard a contar desde el
momento en el que existiera un diagndstico acreditativo de la causalidad de la secuela.
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El plazo para solicitar el abono con cardcter extraordinario de la responsabilidad civil
fijlada en sentencia firme serd de un afio desde la notificacién al interesado de la
sentencia o, en su caso, de la resolucién judicial que fije la cuantia indemnizatoria.

Para las solicitudes de ayudas al estudio el plazo serd de tres meses desde la forma-
lizacidn de la matricula del curso.

Calificacion de las lesiones y tasacion de dafios materiales

En el caso de dafos personales, para la calificacion de las lesiones a efectos indemni-
zatorios serd preceptivo el dictamen emitido por un equipo de valoracién de incapa-
cidades que determine el Instituto Nacional de Seguridad Social. En dichos equipos se
integrard, en todo caso, un representante del Ministerio del Interior vinculado con la
atencion a las victimas del terrorismo.

Para las victimas no residentes en el territorio nacional, el dictamen se emitird a la
vista de los informes periciales y pruebas complementarias recabadas de la legacién
consular mas préxima al lugar de residencia de la victima.

La calificacién de las lesiones permanentes no invalidantes podra efectuarse, en su
caso, por la Asesorfa Médica adscrita a la Unidad Administrativa instructora de los
resarcimientos.

La tasacién pericial de los dafios materiales se realizard por los servicios competentes
del Consorcio de Compensacién de Seguros.

Instruccién y suspensién del procedimiento

El procedimiento para el reconocimiento de los resarcimientos, indemnizaciones y
ayudas serd instruido por el érgano competente en materia de atencidn a victimas
dependiente del Ministerio del Interior, que actuard como ventanilla Unica de cual-
quier otro procedimiento que el interesado pueda deducir ante la Administracion
General del Estado.

El transcurso del plazo maximo legalmente previsto para resolver el procedimiento y
notificar la resolucién se podrd suspender cuando las evaluaciones médicas de las
lesiones y las tasaciones periciales de los dafios materiales resulten determinantes
para adoptar la resolucién, hasta su incorporacién al expediente indemnizatorio, asf
como en los demds supuestos recogidos en el articulo 52 del Real Decreto 671/2013,
de 6 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 29/2011, de 29 de
septiembre, de Reconocimiento y Proteccién Integral a las Victimas del Terrorismo.
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Plazo de resolucién

El plazo maximo para la resolucidon y notificacion del procedimiento es de doce meses,
salvo en el caso de las ayudas al estudio, que serd de seis meses, entendiéndose esti-
mada la peticidn en caso de haber transcurrido los citados plazos sin haberse dictado
resolucidn expresa.

Las resoluciones dictadas en los mencionados procedimientos pondran fin a la via
administrativa y podran ser recurridas potestativamente en reposicidén o impugnadas

ante el orden jurisdiccional contencioso-administrativo.

Servicios electrénicos

La realizacion de estos trdmites por via electrdnica es a través de la Sede electrdnica
central del Ministerio del Interior (https://sede.mir.gob.es).

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 31/1991, de 30 de diciembre, de Pre-
supuestos Generales del Estado para el afio
1992 -Disposicion Adicional Vigesimoctava—
(BOE num. 313, de 31 de diciembre).

- Ley 38/20083, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones (BOE num. 276, de 18 de
noviembre).

- Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de Re-
conocimiento y Proteccion Integral a las
Victimas del Terrorismo (BOE num. 229, de
23 de septiembre).

- Real Decreto 671/2013, de 6 de septiem-
bre, por el que se aprueba el Reglamento
de laLey 29/2011, de 22 de septiembre, de
Reconocimiento y Proteccion Integral a las
Victimas del Terrorismo (BOE num. 224, de
18 de septiembre; correccion de errores en
BOE num. 225, de 19 de septiembre).

- Orden INT/2026/2012, de 21 de septiem-
bre, por la que se establecen las bases re-
guladoras de las convocatorias para la
concesion de ayudas destinadas a asocia-
ciones, fundaciones y entidades sin animo
de lucro, cuyo objeto sea la atencion a las
victimas del terrorismo (BOE num. 232, de
26 de septiembre).
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2. EN CASO DE DETERMINADOS SINIESTROS O CATASTROFES

2.1. BENEFICIARIOS
Podran ser beneficiarios de estas ayudas:

* Las unidades familiares o de convivencia econémica que sufran dafos personales
0 materiales, ponderdndose, a estos efectos, la cuantia de la ayuda en proporcién
a los recursos econdmicos de que dispongan para hacer frente a una situacion de
emergencia o catdstrofe.

* Las Corporaciones Locales que, asimismo, acrediten escasez de recursos para
hacer frente a los gastos derivados de actuaciones ante situaciones de grave riesgo
o naturaleza catastrdfica.

* Las personas fisicas o juridicas que, requeridas por la autoridad competente, ha-
yan llevado a cabo una prestacién personal o de bienes, a causa de una situacion
de emergencia.

* Las personas fisicas o juridicas titulares de establecimientos mercantiles, indus-
triales o de servicios, con menos de cincuenta empleados, cuyos locales de nego-
cio o bienes afectos a esa actividad hubieran sido dafiados directamente por los
hechos derivados de la situacién de emergencia o de naturaleza catastrdfica.

* Las Comunidades de Propietarios en régimen de propiedad horizontal que hayan
sufrido dafios en elementos comunes de uso general que afecten tanto a la segu-
ridad como a la funcionalidad del inmueble, derivados de la situacién de emergen-
cia o de naturaleza catastrdfica.

En atencidn a la especial naturaleza de las ayudas, se eximird a sus beneficiarios del
cumplimiento de los requisitos regulados en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de |7 de
noviembre, General de Subvenciones.

2.2. TIPOS DE AYUDAS

2.2.1. AYUDAS A UNIDADES FAMILIARES O DE CONVIVENCIA ECONOMICA PARA
PALIAR DANOS MATERIALES EN VIVIENDAS Y ENSERES

Podrd concederse subvencidn en los siguientes supuestos:

* En caso de destruccion total de la vivienda habitual, siempre que uno de los
miembros de la unidad familiar o de convivencia que residieran en aquélla sea
propietario de la misma.

» Por dafios que afecten a la estructura de la vivienda habitual, con idénticas con-
diciones a las exigidas en el pdrrafo anterior.

» Por dafos menos graves que no afecten a la estructura de la vivienda habitual,
siempre que uno de los miembros de la unidad familiar o de convivencia residente
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en aquélla estuviera obligado legalmente, en virtud de su titulo juridico de pose-
sién sobre dicha vivienda, a asumir el coste econdmico de los dafios producidos.

* Por destruccién o dafios de los enseres domésticos de primera necesidad que
hayan sido afectados en la vivienda habitual por los hechos causantes. A estos
efectos, Unicamente se consideran como enseres domésticos de primera necesi-
dad los muebles y elementos del equipamiento doméstico bésico para cubrir las
necesidades esenciales de habitabilidad de la vivienda.

* Por dafios que, impidiendo el normal desarrollo de las actividades domésticas ordi-
narias con unas minimas condiciones de habitabilidad, afecten a elementos comunes
de uso general pertenecientes a una Comunidad de Propietarios en régimen de
propiedad horizontal. A estos efectos, serd requisito imprescindible que ésta tenga
contratada pdliza de seguro en vigor en el momento de producirse los hechos cau-
santes, y que el dafo se hubiera producido por algin riesgo no incluido en el seguro
de riesgos extraordinarios o en la cobertura ordinaria de la pdliza de seguro.

A efectos de estas ayudas, Unicamente podran ser objeto de subvencién los dafios que
hayan sido causados de forma directa y determinante por el hecho catastrdfico al que
se imputen, debiendo quedar suficientemente acreditada dicha relacién de causalidad.

Por vivienda habitual se entenderd exclusivamente la que constituye el domicilio de
residencia efectiva, continuada y permanente de la unidad familiar o de convivencia.

Beneficiarios y cuantia de las ayudas

Las unidades familiares o de convivencia econémica podrin ser beneficiarias de las
ayudas econdmicas establecidas para paliar estos dafios, siempre que sus ingresos anua-
les netos estén en los limites que a continuacidn se indican. A efectos del célculo de los
ingresos anuales netos, se tomardn los doce meses anteriores al hecho causante o, en
su defecto, los del dltimo ejercicio econdmico completo que facilite la Agencia Estatal
de Administracién Tributaria.

Cuando los ingresos anuales netos superen en dos veces y media las siguientes canti-
dades, no habrd derecho a la subvencién:

* Para unidades con uno o dos miembros: IPREM + 40%
* Para unidades con tres o cuatro miembros: IPREM + 80%
* Para unidades con mds de cuatro miembros: IPREM + 120%
(IPREM: indicador publico de renta de efectos multiples)
Cuando los ingresos anuales netos superen el IPREM incrementado con los porcentajes

anteriores (pero no en el producto de multiplicar la suma por dos y medio), se conce-
derd hasta el 50% de las ayudas previstas.
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Cuando los ingresos anuales netos no superen el IPREM incrementado con los porcen-
tajes anteriores, se concederd hasta el 100% de las ayudas previstas.

En cuanto al cdmputo del nimero de integrantes de la unidad familiar o de convivencia
econdmica, serd de aplicacién lo establecido en el articulo 4.3 de la Ley 40/2003, de 18 de
noviembre, de proteccién a las familias numerosas, de tal forma que cada hijo discapacitado
0 incapacitado para trabajar computard como dos miembros de dicha unidad.

Por otra parte, a los efectos del cdmputo de los ingresos conjuntos de la unidad fami-
liar o de convivencia, se tendran en cuenta todos los percibidos, por cualquier concep-
to, por todos los integrantes de la unidad familiar o de convivencia que residan en la
vivienda afectada.

Por unidad familiar o de convivencia econémica se entenderd la persona o conjunto
de personas que residan en una misma vivienda de forma habitual y permanente, uni-
dos por vinculos de consanguinidad o afinidad o por cualquier otra relacion que impli-
que corresponsabilidad o dependencia econdmica entre sus miembros, de tal forma
que consuman y/o compartan alimentos, gastos comunes de la vivienda u otros bienes
con cargo a un mismo presupuesto.

Las ayudas a las unidades familiares o de convivencia econémica para paliar dafios ma-
teriales se concederdn en las circunstancias y cuantias que se enumeran a continuacién:

a) Por destruccion total de la vivienda habitual, se podra conceder una ayuda, segin
el coste econdmico valorado de los dafios, hasta una cuantia maxima de 15.120
euros.

b) Por dafios que afecten a la estructura de la vivienda habitual, referidos Unicamente
a las dependencias destinadas a la vida familiar, se concederd una cantidad corres-
pondiente al 50 por ciento de los dafios valorados, ayuda que no podra superar
la cantidad de 10.320 euros.

c) Pordafios que no afecten a la estructura de la vivienda habitual, se concederd una
cantidad correspondiente al 50 por ciento de dichos dafios segin valoracién
técnica, ayuda que no podra superar la cantidad de 5.160 euros.

d) Por destruccidn o dafios en los enseres domésticos de primera necesidad de la
vivienda habitual que hayan resultado afectados por los hechos causantes de la
solicitud, se concederd una cantidad correspondiente al coste de reposicion o
reparacién de los enseres afectados, que no podra ser en ninglin caso superior
a 2.580 euros.

e) Por dafos en elementos comunes de uso general de una Comunidad de Propie-
tarios en régimen de propiedad horizontal, se concedera una cantidad correspon-
diente al 50 por ciento de dichos dafios, segin la valoracién técnica efectuada por
el Consorcio de Compensacion de Seguros, hasta una cantidad méxima de 8.000
euros.
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Documentacién exigida

Las unidades familiares o de convivencia econdmica presentardn las solicitudes debida-
mente cumplimentadas, segliin el modelo que figura en el Anexo | de la Orden
INT/277/2008, de 31 de enero, junto con la siguiente documentacién:

I. Declaracién del solicitante acerca de si la vivienda o enseres dafiados se encuen-
tran o no asegurados. En caso afirmativo, se indicardn si se ha solicitado indemni-
zacion al Consorcio de Compensacién de Seguros o a la entidad aseguradora, y si
la indemnizacién ha sido percibida y su importe, o si ha sido denegada o se en-
cuentra en tramitacién. La informacién anterior se presentard cumplimentando los
apartados correspondientes del modelo de solicitud.

En caso de que alguno de los hijos que forman parte de la unidad familiar tenga un
grado de minusvalfa igual o superior al 33%, o tenga reducida su capacidad de trabajo
en un grado equivalente al de la incapacidad permanente absoluta o gran invalidez,
deberd aportarse, ademds:

2. Certificado emitido por érgano competente, en el que conste dicha situacidn, a
los efectos del computo de miembros de la unidad familiar o de convivencia eco-
némica, a tenor de lo establecido en el articulo |6.2 del Real Decreto 307/2005, de
|8 de marzo.

En caso de destruccidn total o dafios estructurales en la vivienda, se aportard ademds:
3. Documento que acredite de forma fehaciente la propiedad de la vivienda afectada.

En caso de dafios que no afecten estructuralmente a la vivienda, se aportard, ademds
de la documentacion prevista en el punto primero:

4. Documento que acredite de forma fehaciente la titularidad sobre la vivienda
afectada.

2.2.2.  AYUDAS A UNIDADES FAMILIARES O DE CONVIVENCIA ECONOMICA PARA
PALIAR DANOS PERSONALES

En el caso de que se produzca el fallecimiento de personas a consecuencia de los he-
chos o situaciones de catdstrofe publica, por cada miembro fallecido de la unidad fami-
liar o de convivencia se concedera la cantidad de 18.000 euros.

Idéntica cantidad se concederd en el supuesto de incapacidad absoluta y permanente

del miembro de la unidad familiar o de convivencia, siendo el beneficiario la persona
declarada en dicha situacion.
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Estas ayudas sdlo procederan cuando la muerte o incapacidad hubieran sido causadas
directamente por los hechos que provocaron la situacion de emergencia o catastrofe
publica.

Beneficiarios

En los casos de fallecimiento podrédn ser beneficiarios de estas ayudas, a titulo de vic-
timas indirectas, y siempre con referencia a la fecha de aquél, las personas que rednan
las condiciones que se indican a continuacién:

a) El conyuge de la persona fallecida, no separada legalmente, o la persona que hu-
biere venido conviviendo con el fallecido de forma permanente, con andloga rela-
cién de afectividad a la del cényuge, durante al menos los dos afios anteriores a la
fecha del fallecimiento, salvo que hubieran tenido descendencia en comun, en cuyo
caso bastard con acreditar la convivencia.

b) Los hijos menores de edad de la persona fallecida. Asimismo, los hijos menores de
edad que, no siéndolo del fallecido, lo fueran de alguna de las personas contem-
pladas en el parrafo a), y convivan con ambos en el momento del fallecimiento.

¢) Los hijos mayores de edad del fallecido, o aquellos que no siéndolo de éste, lo
fueran de alguna de las personas contempladas en el parrafo a), siempre que con-
curriera el requisito de dependencia econdmica respecto del fallecido.

d) En defecto de las personas mencionadas en los parrafos anteriores, serdn benefi-
ciarios de la ayuda los padres de la persona fallecida, siempre que dependieran de
los ingresos de ésta.

A los efectos de lo contemplado en los parrafos c) v d) anteriores, se entenderd que
una persona depende econdmicamente del fallecido cuando viva total o parcialmente a
expensas de éste y no perciba, en cdmputo anual, rentas o ingresos de cualquier natu-
raleza, superiores al 150 por ciento del IPREM vigente en dicho momento, también en
cdmputo anual.

De concurrir varios beneficiarios a titulo de victimas indirectas, la distribucidn de la
cantidad a que ascienda la ayuda se efectuara de la siguiente forma:

* En los casos citados en los pérrafos a), b) y ¢) del apartado anterior, y cuando
concurran como victimas indirectas el cényuge vy el hijo o hijos de la persona falle-
cida, la cantidad se dividird en dos mitades. Una mitad corresponderd al cényuge o
persona que hubiera venido conviviendo con el fallecido, en los términos del pa-
rrafo a), y la otra mitad, al hijo o a los hijos mencionados en los parrafos b) y c),
que se distribuird entre todos ellos, cuando fuesen varios, por partes iguales.

* En caso de resultar beneficiarios los padres de la persona fallecida, la cantidad
correspondiente a la ayuda se repartird entre ellos por partes iguales.
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Documentacién exigida

En caso de fallecimiento, los beneficiarios presentardn las solicitudes debidamente
cumplimentadas, segin el modelo que figura en el Anexo Il de la Orden INT/277/2008,
junto con la siguiente documentacién:

Cuando los beneficiarios sean el cdnyuge no separado legalmente de la persona
fallecida, o los hijos menores de edad de ésta, deberd aportarse libro de familia o
documento publico acreditativo del vinculo familiar de que se trate.

Cuando el beneficiario sea la persona que hubiera venido conviviendo con el
fallecido de forma permanente con andloga relacion de afectividad a la del cén-
yuge deberd aportarse certificado de convivencia que acredite ésta durante, al
menos, los dos afios anteriores al fallecimiento, salvo que hubieran tenido descen-
dencia en comun, en cuyo caso bastard acreditar la convivencia sin periodo de
tiempo minimo.

Cuando los beneficiarios no sean hijos del fallecido, pero lo fueran de las personas
previstas en el articulo 19.1.2) del Real Decreto 307/2005, de |8 de marzo, y sean
menores de edad, se aportard el libro de familia o documento publico acreditativo
de la filiacion de éstos con las citadas personas, asi como documento que acredite
la convivencia con el fallecido.

Cuando los beneficiarios sean hijos mayores de edad, tanto del fallecido como de
las personas previstas en el articulo 19.1.a) del Real Decreto 307/2005, de |8 de
marzo, se aportard el libro de familia o documento publico acreditativo de la filia-
cion de éstos con las citadas personas, asi como justificacién de la dependencia
econdmica respecto del fallecido en los términos que prevé el articulo 19.2 del
citado Real Decreto.

Cuando los beneficiarios sean los padres del fallecido, se aportard el libro de familia
o documento publico acreditativo de la filiacion del fallecido con respecto a éstos, asf
como justificacién de la dependencia econdmica respecto del fallecido en los térmi-
nos que prevé el articulo 19.2 del Real Decreto 307/2005, de |8 de marzo.
Certificado de defuncién de la persona fallecida o documento equivalente en caso
de desaparicion del causante.

En caso de incapacidad, el beneficiario presentard la solicitud debidamente cumplimen-
tada, segin el modelo que figura en el Anexo Il de la mencionada Orden, junto con la
siguiente documentacion:

* Fotocopia compulsada del dictamen expedido por el Tribunal médico correspon-

diente, acreditativo de la situacion de incapacidad permanente absoluta. A estos
efectos, el computo del plazo de un mes, previsto en el articulo 7 del Real Decreto
307/2005, de 18 de marzo, para presentar la solicitud de subvencién empezard a
contar a partir del dia siguiente a aquél en el que el interesado fuera notificado del
reconocimiento de incapacidad permanente absoluta.
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2.2.3. AYUDAS A PERSONAS FISICAS O JURIDICAS QUE HAYAN EFECTUADO
PRESTACION DE BIENES O SERVICIOS

Requisitos y cuantias

Podrdn ser beneficiarios de las subvenciones las personas fisicas o juridicas que, reque-
ridas por la autoridad competente en materia de proteccién civil en el dmbito de la
Administracion General del Estado, hayan llevado a cabo la prestacidn personal o de
bienes con motivo de haberse producido una situacién de emergencia.

La intervencion de la Administracion General del Estado en este supuesto tendrd ca-
racter complementario y subsidiario de las actuaciones que se hayan de desarrollar con
los medios y recursos previstos en los planes de proteccién civil de las Comunidades
Auténomas y Ciudades de Ceuta y Melilla o de las Corporaciones Locales. Dicha inter-
vencidn se limitard a las actuaciones absolutamente imprescindibles e inaplazables, lle-
vadas a cabo en el momento mismo de la emergencia, para la proteccidn de personas
y bienes o para evitar un peligro grave e inminente para su vida o seguridad.

Las personas fisicas o juridicas requeridas por la autoridad competente en una situacién
de emergencia para realizar una prestacién de bienes o servicios podrdn obtener el
resarcimiento por el importe total de los gastos, dafios o perjuicios ocasionados por
dicha prestacion.

Documentacion exigida

Las personas fisicas o juridicas que, requeridas por la autoridad competente en materia
de proteccion civil en el dmbito de la Administracion General del Estado, hayan llevado
a cabo una prestacién personal o de bienes con motivo de haberse producido una si-
tuacidon de emergencia o de naturaleza catastrdfica, y de la cual se haya derivado un
dafo, gasto o perjuicio econdmico, presentaran las solicitudes de subvencién debida-
mente cumplimentadas, segin el modelo que figura en el Anexo IV de la Orden
INT/277/2008, de 31 de enero, junto con la siguiente documentacion:

I. En caso de personas fisicas, serd de aplicacién lo establecido en la Orden mencio-
nada, relativo a la acreditacidn de la identidad del solicitante.

2. Cuando se trate de personas juridicas, fotocopia compulsada del Nidmero de
Identificacidn Fiscal, junto con el documento acreditativo de la representacion legal
de quien suscribe la solicitud.

3. Documentos justificativos de los dafios, perjuicios o gastos en los que se ha incu-
rrido con motivo de la realizacién de la prestacion. En caso de aportar facturas,
éstas deberdn reunir los requisitos exigidos en el Reglamento por el que se regulan
las obligaciones de facturacién, aprobado por el Real Decreto 1496/2003, de 28 de
noviembre.
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4. En caso de haberse producido dafios, y éstos se encuentren cubiertos por una
pdliza de seguro, deberd aportarse documento en el que conste la cuantia indem-
nizada o, en su defecto, fotocopia de la citada pdliza.

El drgano instructor aportard la certificacion de la autoridad competente, acreditativa
del requerimiento de prestaciones, en el que conste la justificacién de la necesidad de
las actuaciones, asi como que éstas se han limitado a las absolutamente imprescindibles
e inaplazables, llevadas a cabo en el momento mismo de la emergencia, para la protec-
cion de las personas y bienes, o para evitar un peligro grave e inminente para su vida o
seguridad.

2.2.4. AYUDAS A CORPORACIONES LOCALES

Podrdn concederse ayudas a las Corporaciones Locales para hacer frente a situaciones de
emergencia o catdstrofe publica en las circunstancias que a continuacion se relacionan:

a) Por suministro de agua potable, en situaciones de emergencia por sequia, para
garantizar la atencién de las necesidades bdsicas de la poblacidn, estimadas a tales
efectos en 50 litros por habitante y dfa; a estos efectos, se computara la poblacidn
de derecho censada en el municipio afectado. Esta ayuda no se prolongard mds alld
de tres meses desde el comienzo de dicha situacidn, y quedard a criterio de la
Direccion General de Proteccion Civil y Emergencias, previo informe en tal senti-
do de la Delegacién o Subdelegacion del Gobierno correspondiente, ampliar di-
cho plazo, asi como la duracién de la eventual prérroga.

b) Por los gastos realizados derivados de actuaciones inaplazables en situacidon de
emergencia, llevados a cabo en el mismo momento de producirse ésta o en los
inmediatamente posteriores a la finalizacion de los hechos causantes, siempre que
su objeto sea el funcionamiento de los servicios publicos esenciales e imprescindi-
bles para garantizar la vida y seguridad de las personas. A estos efectos, se excluyen
de dicho concepto los trabajos llevados a cabo con medios propios de la corpo-
racidn local, ya sean materiales, tales como maquinaria, herramientas, etc., o huma-
nos, entendiendo por tales el personal contratado con anterioridad a los hechos
causantes. En ningln caso serdn subvencionables los gastos de personal generados
por bomberos, policia local, proteccidn civil y otros de cardcter andlogo.

Requisitos y cuantia de las ayudas

A los efectos de acreditacion de escasez de recursos econdmicos, Unicamente se podrd
obtener la condicién de beneficiario cuando el importe de los gastos considerados de
emergencia, y efectivamente realizados por la Corporacién Local solicitante, supere el
tres por ciento de la cuantia consignada en su capitulo presupuestario relativo a gastos
corrientes en bienes y servicios del ejercicio en que se hayan producido los hechos
causantes de los gastos.
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Se concederd hasta el 50 por ciento del coste total del suministro de agua potable en
caso de sequia o de los gastos que puedan calificarse de emergencia.

No obstante, cuando los gastos susceptibles de subvencién superen el 20 por ciento del
capitulo presupuestario relativo a gastos corrientes en bienes y servicios del ejercicio
en que se haya producido el hecho causante, podra extenderse la ayuda hasta el 100
por cien de los gastos de emergencia.

El porcentaje de ayuda aplicable en cada caso se determinard en atencion a la naturale-
za de los gastos y a la situacidon econémica de la entidad local.

Documentacién exigida

Las Corporaciones Locales presentaran las solicitudes debidamente cumplimentadas,
segin el modelo que figura en el Anexo Ill de la Orden INT/277/2008, de 3| de enero,
junto con la siguiente documentacién general:

I. Certificado del Secretario de la Corporacidn solicitante, del resumen del Presu-
puesto de Gastos de la entidad local, desglosado por capitulos segin la clasifica-
cion econdmica, vigente en el momento de realizar los gastos que se pretenden
subvencionar.

2. Certificado del Interventor o del Secretario-Interventor de la Corporacién en el
que conste la conformidad del Alcalde con el contenido de los documentos justi-
ficativos de los gastos objeto de la ayuda, especificando que la subvencion que
pudiera otorgarse ird destinada Unica y exclusivamente al pago de dichos gastos.

3. Facturas emitidas de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento por el que
se regulan las obligaciones de facturacién, aprobado por el Real Decreto 1496/2003,
de 28 de noviembre. En caso de contratacidn «ex profeso» de personas fisicas para
actuaciones de emergencia, deberd aportarse copia compulsada de los contratos
formalizados y de las correspondientes ndminas de los trabajadores.

En caso de ayuda por gastos derivados del suministro de agua potable en situaciones
de sequia, el cdmputo del plazo de un mes para la presentacién de la solicitud, previsto
en el articulo 7 del Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo, comenzard a contar el dia
siguiente al del inicio del citado suministro.

Asimismo, junto con la documentacién contenida en el apartado anterior, deberd ad-

Juntarse:

I. Certificado del Secretario de la Corporacién en el que conste la poblacion de
derecho inscrita en el padrén municipal de habitantes.
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2. Informe de la Corporacién solicitante sobre las causas que motivan las restriccio-
nes en el suministro de agua, situacion en el momento de formular la solicitud vy
evolucion previsible, junto con el programa de restricciones.

3. A la finalizacién del suministro, deberd aportarse memoria descriptiva en la que
conste el perfodo de tiempo que ha durado el suministro, el volumen de agua
potable y el coste total, de conformidad con los célculos por persona y dia previs-
tos en el articulo 21.a) del Real Decreto 307/2005, de |8 de marzo.

Por dltimo, en caso de ayuda por gastos de emergencia, a la documentacién general
prevista en el apartado primero, deberd aportarse:

I. Memoria descriptiva de los trabajos realizados, con expresa mencion del calenda-
rio de actuaciones v los lugares donde éstas se han llevado a cabo.

2.2.5. AYUDAS A COMUNIDADES DE PROPIETARIOS

Las Comunidades de Propietarios en régimen de propiedad horizontal, titulares de un
inmueble que haya sufrido dafios en los elementos comunes de uso general que con-
templa el articulo 396 del Cédigo Civil, derivados directamente de una situacion de
emergencia o de naturaleza catastrdfica, presentardn las solicitudes de subvencién de-
bidamente cumplimentadas, segin el modelo que figura en el Anexo V de la Orden
INT/277/2008, de 31 de enero, junto con la siguiente documentacién:

I. Fotocopia compulsada del Ndmero de Identificacién Fiscal de la Comunidad de
Propietarios, junto con un documento, expedido por la persona que ostente la
condicién de Secretario o Secretario-Administrador, en el que conste que la per-
sona que suscribe la solicitud ostenta la condicidn de Presidente de la Comunidad
de Propietarios en el momento de formular la peticién o, en su defecto, copia
compulsada del acta de la reunién de la Junta de Propietarios en la que conste la
eleccién, como Presidente de dicha Junta, de la persona que insta la solicitud de
ayuda.

2. Con el fin de verificar la identidad de la persona fisica que presenta la solicitud,
serd de aplicacion lo establecido en el apartado segundo de la Orden INT/277/2008,
a cuyos efectos deberd autorizar expresamente al drgano gestor el acceso al Sis-
tema de Verificacion de Datos de Identidad.

3. Fotocopia compulsada de la pdliza de seguro de la Comunidad de Propietarios
afectada, que incluya las condiciones generales, las condiciones particulares v, en su
caso, las especiales, y los suplementos emitidos, asi como el recibo de prima acre-
ditativo de que el seguro estaba vigente al ocurrir el suceso y en el momento de
solicitar la subvencidn.
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2.2.6. AYUDAS A ESTABLECIMIENTOS INDUSTRIALES, MERCANTILES Y DE
SERVICIOS

Podrdn ser beneficiarios las personas fisicas o juridicas titulares de los establecimientos
industriales, comerciales y de servicios, debidamente registrados a efectos fiscales, en
funcionamiento, y con un nimero de empleados igual o inferior a cincuenta, que hayan
sufrido dafios de cualquier naturaleza en las edificaciones, instalaciones o bienes de
equipamiento afectos a la actividad empresarial como consecuencia de la situacién de
emergencia o de naturaleza catastrdfica.

Las ayudas se destinardn a la reconstruccién de los edificios y de las instalaciones indus-
triales, comerciales y de servicios que hayan sufrido dafios, a la reposicidn de su utillaje,
del mobiliario y de otros elementos esenciales, asi como las existencias y productos
propios de la actividad empresarial.

Serd requisito imprescindible que el titular del establecimiento tenga contratado pdliza
de seguro en vigor en el momento de producirse los hechos causantes, y que el dafio
se hubiera producido por algin riesgo no incluido en el seguro de riesgos extraordina-
rios o en la cobertura ordinaria de la pdliza de seguro.

Para paliar los dafios en establecimientos industriales, comerciales y de servicios, se
concederd hasta un importe maximo de 8.000 euros, sin que, en todo caso, la suma
de esta subvencién y la indemnizacién que corresponda abonar en concepto de seguro,
o cualquier otra subvencién o ayuda publica o privada, supere el valor del dafio o per-
juicio producido.

Documentacién exigida

Las personas fisicas o juridicas titulares de establecimientos industriales, mercantiles y
de servicios, debidamente registrados a efectos fiscales, en funcionamiento, y cuyo nu-
mero total de empleados pertenecientes al mismo sujeto empresario, sea igual o infe-
rior a cincuenta, que hayan sufrido dafios o perjuicios de cualquier naturaleza en las
edificaciones, instalaciones o bienes de equipamiento afectos a la actividad empresarial
como consecuencia de la situacién de emergencia o de naturaleza catastrdfica, presen-
tardn las solicitudes de subvencién debidamente cumplimentadas, segin el modelo que
figura en el Anexo VI de la Orden INT/277/2008, de 3! de enero, junto con la siguiente
documentacion:

I. En caso de personas fisicas, serd de aplicacién lo establecido en el apartado segun-

do de la Orden mencionada, relativo a la acreditacién de la identidad del solicitante.

2. Cuando se trate de personas juridicas, fotocopia compulsada del Nidmero de
Identificacién Fiscal, junto con el documento acreditativo de la representacion legal
de quien suscribe la solicitud.
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3. Fotocopia compulsada del Ultimo documento de cotizacién presentado ante la
Tesoreria General de la Seguridad Social referido al momento inmediatamente
anterior a la fecha del hecho causante en la que conste la relacidn nominal de

trabajadores de la empresa.

4. Fotocopia compulsada de la pdliza de seguro del establecimiento afectado, que
incluya las condiciones generales, las condiciones particulares y, en su caso, las es-
peciales, y los suplementos emitidos, asi como el recibo de prima acreditativo de
que el seguro estaba vigente al ocurrir el suceso y en el momento de solicitar la

subvencidn.

Asimismo, para acreditar el ejercicio de la actividad empresarial o profesional los bene-
ficiarios autorizaran expresamente al érgano gestor para recabar de la Agencia Estatal
de Administracion Tributaria la informacion pertinente del Censo de Empresarios, Pro-
fesionales y Retenedores, cuando se trate de personas o entidades obligadas a estar en
dicho Censo, y del Impuesto de Actividades Econdmicas, cuando se trate de sujetos

pasivos no exentos de dicho Impuesto.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones (BOE num. 276, de 18 de
noviembre).

- Real Decreto 307/2005, de 18 de marzo,
por el que se regulan las subvenciones en
atencion a determinadas necesidades de-
rivadas de situaciones de emergencia o de
naturaleza catastréfica, y se establece el
procedimiento para su concesion (BOE
nuam. 67, de 19 de marzo).

- Orden INT/277/2008, de 31 de enero, por
la que se desarrolla el Real Decreto
307/2005, de 18 de marzo, por el que se
regulan las subvenciones en atencion a de-
terminadas necesidades derivadas de si-
tuaciones de emergencia o de naturaleza
catastréfica y se establece el procedimien-
to para su concesion (BOE num. 37, de 12
de febrero).
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OPOSICIONES

I. AL CUERPO NACIONAL DE POLICIA

ESCALA EJECUTIVA

El ingreso en el Cuerpo Nacional de Policfa, en la categorfa de Inspector, se efectuard
conforme a los principios de objetividad, igualdad de oportunidades, mérito y capacida-
des, a través del procedimiento de oposicidn libre, previa superacién de las pruebas
selectivas establecidas en la correspondiente convocatoria, que se publicard en el Bole-
tin Oficial del Estado.

Requisitos

Para ser admitido a la prdctica de las pruebas selectivas serd necesario reunir, antes de
que termine el dltimo dia de plazo de presentacién de solicitudes, los siguientes requi-

sitos:

Tener la nacionalidad espafiola.

Tener cumplidos |8 afios de edad y no exceder de la edad médxima de jubilacidn.
No haber sido condenado por delito doloso, ni separado del servicio del Estado,
de la Administracién Autondmica, Local o Institucional, ni hallarse inhabilitado para
el ejercicio de funciones publicas.

No hallarse incluido en ninguna de las causas de exclusion fisica o psiquica que
impidan o menoscaben la capacidad funcional u operativa necesaria para el des-
empefio de las tareas propias de la Policfa Nacional.

Compromiso de portar armas Y, en su caso, llegar a utilizarlas, que se prestara a
través de declaracion del solicitante.

Tener una estatura minima de 1,65 metros los hombres,y |,60 metros las mujeres.
Estar en posesion del tftulo universitario oficial de Grado. Los tftulos universitarios
oficiales obtenidos conforme a planes de estudios anteriores a la entrada en vigor
del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordena-
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cidon de las ensefianzas universitarias oficiales, mantendran todos sus efectos aca-
démicos a los efectos del ingreso vy la promocién en la Policia Nacional.

* Estar en posesién del permiso de conduccién de la clase B.

Instancias y documentacion

La solicitud se realizard utilizando el modelo de solicitud de admisidn a pruebas selecti-
vas de ingreso en la Policla Nacional (Modelo 790, cddigo de tasa 088), que puede
obtenerse por alguno de los siguientes procedimientos:

)

A través de la Sede electrdnica de la Policia Nacional, pagina: https://sede.policia.
gob.es, eligiendo en “procesos selectivos’ la opcidn “instancias’ “Escala Ejecutiva” y
siguiendo las instrucciones que se le indiquen.

A través de la pagina web http://www.policia.es, rellenando el formulario que se
indica en la misma, que permite la cumplimentacion automdtica del modelo 790.
Una vez cumplimentados los datos de dicho formulario se descarga el impreso
de solicitud en soporte papel por triplicado (“Ejemplar para la Administracion”,
“Ejemplar para el interesado” y “Ejemplar para la entidad colaboradora”).

El original de los tres ejemplares del impreso de solicitud (no son vdlidas las fo-
tocopias) cumplimentados en la forma descrita, se presentard en cualquier enti-
dad de depésito colaboradora (Bancos, Cajas de ahorro, etc.), para hacer efecti-
vo el pago de la tasa dentro del plazo de presentacién de solicitudes.

Una vez efectuado el pago de la tasa, y siempre dentro del plazo de presentacién
de solicitudes, el “ejemplar para la Administracion” del modelo 790 de solicitud,
debidamente firmado por el interesado y con validacién del pago de la tasa, debe-
rd presentarse directamente en la Divisién de Formacion y Perfeccionamiento de
la Direccion General de la Policia (Avenida de Pio XII, nim. 50, 28071 - Madrid),
o a través de las Comisarias de Policia, Cuarteles de la Guardia Civil, Ofici-
nas de Correos o cualesquiera otras de las referidas en el articulo 38.4 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y del Procedimiento Administrativo Comdin.

En las dependencias policiales se prestard el apoyo necesario para facilitar la
inscripcién a los interesados.

Unicamente cuando sea imposible la conexidn con la aplicacidn http://www.poli-
cia.es, se formalizara la solicitud cumplimentando a maquina o a mano en mayuUs-
culas, el original del impreso de solicitud 790, cédigo de tasa 088, previamente
obtenido en la Divisién de Formacién y Perfeccionamiento de la Direccion Gene-
ral de la Policia (Avenida de Pio XII, ndm. 50, 2807 |-Madrid), y en las Secretarfas
de las Jefaturas Superiores, Comisarfas Provinciales y Locales de la Policfa Nacional.
Una vez cumplimentado, se procederd al abono de latasay a la presentacién del
“Ejemplar para la Administracién”, dentro del plazo de presentacion de solicitu-
des, siguiendo el mismo procedimiento expresado en el apartado b) anterior.
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La solicitud de participacidon en el proceso selectivo lleva implicita la autorizacién para
que la Divisidon de Formacién y Perfeccionamiento recabe, respecto del interesado,
los antecedentes que del mismo puedan obrar en el Registro Central de Penados; de
la Direccidn General de Trafico el permiso de conduccién requerido en la convoca-
toria y fecha de expedicién del mismo; y sus datos del Sistema de Verificacién de
Datos de Identidad.

No obstante, sin perjuicio de firmar la instancia y en documento unido a la misma, se
podrad manifestar la voluntad expresa contraria a dicha autorizacion.

La solicitud sdlo producird efectos una vez presentado el “ejemplar para la Administra-
cién” del modelo 790, con la tasa pagada, dentro del citado plazo, ante cualquiera de
las oficinas sefialadas anteriormente.

Las solicitudes se presentardn en el plazo de veinte dias naturales, contados a partir del
siguiente al de la publicacién de la convocatoria en el BOE.

Estardn exentos del pago de la tasa:

* Los aspirantes que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al
menos, de un mes anterior a la fecha de publicacién de la convocatoria y, en
este plazo, no hubieran rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen
negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocidn, forma-
cién o reconversion profesional y que, asimismo, carezcan de rentas superio-
res, en codmputo mensual, al Salario Miimo Interprofesional. La certificacion
relativa a la condicién de demandante de empleo, con los requisitos previstos
en la ley, se solicitard en la correspondiente Oficina de los Servicios Pudblicos
de Empleo. En cuanto a la acreditacién de las rentas se efectuard con una de-
claracién jurada o promesa escrita del solicitante; ambos documentos se de-
berdn acompafiar a la solicitud.

* Quienes acrediten ser miembros de familia numerosa clasificada en la “categoria

especial”, a cuyos efectos se adjuntard fotocopia del titulo oficial, en vigor, acredita-

tivo de tal condicidn y expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma.

Las victimas del terrorismo, entendiendo como tales, las personas que hayan sufrido

dafios fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asf lo acrediten

mediante sentencia judicial firme o en virtud de resolucién administrativa por la que se
reconozca tal condicidn, su cdnyuge o persona que haya convivido con andloga rela-
cién de afectividad, el conyuge del fallecido y los hijos de los heridos y fallecidos.

Tendran una bonificacién del 50% en el pago de la tasa por derechos de examen, quie-
nes acrediten ser miembros de familia numerosa clasificada en “categoria general”; para
ello deberdn aportar fotocopia del titulo oficial, en vigor, acreditativo de tal condicién y
expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma.
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Las personas exentas del pago de tasa o que tengan derecho a la bonificacién, deberdn
presentar los documentos acreditativos de la exencidn o de la bonificacién dentro del
plazo de presentacidn de solicitudes de participacién en el proceso, cualquiera que sea
el procedimiento por el que se haya optado para la tramitacién de la solicitud.

En la fecha que se determine en la convocatoria, los opositores que autorizaron expre-
samente a la Divisién de Formacion y Perfeccionamiento, para recabar los antecedentes
obrantes en el Registro Central de Penados; de la Direccién General de Tréfico el
permiso de conduccidn y sus datos del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad,
presentaran al Tribunal los siguientes documentos:

a) Fotocopia compulsada de la titulacidn académica. Los opositores que aleguen es-
tudios equivalentes a los especificamente sefialados en el apartado de requisitos
académicos habran de citar la disposicidn legal en que se reconozca tal equivalen-
cia o aportar certificacidn en tal sentido del Ministerio de Educacién.

b) Documentos acreditativos, en su caso, de los servicios prestados en las Fuerzas
Armadas y de haber ostentado la condicidn de deportista de alto nivel.

El documento acreditativo, en su caso, de la condicidn de funcionario en activo de la Po-
licia Nacional y del servicio prestado en el mismo, serd incorporado de oficio al proceso.

Los que no expresaron autorizacidn para que fueran recabados sus datos, ademds de
los documentos anteriores, deberdn presentar:

a) Fotocopia compulsada del Documento Nacional de Identidad.
b) Certificado de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de Penados.
c) Fotocopia compulsada del permiso de conduccion de la clase B.

Cuantos documentos se presenten habrdn de ser originales o extendidos en copias
debidamente autorizadas o compulsadas. Las compulsas deberdn afectar a la totalidad
de las paginas del documento y no se consideraran vdlidas cuando carezcan de la firma
e identificacidn personal del funcionario que las extiende. No serdn tenidos en cuenta
documentos transmitidos por telefax u otros sistemas andlogos.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de tftulos obtenidos o estudios cursados,
dicha circunstancia deberd, asimismo, acreditarse. En otro caso no serd tenida en cuenta.

Quienes sean funcionarios publicos estardn exentos de acreditar aquellos extremos
que constituyeron requisito previo para su nombramiento. En este caso, acompafia-
rdn la oportuna certificacion extendida por la unidad de personal correspondiente.

Para subsanar los defectos de que puedan adolecer los documentos presentados, se

concederad a los interesados un plazo de diez dias hébiles.
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El Tribunal declarard la nulidad de actuaciones de aquellos opositores que, transcurrido
dicho plazo, no subsanen los defectos, no presenten completa la documentacion co-
rrespondiente o no acrediten estar en posesidn de los requisitos exigidos, sin perjuicio
de la responsabilidad en que hubieran podido incurrir por falsedad en la solicitud inicial.

ESCALA BASICA

Elingreso en el Cuerpo Nacional de Policfa, en la categorfa de Policfa, se efectuard conforme
a los principios de objetividad, igualdad de oportunidades, mérito y capacidad, a través del
procedimiento de oposicidn libre, previa superacidn de las pruebas selectivas establecidas
en la correspondiente convocatoria, que se publicard en el Boletin Oficial del Estado.

Requisitos

Para ser admitido a la practica de las pruebas selectivas serd necesario reunir, a la fecha
de finalizacién del plazo de presentacion de solicitudes, los siguientes requisitos:

* Tener la nacionalidad espafiola.

* Tener cumplidos |8 afios de edad y no exceder de la edad médxima de jubilacién.

* No haber sido condenado por delito doloso, ni separado del servicio del Estado,
de la Administracién Autondmica, Local o Institucional, ni hallarse inhabilitado para
el ejercicio de funciones publicas.

* No hallarse incluido en ninguna de las causas de exclusidn fisica o psiquica que
impidan o menoscaben la capacidad funcional u operativa necesaria para el des-
empefio de las tareas propias de la Policfa Nacional.

» Compromiso de portar armas y, en su caso, llegar a utilizarlas, que se prestard a
través de declaracion del solicitante.

* Tener una estatura minima de 1,65 metros los hombres, y 1,60 metros las mujeres.

* Estar en posesion del titulo de Bachiller o equivalente.

* Estar en posesién del permiso de conduccién de la clase B.

Instancias y documentacién
La solicitud se realizard utilizando el modelo de solicitud de admisién a pruebas selecti-
vas de ingreso en la Policla Nacional (Modelo 790, cédigo de tasa 088), que puede
obtenerse por alguno de los siguientes procedimientos:

a) A través de la Sede electrdnica de la Policia Nacional, pagina: https://sede.policia.

gob.es, eligiendo en “procesos selectivos” la opcidn “instancias” “Escala Bdsica” y
siguiendo las instrucciones que se le indiguen.
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b) A través de la pagina web http://www.policia.es, rellenando el formulario que se

indica en la misma, que permite la cumplimentacién automadtica del modelo 790.
Una vez cumplimentados los datos de dicho formulario se descarga el impreso de
solicitud en soporte papel por triplicado (“Ejemplar para la Administracién”,
“Ejemplar para el interesado” y “Ejemplar para la entidad colaboradora).

El original de los tres ejemplares del impreso de solicitud (no son vdlidas las fo-
tocopias) cumplimentados en la forma descrita, se presentard en cualquier enti-
dad de depdsito colaboradora (Bancos, Cajas de ahorro, etc.), para hacer efecti-
vo el pago de la tasa dentro del plazo de presentacion de solicitudes.

Una vez efectuado el pago de la tasa, y siempre dentro del plazo de presentacién
de solicitudes, el “ejemplar para la Administracion” del modelo 790 de solicitud,
debidamente firmado por el interesado y con validacidn del pago de la tasa, debe-
rd presentarse directamente en la Divisién de Formacion y Perfeccionamiento de
la Direccidn General de la Policia (Avenida de Pio XII, ndm. 50, 28071 - Madrid), o
a través de las Comisarfas de Policfa, Cuarteles de la Guardia Civil, Oficinas de
Correos o cualesquiera otras de las referidas en el articulo 384 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comtin.

En las dependencias policiales se prestard el apoyo necesario para facilitar la
inscripcidn a los interesados.

Unicamente cuando sea imposible la conexidn con la aplicacién http://www.poli-
cia.es, se formalizard la solicitud cumplimentando a maquina o a mano en mayus-
culas, el original del impreso de solicitud 790, cédigo de tasa 088, previamente
obtenido en la Division de Formacién y Perfeccionamiento de la Direccién Gene-
ral de la Policia (Avenida de Pio XII, nim. 50, 2807 |-Madrid), y en las Secretarfas
de las Jefaturas Superiores, Comisarfas Provinciales y Locales de la Policfa Nacional.
Una vez cumplimentado, se procederd al abono de la tasa y a la presentacién del
“Ejemplar para la Administracién”, dentro del plazo de presentacion de solicitu-
des, siguiendo el mismo procedimiento expresado en el apartado b) anterior.

La solicitud de participacidn en el proceso selectivo lleva implicita la autorizacién para

que la Divisién de Formacion y Perfeccionamiento recabe, respecto del interesado, los
antecedentes que del mismo puedan obrar en el Registro Central de Penados; de la

Direccion General de Tréfico el permiso de conduccién requerido en la convocatoria y

fecha de expedicion del mismo; y sus datos del Sistema de Verificacién de Datos de

|dentidad.

No obstante, sin perjuicio de firmar la instancia y en documento unido a la misma, se
podrd manifestar la voluntad expresa contraria a dicha autorizacion.

La solicitud sdlo producira efectos una vez presentado el “ejemplar para la Administra-

cion” del modelo 790, con la tasa pagada, dentro del citado plazo, ante cualquiera de

las oficinas sefialadas anteriormente.
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Las solicitudes se presentaran en el plazo de veinte dias naturales, contados a partir del
siguiente al de la publicacién de la convocatoria en el BOE.

Estardn exentos del pago de la tasa:

* Los aspirantes que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al
menos, de un mes anterior a la fecha de publicacion de la convocatoria y, en este
plazo, no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado
a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocidn, formacién o recon-
versidn profesionales y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en computo
mensual, al Salario Minimo Interprofesional. La certificacion relativa a la condicion
de demandante de empleo, con los requisitos previstos en la ley, se solicitard en la
correspondiente Oficina de los Servicios Publicos de Empleo. En cuanto a la acre-
ditacion de las rentas se efectuard con una declaracidn jurada o promesa escrita
del solicitante; ambos documentos se deberdn acompafiar a la solicitud.

* Quienes acrediten ser miembros de familia numerosa clasificada en la “categoria
especial’, a cuyos efectos se adjuntard fotocopia del tftulo oficial, en vigor, acredita-
tivo de tal condicidn y expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma.

* Las victimas del terrorismo, entendiendo como tales, las personas que hayan sufri-
do dafios fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asf lo
acrediten mediante sentencia judicial firme o en virtud de resolucién administrati-
va por la que se reconozca tal condicidn, su cényuge o persona que haya convivi-
do con andloga relacidn de afectividad, el cényuge del fallecido y los hijos de los
heridos y fallecidos.

Tendrédn una bonificacion del 50% en el pago de la tasa por derechos de examen, quie-
nes acrediten ser miembros de familia numerosa clasificada en “categoria general”; para
ello deberdn aportar fotocopia del titulo oficial, en vigor, acreditativo de tal condicién y
expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma.

Las personas exentas del pago de tasa o que tengan derecho a la bonificacidn, deberdn
presentar los documentos acreditativos de la exencién o de la bonificacién dentro del
plazo de presentacidn de solicitudes de participacién en el proceso, cualquiera que sea
el procedimiento por el que se haya optado para la tramitacién de la solicitud.

En la fecha que se determine en la convocatoria, los opositores que autorizaron expre-
samente a la Divisién de Formacion y Perfeccionamiento, para recabar los antecedentes
obrantes en el Registro Central de Penados; de la Direccién General de Tréfico el
permiso de conduccidn y sus datos del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad,
presentaran al Tribunal los siguientes documentos:

a) Fotocopia compulsada de la titulacidon académica. Los opositores que aleguen es-
tudios equivalentes a los especificamente sefialados en el apartado de requisitos
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académicos habrdn de citar la disposicion legal en que se reconozca tal equi-
valencia o aportar certificacion en tal sentido del Ministerio de Educacién.

b) Documentos acreditativos, en su caso, de los servicios prestados en las Fuerzas
Armadas y de haber ostentado la condicién de deportista de alto nivel.

El documento acreditativo, en su caso, de la condicidn de funcionario en activo de
la Policfa Nacional y del servicio prestado en el mismo, serd incorporado de oficio
al proceso.

Los que no expresaron autorizacién para que fueran recabados sus datos, ademds
de los documentos anteriores, deberdn presentar:

a) Fotocopia compulsada del Documento Nacional de Identidad.

b) Certificado de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de
Penados.

c) Fotocopia compulsada del permiso de conduccién de la clase B.

Cuantos documentos se presenten habrdn de ser originales o extendidos en copias
debidamente autorizadas o compulsadas. Las compulsas deberan afectar a la tota-
lidad de las paginas del documento y no se considerardn validas cuando carezcan de
la firma e identificacién personal del funcionario que las extiende. No serdn tenidos
en cuenta documentos transmitidos por telefax u otros sistemas andlogos.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios
cursados, dicha circunstancia deberd, asimismo, acreditarse. En otro caso no serd
tenida en cuenta.

Quienes sean funcionarios publicos estardn exentos de acreditar aquellos extremos
que constituyeron requisito previo para su nombramiento. En este caso, acompafiardn
la oportuna certificacion extendida por la unidad de personal correspondiente.

Para subsanar la falta de presentacién de algin documento o de los defectos de
que puedan adolecer los presentados, se concederd a los interesados un plazo de
diez dfas hdbiles.

El Tribunal declarard la nulidad de actuaciones de aquellos opositores que, transcu-
rrido dicho plazo, no subsanen los defectos, no presenten completa la documenta-
cién correspondiente o no acrediten estar en posesidn de los requisitos exigidos,
sin perjuicio de la responsabilidad en que hubieran podido incurrir por falsedad en
la solicitud inicial.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Organica 2/1986, de 13 de marzo, de procesos selectivos y de formacion en el

Fuerzas y Cuerpos de Seguridad (BOE  Cuerpo Nacional de Policia (BOE num.
num. 63, de 14 de marzo). 118, de 18 de mayo).

- Ley Organica 9/2015, de 28 de julio, de Ré-
gimen de Personal de la Policia Nacional
(BOE num. 180, de 29 de julio).

- Orden de 11 de enero de 1988, por la
que se establece el cuadro de exclusiones
médicas para el ingreso en el Cuerpo Na-

- Real Decreto 614/1995, de 21 de abril, por cional de Policia (BOE nim. 16, de 19 de
el que se aprueba el Reglamento de los enero).

Il. AL CUERPO DE LA GUARDIA CIVIL

GUARDIAS JOVENES

Las normas para ingreso en el Colegio de Guardias Jévenes son las siguientes:
Requisitos

* Tener la nacionalidad espafiola.

* Ser huérfano o hijo del personal del Cuerpo que sea socio de la Asociacién
Pro-Huérfanos de la Guardia Civil en cualquier situaciéon administrativa o retirado.

» Haber nacido en las fechas que se fijan en cada convocatoria.

* Estar en posesidn o en condiciones de obtener el Titulo de Graduado en Educa-
cién Secundaria Obligatoria (ESO) o de otro equivalente o superior, a efectos la-
borales-profesionales. También serd posible acceder a estos estudios, acreditando
la superacién de la prueba de acceso que recoge el articulo 41 de la Ley Orgdnica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn, referida al acceso a la Formacién Profesional.

* A estos efectos, se entiende que se estd en condiciones de obtener la titulacion
cuando en el plazo de presentacién de solicitudes se hayan superado los corres-
pondientes planes de estudios o pruebas que permiten acceder a las mencionadas
titulaciones o ensefianzas.

» Para equivalencias con el tftulo de Graduado en ESO, consultar la Orden
EDU/1603/2009, de 10 de junio.

» Carecer de antecedentes penales.

* No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cual-
quiera de las Administraciones Publicas, ni inhabilitado con cardcter firme para el
ejercicio de la funcion publica.
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* Acreditar buena conducta ciudadana conforme a lo establecido en la Ley 68/1 980,
de | de diciembre, sobre expedicicn de certificaciones e informe sobre conducta ciuda-
dana.

* No estar privado de los derechos civiles.

* Poseer la aptitud psicofisica y conocimientos de idioma extranjero (francés o in-
glés) que se determinen en la correspondiente convocatoria.

* Estar en posesidn del permiso de conduccién de la clase B o en condiciones de
obtenerlo en el plazo de presentacidon de solicitudes.

* Presentar la documentacidn exigida en los plazos establecidos.

* No haber sido con anterioridad alumno del Colegio de Guardias Jévenes "“Duque
de Ahumada".

La solicitud de participacion en el proceso selectivo lleva consigo la autorizacidn expli-
cita del admitido a las pruebas, salvo denegacion concreta, para que el Colegio de
Guardias Jévenes “Duque de Ahumada” solicite de oficio del Sistema de Verificacion de
Datos de Identidad, del Permiso de Conduccion y del Registro Central de Penados y
Rebeldes, las verificaciones y certificaciones al respecto, pudiendo ser comprobados
tales extremos desde el momento de su participacidon en el proceso selectivo hasta la
finalizacién del periodo de formacidn.

Instancias y documentacién

Los aspirantes cursardn instancia dirigida al Director del Colegio de Guardias Jévenes
"Duque de Ahumada”, Valdemoro (Madrid), que podran presentar en el propio Colegio,
en cualquier Unidad del Cuerpo de la Guardia Civil o remitirdn por correo certificado
directamente a dicho centro.

Se adjuntardn con la instancia los siguientes documentos:

a) Fotocopia compulsada del titulo o certificacién académica segin los méximos es-
tudios alcanzados, teniendo en cuenta que se considerard el de mayor nivel siem-
pre y cuando se hayan superado todas las asignaturas/materias/dreas de los estu-
dios acreditados.

En el certificado debe figurar, numéricamente, la nota media alcanzada en el ul-
timo curso aprobado en su totalidad; de no reunir estos requisitos, se calificard
el Ultimo curso con el minimo: suficiente (5,5).

b) Fotocopia compulsada del Documento Nacional de Identidad, salvo que hubiese
consentido la comprobacién de dicha informacion.

c) Fotocopia compulsada del Permiso de Conduccidn, salvo que hubiese consentido
la comprobacién de dicha informacién.

d) Declaracion complementaria de conducta ciudadana.
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e)

Declaracién jurada o promesa de no estar privado de derechos civiles, carecer de
antecedentes penales, separado del servicio de las Administraciones Publicas, ni
inhabilitado para el ejercicio de la funcién publica.

Documento acreditativo de encontrarse al corriente en los pagos a la Asociacion
Pro-Huérfanos, para los hijos del personal que no se encuentren en alguna de las
siguientes situaciones: activo, reserva, retirado por edad.

Certificado expedido por el Jefe de la Unidad, especificando la condicién de huér
fano o hijo del Cuerpo, asi como el empleo v situacion administrativa del padre/
madre del aspirante.

Finalizado el plazo de recepcidn de la documentacidén, se hardn publicas en el Boletin
Oficial de la Guardia Civil, las listas de aspirantes admitidos, excluidos condicionados y
excluidos a las pruebas, con el motivo de su exclusidn, concediendo a los excluidos un
plazo de subsanacién de diez dias. Asimismo, se publicardn el lugar, fecha y hora de
realizacion de las pruebas de aptitud psicofisica y de idioma extranjero.

ESCALA DE CABOS Y GUARDIAS

Para acceder al Cuerpo de la Guardia Civil, Escala de Cabos y Guardias, habrdn de su-
perarse las pruebas selectivas correspondientes, mediante concurso-oposicion.

Requisitos

Poseer la nacionalidad espafiola.

No estar privado de los derechos civiles.

Carecer de antecedentes penales.

No hallarse procesado o tener abierto juicio oral en algin procedimiento judicial
por delito doloso.

No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cual-
quiera de las Administraciones Publicas ni hallarse inhabilitado con cardcter firme
para el gjercicio de la funcién publica.

Compromiso de portar armas Y, en su caso, llegar a utilizarlas.

Tener cumplidos 18 afios de edad y no superar la de 40 afios. A estos efectos,
se entiende que reudne dicha condicién el aspirante que cumpla |8 afios durante
el aflo de la convocatoria y no cumpla ni haya cumplido 41 durante el mismo
perfodo.

Estar en posesion o en condiciones de obtener el Titulo de Graduado en Educa-
cion Secundaria Obligatoria (ESO) u otro equivalente o superior o el cumplimien-
to de una de las condiciones recogidas en el articulo 4 1.2 de la Ley Orgdnica 2/2006,
de 3 de mayo, de Educacién, modificada por la Ley Orgdnica 8/201 3, de 9 de diciem-
bre, para la mejora de la calidad educativa.
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A estos efectos, se entiende que se estd en condiciones de obtener la titulacion
cuando en el plazo de presentacién de solicitudes se hayan superado los corres-
pondientes planes de estudios o pruebas que permiten acceder a las menciona-
das titulaciones o ensefianzas.

Para equivalencias con el titulo de Graduado en ESO, consultar la Orden
EDU/1603/2009, de 10 de junio.

* Poseer la aptitud psicofisica que se determina en la Orden de 9 de abril de 1996,
con excepcidn de los ejercicios fisicos que se realizardn de acuerdo con los crite-
rios, orden y marcas establecidos en cada convocatoria.

* Estar en posesidn del permiso de conduccién de la clase B o en condiciones de
obtenerlo en el plazo de presentacidon de solicitudes.

A estos efectos, se entiende que se estd en condiciones de obtenerlo cuando en
el plazo de presentacién de solicitudes se hayan superado todas y cada una de
las pruebas que permiten la adquisicion del citado permiso.

* Carecer de tatuajes que contengan expresiones o imdgenes contrarias a los valo-
res constitucionales, Autoridades o virtudes militares, que supongan desdoro para
el uniforme, que puedan atentar contra la disciplina o la imagen de la Guardia Civil
en cualquiera de sus formas, que reflejen motivos obscenos o inciten a discrimina-
ciones de tipo sexual, racial, étnico o religioso. Tampoco se permiten los tatuajes,
argollas, espigas e inserciones, automutilaciones o similares que pudieran ser visi-
bles vistiendo las diferentes modalidades de los uniformes de uso general del
Cuerpo de la Guardia Civil.

Instancias y documentacién

La solicitud de admisidn al proceso selectivo se realizard cumplimentando directamen-
te sobre la pdgina web http://ingreso.guardiacivil.es, el modelo de solicitud de admisién
a las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo de la Guardia Civil mediante alguna de
las siguientes opciones:

[. “Con certificado digital” permite una inscripcidn integramente electrdnica, pago
de tasas, firma electrdnica de la solicitud, envio de la misma al Registro Electrdnico
y obtencidn del justificante de dicho envio. Las copias impresas obtenidas con esta
opcidn sdlo son Vvdlidas a efectos justificativos y de control para el interesado, no
surtiendo efectos de inscripcidn su envio por otros medios distintos al de la Sede
electrénica.

2. “Inscripcion”, en la que los interesados seguiran los siguientes pasos:

a) Obtener el alta en el sistema, donde se solicitard al aspirante una serie de da-
tos identificativos y se le requerird una cuenta de correo electrénico activo, al
que le serd enviado un enlace de activacion.Tras la activacion deberd acceder
de nuevo para cumplimentar el resto de datos de su inscripcién.
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g

h)

Cumplimentar el nimero de la Seguridad Social o el nimero de afiliacién a la
Seguridad Social (NSS/NAF). El nimero de la Seguridad Social se podrd solici-
tar en la Administracion de la Tesorerfa General de la Seguridad Social en la
que radique el domicilio del aspirante o a través de la pdgina web de la Segu-
ridad Social.

Descargar el impreso modelo 790 en soporte papel por triplicado (Ejemplar
para la Jefatura de Ensefianza, ejemplar para la entidad colaboradora y ejem-
plar para el interesado) para hacer efectivo el pago de las tasas de derechos
de examen dentro del plazo de presentacidon de instancias establecido, en
cualquier entidad colaboradora (Bancos, Cajas o Cooperativas de Crédito).
Acceder nuevamente a la aplicacién para cumplimentar los datos referentes al
pago de tasas y demds datos.

Los aspirantes que estén exentos del pago de las tasas de examen, cumplimen-
tardn los datos de los titulos que les eximan de ello (Titulo de familia numero-
sa de categoria especial, certificacidn relativa a la condicién de demandante de
empleo o sentencia judicial firme o resolucién administrativa que reconozca la
condicién de victima del terrorismo). Estos aspirantes no tienen que cumpli-
mentar los puntos ¢) y d).

Los aspirantes con derecho a bonificacién por el titulo de familia numerosa de
categoria general, ademas de los datos referidos al pago de tasas, deberdn in-
troducir los datos del titulo de familia numerosa correspondiente.

Generar, una vez finalizado el proceso de cumplimentacién de datos, los ejem-
plares para la Jefatura de Ensefianza y para el interesado.

Presentar los documentos de solicitud directamente en las Zonas, Comandan-
cias, Compafifas y Puestos Territoriales de la Guardia Civil, Comisarfas de Poli-
cfa, en las Oficinas de Correos o por cualquiera de los procedimientos previs-
tos en el articulo 384 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Pdblicas y del Procedimiento Administrativo Comdin,
para la remisién del ejemplar para la Administracién, debidamente firmado, a
la Jefatura de Ensefianza de la Guardia Civil, ¢/ Guzmén el Bueno, | 10, 28003
Madrid.

En ambos procedimientos de presentacién de solicitudes, cuando lo indique el
Tribunal deberdn presentar la siguiente documentacion:

Original o fotocopia legalizada o compulsada de los documentos acreditativos
de estar en posesidn de alguno de los tftulos o pruebas exigidos en la convoca-
toria. En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero, ademds se deberd
aportar fotocopia de la credencial que acredite su homologacién. La no presen-
tacién de la documentacion descrita llevard consigo la eliminacién del aspirante
del proceso selectivo.

Cuantos documentos sean necesarios para acreditar la valoracion de los méri-
tos consignados por el aspirante en su solicitud. La comprobacion de dichos
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documentos podrd llevar consigo la modificacién de los méritos baremados. Los
casos de mala fe o manifiesta intencionalidad supondran su eliminacién del pro-
ceso selectivo, todo ello, sin perjuicio de la responsabilidad en que hubieran
podido incurrir los interesados por falsedad en la solicitud inicial.

Ejemplar para la Jefatura de Ensefianza del impreso 790 de pago de tasas, Titulo
de familia numerosa, certificacion relativa a la condicion de demandante de em-
pleo o sentencia judicial firme o resolucién administrativa que reconozca la con-
dicién de victima del terrorismo para los casos en los que la comprobacion
realizada por medios telemdticos haya dado resultado negativo.

En el supuesto de la no autorizacién por parte del aspirante para que la Jefatura
de Ensefianza solicite de oficio, del Sistema de Verificacién de Datos de Identi-
dad, de la Direccién General de Tréfico y del Registro Central de Penados y, en
su caso, del Ministerio de Defensa, las verificaciones y certificaciones al respecto,
o cuando causas técnicas impidieran su comprobacidn, entregaran los siguientes
documentos: fotocopias compulsadas del DNI'y permiso de conduccién B, cer-
tificado original del Registro Central de Penados, en su caso certificacién de su
pertenencia y tiempo de servicios en las Fuerzas Armadas.

Cuantos documentos se presenten podran ser originales o extendidos en copias debidamen-

te autorizadas o compulsadas. Las compulsas deberdn afectar a la totalidad de las paginas del

documento y no se considerardn vdlidas cuando carezcan de la firma e identificacién personal
del funcionario que las extiende. No serdn tenidos en cuenta documentos transmitidos por

telefax u otros sistemas andlogos, salvo que sean emitidos por las Administraciones Publicas

en los términos sefialados en el articulo 45.5 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen

Juridico de las Administraciones Pdblicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

El Director del Colegio de Guardias Jévenes expedird una relacion global acreditativa
de los alumnos del citado Centro que aspiran a las plazas reservadas al mismo.

Exenciones y bonificaciones de tasas por derechos de examen:

* Estardn exentos del pago de la tasa por derechos de examen, los aspirantes que
figurasen como demandantes de empleo durante el plazo, al menos, de un mes
anterior a la fecha de publicacién de la convocatoria y, en este plazo, no hubieren
rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a participar, salvo
causa justificada, en acciones de promocién, formacion o reconversion profesiona-
les y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en cdmputo mensual, al Salario
Mimimo Interprofesional.

La certificacién relativa a la condicién de demandante de empleo, con los requisitos
sefialados, se solicitard de la oficina del Servicio Piblico de Empleo. En cuanto a la
acreditacién de las rentas, se realizard mediante una declaracién escrita del aspirante.

* Asimismo, estardn exentos del pago de la tasa por derechos de examen quienes
acrediten ser miembro de familia numerosa clasificada en la “categoria especial”, a
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cuyos efectos se adjuntard fotocopia del titulo oficial, en vigor, acreditativo de tal
condicién y expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma.

* lgualmente, estardn exentas del pago de la tasa las victimas del terrorismo, enten-
diendo por tales las personas que hayan sufrido dafios fisicos o psiquicos como
consecuencia de la actividad terrorista y asf lo acrediten mediante sentencia judi-
cial firme o en virtud de resolucién administrativa por la que se reconozca tal
condicién, su cdnyuge o persona que haya convivido con andloga relacién de
afectividad, el cdnyuge del fallecido vy los hijos de los heridos y fallecidos.

* Quien acredite ser miembro de familia numerosa clasificada en la “categoria general”,
tendrd una bonificacién del 50 por ciento en el pago de la tasa por derechos de
examen, debiendo adjuntar a tal efecto fotocopia del titulo oficial, en vigor, acredita-
tivo de tal condicién y expedido por la correspondiente Comunidad Auténoma.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Organica 2/1986, de 13 de marzo, de - Orden de 9 de abril de 1996, por la que se
Fuerzas y Cuerpos de Seguridad (BOE aprueban las bases y circunstancias apli-

num. 63, de 14 de marzo). cables a los procesos selectivos para in-
greso en los centros docentes militares de
- Ley 42/1999, de 25 de noviembre, de Régi- formacion para acceso a la escala bésica
men del Personal del Cuerpo de la Guardia de Cabos y Guardias de la Guardia Civil
Civil (BOE num. 283, de 26 de noviembre). (BOE nuim. 92, de 16 de abril).
- Real Decreto 597/2002, de 28 de junio, por - Orden de 13 de diciembre de 1996, por la
el que se aprueba el Reglamento General que se aprueba el Régimen del alumnado
de Ingreso en los centros docentes de for- de los centros docentes militares de forma-
macion del Cuerpo de la Guardia Civil cion de la Guardia Civil (BOE num. 305, de
(BOE num. 155, de 29 de junio). 19 de diciembre).

ll. A LA ESCALA SUPERIOR DE TECNICOS DE TRAFICO
Requisitos

Para ser admitido a la realizacién de las pruebas selectivas para ingreso en la Escala Supe-
rior de Técnicos de Tréfico, los aspirantes deberan reunir los siguientes requisitos:

* Tener la nacionalidad espafiola. También podrdn participar:
a) Los nacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.
b) El cdnyuge de los espafioles y de los nacionales de otros Estados miembros de

la Unién Europea, cualquiera que sea su nacionalidad, siempre que no estén
separados de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podrdn partici-
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par los descendientes menores de veintiiin afios o mayores de dicha edad que
sean dependientes.

¢) Las personas incluidas en el dmbito de aplicacién de los Tratados Internaciona-
les celebrados por la Unidn Europea v ratificados por Espafia en los que sea
de aplicacion la libre circulaciéon de trabajadores.

Los aspirantes no residentes en Espafia incluidos en el apartado b), asi como los
extranjeros incluidos en el apartado ¢) deberdn acompafiar a su solicitud, docu-
mento que acredite las condiciones que se alegan.

Tener cumplidos dieciséis afios de edad y no exceder de la edad médxima de jubi-
lacidn forzosa.

Estar en posesidn o en condiciones de obtener el titulo de Doctor, Licenciado,
Ingeniero, Arquitecto o Grado.

Los aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberdn acreditar que
estdn en posesion de la correspondiente convalidacidon o de la credencial que
acredite la homologacidn. Este requisito no serd de aplicacion a los aspirantes
que hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificacién profesional, en el
ambito de las profesiones reguladas, al amparo de las Disposiciones de Derecho
Comunitario.

Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

No haber sido separado, mediante expediente disciplinario, del servicio de cual-
quiera de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o
Estatutarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta
o especial para empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso a
Cuerpos o Escalas de funcionarios, ni pertenecer al mismo Cuerpo, Escala o Espe-
cialidad a cuyas pruebas selectivas se presenten.

En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacién
equivalente ni haber sido sometido a sancidn disciplinaria o equivalente que impi-
da, en su Estado, en los mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberdn poseerse el dia de finalizacidon del plazo de presentacién de
solicitudes y mantenerlos hasta el momento de la toma de posesién como funcionario
de carrera.

Solicitudes

Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberdn hacerlo constar en
el modelo de solicitud 790 que serd facilitado gratuitamente en Internet en el
Punto de Acceso General de la Administracion del Estado (http://administracion.
gob.es/PAG/modelo790).
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La presentacién de las solicitudes se realizard por cualquiera de los medios si-
guientes:

a) De modo telematico, haciendo uso del servicio para la Inscripcién en Proce-
sos Selectivos del Punto de Acceso General de la Administracion del Estado.
La presentacidn por esta via permitird:

Inscripcion en Iinea del modelo 790.
Anexar documentos a su solicitud.
Pago telemadtico de las tasas.
Registro electrénico de la solicitud.

AN —

b) De modo presencial, las solicitudes podrdn presentarse en el Registro Central
de la Direccién General de Tréfico (Calle Josefa Valcarcel, 28, 28071 - Madrid),
asi como en los registros de las Delegaciones y Subdelegaciones de Gobierno
de la Administracion General del Estado, sin perjuicio de lo dispuesto en el
apartado duodécimo de la Orden APU/3416/2007, de 14 de noviembre, por la
que se establecen las bases comunes que regirdn los procesos selectivos para
ingreso o acceso en cuerpos o escalas de la Administracién General del Estado.

2. El ingreso del importe correspondiente a los derechos de examen se efectuard,

junto con la presentacién de la solicitud, en cualquier banco, caja de ahorros o
cooperativa de crédito de las que actdan como entidades colaboradoras en la
recaudacion tributaria. En la solicitud deberd constar que se ha realizado el corres-
pondiente ingreso de los derechos de examen, mediante validacién de la entidad
colaboradora en la que se realice el ingreso, a través de certificacion mecanica, o
en su defecto, sello y firma autorizada de la misma en el espacio reservado a estos
efectos.
En aquellos supuestos en los que se haya optado por realizar la presentacion
telemdtica a través del servicio para la Inscripcion en Procesos Selectivos del
Punto de Acceso General de la Administracidn del Estado, la constancia del co-
rrecto pago de las tasas estard avalado por el Ndmero de Referencia Completo
(NRC) emitido por la AEAT que figurard en el justificante de registro.

Estardn exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

* Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento,
debiendo acompafiar a la solicitud certificado acreditativo de tal condicion.

* Las personas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al
menos de un mes anterior a la fecha de publicacién de la convocatoria y siempre
que no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado
a participar; salvo causa justificada, en acciones de promocidn, formacién o re-
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conversién profesionales y que, asimismo carezcan de rentas superiores, en
cémputo mensual, al Salario Minimo Interprofesional.

La certificacion de la condicidn relativa a demandante de empleo, con los re-
quisitos previstos en la ley, se solicitard en la correspondiente Oficina del
Servicio Publico de Empleo. En cuanto a la acreditacidn de las rentas se efec-
tuard con una declaracién jurada o promesa suscrita del solicitante; ambos
documentos se deberdn acompafar a la solicitud.

Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales las personas que hayan su-
frido dafios fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asf
lo acrediten mediante sentencia judicial firme o en virtud de resolucién adminis-
trativa por la que se reconozca tal condicidn, su cényuge o persona que haya
convivido con andloga relacién de afectividad, el cényuge del fallecido y los hijos
de los heridos v fallecidos.

Asimismo, tendran derecho a una exencién del 100 por 100 de la tasa los miem-
bros de familias numerosas de la “categoria especial” y a una bonificacién del 50
por 100 los que fueran de la “categoria general”. La condicién de familia nume-
rosa se acreditard mediante fotocopia del correspondiente titulo actualizado,
que deberd ser adjuntado a la solicitud.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicién, o el concurso-oposicidn, el Tribunal hard publica la rela-
cidn de aprobados por orden de puntuacidn en los locales en donde se haya celebrado
la Ultima prueba.

Dicha relacidn se elevard a la autoridad convocante, que la publicard en el “Boletin Ofi-
cial del Estado”, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dias natu-
rales, desde la publicacidn oficial, para la presentacién de la documentacion acreditativa
del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Los drganos de seleccidon no podrdn proponer el acceso a la condicidn de funcionarios
de un ndmero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto cuando asf lo
prevea la propia convocatoria, y en los términos que se establezca en la correspondien-
te Oferta de Empleo Publico.

La adjudicacidn de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se
efectuard segln la peticién de destino de acuerdo con la puntuacién total obtenida,
excepto lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por
el que se regula el acceso al empleo publico y la provisién de puestos de trabgjo de las per-
sonas con discapacidad.
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NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas
para la Reforma de la Funcion Publica
(BOE num. 185, de 3 de agosto; correccion
de errores en BOE num. 229, de 24 de sep-
tiembre y en BOE ndm. 244, de 11 de octu-
bre).

- Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el texto re-
fundido de la Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico (BOE num. 261, de 31
de octubre).

- Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo,
por el que se aprueba el Reglamento Ge-
neral de Ingreso del Personal al Servicio de
la Administracién General del Estado y de
Provision de Puestos de Trabajo y Promo-
cion Profesional de los Funcionarios Civiles

IV.

de la Administracién General del Estado
(BOE num. 85, de 10 de abril).

- Real Decreto 543/2001, de 18 de mayo,
sobre acceso al empleo publico de la Ad-
ministracién General del Estado y sus Or-
ganismos publicos de nacionales de otros
Estados a los que es de aplicacion el de-
recho a la libre circulacion de trabajadores
(BOE num. 130, de 31 de mayo; correc-
cion de errores en BOE num. 237, de 3 de
octubre).

- Orden APU/3416/2007, de 14 de noviem-
bre, por la que se establecen las bases co-
munes que regiran los procesos selectivos
para ingreso 0 acceso en Cuerpos o esca-
las de la Administracion General del Estado
(BOE num. 284, de 27 de noviembre).

INGRESO EN INSTITUCIONES PENITENCIARIAS

CUERPO SUPERIOR DE TECNICOS DE INSTITUCIONES

PENITENCIARIAS

Requisitos

Para ser admitido a la realizacidn de las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo
Superior de Técnicos de Instituciones Penitenciarias (Juristas, Psicdlogos, Socidlogos y
Pedagogos), los aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

* Tener la nacionalidad espafiola. También podrdn participar:

a) Los nacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.

b) El cdnyuge de los espafioles y de los nacionales de otros Estados miembros de
la Unién Europea, cualquiera que sea su nacionalidad siempre que no estén
separados de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran partici-
par los descendientes menores de veintiiin afios o mayores de dicha edad que

sean dependientes.

¢) Las personas incluidas en el dmbito de aplicacidn de los Tratados Internaciona-
les celebrados por la Unién Europea v ratificados por Espafia en los que sea
de aplicacion la libre circulacidn de trabajadores.
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Los aspirantes no residentes en Espafia incluidos en el apartado b), asi como los
extranjeros incluidos en el apartado c) deberdn acompafiar a su solicitud, docu-
mento que acredite las condiciones que se alegan.

* Tener cumplidos dieciséis aflos de edad y no exceder de la edad médxima de
jubilacion forzosa.

* Estar en posesidn del titulo de Licenciado o Grado de cardcter oficial en

cada una de las especialidades citadas, segln los casos.
Los aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan acreditar que
estdn en posesion de la credencial que acredite su homologacién o convalida-
cion. Este requisito no serd de aplicacion a los aspirantes que hubieran obtenido
el reconocimiento de su cualificacién profesional, en el dmbito de las profesiones
reguladas, al amparo de las Disposiciones de Derecho Comunitario.

* Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

* No haber sido condenado por delito doloso a penas privativas de libertad
mayores de tres afios, a menos que se hubiera obtenido la cancelacién de
antecedentes penales o la rehabilitacidn.

* No haber sido separado, mediante expediente disciplinario del servicio de cual-
quiera de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o
Estatutarios de las Comunidades Autdnomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta
o especial para empleos o cargos publicos por resolucién judicial, para el acceso a
Cuerpos o Escalas de funcionarios, ni pertenecer al mismo Cuerpo, Escala o Espe-
cialidad a cuyas pruebas selectivas se presenten.

* En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacién
equivalente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que
impida, en su Estado, en los mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberdn poseerse el dfa de finalizacién del plazo de presentacidn
de solicitudes y mantenerlos hasta el momento de la toma de posesién como
funcionario de carrera.

Solicitudes

[. Quienes deseen participar en el proceso selectivo deberdn cumplimentar (a
mdquina u ordenador) el modelo oficial de solicitud de admisién a pruebas
selectivas en la Administracién Publica y liquidacion de derechos de examen
(modelo 790), que se facilitard gratuitamente en Internet en la pdgina web
del Punto de Acceso General de la Administracion del Estado (www.admi-
nistracion.gob.es)

La presentacién de solicitudes se realizard en el plazo de veinte dias naturales

contados a partir del dfa siguiente al de la fecha de publicacién de la convocatoria
en el "Boletin Oficial del Estado”. La solicitud se dirigird a la Secretaria General de
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Instituciones Penitenciarias. La no presentaciéon de ésta en tiempo y forma, su-
pondrd la exclusién del aspirante.

La presentacion de solicitudes se realizard por cualquiera de los medios siguientes:

2)

b)

Los interesados podrdn realizar el pago telemético de las tasas y el registro
electrénico de su solicitud a través de Internet en el Portal del Punto de
Acceso General de la Administracién del Estado www.administracion.gob.es
(Empleo publico y becas-Inscripcidn en pruebas selectivas-Modelo 790) o en
el Portal de la Secretarfa de Estado de Administraciones Publicas www.seap.
minhap.gob.es (Servicios-Empleo publico-Procesos selectivos-Inscripcién en
pruebas selectivas-Modelo 790).

lgualmente, podrdn presentarse en el Registro de la Secretarfa General de
Instituciones Penitenciarias (calle Alcald 38, 28014-Madrid), asi como en los
Registros de las Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno de la Admi-
nistracién General del Estado, sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado
duodécimo de la Orden APU/3416/2007, de 14 de noviembre, por la que se
establecen las bases comunes que regirdn los procesos selectivos para ingreso o
acceso en cuerpos o escalas de la Administracién General del Estado.

Las solicitudes suscritas por los espafioles en el extranjero podrédn cursarse, en el
plazo sefialado, a través de las representaciones diplomdticas o consulares espa-
fiolas correspondientes, quienes las remitiran seguidamente al Organismo com-
petente. El interesado adjuntard a dicha solicitud comprobante bancario de haber
satisfecho los derechos de examen.

2.

Cuando la solicitud se presente en soporte papel, el ingreso del importe de
la tasa por los derechos de examen se efectuard junto con la presentacidn
de la solicitud en cualquier banco, caja de ahorros o cooperativa de crédito
de las que actian como entidades colaboradoras en la recaudacion tributa-
ria. En la solicitud deberd constar que se ha realizado el correspondiente
ingreso de los derechos de examen, mediante validacién de la entidad cola-
boradora en la que se realice el ingreso, a través de certificacion mecanica o,
en su defecto, sello y firma autorizada de la misma en el espacio destinado a
estos efectos.

Estardn exentas del pago de la tasa:

* Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento,

debiendo acompafiar a la solicitud, certificado acreditativo de tal condicion.

Las personas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al
menos, de un mes anterior a la fecha de publicacién de la convocatoria, siem-
pre que no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen
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negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocidn, forma-

cidn o reconversién profesionales y que, asimismo, carezcan de rentas supe-

riores, en cédmputo mensual, al Salario Minimo Interprofesional.

La certificacidn de la condicidn relativa a demandante de empleo, con los

requisitos previstos en la ley, se solicitard en el correspondiente Servicio

Publico de Empleo. En cuanto a la acreditacién de las rentas se efectuard

con una declaracién jurada o promesa escrita del solicitante; ambos docu-

mentos, junto con el certificado que acredite no haber rechazado oferta de
empleo adecuado, se deberdn acompafiar a la solicitud.

Tendrdn derecho a una exencién del 100 por 100 de la tasa los miembros

de familias numerosas de la “categoria especial” y a una bonificacién del 50

por 100 los que fueran de la “categoria general”. La condicién de familia

numerosa se acreditard mediante fotocopia compulsada del correspondien-
te titulo actualizado, que deberd ser adjuntada a la solicitud.

* Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales las personas que hayan
sufrido dafios fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terroris-
ta y asf lo acrediten mediante sentencia judicial firme o en virtud de resolu-
cién administrativa por la que se reconozca tal condicidn, su cényuge o per-
sona que haya convivido con andloga relacién de afectividad, el cdnyuge del
fallecido y los hijos de los heridos y fallecidos.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicidn o el concurso-oposicidn, el Tribunal hard publica la
relacién de aprobados por orden de puntuacidn en los locales en donde se haya
celebrado la Ultima prueba.

Dicha relacion se elevard a la autoridad convocante, que la publicard en el "Boletin
Oficial del Estado”, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte
dias naturales, desde la publicacién oficial, para la presentacién de la documenta-
cién acreditativa del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Los drganos de seleccidon no podrdn proponer el acceso a la condicién de funcio-
narios de un ndmero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto
cuando asi lo prevea la propia convocatoria, y en los términos que se establezca
en la correspondiente Oferta de Empleo Publico.

La adjudicaciéon de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selec-
tivo se efectuard segun la peticion de destino de acuerdo con la puntuacién total
obtenida, excepto lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de
diciembre, por el que se regula el acceso al empleo publico y la provisién de puestos
de trabajo de las personas con discapacidad.
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CUERPO FACULTATIVO DE SANIDAD PENITENCIARIA

Requisitos

Para ser admitido a la realizacidn de las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo Facul-
tativo de Sanidad Penitenciaria los aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

Tener la nacionalidad espafiola. También podran participar:

a) Los nacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.

b) El cdnyuge de los espafioles y de los nacionales de otros Estados miembros de
la Unién Europea, cualquiera que sea su nacionalidad, siempre que no estén
separados de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran partici-
par los descendientes menores de veintiin afios o mayores de dicha edad que
sean dependientes.

¢) Las personas incluidas en el dmbito de aplicacidn de los Tratados Internaciona-
les celebrados por la Unidn Europea vy ratificados por Espaiia en los que sea
de aplicacion la libre circulacidon de trabajadores.

Los aspirantes no residentes en Espafia incluidos en el apartado b), asi como los
extranjeros incluidos en el apartado c) deberdn acompafiar a su solicitud, docu-
mento que acredite las condiciones que se alegan.

Tener cumplidos dieciséis afios de edad y no exceder de la edad médxima de jubi-
lacién forzosa.

Estar en posesidn del titulo de Licenciado o Grado en Medicina o Licenciado en
Medicina y Cirugfa, y estar en posesion del titulo de Médico Especialista en Medi-
cina de Familia o en Medicina Interna o tener cumplidas las condiciones para ob-
tenerlo en la fecha de finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes.

Los aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberdn estar en po-
sesidn de la correspondiente credencial de homologacidn o en su caso del co-
rrespondiente certificado de equivalencia. Este requisito no serd de aplicacién a
los aspirantes que hubieran obtenido el reconocimiento de su cualificaciéon pro-
fesional, en el dmbito de las profesiones reguladas, al amparo de las disposiciones
de Derecho Comunitario.

Igualmente, serdn admitidos a las pruebas los aspirantes que posean las certifica-
ciones que habilitan para el desempefio de las funciones de médico general en el
Sistema Nacional de Salud, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo I.b) del
Real Decreto 853/1993, de 4 de junio, asi como quienes posean cualquier otro de
los titulos, certificados o diplomas previstos en los apartados c) y d) de dicho
articulo.

En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero debera estarse en posesién
de la credencial que acredite su homologacién.
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* Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

* No haber sido condenado por delito doloso a penas privativas de libertad mayo-
res de tres afios,a menos que se hubiera obtenido la cancelacion de antecedentes
penales o la rehabilitacién.

* No haber sido separado, mediante expediente disciplinario del servicio de cual-
quiera de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o
Estatutarios de la Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta
o especial para empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso a
Cuerpos o Escalas de funcionarios, ni pertenecer al mismo Cuerpo, Escala o Espe-
cialidad a cuyas pruebas selectivas se presenten.

* En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacion
equivalente ni haber sido sometido a sancidn disciplinaria o equivalente que impi-
da, en su Estado, en los mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberdn poseerse el dia de finalizacidn del plazo de presentacién de
solicitudes y mantenerlos hasta el momento de la toma de posesién como funcionario
de carrera.

Solicitudes

I. Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberan cumplimentar a
mdquina u ordenador el modelo oficial de solicitud de admisidn a pruebas selec-
tivas en la Administracion Publica y liquidacion de derechos de examen (modelo
790), que se facilitard gratuitamente en Internet en la pédgina web del Punto de
Acceso General de la Administracién del Estado (www.administracion.gob.es).

La presentacién de solicitudes se realizard en el plazo de veinte dias naturales contados
a partir del dia siguiente al de la fecha de publicacion de la convocatoria en el “Boletin
Oficial del Estado” y se dirigirdn a la Secretarfa General de Instituciones Penitenciarias. La
no presentacién de la solicitud en tiempo y forma supondrd la exclusion del aspirante.

La presentacion de solicitudes se realizard por cualquiera de los medios siguientes:

a) Los interesados podran realizar el pago telemético de las tasas vy el registro electrd-
nico de su solicitud a través de Internet en el Portal del Punto de Acceso General de
la Administracion del Estado www.administracion.gob.es (Empleo publico y becas-
Inscripcidn en pruebas selectivas-Modelo 790) o en el Portal de la Secretarfa de
Estado de Administraciones Publicas www.seap.minhap.gob.es (Servicios-Empleo
publico-Procesos selectivos-Inscripcidn en pruebas selectivas-Modelo 790).

b) lgualmente, podrdn presentarse en el Registro de la Secretarfa General de Institu-
ciones Penitenciarias (calle Alcald 38, 28014-Madrid), asi como en los Registros de
las Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno de la Administracion General
del Estado, sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado duodécimo de la Orden
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APU/3416/2007, de 14 de noviembre, por la que se establecen las bases comunes
que regirdn los procesos selectivos para ingreso o acceso en cuerpos o escalas de la
Administracién General del Estado.

Las solicitudes suscritas en el extranjero podrdn cursarse, en el plazo arriba mencionado,
a través de las representaciones diplomaticas o consulares espafiolas correspondientes,
quienes las remitirdn seguidamente al Organismo competente. El interesado adjuntard a
dicha solicitud comprobante bancario de haber satisfecho los derechos de examen.

2. Cuando la solicitud se presente en soporte papel, el ingreso del importe de la tasa
por los derechos de examen se efectuard junto con la presentacién de la solicitud
en cualquier banco, caja de ahorros o cooperativa de crédito de las que actdan
como entidades colaboradoras en la recaudacion tributaria. En la solicitud deberd
constar que se ha realizado el correspondiente ingreso de los derechos de exa-
men, mediante validacién de la entidad colaboradora en la que se realice el ingre-
50, a través de certificacién mecanica o, en su defecto, sello y firma autorizada de
la misma en el espacio destinado a estos efectos.

Estardn exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

* Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento,
debiendo acompafiar a la solicitud certificado acreditativo de tal condicidn.

* Las personas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al menos,
de un mes anterior a la fecha de la convocatoria y siempre que no hubieren rechazado
oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a participar; salvo causa justificada,
en acciones de promocién, formacion o reconversion profesionales y que, asimismo,
carezcan de rentas superiores, en cdmputo mensual, al Salario Minimo Interprofesional.
La certificacion de la condicidn relativa a demandante de empleo, con los requisitos
previstos en la ley, se solicitard en el correspondiente Servicio Piblico de Empleo. En
cuanto a la acreditacidn de las rentas se efectuard con una declaracién jurada o pro-
mesa escrita del solicitante; ambos documentos, junto con el certificado que acredite
no haber rechazado oferta de empleo adecuado, se deberdn acompaiiar a la solicitud.

» Tendrdn derecho a una exencién del 100 por 100 de la tasa los miembros de fa-
milias numerosas de la “categoria especial’ y a una bonificacién del 50 por 100 los
que fueran de la “categoria general. La condicién de familia numerosa se acredita-
rd mediante fotocopia compulsada del correspondiente titulo actualizado, que de-
berd ser adjuntado a la solicitud.

* Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales las personas que hayan sufrido
dafos fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asf lo
acrediten mediante sentencia judicial firme o en virtud de resolucién administrati-
va por la que se reconozca tal condicidn, su cényuge o persona que haya convivi-
do con andloga relacion de afectividad, el cényuge del fallecido y los hijos de los
heridos v fallecidos.
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Los aspirantes que tengan la condicion de funcionarios de organismos internacionales
podrdn solicitar con anterioridad al dltimo dia del plazo de presentacidn de solicitud la
exencién de la realizacidn de pruebas encaminadas a acreditar conocimientos ya exigidos
para el desempefio de sus puestos de origen, debiendo acompanar a la solicitud la acre-
ditacién de las convocatorias, programas y pruebas superadas, asf como la certificacion
expedida por el Organismo internacional correspondiente de haber superado aquellas.

Superacién del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicidn o el concurso-oposicion, el Tribunal hard publica la rela-
cién de aprobados por orden de puntuacidn en los locales en donde se haya celebrado
la Ultima prueba.

Dicha relacién se elevard a la autoridad convocante, que la publicard en el “Boletin Ofi-
cial del Estado”, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dias natu-
rales, desde la publicacidn oficial, para la presentacién de la documentacion acreditativa
del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Los drganos de seleccién no podrdn proponer el acceso a la condicién de funcionarios
de un ndmero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto cuando asf lo
prevea la propia convocatoria, y en los términos que se establezca en la correspondien-
te Oferta de Empleo Pudblico.

La adjudicacion de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se efec-
tuard segun la peticién de destino de acuerdo con la puntuacion total obtenida, excepto lo
previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula el
acceso al empleo publico y la provisién de puestos de trabajo de las personas con discapacidad.

CUERPO DE ENFERMEROS DE INSTITUCIONES
PENITENCIARIAS

Requisitos

Para ser admitido a la realizacion de las pruebas selectivas para ingreso en el Cuerpo de Enfer-
meros de Instituciones Penitenciarias los aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

* Tener la nacionalidad espafiola. También podran participar:
a) Los nacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.

b) El conyuge de los espafioles vy de los nacionales de otros Estados miembros de
la Unidn Europea, cualquiera que sea su nacionalidad, siempre que no estén
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separados de derecho. Asimismo, con las mismas condiciones, podran partici-
par los descendientes menores de veintiiin afios o mayores de dicha edad que
sean dependientes.

¢) Las personas incluidas en el dmbito de aplicacidn de los Tratados Internaciona-
les celebrados por la Unidn Europea vy ratificados por Espaiia en los que sea
de aplicacion la libre circulacién de trabajadores.

Los aspirantes no residentes en Espafia incluidos en el apartado b), asi como los
extranjeros incluidos en el apartado ¢) deberdn acompafiar a su solicitud, docu-
mento que acredite las condiciones que se alegan.

Tener cumplidos dieciséis afios de edad y no haber alcanzado la edad mdxima de
jubilacion forzosa.

Estar en posesidn del titulo de Diplomado Universitario o Grado en Enfermeria.
En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero se deberd estar en posesidn
de la credencial que acredite la homologacidn o convalidacién en su caso. Este
requisito no serd de aplicacion a los aspirantes que hubieran obtenido el recono-
cimiento de su cualificacién profesional, en el dmbito de las profesiones reguladas,
al amparo de las disposiciones de Derecho Comunitario.

Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

No haber sido condenado por delito doloso a penas privativas de libertad mayo-
res de tres afios, a menos que se hubiera obtenido la cancelacién de antecedentes
penales o la rehabilitacién.

No haber sido separado, mediante expediente disciplinario, del servicio de cual-
quiera de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o
Estatutarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta
o especial para empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso a
Cuerpos o Escalas de funcionarios, ni pertenecer al mismo Cuerpo, Escala o Espe-
cialidad a cuyas pruebas selectivas se presenten.

En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacién
equivalente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que impi-
da, en su Estado, en los mismos términos, el acceso al empleo publico.

Los requisitos deberdn poseerse el dia de finalizacion del plazo de presentacion de
solicitudes y mantenerlos hasta el momento de la toma de posesién como funcionario
de carrera.

Solicitudes

Quienes deseen participar en este proceso selectivo deberdn cumplimentar a
mdquina u ordenador el modelo oficial de solicitud de admisidn a pruebas selec-
tivas en la Administracion Publica y liquidacién de derechos de examen (mode-
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lo 790), que se facilitard gratuitamente en Internet en la pagina web del Punto de
Acceso General de la Administraciéon del Estado (www.administracion.gob.es).

La presentacién de solicitudes se realizard en el plazo de veinte dias naturales con-
tados a partir del dfa siguiente al de la fecha de publicacién de la convocatoria en el
"Boletin Oficial del Estado” y se dirigiran a la Secretarfa General de Instituciones Peni-
tenciarias. La no presentacién de ésta en tiempo y forma supondra la exclusion del
aspirante.

La presentacion se realizard por cualquiera de los medios siguientes:

* Los interesados podran realizar el pago telemdtico de las tasas y el registro elec-
trénico de su solicitud a través de Internet en el Portal del Punto de Acceso
General de la Administracién del Estado www.administracion.gob.es (Empleo
publico y becas-Inscripcidn en pruebas selectivas-Modelo 790) o en el Portal de
la Secretarfa de Estado de Administraciones Publicas www.seap.minhap.gob.es
(Servicios-Empleo publico-Procesos selectivos-Inscripcion en pruebas selecti-
vas-Modelo 790).

lgualmente, podrdn presentarse en el Registro de la Secretarfa General de Institu-
ciones Penitenciarias (calle Alcald 38,28014-Madrid), asi como en los Registros de
las Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno de la Administracién General
del Estado, sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado duodécimo de la Orden
APU/3416/2007, de 14 de noviembre, por la que se establecen las bases comunes
que regirdn los procesos selectivos para ingreso o acceso en cuerpos o escalas de la
Administracién General del Estado.

Las solicitudes suscritas en el extranjero podran cursarse, en el plazo arriba menciona-
do, a través de las representaciones diplomdticas o consulares espafiolas correspon-
dientes, quienes las remitirdn seguidamente al Organismo competente. El interesado
adjuntard a dicha solicitud comprobante bancario de haber satisfecho los derechos de
examen.

2. Cuando la solicitud se presente en soporte papel, el ingreso del importe de la tasa
por los derechos de examen se efectuard junto con la presentacién de la solicitud
en cualquier banco, caja de ahorros o cooperativa de crédito de las que actdan
como entidades colaboradoras en la recaudacion tributaria. En la solicitud deberd
constar que se ha realizado el correspondiente ingreso de los derechos de exa-
men, mediante validacién de la entidad colaboradora en la que se realice el ingre-
50, a través de certificacién mecanica o, en su defecto, sello y firma autorizada de
la misma en el espacio destinado a estos efectos.
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Estardn exentas del pago de la tasa:

* Las personas con un grado de minusvalia igual o superior al 33 por ciento, de-
biendo acompafiar a la solicitud, certificado acreditativo de tal condicion.

* Las personas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al me-

nos de un mes anterior a la fecha de la convocatoria y siempre que no hubieren
rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a participar, salvo
causa justificada, en acciones de promocion, formacion o reconversion profesiona-
les y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en computo mensual, al Salario
Mimimo Interprofesional.
La certificacion de la condicidn relativa a demandante de empleo, con los requi-
sitos previstos en la ley, se solicitard en el correspondiente Servicio Piblico de
Empleo. En cuanto a la acreditacion de las rentas se efectuard con una declara-
cién jurada o promesa escrita del solicitante; ambos documentos, junto con el
certificado que acredite no haber rechazado oferta de empleo adecuado, se
deberdn acompafiar a la solicitud.

* Tendrdn derecho a una exencién del 100 por 100 de la tasa los miembros de fa-
milias numerosas de la “categoria especial’ y a una bonificacién del 50 por 100 los
que fueran de la “categoria general”’. La condicidn de familia numerosa se acredita-
rd mediante fotocopia compulsada del correspondiente tftulo actualizado, que de-
berd ser adjuntado a la solicitud.

* Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales las personas que hayan sufrido
dafios fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asf lo acrediten
mediante sentencia judicial firme o en virtud de resolucién administrativa por la que se
reconozca tal condicidn, su conyuge o persona que haya convivido con andloga rela-
cién de afectividad, el conyuge del fallecido y los hijos de los heridos y fallecidos.

Los aspirantes que tengan la condicion de funcionarios de organismos internaciona-
les podran solicitar con anterioridad al dltimo dia del plazo de presentacién de solicitud
la exencidn de la realizacidon de pruebas encaminadas a acreditar conocimientos ya
exigidos para el desempefio de sus puestos de origen, debiendo acompafiar a la solici-
tud la acreditacion de las convocatorias, programas y pruebas superadas, asi como la
certificacién expedida por el Organismo internacional correspondiente de haber supe-
rado aquellas.

Superacién del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicidn o el concurso-oposicion, el Tribunal hard publica la rela-
cién de aprobados por orden de puntuacion en los locales en donde se haya celebrado
la Ultima prueba.

Dicha relacién se elevard a la autoridad convocante, que la publicard en el “Boletin Ofi-

cial del Estado”, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dias natu-
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rales, desde la publicacidn oficial, para la presentacién de la documentacion acreditativa
del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Los drganos de seleccién no podrdn proponer el acceso a la condicién de funcionarios
de un ndmero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto cuando asf lo
prevea la propia convocatoria, y en los términos que se establezca en la correspondien-
te Oferta de Empleo Publico.

La adjudicacion de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se efec
tuard segin la peticion de destino de acuerdo con la puntuacién total obtenida, excepto lo
previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula el
acceso al empleo piblico y la provisién de puestos de trabajo de las personas con discapacidad.

CUERPO DE AYUDANTES DE INSTITUCIONES
PENITENCIARIAS

Requisitos

Para ser admitido a la realizacidn de las pruebas selectivas de ingreso en el Cuerpo de
Ayudantes de Instituciones Penitenciarias (Escalas Masculina y Femenina) los aspirantes
deberdn reunir los siguientes requisitos:

* Tener la nacionalidad espafiola.
* Tener cumplidos dieciséis afios y no haber alcanzado la edad mdxima de jubilacién
forzosa.

Estar en posesion del titulo de Bachiller o Técnico o tener cumplidas las condicio-
nes para obtenerlo en la fecha de finalizacion del plazo de presentacién de solici-
tudes. Asimismo, se estard a lo previsto en la Orden EDU/1603/2009, de 10 de ju-
nio, modificada por Orden EDU/520/201 |, de 7 de marzo (BOE de 14 de marzo),
por la que se establecen equivalencias con los titulos de graduado en Educacion Secun-
daria Obligatoria y de Bachiller regulados en la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo.
En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero se deberd acreditar estar
en posesion de la correspondiente credencia de homologacién. Este requisito no
serd de aplicacion a los aspirantes que hubieran obtenido el reconocimiento de
su cualificacion profesional, en el dmbito de las profesiones reguladas, al amparo
de las Disposiciones de Derecho Comunitario.

Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

* No haber sido condenado por delito doloso a penas privativas de libertad mayo-
res de tres afios, a menos que se hubiera obtenido la cancelacién de antecedentes
penales o la rehabilitacion.
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* No haber sido separado, mediante expediente disciplinario del servicio de cual-

quiera de las Administraciones Publicas o de los Organismos Constitucionales o
Estatutarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta
o especial para empleos o cargos publicos por resolucidn judicial, para el acceso a
Cuerpos o Escalas de funcionarios, ni pertenecer al mismo Cuerpo, Escala o Espe-
cialidad a cuyas pruebas selectivas se presenten.

También podrdn participar los aspirantes que tengan la condicién de funcionarios
de Organismos Internacionales, que posean la nacionalidad espafiola y la titulacién
exigida en la convocatoria.

Los requisitos deberdn poseerse el dia de finalizacion del plazo de presentacion de
solicitudes y mantenerlos hasta el momento de la toma de posesién como funcionario
de carrera.

Solicitudes

Quienes deseen participar en el proceso selectivo deberdn cumplimentar a orde-
nador el modelo oficial de solicitud de admisidn a pruebas selectivas en la Admi-
nistracién Publica y liquidacién de derechos de examen (Modelo 790), que se fa-
cilitard gratuitamente en Internet en la pagina web del Punto de Acceso General
de la Administracion del Estado (www.administracion.gob.es)

La presentacion de solicitudes se realizard en el plazo de veinte dias naturales conta-
dos a partir del dia siguiente al de la fecha de publicacidon de esta convocatoria en el
Boletin Oficial del Estado. La solicitud se dirigird a la Secretarfa General de Instituciones
Penitenciarias. La no presentacion de ésta en tiempo y forma supondra la exclusion del
aspirante.

La presentacion de solicitudes se realizard por cualquiera de los medios siguientes:

a)

b)

Los interesados podran realizar el pago telemdtico de las tasas y el registro electrd-
nico de su solicitud a través de Internet en el Portal del Punto de Acceso General de
la Administraciéon del Estado www.administracion.gob.es (Empleo publico y becas-
Inscripcion en pruebas selectivas-Modelo 790) o en el Portal de la Secretaria de
Estado de Administraciones Publicas www.seap.minhap.gob.es (Servicios-Empleo
publico-Procesos selectivos-Inscripcidn en pruebas selectivas-Modelo 790).
lgualmente, podrdn presentarse en el Registro de la Secretarfa General de Institu-
ciones Penitenciarias (C/ Alcald 38,28014-Madrid), asf como en los registros de las
Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno de la Administracion General del
Estado, sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado duodécimo de la Orden
APU/3416/2007, de 14 de noviembre, por la que se establecen las bases comunes
que regirdn los procesos selectivos para ingreso o acceso en cuerpos o escalas de la
Administracién General del Estado.
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Las solicitudes suscritas en el extranjero podran cursarse, en el plazo arriba menciona-
do, a través de las representaciones diplomdticas o consulares espafiolas correspon-
dientes, quienes las remitirdn seguidamente al Organismo competente. El interesado
adjuntard a dicha solicitud comprobante bancario de haber satisfecho los derechos de
examen.

2. Cuando la solicitud se presente en soporte papel, el ingreso del importe de la tasa
por los derechos de examen se efectuard junto con la presentacién de la solicitud
en cualquier banco, caja de ahorros o cooperativa de crédito de las que actdan
como entidades colaboradoras en la recaudacion tributaria. En la solicitud deberd
constar que se ha realizado el correspondiente ingreso de los derechos de exa-
men, mediante validacién de la entidad colaboradora en la que se realice el ingre-
so, a través de certificacién mecdnica o, en su defecto, sello y firma autorizada de
la misma en el espacio destinado a estos efectos.

Estardn exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

* Las personas con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento,
debiendo acompafiar a la solicitud certificado acreditativo de tal condicidn.

* Las personas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al me-

nos, de un mes anterior a la fecha de la convocatoria siempre que no hubieren
rechazado oferta de empleo adecuado ni se hubiesen negado a participar, salvo
causa justificada, en acciones de promocidn, formacidn o reconversién profesiona-
les y que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en cémputo mensual, al Salario
Minimo Interprofesional.
La certificacion de la condicion relativa a demandante de empleo, con los requisi-
tos previstos en la ley, se solicitard en el correspondiente Servicio Publico de Em-
pleo. En cuanto a la acreditacion de las rentas se efectuard con una declaracién
jurada o promesa escrita del solicitante; ambos documentos, junto con el certifica-
do que acredite no haber rechazado oferta de empleo adecuado, se deberdn
acompafiar a la solicitud.

* Tendran derecho a una exencion del 100 por 100 de la tasa los miembros de fa-
milias numerosas de la “categoria especial”’ y a una bonificacién del 50 por 100 los
que fueran de la “categoria general”. La condicion de familia numerosa se acredita-
ra mediante fotocopia compulsada del correspondiente tftulo actualizado, que de-
berd ser adjuntado a la solicitud.

* Las victimas del terrorismo, entendiendo por tales las personas que hayan sufrido
dafos fisicos o psiquicos como consecuencia de la actividad terrorista y asf lo
acrediten mediante sentencia judicial firme o en virtud de resolucién administrati-
va por la que se reconozca tal condicidn, su cdnyuge o persona que haya convivi-
do con andloga relacién de afectividad, el conyuge del fallecido vy los hijos de los
heridos v fallecidos.
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Los aspirantes que tengan la condicién de funcionarios de organismos internaciona-
les podrdn solicitar con anterioridad al dltimo dfa del plazo de presentacidn de solicitud
la exencidn de la realizacion de pruebas encaminadas a acreditar conocimientos ya
exigidos para el desempefio de sus puestos de origen, debiendo acompafar a la solici-
tud la acreditacion de las convocatorias, programas y pruebas superadas, asi como la
certificacién expedida por el Organismo internacional correspondiente de haber supe-
rado aquellas.

Superacion del proceso selectivo

Finalizada la fase de oposicidn o el concurso-oposicion, el Tribunal hard publica la rela-
cién de aprobados por orden de puntuacion en los locales en donde se haya celebrado
la Ultima prueba.

Dicha relacidn se elevard a la autoridad convocante, que la publicard en el “Boletin Ofi-
cial del Estado”, disponiendo los aspirantes propuestos de un plazo de veinte dias natu-
rales, desde la publicacidn oficial, para la presentacién de la documentacion acreditativa
del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria.

Los drganos de seleccién no podrdn proponer el acceso a la condicidn de funcionarios
de un ndmero superior de aprobados al de plazas convocadas, excepto cuando asf lo
prevea la propia convocatoria, y en los términos que se establezca en la correspondien-
te Oferta de Empleo Publico.

La adjudicacién de los puestos entre los aspirantes que superen el proceso selectivo se
efectuard segin la peticién de destino de acuerdo con la puntuacion total obtenida,
excepto lo previsto en el articulo 9 del Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por
el que se regula el acceso al empleo publico y la provision de puestos de trabajo de las per-
sonas con discapacidad.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Organica 1/1979, de 26 de septiem-
bre, General Penitenciaria (BOE num. 239,
de 5 de octubre).

- Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas
para la Reforma de la Funcién Publica
(BOE num. 185, de 3 de agosto; correc-
cion de errores en BOE nim. 229, de 24 de
septiembre y en BOE ndm. 244, de 11 de
octubre).

- Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el texto re-
fundido de la Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico (BOE num. 261, de 31
de octubre).

- Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo,
por el que se aprueba el Reglamento Ge-
neral de Ingreso del Personal al servicio de
la Administracion General del Estado y de
Provision de Puestos de Trabajo y Promo-
cion Profesional de los Funcionarios Civiles
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de la Administracion General del Estado
(BOE num. 85, de 10 de abril).

- Real Decreto 543/2001, de 18 de mayo,
sobre acceso al empleo publico de la Ad-
ministracién General del Estado y sus Or-
ganismos publicos de nacionales de otros
Estados a los que es de aplicacion el de-
recho a la libre circulacion de trabajadores
(BOE num. 130, de 31 de mayo; correc-

cion de errores en BOE num. 237, de 3 de
octubre).

- Orden APU/3416/2007 de 14 de no-
viembre, por la que se establecen las
bases comunes que regiran los proce-
sos selectivos para ingreso 0 acceso en
cuerpos o escalas de la Administracion
General del Estado (BOE num. 284, de
27 de noviembre).
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PARTIDOS POLITICOS

DERECHO A FORMAR PARTIDOS POLITICOS

Segun establece el articulo 6 de la Constitucién Espafola: “Los partidos politicos expre-
san el pluralismo politico, concurren a la formacién y manifestacién de la voluntad popular y
son instrumento fundamental para la participacién politica. Su creacién y el ejercicio de su
actividad son libres dentro del respeto a la Constitucién y a la Ley. Su estructura interna y
funcionamiento deberdn ser democrdticos”.

‘ SOLICITUD DE INSCRIPCION DE UNA FORMACION POLITICA

Requisitos formales:

I. Solicitud de inscripcidn suscrita por cualquiera de los promotores o fundadores
del partido, en la que se hard constar nombre y apellidos del solicitante, domicilio
y ciudad, nimero de teléfono de contacto y domicilio a efectos de notificaciones,
instando su inscripcidn.

2. Se acompafard Acuerdo de constitucion, formalizado debidamente en ACTA
NOTARIAL, suscrita por los promotores del partido, con expresa constancia de
sus datos personales de identificacién (nombre y apellidos, nimero de Documen-
to Nacional de Identidad, domicilio, profesidn...), integrantes de los drganos direc-
tivos provisionales, domicilio social del partido y en la que se inserten o incorpo-
ren los estatutos por los que se regird la formacion politica.

3. Por ser un partido polftico un tipo particular de asociacién, en el que varias perso-
nas, con capacidad de obrar, acuerdan voluntariamente su constitucidn, se solicita
que el nimero de promotores sea igual o superior a tres.

Podrdn ser promotores las personas fisicas, mayores de edad, que se encuentren
en el pleno ejercicio de sus derechos, no estén sujetos a ninguna condicién legal
para el ejercicio de los mismos y no hayan sido penalmente condenados por
asociacion ilicita, o por alguno de los delitos graves previstos en los Titulos XXI
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a XXIV del Cédigo Penal. Esta Ultima causa de incapacidad no afectard a quienes
hayan sido judicialmente rehabilitados.

Los estatutos del partido, desde el punto de vista meramente formal, deberdn regular, al
menos, los siguientes extremos:

2)
b)

)

9

P)

Su denominacion y siglas.

El simbolo, con su descripcidn y representacion grafica.

El domicilio, con indicacion de la localidad, provincia, calle y cédigo postal.

Su sitio web y direccién electrénica.

El ambito de actuacién: estatal, autondmico, provincial o local.

Sus fines.

Los requisitos y modalidades de admisién y baja de los afiliados.

Los derechos y deberes de los afiliados y su régimen disciplinario.

Los érganos de gobierno y representacion, su composicion, los plazos para su
renovacion que habrd de efectuarse como médximo cada cuatro afios, sus atribu-
ciones o competencias, los drganos competentes para la convocatoria de sesiones
de los drganos colegiados, el plazo minimo de convocatoria, duracion, la forma de
elaboracion del orden del dia, incluyendo el ndmero de miembros exigidos para
proponer puntos a incluir en el mismo, asi como las reglas de deliberacién y la
mayoria requerida para la adopcién de acuerdos, que, por regla general, serd la
mayoria simple de los presentes, sean éstos miembros de pleno derecho o com-
promisarios.

El procedimiento para la eleccién de los érganos directivos, bien directamente o
por representacion, que en todo caso deberd garantizar la participacion de todos
los afiliados mediante sufragio libre y secreto, y los procedimientos de control
democrético de los dirigentes electos.

El cargo u 6rgano al que corresponda la representacion legal del partido politi-
co, asi como la determinacién del responsable econdmico-financiero del partido
politico y el procedimiento para su designacién.

El régimen de administracion y contabilidad, que incluird, en todo caso, los Libros
de Contabilidad.

El régimen de documentacién, que incluird en todo caso el fichero de Afiliados y
el Libro de Actas.

Indicacion de si el partido politico cuenta o no con patrimonio fundacional, la
procedencia de los recursos econémicos y el procedimiento de rendicién de
cuentas.

El procedimiento y el érgano competente para la aprobacidon de las cuentas
anuales en el que se incluya la obligacién de remision anual de las mismas al Tribu-
nal de Cuentas dentro del plazo legalmente establecido.

Las causas de disolucién del partido politico y, en este caso, cudl serfa el destino
de su patrimonio.

Guia de Tramites



Partidos Politicos

q) El procedimiento de reclamacion de los afiliados frente a los acuerdos y decisio-
nes de los drganos del partido.

r) El cargo u 6rgano encargado de la defensa y garantia de los derechos del afiliado.

s) El régimen de infracciones y sanciones de los afiliados y el procedimiento para su
imposicién, que deberd instruirse de forma contradictoria y en el que deberd ga-
rantizarse el derecho del afiliado a ser informado de los hechos que dan lugar a su
incoacidn, a ser ofdo con cardcter previo a la imposicidon de sanciones y a que el
eventual acuerdo sancionatorio sea motivado. No obstante lo anterior, se estable-
cerd en todo caso, la suspensidn cautelar automética de la afiliacién de los afiliados
incursos en un proceso penal respecto de los cuales se haya dictado auto de
apertura de juicio oral por un delito relacionado con la corrupcién asi como la
sancidn de expulsién del partido de aquellos que hayan sido condenados por al-
guno de esos delitos.

t) Cualquier otra mencion exigida por la Ley Orgédnica 6/2002, de 27 de junio, de
Partidos Polfticos u otras leyes.

Plazo de resolucién:

Los partidos politicos adquieren personalidad juridica por la inscripcidn en el Registro
de Partidos Politicos que, a estos efectos, existird en el Ministerio del Interior, previa
presentacién en aquel del acta fundacional suscrita por sus promotores, acompafada
de aquellos documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos establecidos.
Dentro de los veinte dias siguientes a la presentacidn de dicha documentacidn, el Minis-
terio del Interior procederd a practicar la inscripcién del partido.

SOLICITUDES DE MODIFICACIONES ESTATUTARIAS

Los partidos deberan comunicar al Registro cualquier modificacion de sus estatutos y
de la composicion de sus érganos de gobierno y representacion en el plazo maximo de
tres meses desde dicha modificacién vy, en todo caso, durante el primer trimestre de
cada afio. Deberdn ademds, publicarlos en su pdgina web.

SOLICITUDES DE INFORMACION Y CERTIFICACIONES

Solicitudes de Informacién:

Por cualquier ciudadano, independiente de su nacionalidad, o por cualquier persona
juridica.
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Escrito dirigido al Registro de Partidos Politicos que contenga los datos personales de
identificacién y donde se haga constar la solicitud y motivo de la informacion.

Solicitud de Certificaciones:

Por cualquier ciudadano, independiente de su nacionalidad, o por cualquier persona

juridica.

Escrito dirigido al Registro de Partidos Politicos con los datos personales de identifica-
cién (nombre, apellidos, domicilio, etc.) y donde se haga constar la solicitud y las razones

que motivan la peticién de certificacion.

‘ NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Constitucion Espafiola, de 27 de diciem-
bre de 1978 -articulos 6, 22 y 23— (BOE
nuam. 311.1, de 29 de diciembre).

- Ley Organica 6/2002, de 27 de junio, de
Partidos Politicos (BOE num. 154, de 28 de
junio).

- Ley Orgénica 8/2007, de 4 de julio, sobre
financiacion de los Partidos Politicos (BOE
num. 160, de 5 de julio).

- Ley Organica 3/2015, de 30 de marzo, de
control de la actividad econdémico-finan-

ciera de los Partidos Politicos, por la que
se modifican la Ley Orgéanica 8/2007, de 4
de julio, sobre financiacion de los Partidos
Politicos, la Ley Orgéanica 6/2002, de 27
de junio, de Partidos Politicos y la Ley Or-
géanica 2/1982, de 12 de mayo, del Tribu-
nal de Cuentas (BOE num. 77, de 31 de
marzo).

- Real Decreto 1907/1995, de 24 de noviem-
bre, por el que se regula la tramitacion de
las subvenciones estatales anuales y por
gastos electorales a las formaciones politi-
cas (BOE num. 298, de 14 de diciembre).
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PASAPORTES

El pasaporte ordinario espafiol es un documento publico, personal, individual e intrans-
ferible que, salvo prueba en contrario, acredita la identidad y nacionalidad de los ciuda-
danos espafioles fuera de Espafa y, dentro del territorio nacional, las mismas circuns-
tancias de los espafioles no residentes.

PROCEDIMIENTO DE EXPEDICION

Los peticionarios deberdn personarse en la Oficina expedidora, previa solicitud de cita
en el teléfono 060 o por internet en https://www.citapreviadnie.es, con la documenta-
cidn oportuna, en todos los casos, aun cuando se trate de menores de corta edad.

La documentacién general requerida, salvo que el érgano competente para la expe-
dicién de pasaportes pueda obtenerla o consultarla por medios telemadticos, es la
siguiente:

Para los solicitantes de 14 afios o mas:

Documento Nacional de Identidad del solicitante en vigor, que serd devuelto en el
acto de su presentacién, una vez comprobados los datos de este documento con los
reflejados en la solicitud.

Para los residentes en el extranjero que soliciten el pasaporte en las Representaciones
Diplomdticas o Consulares, el requisito de aportar el documento nacional de identidad
podra ser sustituido, para los supuestos de renovacién del pasaporte, por la presenta-
cién del anterior -vigente o pendiente de renovar-, y para los supuestos de primera
expedicién del pasaporte, por la certificacidn literal de nacimiento del Registro Civil o
Consulado en que se hubiera inscrito el nacimiento. La certificacion literal de nacimien-
to tendrd que haber sido expedida con una antelacién méxima de seis meses a la fecha
de presentacion de la solicitud del pasaporte y contener la anotacién de que se ha
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emitido a los solos efectos de la obtencidn de este documento. Su presentacion sera
preceptiva cuando existan dudas sobre la nacionalidad espafiola del solicitante.

Una fotografia reciente del rostro del solicitante tamafio 32 x 26 mm, con fondo
uniforme blanco y liso, tomada de frente v sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra
prenda que impida la identificacién de la persona. Esta fotografia no serd necesaria si el
DNI del solicitante tiene una antigliedad inferior a dos afios y no existen cambios im-
portantes en la fisonomifa.

Para los solicitantes menores de |4 afios:

Si esta en posesion del Documento Nacional de Identidad (DNI), los mismos docu-
mentos que para los mayores de esta edad.

Si no estuviera en posesién del DNI, ademds de la fotografia especificada, debera
aportar certificacion literal de nacimiento expedida por el Registro Civil y el documento na-
cional de identidad de las personas que ejerzan la patria potestad o tutela, salvo en el su-
puesto, en este Ultimo caso, que la misma hubiere sido asumida por ministerio de la ley.

La certificacion literal de nacimiento tendrd que haber sido expedida con una antela-
cién méxima de seis meses a la fecha de presentacién de la solicitud del pasaporte y
contener la anotacién de que se ha emitido a los solos efectos de la obtencién de este
documento. Su presentacion serd preceptiva cuando existan dudas sobre la nacionali-
dad espafiola del solicitante.

Siendo extranjeras las personas que ejerzan la patria potestad deberdn aportar ade-
mads de la certificacion literal de nacimiento del menor, el nimero de identificacion de extran-
jeros o cualquier otro documento identificativo expedido por autoridad oficial.

Si el menor dispone de pasaporte para cuya obtencidn ya aportd la certificacidn regis-
tral a que se ha hecho referencia, puede optar por presentar el pasaporte anterior o
esta certificacién.

Ademds, segiin el caso, se deberd tener en cuenta y aportar la siguiente documenta-
cion especifica:

* En caso de ser titular de un pasaporte en vigor, se habrd de presentar éste para
su anulacion.

* Para aquellos supuestos en que se requieran pasaportes con una validez minima o
superior a seis meses (exigencia que establece cada pais) podra otorgarse excep-
cionalmente un nuevo pasaporte de validez ordinaria =5 o 10 afos, segin corres-
ponda por la edad— tras la acreditacion de las circunstancias concurrentes en cada
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caso por parte del interesado, mediante la presentacion de cualquier justificante
o certificado al efecto.

En las solicitudes de expedicidn de pasaporte para menores de edad y para per-
sonas incapacitadas deberd constar el consentimiento expreso de todos aquellos que
tengan atribuido el ejercicio de la patria potestad o tutela con la indicacién, por su
parte, de que su ejercicio no se encuentra limitado para prestarlo, debiendo en
caso contrario suplir su fafta con autorizacién judicial. EI consentimiento se presta-
rd ante el érgano competente para la expedicidn del pasaporte. También podrd
prestarse ante fedatario publico, en cuyo caso, deberd acompafiarse a la solicitud,
copia auténtica del documento del que resulte el citado consentimiento.

Todos los representantes legales (los dos padres si los hubiere, o todos los tuto-
res si se hubiesen nombrado mds de uno), juntos o por separado, han de autori-
zar la expedicion del pasaporte del menor o persona incapacitada por compare-
cencia directa y personal de cada uno de ellos en cualquier equipo de expedicién
de pasaportes o mediante poder notarial formalizado ante fedatario publico. No
procederd la emision del pasaporte hasta no disponer de las autorizaciones co-
rrespondientes.

El menor de edad o persona incapacitada ha de ir siempre acompafado, al me-
nos, por alguno de sus representantes legales, quien acreditara tanto su identi-
dad (los espafioles con el DNI y los extranjeros con el nimero de identificacidn
de extranjeros o tarjeta de residente o pasaporte) como la relacién de parentes-
co o asignacion de la tutela con la presentacion de la partida literal de nacimien-
to, libro de familia, resolucién judicial o administrativa que atribuya dicha condi-
cién o cualquier otro documento publico que garantice la cualidad de tutor o
titular de la patria potestad.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD

* En las Jefaturas Superiores y Comisarfas de Policia habilitadas al efecto.
* En las Embajadas y Consulados de Espafia.

El plazo de entrega del pasaporte es de dos dias habiles desde que se presenta la soli-
citud, si ésta se hace en alguna de las dependencias del Cuerpo Nacional de Policia,
salvo que circunstancias técnicas o excepcionales lo impidan, debiendo ser retirado, en
el érgano en que se hubiera solicitado, por el propio solicitante o persona autorizada.

SUSTRACCION 0 EXTRAVIO

En caso de sustraccion o extravio de su pasaporte, debera formular denuncia por tal
hecho ante las Comisarfas de Policia o Puestos de la Guardia Civil, dirigiéndose a conti-
nuacién a un equipo de expedicidn de pasaportes al objeto de obtener un duplicado o
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la renovacién del mismo, segin corresponda. Si la pérdida o sustraccidn tiene lugar en
el extranjero, aparte de la preceptiva denuncia deberd dar cuenta en la Embajada o
Consulado para que le provean de uno nuevo, previa comprobacion fehaciente de la

nacionalidad e identidad del interesado.

Cuando se trate de un solicitante de pasaporte que se encuentre en el extranjero y
carezca del pasaporte que se le hubiera expedido, bien por pérdida o sustraccion, o
por hallarse en un pafs al que se puede viajar sin pasaporte, la Misidon Diplomética u
Oficina Consular podréd expedirle un pasaporte provisional.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Orgénica 4/2015, de 30 de marzo, de
proteccion de la seguridad ciudadana
(BOE num. 77, de 31 de marzo).

- Real Decreto 896/2003, de 11 de julio, por
el que se regula la expedicion del pasapor-

te ordinario y se determinan sus caracteris-
ticas (BOE num. 166, de 12 de julio).

- Real Decreto 116/2013, de 15 de febrero,
por el que se regula la expedicion del pa-
saporte provisional y del salvoconducto
(BOE num. 47, de 23 de febrero).
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PERSONAL DE SEGURIDAD

VIGILANTES DE SEGURIDAD Y SU ESPECIALIDAD DE
VIGILANTES DE EXPLOSIVOS

Requisitos

Para poder participar en las pruebas de seleccién que convoque la Secretarfa de Estado
de Seguridad, los aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

a)
b)

d)

Ser mayor de edad.

Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unidn Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o bien
que le sea aplicable lo dispuesto en la legislacién sobre régimen comunitario con-
forme al Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y
residencia en Espafia de ciudadanos de los Estados miembros de la Unién Europea y
de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, o ser na-
cional de un tercer Estado que tenga suscrito con Espafia un convenio internacio-
nal en el que cada parte reconozca el acceso al ejercicio de estas actividades a los
nacionales de la otra.

Estar en posesidn o en condiciones de obtener el titulo de Graduado en Educa-
cion Secundaria Obligatoria, de Técnico, u otros equivalentes a efectos profesiona-
les, o superiores.

Poseer la aptitud psicofisica a tenor de lo dispuesto al efecto en el Real Decreto
248711998, de 20 de noviembre, por el que se regula la acreditacién de la aptitud
psicofisica necesaria para tener y usar armas y para prestar servicios de seguridad
privada, excepto para el personal en activo que ejerza funciones de seguridad
publica o privada.

Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

No haber sido condenado por intromisidn ilegitima en el dmbito de proteccién
del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, del
secreto de las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco
afios anteriores a la solicitud.
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g) No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores por infraccidn
grave 0 muy grave, respectivamente, en materia de seguridad privada.

h) No haber sido separado del servicio en las Fuerzas Armadas o en las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad espafiolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en
los dos afios anteriores.

i) Poseer diploma o certificacion acreditativa de haber superado el curso o cursos
correspondientes en los centros de formacién de seguridad privada autorizados
por la Secretaria de Estado de Seguridad.

El personal con las denominaciones de Guarda de Seguridad, Controlador u otras de
analoga significacion deberd haber desempefiado funciones de vigilancia y de control
en el interior de inmuebles con anterioridad al dia 3| de enero de 1996, exigiéndoseles
los requisitos mencionados, salvo el de haber cumplido los cincuenta y cinco afios de
edad.

Al personal que ya se encuentra habilitado como vigilante de seguridad y se presenta
a las pruebas de seleccién para la especialidad de vigilantes de explosivos no le serd
aplicable el requisito de no haber cumplido los cincuenta y cinco afios de edad.

Los nacionales de Estados miembros de la Unién Europea o de Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, cuya habilitacidn o cualificacién profe-
sional haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de funciones
de seguridad privada en el mismo, podrdn prestar servicios en Espafia, siempre que,
previa comprobacién por el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguien-
tes requisitos:

I. Poseer alguna titulacién, habilitacién o certificacién expedida por las autoridades
competentes de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo que les autorice para el ejercicio de funcio-
nes de seguridad privada en el mismo.

2. Acreditar los conocimientos, formacion vy aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafia para el ejercicio de las profesiones de seguridad privada, para lo cual debe-
ran estar en posesién de los siguientes documentos:

a) Enlos casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de
seguridad privada, el certificado de competencia o titulo de formacién que
las acredite como tal. Dicho certificado o tftulo deberd reunir los siguientes
requisitos:

* Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro,

designada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o adminis-
trativas de dicho Estado.
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* Acreditar un nivel de cualificacién profesional equivalente, como minimo, al
nivel inmediatamente anterior al exigido en Espafia, mediante el certificado
previsto en el articulo 19.2 del Real Decreto 1837/2008, de 8 de noviembre,
para todas las profesiones de seguridad privada, excepto detectives privados.

 Acreditar la preparacion del titular para el ejercicio de la profesién corres-
pondiente.

b) En los casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de

seguridad privada, el documento expedido por la autoridad competente, acre-
ditativo de haber ejercido la profesién de que se trate en ese o en otro Estado
de la Unién Europea, durante al menos dos afios a tiempo completo, en el
curso de los diez afios inmediatamente anteriores al momento de la presen-
tacién de la solicitud, siempre que esté en posesion de uno o varios certifica-
dos de competencia o de uno o varios titulos de formacién.
En todo caso, los dos afios de experiencia aludidos no podran exigirse cuan-
do la persona solicitante acredite una cualificacién profesional adquirida a
través de la superacion de una “formacion regulada” (toda formacién orienta-
da especificamente al ejercicio de una profesién determinada y que consista en
un ciclo de estudios completado, en su caso, por una formacion profesional, un
periodo de prdcticas profesional o una prdctica profesional y que en Espafa se
considera a aquellas ensefianzas que, cumpliendo dichos requisitos, conduzcan a
la obtencién de un titulo oficial con valor en todo el territorio nacional, en los co-
rrespondientes niveles del sistema educativo espafiol) y que corresponda a los
niveles de cualificacidn sefialados anteriormente.

3. Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio
de las funciones de seguridad privada.
4. Los previstos en las letras a), e), f), g), h) e i) del primer apartado.

Para el reconocimiento de las cualificaciones profesionales en materia de seguridad
privada, podra exigirse la superacién previa de una prueba de aptitud o periodo de
practicas, a su eleccidn, en los siguientes casos:

a) Cuando la formacién acreditada por el titulo, certificado de competencia o docu-
mento justificativo de haber ejercido la profesidn de que se trate en ese o en otro
Estado de la Unién Europea, sea inferior en un afio, como minimo, a la exigida en
Espafia para el acceso a las distintas profesiones de seguridad privada.

b) Cuando la formacion recibida corresponda a materias sustancialmente distintas de
las superadas para obtener el titulo de formacion exigido en Espafia.

c) Cuando la profesion regulada en Espafia comprenda una o varias actividades pro-
fesionales reguladas que no existan en la profesidn correspondiente en el Estado
miembro de origen, y tal diferencia esté caracterizada por una formacién especffi-
ca exigida en Espafia y relativa a materias sustancialmente distintas de las cubiertas
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por el certificado de competencia o el titulo de formacién que alegue la parte
solicitante.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producird la extincidn de la habilitacion
y la cancelacién de oficio de la inscripcidn en el Registro Nacional, que serd acordada por
el Ministro del Interior, en resolucidn motivada dictada con audiencia del interesado.

La inactividad del personal de seguridad por tiempo superior a dos afios exigird su so-
metimiento a nuevas pruebas para poder desempefiar las funciones que le son propias.
Las pruebas podrdn consistir en las siguientes modalidades:

a) Ser declarado apto en las pruebas especificas que se convoquen por el Ministerio
del Interior a tal efecto.

b) Acreditar haber realizado un curso de actualizacién en materia normativa de
seguridad privada, con una duracidn, como minimo, de cuarenta horas lectivas,
impartido por un centro de formacidn autorizado, bien en modalidad presencial o
a distancia.

Presentacién de instancias

Quienes deseen tomar parte en las pruebas de seleccidn para cada una de las convo-
catorias cursardn su solicitud cumplimentando el modelo 790, Cédigo de Tasa 015, por
alguno de los siguientes procedimientos (entendiendo que la firma, manual o digital de
la solicitud lleva implicita la autorizacion para que la Divisién de Formacion y Perfeccio-
namiento recabe, respecto del interesado, los antecedentes que del mismo puedan
obrar en el Registro Central de Penados, y sus datos de filiacién del sistema de verifica-
cién de datos de identidad):

a) A través de la pagina web www.policia.es, rellenando el formulario que se indica
en la misma, que permite la cumplimentacion automética del modelo 790, Cédigo
deTasa O1I5.

Una vez cumplimentados los datos de dicho formulario, se descarga el impreso
de solicitud en soporte papel por triplicado ejemplar («ejemplar para la Admi-
nistraciény, «ejemplar para el interesadoy, y «ejemplar para la entidad colabo-
radora»).

El original de los tres ejemplares del impreso de solicitud (no son validas las fo-
tocopias), se presentardn en cualquier entidad de depdsito colaboradora (Ban-
cos, Cajas de ahorro, etc.), ingresando en efectivo el pago de la tasa dentro de
los respectivos plazos de presentacién de solicitudes.

Una vez efectuado el pago de la tasa, y siempre dentro del plazo de presentacion
de solicitudes, el «ejemplar para la Administraciény, del modelo 790, debida-
mente firmado por el interesado y con la validacién del pago de la tasa, deberd
presentarse directamente en la Divisidon de Formacién y Perfeccionamiento de

Guia de Tramites



Personal de seguridad

la Direccién General de la Policia (Avenida de Pio XII, ndm. 50, 28071-Madrid),
o a través de las Comisarias de Policia, Cuarteles de la Guardia Civil, Oficinas de
Correos o en la forma prevista en el articulo 384 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

b) A través de la pagina web www.policia.es, pulsando en el enlace ““Sede electrdnica”,
en la siguiente direccion de internet: https://sede.policia.gob.es/portalCiudadano/,
mediante un procedimiento integramente electrdnico, que implica los siguientes
pasos:

|. Cumplimentar el formulario electrénico que aparece en la misma.

2. Realizar el pago electrénico de la tasa mediante la opcidn incluida al efecto.

3. Firmar, electrénicamente, la solicitud y, en su caso, la autorizacion para solicitar
de oficio el certificado de antecedentes penales.

4. Enviar la solicitud al Registro Electrénico, mediante la opcién incluida al efecto,
e imprimir el justificante devuelto por dicho Registro.

¢) Unicamente cuando sea imposible la conexién con la aplicacidn, a través de la
pagina web www.policia.es, la solicitud se formalizard cumplimentando a madquina
0 a mano en mayusculas el impreso, que podrd descargarse o fotocopiarse de la
correspondiente convocatoria.
En este caso el original del impreso 790, Cddigo de Tasa 015, podrd obtenerse
en la Divisién de Formacién y Perfeccionamiento de la Direccién General de la
Policia (Avenida de Pio XII, nim. 50, 28071-Madrid), o en las Secretarfas de las
Jefaturas Superiores, Comisarias Provinciales y Locales de Policfa Nacional.
Ambos impresos, firmados por el interesado, el de solicitud y el «ejemplar para
la Administracién» del 790, cédigo de tasa 015, una vez efectuado el pago de la
tasa en la forma descrita en el apartado a), se presentardn juntos, dentro del
respectivo plazo, en cualquiera de las dependencias de Policia Nacional antes
citadas, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimien-
to Administrativo Comdn.
La solicitud sdlo producird efectos una vez presentado en plazo el impreso de
solicitud y el «ejemplar para la Administraciény» del modelo 790 con la tasa pagada.

Acreditacién de requisitos

En el plazo de diez dias naturales contados a partir del siguiente al de la publicacién del
Acuerdo del Tribunal por el que se haga publica la relacién de participantes que han
superado las pruebas de aptitud, éstos deberdn presentar directamente o remitir a la
Divisién de Formacién y Perfeccionamiento de la Direccidon General de la Policia (Ave-
nida de Pio XII, nim. 50, 28071-Madrid), o cursar a dicha Divisidn a través de Depen-
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dencias Policiales o de las referidas en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de no-
viembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, los siguientes documentos:

a)

b)

d)

Fotocopia de la tarjeta o autorizacién de residencia o de identidad en vigor, o en
su defecto, del pasaporte respecto a los aspirantes a los que les sea de aplicacion
el Real Decreto 240/2007,de | 6 de febrero, sobre entrada, libre circulacion y residencia
en Espafia de ciudadanos de los Estados miembros de la Unidn Europea y de otros
Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, asi como los nacio-
nales de un tercer Estado que tenga suscrito con Espafia un Convenio internacio-
nal en el que cada parte reconozca el acceso al ejercicio de estas actividades a los
nacionales de la otra.

Certificado original de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de
Penados para los espafioles y extranjeros residentes en Espafia, y documento ori-
ginal y equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes extranjeros
no residentes. Estardn exentos de presentar este certificado los espafioles y ex-
tranjeros residentes en Espafa que en su instancia hayan autorizado expresamen-
te a la Divisién de Formacién y Perfeccionamiento de la Direccién General de la
Policia su peticién de oficio al Registro Central de Penados.

Tftulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de Técnico, u otros equi-
valentes a efectos profesionales o superiores.

Aquellos aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo
distinto al sistema educativo general espafiol, deberdn acreditar los mismos me-
diante certificacion u homologacidn expedida por el Ministerio de Educacién, en
aplicacién de la normativa sobre homologacidn y convalidacién de titulos y estu-
dios extranjeros y reconocimiento de cualificaciones profesionales.

Informe original de aptitud psicofisica necesaria para prestar servicios de seguridad
privada, que habrd de obtenerse en la forma prevenida en el Real Decreto
248711998, de 20 de noviembre y en la Orden de 4 de enero de 1999 del Ministe-
rio del Interior.

Certificado o diploma acreditativo de haber superado el curso correspondiente a
los mddulos profesionales de formacidn previa de vigilante de seguridad y/o de
vigilante de explosivos, expedido por un centro de formacion de seguridad privada
autorizado por la Secretarfa de Estado de Seguridad.

Declaracién jurada o promesa de cumplir los requisitos establecidos en los apar-
tados f), g) y h) del epigrafe “Requisitos”.

Estardn exentos de presentar los documentos acreditativos de los requisitos recogidos
en los apartados b), ¢) y f) aquellos aspirantes a la especialidad de vigilantes de explosi-
VOs que ya sean vigilantes de seguridad.
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Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos, tanto originales como copias
de los mismos, deberdn ser debidamente traducidos al castellano y legalizados por un
traductor jurado, si estuvieran redactados en otros idiomas.

En todo caso, cuando los documentos presentados sean fotocopia del original debe-
ran ser debidamente autorizados o compulsados. La compulsa deberd afectar a la
totalidad de las pdginas del documento v, cuando proceda, a las dos caras de las mismas,
no considerdandose vdlida cuando carezca de la identificacién personal y firma del fun-
cionario que la extienda. A estos efectos no se aceptardn los documentos transmitidos
por telefax u otros sistemas andlogos.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios
cursados, dicha circunstancia deberd asimismo, acreditarse por el interesado. En otro
caso, no serd tenida en cuenta.

Quienes dentro del plazo concedido, y salvo los casos de fuerza mayor, no presenten
la documentacién, o de la misma se dedujese que carecen de alguno de los requisitos
exigidos, no obtendran la habilitacion correspondiente, aun habiendo superado las
pruebas, quedando anuladas todas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad
en que pudieran haber incurrido por falsedad en su solicitud inicial.

Habilitacién

Los que hayan sido declarados aptos en las indicadas pruebas, para obtener la habilita-
cion deberdn solicitar la expedicidn de la tarjeta de identidad profesional correspon-
diente —que deberdn solicitar antes de los tres meses, transcurridos los cuales deberdn
acreditar nuevamente los requisitos b) y d) del apartado “Acreditacion de requisitos”, y
en todo caso, transcurridos dos afios sin solicitar la tarjeta de identidad profesional
deberdn superar nuevas pruebas en el expediente que se instruya a instancia de los
interesados— u obtener la habilitacion multiple a que se refiere el articulo 62 del Regla-
mento de Seguridad Privada.

A tal efecto deberdn cumplimentar el modelo de solicitud, acompafiado de:

I. Dos fotograffas, formato carné.

2. Autorizacién de verificacién de datos del DNI o NIE.

3. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacion de vigilante de
seguridad, a favor del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o Cajas de Ahorro
colaboradoras, en la cuenta restringida de la Agencia Estatal de Administracién
Tributaria.

El impreso oficial sera facilitado en las Comisarfas de Policia y deberd ser cum-
plimentado con los datos correspondientes, sefialando como tarifa aplicable la
séptima.
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Para habilitarse como vigilante de explosivos serd necesario haber obtenido previamen-
te la habilitacién como vigilante de seguridad.

ESCOLTAS PRIVADOS

Requisitos

Para poder participar en las pruebas de seleccidon que convoque la Secretarfa de Estado
de Seguridad, los aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

a)
b)

d)

g

h)

Ser mayor de edad.

Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unién Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o bien
que le sea aplicable lo dispuesto en la legislacion sobre régimen comunitario con-
forme al Real Decreto 240/2007, de |6 de febrero, sobre entrada, libre circulacién y
residencia en Espafa de ciudadanos de los Estados miembros de la Unién Europea y
de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, o ser na-
cional de un tercer Estado que tenga suscrito con Espaiia un convenio internacio-
nal en el que cada parte reconozca el acceso al gjercicio de estas actividades a los
nacionales de la otra.

Estar en posesidon o en condiciones de obtener el titulo de Graduado en Educa-
cién Secundaria Obligatoria, de Técnico, u otros equivalentes a efectos profesiona-
les, o superiores.

Poseer la aptitud psicofisica a tenor de lo dispuesto al efecto en el Real Decreto
248711998, de 20 de noviembre, por el que se regula la acreditacién de la aptitud
psicofisica necesaria para tener y usar armas y para prestar servicios de seguridad
privada, excepto para el personal en activo que ejerza funciones de seguridad
publica o privada.

Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

No haber sido condenado por intromisidn ilegitima en el dmbito de proteccién
del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, del
secreto de las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en los cinco
afios anteriores a la solicitud.

No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores por infraccion
grave 0 muy grave, respectivamente, en materia de seguridad.

No haber sido separado del servicio en las Fuerzas Armadas o en las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad espafiolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en
los dos afios anteriores.

Poseer diploma o certificacién acreditativa de haber superado el curso o cursos
correspondientes en los centros de formacién de seguridad privada autorizados
por la Secretarfa de Estado de Seguridad, asi como el diploma que acredite la su-
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peracion de los médulos profesionales complementarios y especificos de forma-
cion de escoltas privados, en el curso impartido en un centro autorizado por la
Secretaria de Estado de Seguridad.

j)  Tener una estatura miima de 1,70 metros los hombres,y |,65 metros las mujeres.

Los nacionales de Estados miembros de la Union Europea o de Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, cuya habilitacién o cualificacién profe-
sional haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de funciones
de seguridad privada en el mismo, podrdn prestar servicios en Espafia, siempre que,
previa comprobacién por el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguien-
tes requisitos:

I. Poseer alguna titulacién, habilitacién o certificacién expedida por las autoridades
competentes de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo que les autorice para el ejercicio de funcio-
nes de seguridad privada en el mismo.

2. Acreditar los conocimientos, formacidn y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafia para el ejercicio de las profesiones de seguridad privada, para lo cual debe-
rdn estar en posesién de los siguientes documentos:

a) Enlos casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de
seguridad privada, el certificado de competencia o tftulo de formacién que
las acredite como tal. Dicho certificado o titulo deberd reunir los siguientes
requisitos:

* Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro,
designada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o adminis-
trativas de dicho Estado.

* Acreditar un nivel de cualificacién profesional equivalente, como minimo, al

nivel inmediatamente anterior al exigido en Espafia, mediante el certificado

previsto en el articulo 19.2 del Real Decreto 1837/2008, de 8 de noviembre,
para todas las profesiones de seguridad privada, excepto detectives privados.

Acreditar la preparacién del titular para el ejercicio de la profesion corres-

pondiente.

b) En los casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de
seguridad privada, el documento expedido por la autoridad competente, acre-
ditativo de haber ejercido la profesién de que se trate en ese o en otro Estado
de la Unidn Europea, durante al menos dos afios a tiempo completo, en el
curso de los diez afios inmediatamente anteriores al momento de la presen-
tacion de la solicitud, siempre que esté en posesién de uno o varios certifica-
dos de competencia o de uno o varios titulos de formacién.
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En todo caso, los dos afios de experiencia aludidos no podrén exigirse cuan-
do la persona solicitante acredite una cualificacion profesional adquirida a
través de la superacion de una “formacién regulada” (toda formacién orienta-
da especificamente al ejercicio de una profesién determinada y que consista en
un ciclo de estudios completado, en su caso, por una formacién profesional, un
periodo de prdcticas profesional o una prdctica profesional y que en Espafa se
considera a aquellas ensefianzas que, cumpliendo dichos requisitos, conduzcan a
la obtencién de un titulo oficial con valor en todo el territorio nacional, en los co-
rrespondientes niveles del sistema educativo espafiol) y que corresponda a los
niveles de cualificacidn sefialados anteriormente.

3. Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio
de las funciones de seguridad privada.
4. Los previstos en las letras a), e), f), g), h) e i) del primer apartado.

Para el reconocimiento de las cualificaciones profesionales en materia de seguridad
privada, podrd exigirse la superacion previa de una prueba de aptitud o periodo de
practicas, a su eleccidn, en los siguientes casos:

a)

b)

Cuando la formacién acreditada por el titulo, certificado de competencia o
documento justificativo de haber ejercido la profesién de que se trate en ese
o en otro Estado de la Unidn Europea, sea inferior en un afio, como minimo, a
la exigida en Espafia para el acceso a las distintas profesiones de seguridad
privada.

Cuando la formacion recibida corresponda a materias sustancialmente distin-
tas de las superadas para obtener el titulo de formacién exigido en Espafa.
Cuando la profesion regulada en Espafia comprenda una o varias actividades
profesionales reguladas que no existan en la profesiéon correspondiente en el
Estado miembro de origen, y tal diferencia esté caracterizada por una forma-
cién especifica exigida en Espafia y relativa a materias sustancialmente distintas
de las cubiertas por el certificado de competencia o el titulo de formacién que
alegue la parte solicitante.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producira la extincién de la habilitacién
y la cancelacién de oficio de la inscripcidn en el Registro Nacional, que serd acordada por
el Ministro del Interior, en resolucidon motivada dictada con audiencia del interesado.

La inactividad del personal de seguridad por tiempo superior a dos afios exigird su so-
metimiento a nuevas pruebas para poder desempefiar las funciones que le son propias.
Las pruebas podradn consistir en las siguientes modalidades:

a) Ser declarado apto en las pruebas especificas que se convoquen por el Ministerio
del Interior a tal efecto.
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b) Acreditar haber realizado un curso de actualizacién en materia normativa de
seguridad privada, con una duracién, como minimo, de cuarenta horas lectivas,
impartido por un centro de formacién autorizado, bien en modalidad presencial o
a distancia.

Presentacién de instancias

Quienes deseen tomar parte en las pruebas de seleccidn para cada una de las convo-
catorias cursaran su solicitud cumplimentando el modelo 790, Cdédigo de Tasa 015, por
alguno de los siguientes procedimientos (entendiendo que la firma, manual o digital de
la solicitud lleva implicita la autorizacién para que la Divisién de Formacién y Perfeccio-
namiento recabe, respecto del interesado, los antecedentes que del mismo puedan
obrar en el Registro Central de Penados, y sus datos de filiacion del sistema de verifica-
cién de datos de identidad):

a) A través de la pdgina web www.policia.es, rellenando el formulario que se indica
en la misma, que permite la cumplimentacion automdtica del modelo oficial de
solicitud y del impreso modelo 790, Cédigo de Tasa O15.

Una vez cumplimentados los datos de dicho formulario se descarga el impreso de
solicitud en soporte papel por triplicado ejemplar («ejemplar para la Administra-
ciény», «ejemplar para el interesadoy, y «ejemplar para la entidad colaboradoray).
El original de los tres ejemplares del impreso de solicitud (no son validas las fo-
tocopias), se presentaran en cualquier entidad de depdsito colaboradora (Ban-
cos, Cajas de ahorro, etc.), ingresando en efectivo el pago de la tasa dentro de
los respectivos plazos de presentacién de solicitudes.

Una vez efectuado el pago de la tasa, y siempre dentro del plazo de presentacion
de solicitudes, el «ejemplar para la Administracién», del modelo 790, debida-
mente firmado por el interesado y con la validacién del pago de la tasa por la
entidad colaboradora, deberd presentarse directamente en la Divisién de For-
macién vy Perfeccionamiento de la Direccion General de la Policia (Avenida de
Pio XII, ndm. 50, 28071-Madrid), o a través de las Comisarias de Policia, Cuarte-
les de la Guardia Civil, Oficinas de Correos o en la forma prevista en el articulo
384 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administra-
ciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

b) Através de la pagina web www.policia.es, pulsando en el enlace ""Sede electrdnica”,
en la siguiente direccidn de internet: https://sede.policia.gob.es/portalCiudadanol/,
mediante un procedimiento integramente electrdnico, que implica los siguientes
pasos:

|. Cumplimentar el formulario electrénico que aparece en la misma.

2. Realizar el pago electrdnico de la tasa mediante la opcién incluida al efecto.

3. Firmar, electrdnicamente, la solicitud y, en su caso, la autorizacién para solici-
tar de oficio el certificado de antecedentes penales.
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4. Enviar la solicitud al Registro Electrénico, mediante la opcién incluida al efecto,
e imprimir el justificante devuelto por dicho Registro.

Unicamente cuando sea imposible la conexién con la aplicacién, a través de la
pagina web www.policia.es, la solicitud se formalizard cumplimentando a mdquina
0 a mano en mayusculas el impreso, que podrd descargarse o fotocopiarse de la
correspondiente convocatoria.

En este caso el original del impreso 790, Cddigo de Tasa 015, podrd obtenerse
en la Division de Formacién y Perfeccionamiento de la Direccion General de la
Policia (Avenida de Pio XII, nim. 50, 28071-Madrid), o en las Secretarfas de las
Jefaturas Superiores, Comisarias Provinciales y Locales de Policfa Nacional.
Ambos impresos, firmados por el interesado, el de solicitud y el «ejemplar para
la Administracion» del 790, cédigo de tasa 015, una vez efectuado el pago de la
tasa en la forma descrita en el apartado a), se presentardn juntos, dentro del
respectivo plazo, en cualquiera de las dependencias de Policia Nacional antes
citadas, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimien-
to Administrativo Comdn.

La solicitud sdlo producird efectos una vez presentado en plazo el impreso de
solicitud y el «ejemplar para la Administraciony» del modelo 790 con la tasa pagada.

Acreditacion de requisitos

En el plazo de diez dias naturales contados a partir del siguiente al de la publicacién del
Acuerdo del Tribunal por el que se haga publica la relacién de participantes que han
superado las pruebas de aptitud, éstos deberan presentar directamente o remitir a la
Divisién de Formacién y Perfeccionamiento de la Direccién General de la Policia (Ave-
nida de Pio XII, ndm. 50, 28071-Madrid), o cursar a dicha Divisién a través de Depen-
dencias Policiales o de las referidas en el articulo 384 de la Ley 30/1992, de 26 de no-
viembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, los siguientes documentos:

a)

b)

Fotocopia de la tarjeta o autorizacién de residencia o de identidad en vigor, o en
su defecto, del pasaporte respecto a los aspirantes a los que les sea de aplicacion
el Real Decreto 240/2007, de |6 de febrero, sobre entrada, libre circulacién y residen-
cia en Espafia de ciudadanos de los Estados miembros de la Unién Europea y de otros
Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, asi como los nacio-
nales de un tercer Estado que tenga suscrito con Espafia un Convenio internacio-
nal en el que cada parte reconozca el acceso al ejercicio de estas actividades a los
nacionales de la otra.

Certificado original de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de
Penados para los espafioles y extranjeros residentes en Espafia, y documento ori-
ginal y equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes extranjeros

Guia de Tramites



Personal de seguridad

no residentes. Estardn exentos de presentar este certificado los espafioles y ex-
tranjeros residentes en Espaia que en su instancia hayan autorizado expresamen-
te a la Divisién de Formacién y Perfeccionamiento de la Direccién General de la
Policia su peticidn de oficio al Registro Central de Penados.

¢) Tftulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, de Técnico, u otros equi-

valentes a efectos profesionales, o superiores.
Aquellos aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo
distinto al sistema educativo general espafiol, deberdn acreditar los mismos me-
diante certificacion u homologacion expedida por el Ministerio de Educacion, en
aplicacidn de la normativa sobre homologacién y convalidacién de tftulos y estu-
dios extranjeros y reconocimiento de cualificaciones profesionales.

d) Informe original de la aptitud psicofisica necesaria para prestar servicios de seguri-
dad privada y que igualmente acredite la estatura del aspirante.

e) Certificado o diploma acreditativo de haber superado el curso correspondiente a
los mddulos profesionales de formacién previa exclusivos para escolta privado,
expedido por un centro de formacién de seguridad privada autorizado por la
Secretarfa de Estado de Seguridad. Igualmente, deberdn acreditar hallarse en po-
sesion del preceptivo curso de formacidn previa para vigilante de seguridad o
certificado que acredite 180 horas de formacién complementaria recogida en los
maddulos de formacién previa comunes para vigilantes de seguridad y su especiali-
dad de vigilantes de explosivos, y para escoltas privados.

f) Declaracién jurada o promesa de cumplir los requisitos establecidos en los apar-
tados f), g) y h) del epigrafe “Requisitos”.

Estardn exentos de presentar los documentos acreditativos de los requisitos recogidos
en los apartados b), ¢) y f) aquellos aspirantes a escoltas privados que ya sean vigilantes
de seguridad.

Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos, tanto originales como, en su
caso, las copias de los mismos, deberdn ser debidamente traducidos al castellano y
legalizados por traductor jurado, si estuvieran redactados en otros idiomas.

En todo caso, cuando los documentos presentados sean fotocopia del original debe-
ran ser debidamente autorizados o compulsados. La compulsa deberd afectar a la
totalidad de las pdginas del documento y, cuando proceda, a las dos caras de las mismas,
no considerdndose vdlida cuando carezca de la identificacion personal y firma del fun-
cionario que la extienda. A estos efectos no se aceptardn los documentos transmitidos
por telefax u otros sistemas andlogos.

Cuando se aleguen equivalencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios

cursados, dicha circunstancia deberd asimismo, acreditarse por el interesado. En otro
caso, no serd tenida en cuenta.
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Quienes dentro del plazo concedido, y salvo los casos de fuerza mayor, no presenten
la documentacion, o de la misma se dedujese que carecen de alguno de los requisitos
exigidos, no obtendran la habilitacion correspondiente, aun habiendo superado las
pruebas, quedando anuladas todas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad
en que pudieran haber incurrido por falsedad en su solicitud inicial.

Habilitacién

Los que hayan sido declarados aptos en las indicadas pruebas, para obtener la habilita-
cién deberdn solicitar la expedicidn de la tarjeta de identidad profesional correspon-
diente —que deberdn solicitar antes de los tres meses, transcurridos los cuales deberdn
acreditar nuevamente los requisitos b) y d) del apartado “Acreditacién de requisitos”, y
en todo caso, transcurridos dos afios sin solicitar la tarjeta de identidad profesional
deberdn superar nuevas pruebas en el expediente que se instruya a instancia de los
interesados— u obtener la habilitacidon mdltiple a que se refiere el articulo 62 del Regla-
mento de Seguridad Privada.

A tal efecto deberdn cumplimentar el modelo de solicitud, acompafiado de:

I. Dos fotografias, formato carné.

2. Autorizacién de verificacién de datos del DNI o NIE.

3. Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacién de escolta pri-
vado, a favor del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o Cajas de Ahorro
colaboradoras, en la cuenta restringida de la Agencia Estatal de Administracidn
Tributaria.

El impreso oficial serd facilitado en las Comisarias de Policfa y deberd ser cum-
plimentado con los datos correspondientes, sefialando como tarifa aplicable la
séptima.

GUARDAS RURALES

Requisitos

Para poder participar en las pruebas de seleccidon que convoque la Secretarfa de Estado
de Seguridad, los aspirantes deberdn reunir los siguientes requisitos:

a) Ser mayor de edad.

b) Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unién Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o ser
nacional de un tercer Estado que tenga suscrito con Espafia un convenio interna-
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d)

cional en el que cada parte reconozca el acceso al gjercicio de estas actividades a
los nacionales de la otra.

Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria, de
Técnico, u otros equivalentes a efectos profesionales, o superiores.

Poseer la capacidad fisica y la aptitud psicoldgica necesarias para el ejercicio de las
funciones de Guarda Rural sin padecer enfermedad que impida el ejercicio de las
mismas Yy reunir los requisitos necesarios para poder prestar servicios de seguridad
privada, a tenor de lo dispuesto al efecto en el Real Decreto 2487/1998, de 20 de
noviembre, por el que se regula la acreditacion de la aptitud psicofisica necesaria para
tener y usar armas y para prestar servicios de seguridad privada.

Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

No haber sido condenado por intromisidn ilegitima en el dmbito de proteccién
del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, vulne-
racion del secreto de las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en
los cinco afios anteriores a la solicitud.

No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores a la solicitud por
infraccion grave o muy grave, respectivamente, en materia de seguridad.

No haber sido separado del servicio en las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad o en
las Fuerzas Armadas espafiolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los
dos afios anteriores.

No haber ejercido funciones de control de las entidades, servicios o actuaciones
de seguridad, vigilancia o investigacion privadas, ni de su personal o medios, como
miembro de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad en los dos afios anteriores a la
solicitud.

Poseer el diploma o certificacion acreditativa de haber superado el curso corres-
pondiente en un centro de formacién de seguridad privada autorizado por la Se-
cretaria de Estado de Seguridad y que cuente con profesores habilitados por la
Comisidn de Valoracion del Profesorado.

Los nacionales de Estados miembros de la Union Europea o de Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, cuya habilitacién o cualificacion profe-
sional haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de funciones
de seguridad privada en el mismo, podrdn prestar servicios en Espafia, siempre que,
previa comprobacién por el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguien-
tes requisitos:

2.

Poseer alguna titulacién, habilitacién o certificacién expedida por las autoridades
competentes de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econémico Europeo que les autorice para el ejercicio de funcio-
nes de seguridad privada en el mismo.

Acreditar los conocimientos, formacién y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafia para el ejercicio de las profesiones de seguridad privada, para lo cual debe-
rdn estar en posesion de los siguientes documentos:
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a) Enlos casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de
seguridad privada, el certificado de competencia o tftulo de formacion que
las acredite como tal. Dicho certificado o titulo deberd reunir los siguientes
requisitos:

* Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro,
designada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o adminis-
trativas de dicho Estado.

 Acreditar un nivel de cualificacién profesional equivalente, como minimo, al
nivel inmediatamente anterior al exigido en Espafia, mediante el certificado
previsto en el articulo 19.2 del Real Decreto 1837/2008, de 8 de noviembre,
para todas las profesiones de seguridad privada, excepto detectives privados.

* Acreditar la preparacion del titular para el ejercicio de la profesién corres-
pondiente.

b) En los casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de

seguridad privada, el documento expedido por la autoridad competente, acre-
ditativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese o en otro Estado
de la Unidn Europea, durante al menos dos afios a tiempo completo, en el
curso de los diez afios inmediatamente anteriores al momento de la presen-
tacion de la solicitud, siempre que esté en posesién de uno o varios certifica-
dos de competencia o de uno o varios titulos de formacién.
En todo caso, los dos afios de experiencia aludidos no podran exigirse cuan-
do la persona solicitante acredite una cualificacidn profesional adquirida a
través de la superacién de una “formacion regulada” (toda formacién orienta-
da especificamente al ejercicio de una profesién determinada y que consista en
un ciclo de estudios completado, en su caso, por una formacién profesional, un
periodo de prdcticas profesional o una prdctica profesional y que en Espafia se
considera a aquellas ensefianzas que, cumpliendo dichos requisitos, conduzcan a
la obtencién de un titulo oficial con valor en todo el territorio nacional, en los co-
rrespondientes niveles del sistema educativo espafiol) y que corresponda a los
niveles de cualificacidn sefialados anteriormente.

3. Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio
de las funciones de seguridad privada.
4. Los previstos en las letras a), e),f), g), h) e i) del primer apartado.

Para el reconocimiento de las cualificaciones profesionales en materia de seguridad
privada, podrd exigirse la superacién previa de una prueba de aptitud o periodo de
practicas, a su eleccidn, en los siguientes casos:

a) Cuando la formacién acreditada por el titulo, certificado de competencia o docu-

mento justificativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese o en otro
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Estado de la Unidn Europea, sea inferior en un afio, como minimo, a la exigida en
Espafia para el acceso a las distintas profesiones de seguridad privada.

b) Cuando la formacién recibida corresponda a materias sustancialmente distintas de
las superadas para obtener el titulo de formacion exigido en Espafia.

c) Cuando la profesion regulada en Espafia comprenda una o varias actividades pro-
fesionales reguladas que no existan en la profesidn correspondiente en el Estado
miembro de origen, y tal diferencia esté caracterizada por una formacion especifi-
ca exigida en Espafia y relativa a materias sustancialmente distintas de las cubiertas
por el certificado de competencia o el titulo de formacién que alegue la parte
solicitante.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producird la extincién de la habilitacién
y la cancelacion de oficio de la inscripcion en el Registro Nacional, que serd acordada por
el Ministro del Interior, en resolucidon motivada dictada con audiencia del interesado.

La inactividad del personal de seguridad por tiempo superior a dos afios exigird su so-
metimiento a nuevas pruebas para poder desempefiar las funciones que le son propias.
Las pruebas podrdn consistir en las siguientes modalidades:

a) Ser declarado apto en las pruebas especificas que se convoquen por el Ministerio
del Interior a tal efecto.

b) Acreditar haber realizado un curso de actualizacién en materia normativa de
seguridad privada, con una duracién, como minimo, de cuarenta horas lectivas,
impartido por un centro de formacidn autorizado, bien en modalidad presencial o
a distancia.

Presentacidn de instancias

Quienes deseen tomar parte en las pruebas de seleccion para cada una de las convo-
catorias cursardn su solicitud cumplimentando el modelo oficial por alguno de los si-
guientes procedimientos:

a) Por reproduccion o fotocopia del modelo oficial de la convocatoria, o por cumpli-
mentacién e impresién del formulario existente en la pagina www.guardiacivil.es.
Junto a la solicitud deberd acompafiarse necesariamente, el «ejemplar para la
Administraciony, del impreso modelo 790, Cdédigo de Tasa 015 <Tasa por pres-
tacion de servicios y actividades en materia de seguridad privada>; como justifi-
cante de haber efectuado el ingreso de las tasas por participacion en exdmenes
y pruebas previos a obtener la habilitacién para Guardas Rurales, incluidas sus
especialidades (tarifa duodécima), que serd facilitado en las dependencias de la
Guardia Civil con oficina abierta al publico.

Ambos impresos, una vez cumplimentados a mdquina o a mano en letras mayuUs-
culas y legible, serdn firmados por el interesado, pudiendo remitirse directamente
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b)

al Servicio de Proteccion y Seguridad de la Direccidn General de la Guardia Civil,
sito en la calle de Guzman El Bueno, nimero 110 (28003-Madrid), o bien enviados
a dicho Servicio a través de las Intervenciones de Armas, cuarteles de la Guardia
Civil, dependencias policiales, oficinas de correos o cualquier otra dependencia
referida en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridi-
co de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.
Estando en posesion de “Certificado Digital”, a través de la pagina web: www.guar-
diacivil.es, pulsando en el enlace “Sede Electrdnica” mediante un procedimiento que
permite una inscripcion vy firma electrdnica de la solicitud, envio de la misma al Re-
gistro Electrénico y obtencidn del justificante de dicho envio. Los interesados sdlo
deberdn seguir los pasos e instrucciones que la propia inscripcion les vaya solicitando.
Las copias impresas obtenidas con esta opcién sdlo son validas a efectos justifi-
cativos y de control para el interesado, no surtiendo efectos de inscripcidn su
envio por otros medios distintos al de la Sede electrdnica.

Mientras no se encuentre activa la pasarela de pagos via electrdnica dentro de la
Sede electrdnica, la solicitud sdlo producird efectos una vez presentado el
«ejemplar para la administracién» del modelo 790, Cddigo de Tasa 015, dentro
del plazo previsto, ante el Servicio de Proteccidn y Seguridad, el cual podrd ser
remitido de cualquiera de las formas descritas en el punto anterior.

Acreditacion de requisitos

En el plazo de diez dias naturales contados a partir del siguiente al de la publicacién del
Acuerdo del Tribunal por el que se haga publica la relacién de participantes que han
superado las pruebas de aptitud, éstos deberan presentar la siguiente documentacién:

a)

b)

Certificado original de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de
Penados para los espafioles y extranjeros residentes en Espafia y documento ori-
ginal y equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes extranjeros
no residentes. Estardn exentos de presentar este Certificado los espafioles y ex-
tranjeros residentes en Espaia que en su instancia hayan autorizado expresamen-
te su peticion de oficio al Registro Central de Penados.

Certificado del tftulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria, de Técni-
co u otros equivalentes, a efectos profesionales, o superiores.

Aquellos aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo
distinto al sistema educativo general espafiol, deberdn acreditar los mismos me-
diante certificacién u homologacién expedida por el Ministerio de Educacién o
por el organismo competente de la Comunidad Auténoma correspondiente
cuando tengan competencia para ello.

Informe original de aptitud psicofisica necesaria para prestar servicios de seguridad
privada, que habrd de obtenerse en la forma prevista en el Real Decreto 2487/1998,
de 20 de noviembre, por el que se regula la acreditacién de la aptitud necesaria para
tener y usar armas y para prestar servicios de seguridad privada (BOE nim. 289, de
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3 de diciembre),y en la Orden de 14 de enero de | 999, del Ministerio del Interior, por
la que se aprueban los modelos de informes de aptitud psicofisica necesaria para tener
y usar armas y para prestar servicios de seguridad privada (BOE ndm. 20, de 23 de
enero), a efectos de la concesién de licencias de armas.

d) Certificado, Diploma o copia compulsada del mismo, acreditativo de haber supe-
rado el curso correspondiente a los médulos profesionales de formacién de Guar-
da Rural y/o los mddulos especificos para las correspondientes especialidades
(Guarda de Caza o Guardapesca Maritimo), expedido por un centro de formacién
de seguridad privada autorizado.

e) Declaracion jurada o promesa de cumplir los requisitos establecidos en los apar-
tados f), g), h) e i) del punto “Requisitos”.

f) Los aspirantes extranjeros no residentes deberdn aportar fotocopia compulsada
del pasaporte o laTarjeta de identidad o Autorizacién de Residencia en vigor o, en
su defecto, del pasaporte, en los que conste la nacionalidad y el nimero de iden-
tidad del titular

Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos, tanto originales como las copias
de los mismos, deberdn ser acompafiados de una traduccién autenticada al castellano,
si estuvieran redactados en otros idiomas. En todo caso, cuando los documentos pre-
sentados sean fotocopia del original, deberan ser debidamente autorizados o compulsa-
dos, de acuerdo con la normativa vigente previo ingreso de la tasa correspondiente.

La compulsa deberd afectar a la totalidad de las pdginas del documento y, cuando proce-
da, a las dos caras de las mismas, no considerdndose Vvdlida cuando carezca de identifica-
cién personal y firma del funcionario que la extienda. A estos efectos no se aceptardn los
documentos transmitidos por telefax u otros sistemas andlogos. Cuando se aleguen equi-
valencias u homologaciones de titulos obtenidos o estudios cursados, dicha circunstancia
deberd asimismo, acreditarse por el interesado. En otro caso, no serd tenida en cuenta.

Exenciones de acreditacion de requisitos

Los documentos acreditativos de los apartado b) y ¢) del punto “Requisitos”, no se exi-
gird a los aspirantes a las especialidades de Guarda de Caza y/o Guardapesca Marftimo
que se encuentren ya habilitados como Vigilantes de Seguridad, o bien, como Guardas
Rurales por haber superado pruebas de seleccién anteriores o por haber canjeado sus
anteriores titulos-nombramientos, licencias, tarjetas de identidad o acreditaciones por
la tarjeta de identidad profesional de Guarda Rural.

Habilitacion
Los que hayan sido declarados aptos en las pruebas de aptitud para obtener la habilita-

cién deberdn solicitar la expedicion de la tarjeta de identidad profesional correspon-
diente, cumplimentando el modelo de solicitud, acompafiado de:
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[
2.

3.

Una fotografia, formato carné.

Fotocopia del Documento Nacional de Identidad o de laTarjeta de Residencia o
de Identidad en vigor, en la que conste la nacionalidad del titular y el nimero de
identidad de extranjero (NIE) o autorizacion para la verificacién de datos de
identidad.

Justificante de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacién de Guarda
Rural y sus especialidades a favor del Tesoro Publico, en las entidades bancarias o
Cajas de Ahorro colaboradoras, en la cuenta restringida de la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria.

El citado impreso serd facilitado en las dependencias de la Guardia Civil con
oficina abierta al publico. La tarifa aplicable es la séptima.

‘]EFES DE SEGURIDAD

Requisitos

a)
b)

g

h)

Ser mayor de edad.

Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unidn Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o ser
nacional de un tercer Estado que tenga suscrito con Espafia un convenio interna-
cional en el que cada parte reconozca el acceso al ejercicio de estas actividades a
los nacionales de la otra.

Estar en posesidon de un titulo universitario oficial de grado en el dmbito de la
seguridad que acredite la adquisicidén de las competencias que se determinen, o
bien del titulo del curso de direccién de seguridad, reconocido por el Ministerio
del Interior.

Poseer la capacidad fisica y la aptitud psicoldgica necesarias para el ejercicio de las
respectivas funciones.

Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

No haber sido condenado por intromisidn ilegitima en el dmbito de proteccién
del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulne-
racion del secreto de las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en
los cinco afos anteriores a la solicitud.

No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores, respectivamente,
por infraccién grave o muy grave en materia de seguridad.

No haber sido separado del servicio en las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad o en
las Fuerzas Armadas espafiolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los
dos afios anteriores.

Superar las pruebas que acrediten los conocimientos y la capacitacién necesarios
para el ejercicio de sus funciones.
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Los nacionales de Estados miembros de la Union Europea o de Estados parte en el Acuer-
do sobre el Espacio Econémico Europeo, cuya habilitacion o cualificacién profesional haya
sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de funciones de seguridad
privada en el mismo, podrdn prestar servicios en Espafia, siempre que, previa comprobacién
por el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguientes requisitos:

I. Poseer alguna titulacién, habilitacién o certificacién expedida por las autoridades
competentes de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo que les autorice para el ejercicio de funcio-
nes de seguridad privada en el mismo.

2. Acreditar los conocimientos, formacidn y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafia para el gjercicio de las profesiones de seguridad privada, para lo cual debe-
ran estar en posesién de los siguientes documentos:

a) Enlos casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de segu-
ridad privada, el certificado de competencia o titulo de formacion que las acredi-
te como tal. Dicho certificado o titulo deberd reunir los siguientes requisitos:

* Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro,
designada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o adminis-
trativas de dicho Estado.

* Acreditar un nivel de cualificacién profesional equivalente, como minimo, al

nivel inmediatamente anterior al exigido en Espafia, mediante el certificado

previsto en el articulo 19.2 del Real Decreto 1837/2008, de 8 de noviembre,
para todas las profesiones de seguridad privada, excepto detectives privados.

Acreditar la preparacién del titular para el ejercicio de la profesidn corres-

pondiente.

b) En los casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de
seguridad privada, el documento expedido por la autoridad competente, acre-
ditativo de haber ejercido la profesién de que se trate en ese o en otro Estado
de la Unién Europea, durante al menos dos afios a tiempo completo, en el
curso de los diez afios inmediatamente anteriores al momento de la presen-
tacién de la solicitud, siempre que esté en posesion de uno o varios certifica-
dos de competencia o de uno o varios titulos de formacién.

En todo caso, los dos afios de experiencia aludidos no podran exigirse cuan-
do la persona solicitante acredite una cualificacién profesional adquirida a
través de la superacion de una “formacion regulada” (toda formacién orienta-
da especificamente al ejercicio de una profesién determinada y que consista en
un ciclo de estudios completado, en su caso, por una formacion profesional, un
periodo de prdcticas profesional o una prdctica profesional y que en Espafa se
considera a aquellas ensefianzas que, cumpliendo dichos requisitos, conduzcan a
la obtencién de un titulo oficial con valor en todo el territorio nacional, en los co-
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rrespondientes niveles del sistema educativo espafiol) y que corresponda a los
niveles de cualificacién sefialados anteriormente.

3. Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio
de las funciones de seguridad privada.
4. Los previstos en las letras a), €), f), g), h) e i) del primer apartado.

Para el reconocimiento de las cualificaciones profesionales en materia de seguridad
privada, podrd exigirse la superacién previa de una prueba de aptitud o periodo de
practicas, a su eleccidn, en los siguientes casos:

a) Cuando la formacién acreditada por el titulo, certificado de competencia o docu-
mento justificativo de haber ejercido la profesién de que se trate en ese o en otro
Estado de la Unién Europea, sea inferior en un afio, como minimo, a la exigida en
Espafia para el acceso a las distintas profesiones de seguridad privada.

b) Cuando la formacién recibida corresponda a materias sustancialmente distintas de
las superadas para obtener el titulo de formacién exigido en Espaia.

¢) Cuando la profesion regulada en Espafia comprenda una o varias actividades profe-
sionales reguladas que no existan en la profesion correspondiente en el Estado miem-
bro de origen, y tal diferencia esté caracterizada por una formacién especifica exigida
en Espafia y relativa a materias sustancialmente distintas de las cubiertas por el certi-
ficado de competencia o el titulo de formacidn que alegue la parte solicitante.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producird la extincién de la habilitacién
y la cancelacién de oficio de la inscripcidn en el Registro Nacional, que serd acordada por
el Ministro del Interior, en resolucidon motivada dictada con audiencia del interesado.

La inactividad del personal de seguridad por tiempo superior a dos afios exigird su so-
metimiento a nuevas pruebas para poder desempefiar las funciones que le son propias.
Las pruebas podrdn consistir en las siguientes modalidades:

a) Ser declarado apto en las pruebas especificas que se convoquen por el Ministerio
del Interior a tal efecto.

b) Acreditar haber realizado un curso de actualizacién en materia normativa de
seguridad privada, con una duracién, como minimo, de cuarenta horas lectivas,
impartido por un centro de formacidn autorizado, bien en modalidad presencial o
a distancia.

Habilitacion
Para poder ser nombrados jefes de seguridad los solicitantes deberdn haber desempe-

fiado puestos o funciones de seguridad, publica o privada, al menos durante cinco
afios, y necesitardn obtener la pertinente tarjeta de identidad profesional, para lo cual
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deberdn acreditar, a través de las correspondientes pruebas, conocimientos suficientes
sobre la normativa reguladora de la seguridad privada, la organizacién de servicios de
seguridad y las modalidades de prestacién de los mismos.

La habilitacion de los jefes de seguridad requerird que los solicitantes aporten los si-
guientes documentos:

I. De cardcter general

I
2.

~

Instancia del interesado.

Certificado médico de poseer aptitud fisica y capacidad psiquica necesaria para
prestar servicios de Seguridad Privada, excepto para el personal en activo que
ejerza funciones de seguridad publica o privada.

Certificado de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de Pena-
dos para los espafioles y extranjeros residentes en Espafia, y documento original y
equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes extranjeros no resi-
dentes.

Estardn exentos de presentar este certificado los espafioles y extranjeros resi-
dentes en Espafia que en su instancia hayan autorizado expresamente a la Divi-
sién de Formacién y Perfeccionamiento de la Direccion General de la Policia su
peticién de oficio al Registro Central de Penados.

Declaracion jurada a que se refieren los apartados e), f), y segin los casos de los
apartados g) vy h) del articulo 53 del Reglamento de Seguridad Privada.
Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller, de Técnico Superior, de Técnico en
las profesiones que se determinen u otros equivalentes a efectos profesionales,
o superiores. En caso de tftulos equivalentes, deberd acreditarse mediante certifi-
cado expedido por la Direccidn General de Ordenacidn del Sistema Educativo,
dependiente del Ministerio de Educacién.

Curriculum vitae.

Dos fotografias tamafio carné.

Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacidn
de Jefes de Seguridad con arreglo al modelo 790 a favor del Tesoro Publico, en las
Entidades Bancarias o Cajas de Ahorros colaboradoras; cuenta restringida de la
Agencia Estatal de la Administracion Tributaria. El citado modelo 790 serd facilitado
en las Comisarfas de Policfa y deberd ser cumplimentado con los datos correspon-
dientes, sefialando como tarifa aplicable la sexta.

2. De cardcter especifico

Acreditar el desempefio de puestos o funciones de seguridad publica o privada al me-
nos durante cinco afos, adjuntando la siguiente documentacion:
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Certificacién de la Delegacién o Subdelegacidn del Gobierno u organismo com-
petente que acredite el periodo de tiempo durante el cual ejercié funciones como
personal de Seguridad Privada.

Certificado de vida laboral expedido por la Tesorerfa General de la Seguridad
Social a fin de justificar el tiempo que estuvo empleado como personal de seguri-
dad con las correspondientes altas v bajas.

Superar las pruebas a que se refiere el articulo |1 de la Orden INT/318/2011, de | de
febrero, sobre personal de seguridad privada.

‘ DIRECTORES DE SEGURIDAD

Requisitos Generales

Los directores de seguridad deberdn reunir los siguientes requisitos:

a)
b)

g

)

Ser mayor de edad.

Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unién Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o ser
nacional de un tercer Estado que tenga suscrito con Espafia un convenio interna-
cional en el que cada parte reconozca el acceso al ejercicio de estas actividades a
los nacionales de la otra.

Estar en posesion de un titulo universitario oficial de grado en el dmbito de la
seguridad que acredite la adquisicion de las competencias que se determinen, o
bien del titulo del curso de direccién de seguridad, reconocido por el Ministerio
del Interior.

Poseer la capacidad fisica y la aptitud psicoldgica necesarias para el ejercicio de las
respectivas funciones.

Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

No haber sido condenado por intromisidn ilegitima en el dmbito de proteccién
del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulne-
racion del secreto de las comunicaciones o de otros derechos fundamentales en
los cinco afos anteriores a la solicitud.

No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores, respectivamente,
por infraccién grave o muy grave en materia de seguridad.

No haber sido separado del servicio en las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad o en
las Fuerzas Armadas espafiolas o del pafs de su nacionalidad o procedencia en los
dos afios anteriores.

Superar las pruebas que acrediten los conocimientos y la capacitacién necesarios
para el ejercicio de sus funciones.
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Los nacionales de Estados miembros de la Union Europea o de Estados parte en el
Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, cuya habilitacién o cualificacidn profe-
sional haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de funciones
de seguridad privada en el mismo, podrdn prestar servicios en Espafia, siempre que,
previa comprobacién por el Ministerio del Interior, se acredite que cumplen los siguien-
tes requisitos:

2.

Poseer alguna titulacidn, habilitacién o certificacion expedida por las autoridades
competentes de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econédmico Europeo que les autorice para el ejercicio de funcio-
nes de seguridad privada en el mismo.

Acreditar los conocimientos, formacidn y aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafia para el ejercicio de las profesiones de seguridad privada, para lo cual debe-
rdn estar en posesién de los siguientes documentos:

2)

En los casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de segu-
ridad privada, el certificado de competencia o titulo de formacién que las acredi-
te como tal. Dicho certificado o tftulo deberd reunir los siguientes requisitos:

* Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro,
designada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o adminis-
trativas de dicho Estado.

* Acreditar un nivel de cualificacidn profesional equivalente, como minimo, al

nivel inmediatamente anterior al exigido en Espafia, mediante el certificado

previsto en el articulo 19.2 del Real Decreto 1837/2008, de 8 de noviembre,
para todas las profesiones de seguridad privada, excepto detectives privados.

Acreditar la preparacién del titular para el ejercicio de la profesion corres-

pondiente.

En los casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de
seguridad privada, el documento expedido por la autoridad competente, acre-
ditativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese o en otro Estado
de la Unién Europea, durante al menos dos afios a tiempo completo, en el
curso de los diez afios inmediatamente anteriores al momento de la presen-
tacién de la solicitud, siempre que esté en posesion de uno o varios certifica-
dos de competencia o de uno o varios titulos de formacion.

En todo caso, los dos afios de experiencia aludidos no podrén exigirse cuan-
do la persona solicitante acredite una cualificacion profesional adquirida a
través de la superacién de una “formacion regulada” (toda formacién orienta-
da especificamente al ejercicio de una profesién determinada y que consista en
un ciclo de estudios completado, en su caso, por una formacion profesional, un
periodo de prdcticas profesional o una prdctica profesional y que en Espafia se
considera a aquellas ensefianzas que, cumpliendo dichos requisitos, conduzcan a
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la obtencién de un titulo oficial con valor en todo el territorio nacional, en los co-
rrespondientes niveles del sistema educativo espafiol) y que corresponda a los
niveles de cualificacidn sefialados anteriormente.

3. Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio
de las funciones de seguridad privada.
4. Los previstos en las letras a), e), ), ), h) e i) del primer apartado.

Para el reconocimiento de las cualificaciones profesionales en materia de seguridad
privada, podrd exigirse la superacién previa de una prueba de aptitud o periodo de
practicas, a su eleccidn, en los siguientes casos:

a) Cuando la formacién acreditada por el titulo, certificado de competencia o docu-
mento justificativo de haber ejercido la profesion de que se trate en ese o en otro
Estado de la Unidén Europea, sea inferior en un afio, como minimo, a la exigida en
Espafia para el acceso a las distintas profesiones de seguridad privada.

b) Cuando la formacidn recibida corresponda a materias sustancialmente distintas de
las superadas para obtener el titulo de formacién exigido en Espaia.

c) Cuando la profesion regulada en Espafia comprenda una o varias actividades profe-
sionales reguladas que no existan en la profesion correspondiente en el Estado miem-
bro de origen, y tal diferencia esté caracterizada por una formacion especifica exigida
en Espaia y relativa a materias sustancialmente distintas de las cubiertas por el certi-
ficado de competencia o el titulo de formacién que alegue la parte solicitante.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producird la extincién de la habilitacién
y la cancelacién de oficio de la inscripcidn en el Registro Nacional, que serd acordada por
el Ministro del Interior, en resolucidon motivada dictada con audiencia del interesado.

La inactividad del personal de seguridad por tiempo superior a dos afios exigird su so-
metimiento a nuevas pruebas para poder desempefiar las funciones que le son propias.
Las pruebas podrdn consistir en las siguientes modalidades:

a) Ser declarado apto en las pruebas especificas que se convoquen por el Ministerio
del Interior a tal efecto.

b) Acreditar haber realizado un curso de actualizacién en materia normativa de
seguridad privada, con una duracién, como minimo, de cuarenta horas lectivas,
impartido por un centro de formacién autorizado, bien en modalidad presencial o
a distancia.

Requisitos Especificos
La habilitacion de los directores de seguridad requerird que los solicitantes cumplan

uno de los siguientes requisitos:
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Acreditar el desempefio durante cinco afios, como minimo, de puestos de direc-
cidn o gestién de seguridad publica o privada, y superar las correspondientes
pruebas sobre las materias a que se refiere el articulo 12 de la Orden INT/318/201 1,
de | de febrero, sobre personal de seguridad privada.

2. Estar en posesidn del titulo universitario oficial de grado en el dmbito de la segu-
ridad que acredite la adquisicidn de las competencias que se determinen, o bien
del titulo del curso de direccién de seguridad, reconocido por el por el Ministerio
del Interior; que puede consultar en la Web de la Direccién General de la Policia
(http://www.policia.es/org_central/seguridad_ciudadana/unidad_central_segur_
pri/seguridad_pri_sectorhtml).

Habilitacion

Los que hayan sido declarados aptos en las pruebas para directores de seguridad, para
obtener su habilitacién deberdn aportar la siguiente documentacién:

I. De cardcter general

~N oo

Instancia del interesado.

Certificado médico de poseer aptitud fisica y capacidad psiquica necesarias para
prestar servicios de Seguridad Privada, excepto para el personal en activo que
ejerza funciones de seguridad publica o privada.

Certificado de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de Pena-
dos para los espafioles y extranjeros residentes en Espafia, y documento original y
equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes extranjeros no resi-
dentes.

Estardn exentos de presentar este certificado los espafioles y extranjeros resi-
dentes en Espafia que en su instancia hayan autorizado expresamente a la Divi-
sion de Formacion y Perfeccionamiento de la Direccion General de la Policfa su
peticién de oficio al Registro Central de Penados.

Declaracion jurada a que se refieren los apartados €), f), y segin los casos de los
apartados g) vy h) del articulo 53 del Reglamento de Seguridad Privada.
Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller, de Técnico Superior, de Técnico en
las profesiones que se determinen, u otros equivalentes a efectos profesionales,
o superiores. En caso de titulos equivalentes, deberd acreditarse mediante certifi-
cado expedido por la Direccion General de Ordenacidn del Sistema Educativo,
dependiente del Ministerio de Educacién.

Curriculum vitae.

Dos fotografias tamafio carné.

Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacion
de Directores de Seguridad con arreglo al modelo 790 a favor del Tesoro Publico,
en las Entidades Bancarias o Cajas de Ahorros colaboradoras; cuenta restringida
de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria. El citado modelo 790 sera
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facilitado en las Comisarfas de Policia y deberd ser cumplimentado con los datos
correspondientes, sefialando como tarifa aplicable la sexta.

2. De caracter especifico

I. Estar en posesion de la titulacién de seguridad reconocida, a estos efectos, por el
Ministerio del Interior o

2. Acreditar el desempefio durante cinco afios, como minimo, de puestos de direc-
cion o gestién de seguridad publica o de seguridad privada y superar las corres-
pondientes pruebas.

‘ DETECTIVES PRIVADOS

Requisitos

a) Ser mayor de edad.

b) Tener la nacionalidad de alguno de los Estados miembros de la Unidn Europea o
de un Estado parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, o ser
nacional de un tercer Estado que tenga suscrito con Espafia un convenio interna-
cional en el que cada parte reconozca el acceso al ejercicio de estas actividades a
los nacionales de la otra.

c) Estar en posesion de un titulo universitario oficial de grado en el dmbito de la segu-
ridad que acredite la adquisicién de las competencias que se determinen, o bien del
titulo del curso de direccién de seguridad, reconocido por el Ministerio del Interior.

d) Poseer la capacidad fisica y la aptitud psicoldgica necesarias para el ejercicio de las
respectivas funciones.

e) Carecer de antecedentes penales por delitos dolosos.

f)  No haber sido condenado por intromisién ilegitima en el dmbito de proteccién
del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar o a la propia imagen, vulne-
racién del secreto de las comunicaciones y de otros derechos fundamentales en
los cinco afios anteriores a la solicitud.

g) No haber sido sancionado en los dos o cuatro afios anteriores, respectivamente,
por infraccién grave o muy grave en materia de seguridad.

h) No haber sido separado del servicio en las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad o en
las Fuerzas Armadas espafiolas o del pais de su nacionalidad o procedencia en los
dos afios anteriores.

i) Superar las pruebas de comprobacion que acrediten los conocimientos v la capa-
citacién necesarios para el ejercicio de sus funciones.

Los nacionales de Estados miembros de la Unién Europea o de Estados parte en el

Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, cuya habilitacién o cualificacién profe-
sional haya sido obtenida en alguno de dichos Estados para el desempefio de funciones
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de seguridad privada en el mismo, podran prestar servicios en Espafia, siempre que,
previa comprobacién por el Ministerio del Interior; se acredite que cumplen los siguien-
tes requisitos:

2.

Poseer alguna titulacién, habilitacién o certificacién expedida por las autoridades
competentes de cualquier Estado miembro o de un Estado parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo que les autorice para el ejercicio de funcio-
nes de seguridad privada en el mismo.

Acreditar los conocimientos, formacidn vy aptitudes equivalentes a los exigidos en
Espafia para el gjercicio de las profesiones de seguridad privada, para lo cual debe-
ran estar en posesién de los siguientes documentos:

3)

En los casos en que el Estado de origen regule las diferentes profesiones de segu-
ridad privada, el certificado de competencia o titulo de formacion que las acredi-
te como tal. Dicho certificado o titulo deberd reunir los siguientes requisitos:

* Haber sido expedido por una autoridad competente de un Estado miembro,
designada con arreglo a las disposiciones legales, reglamentarias o adminis-
trativas de dicho Estado.

* Acreditar un nivel de cualificacién profesional equivalente, como minimo, al

nivel inmediatamente anterior al exigido en Espafia, mediante el certificado

previsto en el articulo 9.3 del Real Decreto 1837/2008, de 8 de noviembre,
para la profesidon de detective privado.

Acreditar la preparacién del titular para el ejercicio de la profesidn corres-

pondiente.

En los casos en que el Estado de origen no regule las diferentes profesiones de
seguridad privada, el documento expedido por la autoridad competente, acre-
ditativo de haber ejercido la profesién de que se trate en ese o en otro Estado
de la Unién Europea, durante al menos dos afios a tiempo completo, en el
curso de los diez afios inmediatamente anteriores al momento de la presen-
tacién de la solicitud, siempre que esté en posesion de uno o varios certifica-
dos de competencia o de uno o varios titulos de formacion.

En todo caso, los dos afios de experiencia aludidos no podrdn exigirse cuan-
do la persona solicitante acredite una cualificacién profesional adquirida a
través de la superacion de una “formacion regulada” (toda formacién orienta-
da especificamente al ejercicio de una profesién determinada y que consista en
un ciclo de estudios completado, en su caso, por una formacion profesional, un
periodo de prdcticas profesional o una prdctica profesional y que en Espafa se
considera a aquellas ensefianzas que, cumpliendo dichos requisitos, conduzcan a
la obtencién de un titulo oficial con valor en todo el territorio nacional, en los co-
rrespondientes niveles del sistema educativo espafiol) y que corresponda a los
niveles de cualificacién sefialados anteriormente.
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3. Tener conocimientos de lengua castellana suficientes para el normal desempefio
de las funciones de seguridad privada.
4. Los previstos en las letras a), e), ), g), h) e i) del primer apartado.

Cuando el nacional de un Estado miembro de la Unién Europea o de un Estado parte
en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo pretenda el reconocimiento de
su cualificaciéon como detective privado debe someterse obligatoriamente a una
prueba de aptitud sobre derecho positivo espafiol y, ademds, dicha prueba conllevard
medidas compensatorias cuando el candidato se encuentre en alguno de los siguientes
supuestos:

a) Cuando la formacién acreditada por el titulo, certificado de competencia o docu-
mento justificativo de haber ejercido la profesidn de que se trate en ese o en otro
Estado de la Unidén Europea, sea inferior en un afio, como minimo, a la exigida en
Espafia para el acceso a las distintas profesiones de seguridad privada.

b) Cuando la formacién recibida corresponda a materias sustancialmente distintas de
las superadas para obtener el titulo de formacién exigido en Espafia.

c) Cuando la profesion regulada en Espafia comprenda una o varias actividades profe-
sionales reguladas que no existan en la profesion correspondiente en el Estado miem-
bro de origen, y tal diferencia esté caracterizada por una formacion especifica exigida
en Espafia y relativa a materias sustancialmente distintas de las cubiertas por el certi-
ficado de competencia o el tftulo de formacién que alegue la parte solicitante.

La pérdida de alguno de los requisitos indicados producird la extincién de la habilitacién
y la cancelacién de oficio de la inscripcidn en el Registro Nacional, que serd acordada por
el Ministro del Interior, en resolucidon motivada dictada con audiencia del interesado.

La inactividad del personal de seguridad por tiempo superior a dos afios exigird su so-
metimiento a nuevas pruebas para poder desempefiar las funciones que le son propias.
Las pruebas podrdn consistir en las siguientes modalidades:

a) Ser declarado apto en las pruebas especificas que se convoquen por el Ministerio
del Interior a tal efecto.

b) Acreditar haber realizado un curso de actualizacién en materia normativa de
seguridad privada, con una duracién, como minimo, de cuarenta horas lectivas,
impartido por un centro de formacién autorizado, bien en modalidad presencial o
a distancia.

Habilitacion
Para obtener la habilitacion como detective privado deberd aportarse la siguiente

documentacion:
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I Instancia del interesado.

2. Dos fotografias tamafio carné.

3. Certificado médico de poseer aptitud fisica y capacidad psiquica necesarias para
prestar servicios de seguridad privada, excepto para el personal en activo que
ejerza funciones de seguridad publica o privada.

4. Certificado de antecedentes penales, expedido por el Registro Central de Pena-
dos para los espafioles y extranjeros residentes en Espafia, y documento original y
equivalente que surta los mismos efectos para los solicitantes extranjeros no resi-
dentes. Estardn exentos de presentar este certificado los espaioles y extranjeros
residentes en Espafia que en su instancia hayan autorizado expresamente a la Di-
vision de Formacion y Perfeccionamiento de la Direccidon General de la Policia su
peticion de oficio al Registro Central de Penados.

5. Declaracién sobre incompatibilidades.

6. Fotocopia compulsada del Titulo de Bachiller; de Técnico Superior, de Técnico en las pro-
fesiones que se determinen u otros equivalentes a efectos profesionales, o superiores.

7. Fotocopia compulsada del diploma de detective privado reconocido a estos efec-
tos en la forma que se determine por Orden del Ministerio del Interior.

8. Documento acreditativo de estar dado de alta en la Declaracién Censal, para de-
tectives con despacho abierto (titulares de despacho) o alta en la Seguridad Social
para detectives dependientes.

9. Inscripcidn en el Registro de Sociedades.

10. Copia simple de escritura de constitucion.

I'l. Nota simple informativa con inscripcion en el Registro Mercantil.

I2. Numero de identificacidn fiscal definitivo.

| 3. Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa por habilitacién de
Detective Privado y sus respectivas especialidades, con arreglo al modelo 790, a
favor del Tesoro Publico, en las Entidades Bancarias o Cajas de Ahorros colabora-
doras (cuenta restringida de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria).

El citado modelo 790 serd facilitado en las Comisarfas de Policia y deberd ser cumpli-
mentado con los datos correspondientes, sefialando como tarifa aplicable la octava.

CENTROS DE FORMACION

Los titulares o promotores de centros de formacién en los que se pretendan impartir
ensefianzas de formacién y actualizacién de personal de seguridad privada, solicitardn
la correspondiente autorizacién de la Secretaria de Estado de Seguridad, que, a pro-
puesta de la Direccidén General de la Policia o de la Direccién General de la Guardia
Civil, seglin corresponda, resolvera lo procedente.

La autorizacidn para la apertura y funcionamiento de los centros de formacién, actuali-
zacion y adiestramiento profesional del personal de seguridad privada estard condicio-
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nada al cumplimiento de los siguientes requisitos, sin perjuicio de otros que pudieran
exigirse por la normativa autonémica o municipal correspondiente:

* Documento que acredite la propiedad, arrendamiento o derecho de uso del

inmueble.

Dotacién de un gimnasio y de una galerfa de tiro, que deberdn cumplir las exigen-
cias de ubicacién y acondicionamiento establecidas en la legislacidn vigente para
este tipo de instalaciones.

La existencia de las instalaciones descritas en el punto anterior podra dispensarse
si el centro afectado concertara la correlativa prestacién de servicios con otras
instituciones, publicas o privadas, bajo la inspeccién y control de la Direccién Ge-
neral de la Policfa, para los centros en que se imparta o pretenda impartir forma-
cion al personal de seguridad privada y de la Direccién General de la Guardia
Civil, para los centros en que se imparta o pretenda impartir exclusivamente for-
macion para Guardas Rurales y sus especialidades.

Los centros de formacion que tengan en sus instalaciones armamento o cartuche-
ria, bien en propiedad, bien en régimen de alquiler o cesidn, para la realizacién de
practicas de tiro con fuego real, deberdn estar dotados de los correspondientes
armeros, debidamente autorizados para la custodia de las armas y de la cartuche-
ria y que cuenten con las medidas de seguridad previstas en la normativa vigente
para empresas de seguridad privada.

Cuadro de profesores acreditados para todas las materias comprendidas en el
plan de estudios.

El funcionamiento de estos centros estard condicionado:

Al cumplimiento permanente de los requisitos de apertura exigidos.

A la comunicacién inmediata de las modificaciones que afecten a cualquiera de los
requisitos exigidos.

A la imparticién de la totalidad del nimero de horas y del contenido de los mé-
dulos profesionales establecidos para cada una de las especialidades del personal
de seguridad privada.

Al cumplimiento permanente de las condiciones establecidas en la resolucién de
autorizacion.

Documentacién exigida para la autorizacién de centros de formacion

2.

Instancia del representante legal dirigida a la Secretarfa de Estado de Seguridad,
con identificacion del solicitante y haciendo constar el nombre comercial con que
se conocerd al Centro.

Acreditar poder del solicitante mediante escrituras en caso de sociedad o DNI/
NIF y alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas en caso de personas fisicas.
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3. Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso de la tasa de autorizacién de
centros de formacidn y actualizacién de personal de Seguridad Privada, con arreglo al
modelo 790, a favor del Tesoro Publico, en las Entidades Bancarias o Cajas de Ahorros
colaboradoras, cuenta restringida de la Agencia Estatal de Administracién Tributaria.

4. Documento acreditativo del titulo en virtud del cual dispone del inmueble en que
se encuentre el centro.

Los contratos de alquiler que sean presentados deberdn contener, ademds, una clau-
sula donde quede constancia del libre acceso a los miembros de las Fuerzas y Cuer-
pos de Seguridad del Estado (Seguridad Privada) para las inspecciones de los locales.

5. Autorizacién de la Direccion General de la Guardia Civil para el funcionamiento
de la galeria de tiro o, de no disponerse de la misma, documento acreditativo de
haber concertado la prestacion de este servicio con alguna institucién publica o
privada, especificamente autorizada para tiro de seguridad privada.

6. Descripcion del gimnasio o documento acreditativo de haber concertado la
prestacion de este servicio con alguno ajeno que reudna las caracteristicas estable-
cidas en la legislacién vigente.

7. Relacién de los profesores con que cuenta el centro, acreditados por la Direccidn

General de la Policfa (Divisién de Formacién y Perfeccionamiento) o por la Direc-
cién General de la Guardia Civil, segin corresponda (fotocopia compulsada de sus
acreditaciones), que cubra todas las dreas o materias para la formacién de perso-
nal de seguridad privada.
Estas materias se determinan en los Anexos | v Il de la Resolucion de la Secretaria
de Estado de Interior de |2 de noviembre de 2012, para vigilantes de seguridad
(mddulos profesionales de formacidn y programas de formacién especifica) y sus
especialidades (escoltas privados y vigilantes de explosivos y sustancias peligro-
sas) Y, para la formacion de los guardas rurales y sus especialidades (contenidos
de formacion técnico profesional y pruebas de preparacién fisica), en el Anexo |
de la Resolucién de la Secretaria de Estado de Seguridad de 18 de enero de 1999, en
su redaccién dada por la Resolucion de 31 de julio de 2012.

8. Copia de la publicacion del nombramiento de Director de la Escuela en el Boletin
Oficial de Defensa (sélo para Centros Militares).

Los documentos pueden ser originales o fotocopias compulsadas exclusivamente por las Se-
cretarfas de las Jefaturas Superiores, Comisarfas Provinciales y/o Unidades de Seguridad Priva-
da, en el dmbito de la Policia, o por las dependencias correspondientes de la Guardia Civil.

COMPULSAS

Segun la Resolucién de Il de marzo de 1997, de la Direccion General de la Policia, sobre
compulsas de documentos que hayan de surtir efectos en materia de Seguridad Privada,
corresponde realizar las compulsas a los siguientes érganos:
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* Las Secretarfas Generales de las Jefaturas Superiores, Comisarfas Provinciales y

Locales.

* La Unidad Central de Seguridad Privada de la Comisarfa General de Seguridad
Ciudadana y las distintas Unidades responsables de esta drea en los drganos terri-

toriales.

* La Unidad encargada de la gestién de procesos selectivos de habilitacion de per
sonal de seguridad privada de la Divisién de Formacion y Perfeccionamiento.

NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley Organica 4/2015, de 30 de marzo, de
proteccion de la seguridad ciudadana
(BOE num. 77, de 31 de marzo).

- Ley 5/2014, de 4 de abril, de Seguridad
Privada (BOE. num. 83, de 5 de abiril).

- Real Decreto 2364/1994, de 9 de di-
ciembre, por el que se aprueba el Regla-
mento de Seguridad Privada (BOE
num. 8, de 10 de enero de 1995; correc-
cion de erratas en BOE ndim. 20, de 24 de
enero de 1995).

- Real Decreto 2487/1998, de 20 de no-
viembre, por el que se regula la acredita-
cién de la aptitud psicofisica necesaria
para tener y usar armas y para prestar ser-
vicios de seguridad privada (BOE
num. 289, de 3 de diciembre).

- Real Decreto 1837/2008, de 8 de noviem-
bre, por el que se incorporan al ordena-
miento juridico espafiol la Directiva 2005/36/
CE, del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 7 de septiembre de 2005, y la Directiva
2006/100/CE, del Consejo, de 20 de no-
viembre de 2006, relativas al reconocimien-
to de cualificaciones profesionales, asf
como a determinados aspectos del ejerci-

cio de la profesion de abogado —articulos 8
y 19— (BOE num. 280, de 20 de noviembre).

- Orden INT/318/2011, de 1 de febrero, so-
bre personal de seguridad privada (BOE
ndam. 42, de 18 de febrero; correcciéon de
errores en BOE num. 61, de 12 de marzo).

- Orden INT/2850/2011, de 11 de octubre,
por la que se regula el reconocimiento de
las cualificaciones profesionales para el
ejercicio de las profesiones y actividades
relativas al sector de seguridad privada a
los nacionales de los Estados miembros de
la Union Europea (BOE num. 255, de 22 de
octubre; correccion de errores en BOE
nuam. 273, de 12 de noviembre).

- Resolucidn de 16 de noviembre de 1998,
de la Secretaria de Estado de Seguridad,
por la que se aprueban los modelos oficia-
les de los Libros-Registro que se estable-
cen en el Reglamento de Seguridad Priva-
da (BOE num. 295, de 10 de diciembre).

- Resolucion de 12 de noviembre
de 2012, de la Secretaria de Estado de
Seguridad, por la que se determinan los
programas de formacion del personal de
seguridad privada (BOE num. 296, de 10
de diciembre).
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TRAFICO

I. TRAMITES DE CONDUCTORES

EXPEDICION DE PERMISOS DE CONDUCCION

La conduccién de vehiculos a motor exige haber obtenido previamente la correspon-
diente autorizacidn administrativa.

Requisitos de edad
La edad minima requerida para la obtencidn del permiso de conduccidn serd la siguiente:

* Quince afos cumplidos para el permiso de la clase AM.
* Dieciséis afios cumplidos para el permiso de la clase Al.
* Dieciocho afios cumplidos para:

- El permiso de la clase A2.

- Los permisos de la clase B y B+E. No obstante, el permiso de la clase B no au-
torizard hasta los veintiin afios cumplidos a conducir triciclos de motor cuya
potencia médxima exceda de |5 kW.

- Los permisos de las clases Cl y CI+E.

* Veinte afios cumplidos para el permiso de la clase A, aunque hasta los veintiuno
cumplidos no autorizard a conducir triciclos de motor cuya potencia madxima ex-
ceda de I5 kW.

* VeintiUn afios cumplidos para los permisos de las clases C,C+E,D1 y DI +E.

* Veinticuatro afios cumplidos para los permisos de las clases D y D+E.

Otros Requisitos
* En el caso de extranjeros, acreditar la situacion de residencia normal o estan-

cia por estudios en Espafa de, al menos, seis meses, y haber cumplido la edad
requerida.
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No estar privado por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos de mo-
tory ciclomotores, ni hallarse sometido a suspensién o intervencién administrativa
del que se posea.

Que haya transcurrido el plazo legalmente establecido, una vez declarada la pérdi-
da de vigencia del permiso de conduccion del que se fuera titular como conse-
cuencia de la pérdida total de los puntos asignados.

Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas en relacidn con la clase de permiso que
se solicite.

Ser declarado apto por la Jefatura Provincial de Tréfico en las pruebas tedricas
y précticas, en relacion con la clase del permiso solicitado, salvo para el permi-
so de la clase A que sdlo se deberd superar con aprovechamiento un curso de
formacion.

No ser titular de un permiso de conduccidn expedido en otro Estado miembro
de la Unién Europea o en otro Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econd-
mico Europeo, ni haber sido restringido, suspendido o anulado en otro Estado
miembro el permiso de conduccidn que poseyese.

Los que padezcan enfermedad o deficiencia orgdnica o funcional que les incapacite para

obtener permiso de conduccion de cardcter ordinario podrdn obtener un permiso de
conduccién extraordinario sujeto a las condiciones restrictivas que en cada caso pro-
cedan.

Documentacion necesaria

Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Tréfico es necesario solicitar cita previa a

través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico

(https://sede.dgt.gob.es/es/).

| o

2.0

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico en el que se in-
cluye la declaracién de no hallarse privado por resolucién judicial del derecho a
conducir y la de no ser titular de otro permiso de conduccién, ya sea expedido
en Espafia, en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un Estado parte
del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, de igual clase que el solicita-
do, o que haya sido restringido, suspendido o anulado.

Original del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento
de identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Ins-
cripcion en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciuda-
danos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo y de la Confedera-
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ciéon Suiza) o, si es ciudadano de un tercer pais, Autorizacién de Residencia en
vigor.

3.° Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

4.° Una fotografia reciente del rostro del solicitante, de 32 x 26 mm., en colory con
fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscu-
ros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la
persona.
Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se
admitirdn las fotograffas con velo, siendo la Unica limitacidn para su admisién que
el dvalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del
pelo hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la
persona.

5.° Fotocopia del permiso de conduccion que, en su caso, posea, ya sea expedido en
Espana o en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un Estado parte
del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, acompafiado del documento
original que serd devuelto una vez cotejado.

6.° En caso de obtener permiso de la clase A, certificado de aprovechamiento del
curso de formacion.

7.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
ras y en www.dgt.es)

8.° En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podrd ser sustituida por
una autorizacidn expresa para que la Direccién General de Trdfico lleve a cabo la
verificacién telemdtica de dicha informacion.

LICENCIA DE CONDUCCION

Requisitos de edad
La edad minima requerida para obtener licencia de conduccién sera la siguiente:

* Catorce afios cumplidos para la que autoriza a conducir vehiculos para personas
de movilidad reducida (coches de minusvdlido). No obstante, hasta que su titular
no haya cumplido los |6 afios no autorizard a transportar pasajeros.

No se exigird esta licencia a quien sea titular de un permiso de conduccién de las
clases Al o B en vigory en el caso de que su titular obtenga un permiso de alguna
de estas clases, la licencia de conduccién dejard de ser vdlida.
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* Dieciséis aflos cumplidos para la que autoriza a conducir vehiculos especiales
agricolas autopropulsados y conjuntos de los mismos, cuya masa o dimensiones
maximas autorizadas no excedan de los limites establecidos para los vehiculos
ordinarios o cuya velocidad médxima por construccion no exceda de 45 km/h.
No se exigird esta licencia a quien sea titular de un permiso de conduccién de la
clase B en vigory en el caso de que su titular obtenga un permiso de esta clase,
la licencia de conduccién dejard de ser vdlida.

Otros Requisitos

* En el caso de extranjeros, acreditar la situacion de residencia normal o estan-
cia por estudios en Espafia de, al menos, seis meses, y haber cumplido la edad
requerida.

* No estar privado por resolucidn judicial del derecho a conducir vehiculos de mo-
tory ciclomotores, ni hallarse sometido a suspension o intervencién administrativa
del que se posea.

* Que haya transcurrido el plazo legalmente establecido, una vez declarada la pérdi-
da de vigencia de la licencia de conduccion del que se fuera titular como conse-
cuencia de la pérdida total de los puntos asignados.

* Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas en relacién con la clase de licencia de
conduccidn que se solicite.

* Ser declarado apto por la Jefatura Provincial de Tréfico en las pruebas tedricas y
practicas, en relacion con la clase de licencia de conduccién solicitada.

* No ser titular de un permiso o licencia de conduccién expedido en otro Estado
miembro de la Unidn Europea o en otro Estado parte del Acuerdo sobre el Espa-
cio Econdmico Europeo, ni haber sido restringido, suspendido o anulado en otro
Estado miembro el permiso o licencia de conduccién que poseyese.

Los que padezcan enfermedad o deficiencia orgdnica o funcional que les incapacite para
obtener licencia de conduccién de cardcter ordinario podran obtener una licencia de
conduccién extraordinaria sujeta a las condiciones restrictivas que en cada caso pro-
cedan.

Documentacién necesaria
Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidon General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/)

[.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web

de la DGT (www.dgt.es).
2.° Original del documento que acredite la identidad y residencia:
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3.0

4.0

5.0

6.0

7.0

8.0

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento
de identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Ins-
cripcion en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciuda-
danos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confedera-
cién Suiza) o, si es ciudadano de un tercer pais, Autorizacién de Residencia en
vigor.

Informe de aptitud psicofisica telemético, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

Una fotografia reciente del rostro del solicitante, de 32 x 26 mm., en colory con
fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscu-
ros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la
persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se
admitirdn las fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el
6valo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo
hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.
Declaracién por escrito de no hallarse privado por resolucion judicial del dere-
cho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores.

Declaracién por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduc-
cidén, ya sea expedido en Espafia, en otro Estado miembro de la Unién Europea
o en un Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, de igual
clase que el solicitado, o que haya sido restringido, suspendido o anulado.
Fotocopia del permiso o licencia de conduccién que, en su caso, posea, ya sea
expedido en Espafia o en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un
Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, acompafiado
del documento original que serd devuelto una vez cotejado.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es)

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacion expresa para que la Direccién General de Tréfico lleve a cabo la
verificacion telemdtica de dicha informacion.
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RENOVACION DE LOS PERMISOS Y LICENCIAS DE
CONDUCCION

Cada Permiso de Conduccidn tiene un periodo de vigencia transcurrido el cual hay que
proceder a su renovacién.

La vigencia de los permisos estd condicionada a que el titular no haya perdido totalmen-
te sus puntos y a que mantenga los requisitos exigidos para su otorgamiento.

Igualmente el periodo de vigencia de las diversas clases de permiso podrd reducirse si,
al tiempo de su concesién o de la prérroga de su vigencia, se comprueba que su titular
padece enfermedad o deficiencia que, si bien de momento no impide aquélla, es sus-
ceptible de agravarse.

Causas que impiden la renovacion

* La privacién por resolucion judicial del derecho a conducir vehiculos a motor vy
ciclomotores.

* La intervencion; medida cautelar o suspension del permiso o licencia, tanto se
hayan acordado en via judicial o administrativa.

Requisitos

* Ser titular de un permiso o licencia de conduccién vdlido y susceptible de ser
prorrogada su vigencia.

La solicitud de prérroga del permiso o licencia puede presentarse con una antela-
cidn médxima de tres meses a la fecha de caducidad de la autorizacién de que se
trate, computdndose desde esta ultima fecha el nuevo periodo de vigencia de la
autorizacion. No obstante, en supuestos excepcionales debidamente justificados,
puede solicitarse con una antelaciéon mayor, computandose entonces el nuevo
periodo de vigencia desde la fecha de presentacién de la solicitud.

La solicitud de prérroga deberd presentarse antes de expirar el periodo de vigen-
cia. No obstante, el titular del permiso o licencia cuya vigencia haya caducado,
podrd obtener la prérroga, quedando dispensado de realizar las pruebas de con-
trol de conocimientos y las de control de aptitudes y comportamientos.

Dénde realizar el tramite

La renovacion de las licencias de conduccidn se realizard por las Jefaturas de Tréfico y,
en el caso de los permisos de conduccidn, éstos podrén ser prorrogados por las Jefatu-
ras de Trafico, previa solicitud de los interesados o por los Centros de Reconocimien-
to para Conductores, que los gestionardn ante la Jefatura en nombre de los interesa-
dos que asf lo soliciten.
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Para realizar el tramite directamente en las Jefaturas de Tréfico es necesario solicitar
cita previa a través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccién General
de Tréfico (https:.//sede.dgt.gob.es/es/)

Documentacioén necesaria

En las Jefaturas de Trdfico (permisos y licencias de conduccidn):

| o

2.0

3.0

4.0

5.0

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).
Original del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento
de identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Ins-
cripcién en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciuda-
danos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confedera-
cién Suiza) o, si es ciudadano de un tercer pafs, Autorizacion de Residencia en
vigor.

Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

Una fotografia reciente del rostro del solicitante, de 32 x 26 mm., en colory con
fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscu-
ros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la
persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se
admitirdn las fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el
évalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo
hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.
Tasa por el importe legalmente establecido

- Siha cumplido la edad de 70 afios, quedard exento de la misma.

- Si por razdn de sus aptitudes psicofisicas vienen obligados a solicitar la prérroga
de vigencia de un permiso o autorizacion administrativa para conducir, con ma-
yor frecuencia a la que normalmente les corresponderia por edad, tendran de-
recho a una bonificacion que varia en funcién del tiempo por el que se concede
como se enumera a continuacion:

Prérroga de vigencia hasta | afio (80% descuento)
Prdrroga de vigencia hasta 2 afios (60% descuento).
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6.0

Prorroga de vigencia hasta 3 afios (40% descuento).
Prorroga de vigencia hasta 4 afios (20% descuento).

La tasa se abonard en su totalidad a partir de periodos de vigencia superiores a
cuatro afios.

Formas de pago: por internet en www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefatu-
ras de Tréfico y con cargo en cuenta bancaria o en efectivo en entidades finan-
cieras (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacidn expresa para que la Direccidén General de Tréfico lleve a cabo la
verificacidn telemdtica de dicha informacion.

En los Centros de Reconocimiento de Conductores (sélo permisos de conduccién):

I o

2.0

B.O

Orriginal del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento
de identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Ins-
cripcion en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciuda-
danos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confedera-
cién Suiza) o, si es ciudadano de un tercer palis, Autorizacion de Residencia en
vigor.

Realizar una exploracion médica para la remision telemadtica del Informe de apti-
tud psicofisica.
Tasa por el importe legalmente establecido.

En el Centro se le realizard la foto y deberd proceder a la firma de la solicitud de
prérroga.

Titulares que se encuentren en el extranjero en la fecha de vencimiento del plazo de
validez

A los titulares de permiso o licencia de conduccidn expedidos en Espafia que en la fecha
de vencimiento de la vigencia sefialada en los mismos se encuentren en el extranjero,
en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un Estado parte del Acuerdo sobre
el Espacio Econdmico Europeo en el que no hayan adquirido la residencia normal o bien
en un pais tercero, se les recomienda solicitar la prérroga de su vigencia a través de las
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representaciones diplomadticas o consulares, pero pueden remitir a cualquier Jefatura
Provincial u Oficina Local de Tréfico la siguiente documentacion:

* Talén-foto, al que se hallard adherida una fotografia reciente del rostro del soli-
citante de 32 por 26 mm., en color y con fondo liso, tomada de frente con la ca-
beza descubierta, y sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que
pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se
admitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisidon que
el dvalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del
pelo hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la
persona.

El taldn-foto podrd solicitarse en la representacion diplomadtica o consular, de-
biendo ser cumplimentado vy firmado en el recuadro correspondiente.

* Informe de aptitud psicofisica que serd expedido por un médico del pafs donde
se encuentre el interesado y visado por la Misidn Diplomdtica u Oficina Consular
de Espafia en dicho pais con una fotografia reciente del solicitante. Deberd espe-
cificar la aptitud para la conduccién

» Copia del resguardo del pago de la Tasa por el importe legalmente establecido,
excepto si ha cumplido la edad de 70 afios, en cuyo caso quedard exento de la
misma. Se abonard a través de internet o mediante transferencia bancaria por el
importe exacto en euros a la Jefatura Central de Tréfico, corriendo los gastos de
la transferencia por cuenta del interesado.

‘ DUPLICADOS DE AUTORIZACIONES PARA CONDUCIR

Requisitos

Las Jefaturas de Tréfico, previa solicitud de los titulares de un permiso o licencia de
conduccién en vigor o de una autorizacidon de mercancias peligrosas, podran expedir
duplicados de los mismos en los casos de sustraccién, extravio o deterioro del origi-
nal. Igualmente, podrdn expedir duplicados en el supuesto de variacién de datos, salvo
que se trate de un cambio de domicilio.

Documentacién necesaria
Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Tréfico es necesario solicitar cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccidon General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

[.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico y en la pagina web

de la DGT (www.dgt.es).
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2.° Original del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento
de identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscrip-
cion en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciudadanos
de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados parte
en el Acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo y de la Confederacién Sui-
za) o, si es ciudadano de un tercer palis, Autorizacién de Residencia en vigor.

3.° Una fotografia reciente del rostro del solicitante, de 32 x 26 mm., en colory con
fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscu-
ros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la
persona (sélo para permisos expedidos en soporte de cartulina. Para los de for-
mato en tarjeta de pldstico, no es necesario aportar la fotografia).
Cuando se trate de solicitantes que por su religién lleven el cabello cubierto, se
admitirdn las fotograffas con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el
dvalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo
hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

4.° Original del permiso, licencia de conduccién o autorizacién de mercancias peli-
grosas, en los supuestos de solicitud de duplicado por deterioro o por variacién
de los datos v, en este Ultimo supuesto, ademas, el documento que acredite la va-
riacion de los que figuran en el permiso o licencia.

5.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).
El trdmite es gratuito en los casos de modificacidn de los datos que consten en los
documentos de identidad de las personas fisicas, cambio de nombre a la lengua
cooficial de la Comunidad Auténoma y cambio de nombre por razén de sexo.

6.° En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacién expresa para que la Direccién General de Tréfico lleve a cabo la
verificacién telemdtica de dicha informacion.

CAMBIO DE DOMICILIO

Requisitos

En caso de cambio, se debe comunicar el nuevo domicilio, lo que no supone la expedicién
de un duplicado del permiso o licencia de conduccion. El trdmite puede realizarse en la
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Jefatura Provincial de Trafico (es necesario solicitar cita previa a través del teléfono 060
o de la Sede electrdnica de la Direccidon General de Tréfico https://sede.dgt.gob.es/es/) o
en el Ayuntamiento de la localidad del titular, siempre que éste disponga del correspon-
diente servicio para ello.

Documentacion necesaria

Junto con la solicitud en impreso oficial, debe presentarse el permiso o licencia de con-
duccién original y el documento de empadronamiento que, después de la anotacidn,
son devueltos al solicitante (la documentacion acreditativa del domicilio de empadro-
namiento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacién expresa para que la Direccién General de Tréfico lleve a cabo la veri-
ficacidn telemdtica de dicha informacion).

Este trdmite no conlleva abono de tasa.

PERMISO INTERNACIONAL DE CONDUCCION

El permiso internacional de conduccién es necesario para poder conducir temporal-
mente por el territorio de paises que no sean miembros de la Unién Europea y que no
hayan adoptado el modelo de permiso previsto en los Convenios de Ginebra o Viena.

Requisitos

* Tener la residencia normal en Espafia.

* Ser titular de un permiso de conduccién nacional de igual clase que la del interna-
cional que solicita, vdlido y en vigor, o de un permiso expedido en otro Estado
miembro de la Unidn Europea o en otro Estado parte del Acuerdo sobre el Espa-
cio Econdmico Europeo que previamente ha de ser inscrito en el Registro de
Conductores e Infractores.

* No estar privado por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos de mo-
tory ciclomotores, ni hallarse sometido a suspensidn o intervencién administrativa
del permiso nacional que se posea.

Documentacién necesaria
Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Tréfico es necesario solicitar cita previa a

través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).
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I o

2.0

3.0

4.0
5.0

6.0

Solicitud en impreso oficial de “cuestiones varias” disponible en las Jefaturas de
Trafico y en la pagina web de la DGT (www.dgt.es)
Original del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento
de identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Ins-
cripcién en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciuda-
danos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confedera-
cién Suiza) o, si es ciudadano de un tercer pafs, Autorizacion de Residencia en
vigor.

Una fotografia reciente del rostro del solicitante, de 32 x 26 mm., en colory con
fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscu-
ros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la
persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religidn lleven el cabello cubierto, se
admitirdn las fotograffas con velo, siendo la Unica limitacion para su admisién que
el dvalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del
pelo hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacién de la
persona.

Original y fotocopia del Permiso de conduccién nacional en vigor.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
ras y en www.dgt.es).

En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacion expresa para que la Direccién General de Tréfico lleve a cabo la
verificacién telemdtica de dicha informacién.

AUTORIZACION ESPECIAL PARA EL TRANSPORTE DE
MERCANCIAS PELIGROSAS

OBTENCION

Requisitos

Estar en posesidn, con una antigliedad minima de un afo, del permiso de conduc-
cién ordinario en vigor de la clase B, al menos.
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Haber realizado con aprovechamiento un curso de formacion inicial basico como
conductor para el transporte de mercancias peligrosas en un centro de formacién
autorizado por la Direccién General de Tréfico.

Ser declarado apto en las correspondientes pruebas de aptitud.

No estar privado por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos de mo-
tory ciclomotores, ni hallarse sometido a suspensidn o intervencién administrativa
del permiso que se posea.

Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas para obtener permiso de conduccién
del Grupo 2 (CI,CI+E, C,C+E DI, DI+E D o D+E).

Tener la residencia normal en Espafa.

Documentacion

Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Tréfico es necesario solicitar cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

| o

2.0

3.0

4.0

5.0

6.0

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico.
Orriginal del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento
de identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Ins-
cripcién en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciuda-
danos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo y de la Confedera-
cién Suiza) o, si es ciudadano de un tercer pafs, Autorizacion de Residencia en
vigor.

Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado, cuando no se
sea titular de ningln permiso del Grupo 2.

Certificado expedido por el centro de formacion que haya impartido el curso en
el que se acredite que el solicitante ha participado con aprovechamiento en un
curso de formacidn inicial basico para conductores de vehiculos que transporten
mercancias peligrosas.

Declaracién por escrito de no hallarse privado por resolucidn judicial del derecho
a conducir vehiculos de motor y ciclomotores.

Una fotografia reciente del rostro del solicitante, de 32 x 26 mm., en colory con
fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscu-
ros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la
persona.
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Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se
admitirdn las fotograffas con velo, siendo la Unica limitacion para su admisién que
el dvalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del
pelo hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la
persona.

7.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

8.° En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacidn expresa para que la Direccién General de Tréfico lleve a cabo la
verificacidn telemdtica de dicha informacion.

AMPLIACION DE LA AUTORIZACION ESPECIAL
Requisitos

* Ser titular de la autorizacién especial para conducir vehiculos que transporten
mercancias peligrosas en vigor.

* No estar privado por resolucidn judicial del derecho a conducir vehiculos de mo-
tory ciclomotores, ni hallarse sometido a suspensién o intervencién administrativa
del permiso que posea.

* Haber realizado con aprovechamiento un curso de formacién inicial de especiali-
zacién para la materia para la que solicite la ampliacién en un centro de formacion
autorizado por la Direccién General de Tréfico.

* Ser declarado apto por la Jefatura Provincial de Trafico en las correspondientes
pruebas de aptitud.

Documentacion

Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccion General de Trafico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

|.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico.
2.° En caso de que no existan antecedentes del interesado en el Registro de Conduc-
tores e Infractores, original del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento
de identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Ins-
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cripcion en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciuda-
danos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confedera-
cidn Suiza) o, si es ciudadano de un tercer pafs, Autorizacién de Residencia en
vigor.

3.° Certificado expedido por el centro de formacién que acredite que el interesado
ha participado con aprovechamiento en un curso de formacion inicial de especia-
lizacién para la materia y que ha superado los ejercicios précticos individuales co-
rrespondientes.

4.° Original y fotocopia de la autorizacion especial para el transporte de mercancfas
peligrosas vigente.

5.° Declaracién por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del derecho
a conducir vehiculos de motor y ciclomotores.

6.° Una fotografia reciente del rostro del solicitante, de 32 x 26 mm., en color y con
fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscu-
ros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacion de la
persona.
Cuando se trate de solicitantes que por su religién lleven el cabello cubierto, se
admitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el
dvalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo
hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.

7.° Tasa por el importe legalmente establecido. Se pagard una tasa por cada amplia-
cidn solicitada, excepto de la solicitud de las pruebas para la obtencién de las dife-
rentes clases como consecuencia de un curso polivalente sea simultdnea, en cuyo
caso, se liquidard una sola tasa.
Formas de pago: por internet en www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefatu-
ras de Tréfico y con cargo en cuenta bancaria o en efectivo en entidades finan-
cieras (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

8.° En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacion expresa para que la Direccién General de Tréfico lleve a cabo la
verificacion telemdtica de dicha informacion.

PRORROGA DE LA AUTORIZACION ESPECIAL
Requisitos
* No estar privado por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos de mo-
tory ciclomotores, ni hallarse sometido a suspensidn o intervencién administrativa
del permiso que posea.

* Haber realizado con aprovechamiento un curso de reciclaje bdsico o, en su lugar,
a eleccidn de su titular, un curso de formacion inicial basico. Si ademas se quiere
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prorrogar la vigencia de la ampliacidon de la autorizacién se deberd realizar un
curso de reciclaje de especializacion o, en su lugar, a eleccién de su titular; un curso
de formacion inicial de especializaciéon.

Ser declarado apto por la Jefatura Provincial de Tréfico en las correspondientes
pruebas de aptitud.

Documentacion

Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a

través

del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico

(https://sede.dgt.gob.es/es/).

| o

2.0

3.0

4.0

5.0

6.0

7.0

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico.
En caso de que no existan antecedentes del interesado en el Registro de Conduc-
tores e Infractores, original del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pafs de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciudadanos de
otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion Suiza) o,
si es ciudadano de un tercer pafs, Autorizacion de Residencia en vigor.

Certificado expedido por el centro de formacion que acredite que el interesado
ha seguido con aprovechamiento un curso de reciclaje bésico v, en su caso, de
especializacion, o, en su lugar, a eleccidn del titular de la autorizacién, de formacidn
inicial basico y, en su caso, de especializacion, asi como que ha superado los ejerci-
cios précticos individuales correspondientes.

Original, en vigor, y fotocopia de la autorizacion especial para el transporte de
mercancias peligrosas que se pretende prorrogar.

Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado, cuando no se
sea titular de ningln permiso del Grupo 2.

Declaracion por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del derecho
a conducir vehiculos de motor y ciclomotores.

Una fotografia reciente del rostro del solicitante, de 32 x 26 mm., en colory con
fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscu-
ros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacién de la
persona. Cuando se trate de solicitantes que por su religidon lleven el cabello cu-
bierto, se admitirdn las fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su ad-
misién que el dvalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el naci-
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miento del pelo hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacidn
de la persona.

8.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

9.° En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacion expresa para que la Direccién General de Tréfico lleve a cabo la
verificacion telemdtica de dicha informacién.

Cuando se haya realizado el curso y superado las pruebas mencionados dentro de los
doce meses anteriores a la fecha de caducidad de la autorizacién, el perfodo de vigen-
cia de la nueva autorizacion se iniciard a partir de la fecha de caducidad. En el supuesto
que se haya realizado el curso y superado las pruebas con una antelacién superior a la
indicada, el periodo de vigencia de la nueva autorizacién comenzard a partir de la fecha
en que se hayan aprobado las correspondientes pruebas para obtener la prérroga.

PERMISOS DE CONDUCCION EXPEDIDOS EN ESTADOS
MIEMBROS DE LA UNION EUROPEA O EN ESTADOS PARTE
DEL ACUERDO SOBRE EL ESPACIO ECONOMICO EUROPEO
(ISLANDIA, LIECHTENSTEIN Y NORUEGA)

Los permisos de conduccién expedidos en cualquier Estado miembro de la Unidn Eu-
ropea o en Estados parte del Acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo con arre-
glo a la normativa comunitaria mantendran su validez en Espafia, en las condiciones en
que hubieran sido expedidos en su lugar de origen, con la salvedad de que la edad re-
querida para la conduccién correspondera a la exigida para obtener el permiso espa-
fiol equivalente.

No obstante, no seran vélidos para conducir en Espafia los permisos de conduccién
expedidos por alguno de dichos Estados que estén restringidos, suspendidos o retira-
dos en cualquiera de ellos o en Espafia.

El titular de un permiso de conduccidn expedido en uno de estos Estados que haya
adquirido su residencia normal en Espafia quedara sometido a las disposiciones espa-
fiolas relativas a su periodo de vigencia, de control de sus aptitudes psicofisicas y de
asignacion de un crédito de puntos.
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Cuando se trate de un permiso de conduccidn no sujeto a un periodo de vigencia de-
terminado, su titular deberd proceder a su renovacién, una vez transcurridos dos afios
desde que establezca su residencia normal en Espafia.

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE CONDUCTORES E INFRACTORES:

Los titulares de permisos de conduccidn expedidos en cualquiera de estos Estados
podran solicitar voluntariamente en cualquier Jefatura Provincial de Tréfico la anota-
cion de los datos de su permiso en el Registro de conductores e infractores.

Documentacién

Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Trdfico es necesario solicitar cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

[.° Solicitud en impreso oficial de “cuestiones varias” facilitada en las Jefaturas de
Tréfico o disponible en la pdgina web de la DGT (www.dgt.es).
2.° Original del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacion de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento
de identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Ins-
cripcion en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciuda-
danos de otros Estados miembros de la Unidn Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confedera-
cién Suiza) o, si es ciudadano de un tercer pafs, Autorizacion de Residencia en
vigor.

3.° Declaracion por escrito de no hallarse privado por resolucidn judicial del derecho
a conducir vehiculos de motor y ciclomotores.

4.° Fotocopia del permiso de conduccién que, en su caso, posea, ya sea expedido en
Espafia o en otro Estado miembro de la Unién Europea o en un Estado parte del
Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, acompanado del documento ori-
ginal que serd devuelto una vez cotejado.

5.2 Si el permiso tiene el formato en tarjeta de pldstico, una fotografia reciente del
rostro del solicitante, de 32 x 26 mm., en color y con fondo liso, tomada de fren-
te con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda
que pueda impedir o dificultar la identificacion de la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se
admitirdn las fotograffas con velo, siendo la Unica limitacidon para su admisién que
el dvalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del
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pelo hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la
persona.

6.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
ras y en www.dgt.es).

7.° En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacion expresa para que la Direccién General de Tréfico lleve a cabo la
verificacién telemdtica de dicha informacion.

SUSTITUCION DEL PERMISO EN CASO DE SUSTRACCION, EXTRAVIO O
DETERIORO DEL ORIGINAL

El residente en Espafia, titular de un permiso de conduccién de uno de estos Estados
podra solicitar la expedicién de un duplicado en cualquier Jefatura Provincial de Tréfico,
que lo otorgard sobre la base de la informacidn que conste en el, completada o suplida,
de ser necesario, con un certificado de las autoridades competentes del Estado que
haya expedido aquél.

Cuando la causa sea el deterioro del original, el permiso sustituido sera retirado por
la Jefatura Provincial de Trafico y remitido a las autoridades competentes del Estado
que lo hubiera expedido a través de la oficina diplomadtica o consular.

Documentacién

Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Trdfico es necesario solicitar cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

|.° Solicitud en impreso oficial de “cuestiones varias” disponible en las Jefaturas de
Tréfico y en la pagina web de la DGT (www.dgt.es).
2.° Original del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento
de identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Ins-
cripcion en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciuda-
danos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confedera-
cién Suiza) o, si es ciudadano de un tercer pafs, Autorizacion de Residencia en
vigor.
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3.0

4.o

5.0
6.0

7.0

8.0

Una fotografia reciente del rostro de solicitante, de 32 x 26 mm., en colory con
fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, sin gafas de cristales oscu-
ros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacién de la
persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se
admitirdn las fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admision que
el dvalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del
pelo hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacién de la
persona.

Declaracion por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del derecho
a conducir vehiculos de motor y ciclomotores.

El permiso o licencia de conduccién original, cuando la causa sea el deterioro.
Certificado emitido por las autoridades competentes del Estado en que se haya
expedido el permiso, cuando sea necesario.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
ras y en www.dgt.es).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacidn expresa para que la Direccién General de Tréfico lleve a cabo la
verificacién telemdtica de dicha informacidn.

CANJE DEL PERMISO

Requisitos

Tener la residencia en Espaia.
Tener la edad establecida para la obtencién del permiso de conduccién espafiol
correspondiente.

Este trdmite es voluntario y puede solicitarse en las Jefaturas de Tréfico, siendo necesa-
rio solicitar cita previa a través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn

| o

2.0

General de Tréfico (https://sede.dgt.gob.es/es/).

Documentacién

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).
Orriginal del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.
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- Extranjeros: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento
de identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Ins-
cripcion en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciuda-
danos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confedera-
cién Suiza) o, si es ciudadano de un tercer pais, Autorizacién de Residencia en
vigor.

3.° Una fotografia reciente del rostro del solicitante de 32 por 26 mm, en color y

con fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales
oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacién de
la persona.
Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se
admitirdn las fotograffas con velo, siendo la Unica limitacidn para su admisién que
el dvalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del
pelo hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacidn de la
persona.

4.° El permiso de conducciéon que se pretende canjear y fotocopia del mismo.

5.° Declaracién por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del dere-
cho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores.

6.° Declaracién por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduc-
cion, ya sea expedido en Espafia, en otro Estado miembro de la Unién Europea o
en un Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econédmico Europeo, de igual
clase que el solicitado, o que haya sido restringido, suspendido o anulado.

7.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
ras y en www.dgt.es).

8.° En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacidn expresa para que la Direccidon General de Trdfico lleve a cabo la
verificacidn telemdtica de dicha informacion.

RENOVACION DEL PERMISO
Requisitos
* Tener la residencia en Espafa.
Este trdmite es obligatorio y se realiza en las Jefaturas de Tréfico, siendo necesario soli-

citar cita previa a través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn Ge-
neral de Tréfico (https://sede.dgt.gob.es/es/).
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Documentacion

[.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).
2.° Original del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciudadanos de
otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion Suiza) o,
si es ciudadano de un tercer pais, Autorizaciéon de Residencia en vigor

3.2 Una fotografia reciente del rostro del solicitante de 32 por 26 mm, en colory

con fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales
oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacién de
la persona.
Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se
admitirdn las fotograffas con velo, siendo la Unica limitacién para su admision que
el dvalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del
pelo hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacidn de la
persona.

4.° El permiso de conduccién comunitario y fotocopia del mismo.

5.° El Informe de Aptitud Psicofisica emitido por un centro de reconocimiento de
conductores autorizado.

6.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

7.° En caso necesario, la documentacidn acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacion expresa para que la Direccién General de Tréfico lleve a cabo la
verificacidn telemdtica de dicha informacion.

CANJE DE OFICIO
Las Jefaturas Provinciales de Tréfico procederdn al canje de oficio de los permisos de

conduccién expedidos en cualquiera de estos Estados cuyo titular tenga su residencia
en Espafia, en los siguientes casos:
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» Cuando, a consecuencia de la aplicacién de la normativa espafiola a sus titulares,

sea necesario imponer adaptaciones, restricciones u otras limitaciones en perso-
nas, vehiculos o de circulacién durante la conduccion.

» Cuando su titular haya sido sancionado en firme en via administrativa por la

comisidn de infracciones que lleven aparejada la pérdida de puntos, a los efectos
de poder aplicarle las disposiciones nacionales relativas a la restriccidn, la suspen-
sién, la retirada o la pérdida de vigencia del permiso de conduccidn.

» Cuando sea necesario para poder declarar la nulidad o lesividad del permiso de

conduccidén en cuestién.

PERMISOS DE CONDUCCION EXPEDIDOS EN TERCEROS
PAISES

Permisos validos para conducir en Espafia

Son vilidos para conducir en Espafia los siguientes permisos de conduccién:

a)

b)

d)

Los nacionales de otros paises que estén expedidos de conformidad con el
Anexo 9 del Convenio Internacional de Ginebra, o con el Anexo 6 del Convenio
Internacional de Viena, o que difieran de dichos modelos Unicamente en la adi-
cién o supresion de rubricas no esenciales.

Los nacionales de otros paises que estén redactados en castellano o vayan acom-
pafiados de una traduccion oficial del mismo. Se entenderd por traduccion oficial
la realizada por los intérpretes jurados, por los cdnsules de Espafia en el extranje-
ro, por los cénsules en Espafa del pafs que haya expedido el permiso, o por un
organismo o entidad autorizados a tal efecto.

Los internacionales expedidos en el extranjero de conformidad con el modelo del
Anexo 10 del Convenio Internacional de Ginebra, o de acuerdo con los modelos del
Anexo E de la Convencién Internacional de Paris, o del Anexo 7 del Convenio Inter-
nacional de Vieng, si se trata de naciones adheridas a estos Convenios que no ha-
yan suscrito o prestado adhesion al de Ginebra.

Los reconocidos en particulares convenios internacionales en los que Espaia sea
parte y en las condiciones que se indiquen en los mismos.

Condiciones

La validez de los distintos permisos enumerados anteriormente, estard condicionada
a que se hallen dentro del perfodo de vigencia, su titular tenga la edad requerida en
Espafia para la obtencién del permiso espafiol equivalente y, ademds, a que no haya
transcurrido el plazo de seis meses, como maximo, contado desde que sus titulares
adquieran su residencia en Espafia, salvo que se trate de los permisos reconocidos en
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particulares convenios internacionales en los que Espafia sea parte, y en estos se haya
establecido otra norma.

Transcurrido dicho plazo, los mencionados permisos carecen de validez para conducir
en Espafia, y, si sus titulares desean seguir conduciendo, deberdn obtener permiso es-
pafol, previa comprobacion de los requisitos y superacién de las pruebas correspon-
dientes, salvo que, por existir un convenio con el pais que expidid el permiso, sea posi-
ble su canje por el espafiol equivalente.

En la actualidad se ha suscrito convenio con:

Andorra, Argelia, Argentina, Bolivia, Brasil, Chile, Colombia, Corea, Ecuador, El Salva-
dor, Filipinas, Guatemala, Jap6n, Macedonia, Marruecos, Ménaco, Nicaragua, Panama,
Paraguay, Pert, Reptblica Dominicana, Serbia, Suiza, Tunez, Turquia, Ucrania, Uruguay
y Venezuela.

Para los canjes de permisos profesionales de Argelia, Argentina, Bolivia, Brasil, Chile,
Colombia, Ecuador, El Salvador, Filipinas, Guatemala, Macedonia, Marruecos, Nicara-
gua, Panama, Paraguay, Perd, Reputblica Dominicana, Serbia, Tunez, Turquia, Ucrania,
Uruguay y Venezuela se exigird la realizacion de pruebas adicionales que dependeran
del pafs de origen.

El titular del permiso de conduccidn podrd canjearlo por su equivalente espafiol en el
momento en que haya adquirido su residencia legal en Espafia, sin tener que esperar a
que transcurra el plazo maximo de seis meses. No son canjeables los permisos obteni-
dos con fecha posterior a la firma del convenio respectivo cuando su titular hubiera
obtenido el permiso siendo residente legal en Espafia (excepto la Republica de Corea)
ni los permisos que procedan del canje de un permiso de otro pafs que no tenga con-
venio con Espafia en esta materia.

CANJE DE LOS PERMISOS EXPEDIDOS EN ANDORRA, COREA, JAPON, SUIZA Y
MONACO

Documentacién
Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Trdfico es necesario solicitar cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidon General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

[.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico y en la pdgina web

de la DGT (www.dgt.es).
2.° Original del documento que acredite la identidad y residencia:
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3.0

4.0

5.0
6.0

7.0
8.0

9.0

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciudadanos de
otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o,
si es ciudadano de un tercer pais, Autorizacion de Residencia en vigor

Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

Una fotografia reciente del rostro del solicitante de 32 por 26 mm, en color y
con fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales
oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacién de
la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religién lleven el cabello cubierto, se
admitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el
6valo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo
hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.
El permiso de conducciéon que se pretende canjear y fotocopia del mismo.
Para permisos coreanos, traduccién oficial realizada por un Consulado o por la
Embajada.

Para permisos de conduccién de Japén, traducciéon oficial.

Declaracién por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del dere-
cho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores, ni sometido a intervencion o
suspensidn del que se posea.

Declaracién por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduc-
cidn, ya sea expedido en Espafia, en otro Estado miembro de la Unién Europea o
en un Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, de igual
clase que el solicitado.

|0.°Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en

www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

[ 1.°En caso necesario, la documentacidn acreditativa del domicilio de empadrona-

miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacion expresa para que la Direccién General de Tréfico lleve a cabo la
verificacion telemdtica de dicha informacion.
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CANJE DE LOS PERMISOS DE CONDUCCION DEL RESTO DE PAISES CON
CONVENIO

Debe solicitarse cita previa en el teléfono 060 o a través de la Sede Electroénica de la
DGT (https://sede.dgt.gob.es/es/), indicando el pais de expedicién del permiso y la Jefa-
tura de Trdfico dénde se desea realizar el tramite.

Documentacion

I o

2‘0

3.0

4.0

5.0
6.0

7.0

8.0

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).
Orriginal del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de
identidad del pafs de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Inscripcién
en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciudadanos de
otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion Suiza) o,
si es ciudadano de un tercer pafs, Autorizacion de Residencia en vigor.

Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

Una fotografia reciente del rostro del solicitante de 32 por 26 mm, en color y
con fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales
oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacién de
la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religién lleven el cabello cubierto, se
admitirdn las fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que el
évalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del pelo
hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la persona.
El permiso de conduccién que se pretende canjear y fotocopia del mismo.
Declaracién por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del dere-
cho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores, ni sometido a intervencion o
suspension del que se posea.

Declaracién por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduc-
cién, ya sea expedido en Espafia, en otro Estado miembro de la Unién Europea o
en un Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, de igual
clase que el solicitado.

Declaracién por escrito responsabilizandose de la autenticidad, validez y vigencia
del permiso de conduccién a canjear.
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9.° Tasa por el importe legalmente establecido, en funcién de la necesidad o no de
realizar pruebas practicas. Formas de pago: por internet en www.dgt.es, con tarje-
ta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta bancaria o en efectivo
en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es)

0.°En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacién expresa para que la Direccidén General de Trdfico lleve a cabo la
verificacidn telemdtica de dicha informacion.

CANJE DE LOS PERMISOS PARA CONDUCTORES PROFESIONALES EXPEDIDOS
POR PAISES NO COMUNITARIOS SIN CONVENIO

Requisitos especificos

» Acreditar haber estado contratado como conductor profesional, por un tiempo
no inferior a seis meses, por empresa o empresas legalmente establecidas o con
sucursal en Espafia.

* No estar privado del derecho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores, ni se
halle sometido a suspensidn o intervencidn administrativa del permiso o licencia
de conduccidn que posea.

* Superar una prueba de control de aptitudes y comportamientos en circulacién en
vias abiertas al trédfico general.

Documentacion

Para realizar el tramite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

|.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).
2.° Original del documento que acredite la identidad y residencia:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) o Pasaporte en vigor del
interesado.

- Extranjeros: Autorizacién de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento
de identidad del pais de origen o Pasaporte junto con el Certificado de Ins-
cripcion en el Registro Central de Extranjeros, también vigentes (para ciuda-
danos de otros Estados miembros de la Unién Europea, de los restantes Estados
parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo y de la Confedera-
cién Suiza) o, si es ciudadano de un tercer pais, Autorizacién de Residencia en
vigor.
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3.° Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado.

4.° Una fotografia reciente del rostro del solicitante de 32 por 26 mm, en color y

con fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales
oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacién de
la persona.
Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se
admitirdn las fotograffas con velo, siendo la Unica limitacidon para su admisién que
el évalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del
pelo hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacién de la
persona.

5.° El permiso de conduccién que se pretende canjear y fotocopia del mismo.

6.° En su caso, traduccién oficial del permiso al castellano o a la lengua cooficial co-
rrespondiente, en la que se acredite su validez, vigencia y se especifiquen los vehf-
culos a cuya conduccién autoriza.

7.2 Certificado de empresa que acredite haber estado contratado como conductor
profesional en una empresa legalmente establecida o con sucursal en Espaia por
un periodo minimo de seis meses.

8.° Acreditar la cotizacidn a la Seguridad Social por un periodo minimo de seis
meses.

9.° Declaracién por escrito de no hallarse privado por resolucién judicial del dere-
cho a conducir vehiculos de motor y ciclomotores, ni sometido a intervencion o
suspensidn del que se posea.

10.°Declaracién por escrito de no ser titular de otro permiso o licencia de conduc-
cidn, ya sea expedido en Espaiia, en otro Estado miembro de la Unién Europea o
en un Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo, de igual
clase que el solicitado.

|'1.°Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

[2.°En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacion expresa para que la Direccién General de Tréfico lleve a cabo la
verificacidn telemdtica de dicha informacion.

PERMISOS DE CONDUCCION DE LOS DIPLOMATICOS
ACREDITADOS EN ESPANA

Los miembros de las Misiones Diplomdticas, de las Oficinas Consulares y de las organi-
zaciones internacionales con sede u oficina en Espafia de paises no comunitarios acre-
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ditados en Espafia, asi como sus ascendientes, descendientes y cényuge, siempre que
sean titulares de un permiso de conduccién equivalente, podrdn obtener cualquiera de
los permisos previstos en el Reglamento General de Conductores, sin abonar tasa ni
realizar las correspondientes pruebas de aptitud tedricas y prdcticas, a condicién de
reciprocidad.

Documentacién necesaria
[.° Solicitud suscrita por el interesado, en impreso oficial que se facilita en las Jefaturas

de Tréfico.

2.° Tarjeta de identidad o pasaporte.

3.° Informe de aptitud psicofisica, expedido por un Centro de Reconocimiento para
Conductores autorizado de la provincia donde solicite el trdmite, al que se hallard
adherida una fotografia actualizada del solicitante.

4.° Una fotografia reciente del rostro del solicitante de 32 por 26 mm, en color y
con fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales
oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacién de
la persona.
Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se
admitiran las fotografias con velo, siendo la Unica limitacién para su admisién que
el dvalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del
pelo hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la
persona.

5.° Justificacion de ser titulares de permiso de conduccion vilido equivalente al que
solicitan, acompafiada de la correspondiente traduccidn oficial del mismo, si no
estd redactado en castellano.

La solicitud se dirigird al Ministerio de Asuntos Exteriores que, previa comprobacidn de
que concurren los requisitos exigidos, la remitird, en unién de la documentacidn reque-
rida, en el plazo de un mes a la Jefatura Provincial de Tréfico de Madrid para su trami-
tacion.

PERMISOS DE CONDUCCION EXPEDIDOS POR LA AUTORIDAD
MILITAR O POLICIAL

Los permisos de conduccién vy las autorizaciones especiales para conducir vehiculos que
transporten mercancias peligrosas, expedidos por las Escuelas y Organismos facultados
para ello de indole militar, de la Direccion General de la Policfa o de la Direccién Gene-
ral de la Guardia Civil, podrédn ser canjeados por sus equivalentes ordinarios, sin realizar
pruebas de aptitud.
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Requisitos para el canje de los permisos de conduccion

Edad: Tener la edad minima requerida para la obtencién del permiso de conduc-
cién de que se trate. Si el titular del permiso o de la autorizacion especial cumplie-
ra la edad exigida para obtener el permiso civil equivalente después de los seis
meses de haber cesado en el servicio activo, el canje debera solicitarse en el plazo
de seis meses contado desde el dia que cumplié la mencionada edad. Si desde la
fecha en que cesé en el servicio activo a la fecha en que cumplié la edad hubiera
transcurrido mds de un afio, el canje exigird, ademds, haber superado las pruebas
en una escuela u Organismo militar autorizados.

Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas en relacidn con la clase del permiso o
licencia que se solicite.

Tener la residencia normal en Espafia.

No estar privado por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos de
motor y ciclomotores, ni hallarse sometido a suspensién o intervencién del que se
posea.

Que el permiso haya sido expedido por una Escuela u Organismo militar, de la
Direccion General de la Policia o de la Direccién General de la Guardia Civil
legalmente facultadas para expedir permisos canjeables y que sea de alguna de las
clases expresamente previstas en la autorizacién de aquéllas.

Que el permiso que se pretenda canjear se encuentre en vigor y no tenga una
antigliedad superior a la que corresponda por aplicacién de lo establecido en el
articulo 12 del Reglamento General de Conductores.

Que el titular del permiso se halle en situacion de actividad en el Cuerpo u Or
ganismo militar o policial o no hayan transcurrido mds de seis meses desde que
cesé en la misma.

El permiso de la clase A no se podra canjear hasta que el de la clase A2 que posea
tenga, al menos, dos afios de antigliedad. Si el permiso de clase A2 alcanzase la
antigliedad de dos afios después de los seis meses de haber cesado en el servicio
activo, el canje del permiso de la clase A deberd solicitarse en el plazo de seis
meses contado desde el dia que alcanzd aquella antigliedad.

Requisitos para el canje de la autorizacion especial para conducir vehiculos que trans-
porten mercancias peligrosas

Edad: Tener la edad minima requerida para la obtencién del permiso de conduc-
cién de que se trate. Si el titular del permiso o de la autorizacidn especial cumplie-
ra la edad exigida para obtener el permiso civil equivalente después de los seis
meses de haber cesado en el servicio activo, el canje debera solicitarse en el plazo
de seis meses contado desde el dia que cumplid la mencionada edad. Si desde la
fecha en que cesd en el servicio activo a la fecha en que cumplié la edad hubiera
transcurrido mds de un afio, el canje exigird, ademds, haber superado las pruebas
en una Escuela u Organismo militar autorizados.
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Que su titular posea permiso de conduccidn civil ordinario de la clase B con, al
menos, un afio de antigliedad. En el supuesto de que el permiso civil no tenga esa
antigliedad, deberd tenerla el permiso militar de la clase B de que sea titular el
interesado.

Reunir las aptitudes psicofisicas requeridas para obtener permiso de conduccion
de las clases CI, CI+E, C, C+E DI, DI+E D o D+E

No estar privado por resolucién judicial del derecho a conducir vehiculos de
motor y ciclomotores, ni hallarse sometido a suspensién o intervencién del que se
posea.

Que el permiso haya sido expedido por una Escuela u Organismo militar, de la
Direccion General de la Policia o de la Direccion General de la Guardia Civil
legalmente facultadas para ello.

Que el titular del permiso se halle en situacion de actividad en el Cuerpo u Or-
ganismo militar o policial o no hayan transcurrido mas de seis meses desde que
cesé en la misma.

Documentacion

Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Trdfico es necesario solicitar cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccion General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

| o

2.0

3.0
4.0

5.0

Solicitud suscrita por el interesado, en impreso oficial disponible en las Jefaturas de
Trédfico y en la pagina web de la DGT (www.dgt.es), en el que se incluye la decla-
racién de no hallarse privado por resoluciéon judicial del derecho a conducir
vehiculos a motor y ciclomotores. Deberd ser presentada dentro de los seis
meses computados desde el dia de finalizacidn del servicio en filas o actividad
militar, o desde el cumplimiento de la edad exigida para el permiso de que se
trate.

Cuando el requisito de la edad tenga lugar después de un afio desde la finalizacion
del servicio en filas o actividad, certificado acreditativo de haber superado las
pruebas correspondientes en una Escuela u Organismo Militar autorizado.
Documento Nacional de Identidad (DNI): original en vigor.

Informe de aptitud psicofisica telematico, anotado en el Registro de Conductores
por un Centro de Reconocimiento para Conductores autorizado, al que se hallard
adherida una fotografia actualizada del solicitante.

Una fotografia reciente del rostro del solicitante de 32 por 26 mm, en color y
con fondo liso, tomada de frente con la cabeza descubierta, y sin gafas de cristales
oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar la identificacién de
la persona.

Cuando se trate de solicitantes que por su religion lleven el cabello cubierto, se
admitirdn las fotograffas con velo, siendo la Unica limitacidn para su admisién que
el dvalo del rostro aparezca totalmente descubierto desde el nacimiento del
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6.0

7.0

8.0

9.0

pelo hasta el mentdn, de forma que no impida o dificulte la identificacion de la
persona.

Para el canje del permiso de conduccién, permiso que se pretende canjear acom-
pafiado de fotocopia. Cuando se trate de soldados profesionales, se acompaiiara el
permiso militar que se pretende canjear si su titular hubiera cesado en el servicio
militar; si no hubiera cesado o cuando, habiendo cesado, no fuera posible por razo-
nes de edad canjear en un mismo acto todas las clases de permiso, se presentard
fotocopia acompafiada del permiso original, que serd devuelto una vez cotejado.
Para el canje de la autorizacion especial para conducir vehiculos que transpor-
ten mercancias peligrosas, autorizacién especial que se pretende canjear acom-
pafiada de dos fotocopias. Si su titular no hubiera cesado en el servicio activo, se
le devolverd la autorizacidn original, una vez cotejada.

Certificacion acreditativa de hallarse en servicio activo o, en su defecto, de la
fecha en que se dejé de prestar

Permiso de conduccién civil, en caso de poseerlo.

10.°Sélo en el caso del canje de la autorizacién especial para conducir vehiculos que

transporten mercancias peligrosas, permiso de conduccién militar de la clase B
con, al menos, un afo de antigiiedad, en el supuesto de que el permiso civil de
esta clase que posea no la alcance.

| 1.°Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en

12°

www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadrona-
miento y del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podra ser sustituida por
una autorizacion expresa para que la Direccién General de Tréfico lleve a cabo la
verificacidn telemdtica de dicha informacion.

Il. TRAMITES DE VEHICULOS

MATRICULACION

MATRICULACION ORDINARIA DE VEHICULOS

Para realizar el trdmite en las Jefaturas de Trafico es necesario solicitar cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidon General de Tréfico

(https://sede.dgt.gob.es/es/).

| o

Documentaciéon comun a aportar en todos los expedientes:

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trédfico y en la pdgina
web de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado
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deberdn constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma de la persona que lo
representa.

2.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

3.° ldentificacion de los interesados

A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del intere-
sado o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:

o Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad del
pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la Unién Eu-
ropea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econd-
mico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte si es ciudadano de
un tercer pais junto con el Numero de Identificacion de Extranjero (NIE).

B) Personas Juridicas
- Original de laTarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).
- Acreditacion de la representacién e identidad del firmante (modelo disponi-
ble en www.dgt.es).

C) Menores de edad o incapacitados

- Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite
el concepto porque el que actdan.

4.° Documentacion del vehiculo

- Tarjeta de [TV electrdnica (NIVE) o tarjeta de [TV en formato papel con la diligen-
cia de venta, o, en su defecto, factura o acta de adjudicacion si procede de subasta.

5.° Original o fotocopia del justificante del pago o exencion del Impuesto sobre Ve-
hiculos de Traccion Mecénica del Ayuntamiento en el que esté empadronado.

6.° Justificante del pago, exencidn o no-sujeciéon del Impuesto Especial sobre Deter-
minados Medios de Transporte, excepto en el caso de remolques.
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Documentacién complementaria segln el caso:

Notas

Vehiculos agricolas: Documento acreditativo de la inscripcidn en el Registro Ofi-
cial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma, salvo acreditacion tele-
madtica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Certificado de autorizacién de transportes: si se trata de vehiculos de transporte de
viajeros con capacidad superior a 9 plazas, incluida la del conductor o de vehiculos de
transporte de mercancias o mixtos con una masa maxima autorizada superior a 6
toneladas y una capacidad de carga que exceda de 3,5 toneladas, incluidas las cabezas
tractoras, salvo acreditacion telemdtica en el Registro de Vehiculos de la DGT.
Vehiculos nuevos adquiridos en un Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio
Econdmico Europeo (EEE): certificacidn original de la Agencia Estatal de Adminis-
tracién Tributaria del pago del Impuesto sobre el Valor Afadido (IVA) o acreditar
estar incluido en el censo de sujetos pasivos del IVA junto con la ficha técnica
expedida por la ITV.

Vehiculos usados adquiridos en un Estado parte del Acuerdo sobre el Espacio
Econdémico Europeo (EEE): documentacién original del vehiculo, ficha técnica ex-
pedida por la ITV y ademds:

o Si se trata de venta entre particulares, contrato de compraventa acom-
pafiado de traduccidn vy justificante del pago, exencidn o no sujecion del
Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documen-
tados.

o Si se adquiere a un compraventa de un pais distinto de Espafa, factura en
la que figure el nimero de IVA del comerciante vendedor.

o Si se adquiere a un compraventa espaiiol, factura y justificante del pago
del Impuesto de Actividades Econdmicas del afio en curso.

Vehiculos adquiridos en terceros paises: documentacién original del vehiculo vy
Documento Unico Administrativo (DUA) expedido por la Aduana, salvo que en la
tarjeta de la [TV conste la diligencia de importacién del vehiculo.

Vehiculos adquiridos en subasta o por sentencia judicial: acta de adjudicacion en
subasta y/o Documento Unico Administrativo (DUA), si es de importacién. Si se
adjudica con fines de venta, justificante del pago del Impuesto de Actividades Eco-
ndémicas del aflo en curso.

y Representacioén:
En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento y
del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por el consenti-

miento expreso para que la Direccién General de Trdfico lleve a cabo la verificacion
telemdtica de dicha informacion.
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2. Cuando la documentacién no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar:

- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

MATRICULA TURISTICA
A)  MATRICULACION

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

Documentacion:

|.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico y en la pdgina
web de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado
deberdn constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma de la persona que lo
representa.

2.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

3.° Identificacion de los interesados

A) Personas Fisicas

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI), Pasaporte o Permi-
so de Conduccién en vigor.

- Extranjeros: Documento de ldentidad del pais de origen para ciudadanos
de la Unidn Europea o, si se trata de ciudadanos de terceros paises, Pasa-
porte junto con el NUumero de Identificacién de Extranjero (NIE).

B) Menores de edad o incapacitados

- Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite el
concepto porque el que actdan.

4.° Autorizacién del 6rgano competente de la Administracion Tributaria (Aduanas)
en la que se reconozca el derecho del solicitante al régimen de matricula turistica
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5.0

6.0

y en el que conste el plazo por el que se le concede, la marca y el nimero de
bastidor del vehiculo.
Del vehiculo

- Tarjeta de [TV electrénica (NIVE) o tarjeta de ITV en formato papel con la dili-
gencia de venta, o, en su defecto, factura.

Orriginal o fotocopia del justificante del pago o exencién del Impuesto sobre
Vehiculos de Tracciéon Mecénica del Ayuntamiento en el que tenga su domicilio.

B) PRORROGA DE LA MATRICULA TURISTICA

Este trdmite se solicita antes de que caduque el plazo por el que se concedid en la
Jefatura de Trdfico que expidié el permiso. En caso contrario, habrd que solicitar una

nueva

matricula turfstica. En ambos casos, debe solicitarse cita previa a través del

teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccién General de Trdfico (https://
sede.dgt.gob.es/es/).

Documentacion:

Ademds de la solicitud facilitada en la Jefatura y de la identificacién del interesado ha de
presentar:

| o

2.0

3.0

4.0

5.0

Tarjeta de Inspeccion Técnica con la inspeccidn en vigor.

Original o fotocopia del justificante del pago o exencion del Impuesto sobre Ve-
hiculos de Traccién Mecanica del Ayuntamiento en el que tenga su domicilio.
Orriginal de la Autorizacion del érgano competente de la Administracion Tribu-
taria (Aduanas) en la que conste el nuevo plazo por el que se concede la prérro-
ga, la marca y el nimero de bastidor del vehiculo.

Orriginal de la Autorizacion del 6rgano competente de la Administracion Tributa-
ria que acredite el pago o exencion de los impuestos correspondientes.
Abono de la Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por
internet en www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trafico y con cargo
en cuenta bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible
en Jefaturas y en www.dgt.es).

C) PASE A MATRICULA ORDINARIA

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a

través

del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico

(https://sede.dgt.gob.es/es/).
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Documentacion:
|.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web

de la DGT (www.dgt.es).

2.° ldentificacion del interesado.

3.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

4.° Del vehiculo

- Permiso de Circulacién y
- Tarjeta de Inspeccién Técnica con la inspeccién en vigor.

5. Justificante del pago, exencidn o no-sujeciéon del Impuesto Especial sobre Deter-
minados Medios de Transporte (Agencia Tributaria www.aeat.es).

6.° Documento original expedido por el drgano competente de la Administracion
Tributaria justificativo del pago o exencion del IVA.

7.2 Si se trata de un vehiculo procedente de un Estado que no forme parte de la
Unidn Europea, Documento original que acredite el pago o exencién de los
derechos arancelarios (Aduanas).

8.° Si el vehiculo cambia de titular, solicitud de transmision, tasa por el importe legal-
mente establecido, contrato de compraventa vy justificante del pago, exencién o
no-sujecion del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales.

9.2 Original o fotocopia del justificante del pago o exencién del Impuesto sobre
Vehiculos de Traccion Mecanica del Ayuntamiento en el que tenga su domicilio.

Notas y Representacion:

I. En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento y
del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cién expresa para que la Direccién General de Trdfico lleve a cabo la verificacién tele-
mdtica de dicha informacidn.

2. Cuando la documentacién no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar:

- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter

gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.
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MATRICULACION DE VEHICULOS HISTORICOS

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

[.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trédfico y en la pédgina
web de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado
deberdn constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma de la persona que lo
representa.

2° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
ras y en www.dgt.es).

3.° Identificacién de los interesados

A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del intere-
sado o Permiso o Licencia de Conduccion.
- Extranjeros:

o Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identi-
dad del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de
la Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion Suiza) o Pasa-
porte si es ciudadano de un tercer pais junto con el Nimero de Iden-
tificacion de Extranjero (NIE).

o Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no
figura en su documentacién de identidad de extranjero (j. Escritura de
propiedad, contrato de alquiler; tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas

- Original de laTarjeta de identificacién fiscal de la sociedad (CIF).

- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.

- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de
la sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
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C) Menores de edad o incapacitados

- Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI y documento que acredite
el concepto porque el que actdan.

Resolucién del 6rgano competente de la Comunidad Auténoma en la que se
cataloga al vehiculo como histérico.
Del vehiculo

- Tarjeta de Inspeccién Técnica expedida por una estacidn ITV de la provincia del
domicilio del interesado, en la que se haga constar expresamente la matricula-
cion del vehiculo como histdrico.

- Cuatro fotografias en color del vehiculo (ambos laterales, delantera y trasera).

- Original y fotocopia del Permiso de Circulacidn y Tarjeta de Inspeccion Técnica,
si el vehiculo estd en circulacion.

- Original y fotocopia de la documentacidn extranjera del vehiculo.

Acreditacion de la propiedad del vehiculo en el caso de que no sea el mismo ti-
tular el que va a matricular y el que figura en la documentacion original, a través
de los siguientes posibles medios:

- Documento notarial: acta de notoriedad o de manifestaciones.

- Factura de compra si se adquiere a un compraventa o a una persona juridica.
Si el vehiculo procede de la UE o de tercer pafis v la factura es de compraven-
ta espafol, se aportard documento acreditativo del pago del Impuesto de
Actividades Econdmicas del afio en curso o documento acreditativo de estar
incluido en el censo de sujetos pasivos de IVA a efectos de operaciones intra-
comunitarias.

- Contrato de compraventa si la venta es entre particulares.

Certificado original del 6rgano competente en materia de Transportes de que
posee o estd en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente si
son vehiculos de transporte de viajeros con capacidad superior a 9 plazas, incluida
la del conductor, asf como los vehiculos de transporte de mercancias o mixtos con
una masa mdxima autorizada superior a 6 toneladas y una capacidad de carga que
exceda de 3,5 toneladas, incluidas las cabezas tractoras, salvo acreditacion telemd-
tica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Impuestos:

- Original o fotocopia del justificante del pago o exencién del Impuesto sobre

Vehiculos de Traccidon Mecénica del Ayuntamiento en que tenga su domicilio el
solicitante.
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- Justificante del pago, exencidn o no sujecién del Impuesto Especial sobre Deter-
minados Medios de Transporte si el vehiculo no ha estado matriculado antes en
Espafia (Agencia Espafiola de Administracion Tributaria www.aeat.es).

- Justificante del pago, exencion o no-sujecion del Impuesto sobre Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados, si se presenta un contrato de
contraventa entre particulares o documento notarial.

9.° Documento Unico Administrativo (DUA), expedido por la Aduana, en el caso de
que se trate de un vehiculo importado procedente de terceros paises.

Notas y Representacion:

I. En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y
del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cién expresa para que la Direccién General de Trdfico lleve a cabo la verificacién tele-
mdtica de dicha informacion.

2. Cuando la documentacién no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar:

- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

SOLICITUD DE NUEVA MATRICULA

Esta solicitud solamente se admite cuando el vehiculo tiene siglas de otra provin-
cia distinta del domicilio del interesado. En todos los casos debera solicitarse de
forma previa la expedicién de una nueva Tarjeta de Inspecciéon Técnica en una
Estacion ITV.

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

Documentaciéon comtn a aportar en todos los expedientes:

[.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado debe-
rdn constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma de la persona que lo repre-
senta.

2.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
ras y en www.dgt.es).
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3.° Identificacién de los interesados

A) Personas Fisicas

Original del documento oficial que acredite la identidad del titular:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del intere-
sado o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:

o Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identi-
dad del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de
la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion Suiza) o Pasa-
porte si es ciudadano de un tercer pais junto con el Nimero de Iden-
tificacion de Extranjero (NIE).

B) Personas Juridicas

- Original de laTarjeta de identificacién fiscal de la sociedad (CIF).

- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.

- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de
la sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).

C) Menores de edad o incapacitados

- Datos y firma del padre, madre o tutor; su DNI y documento que acredite
el concepto porque el que actdan.

4.° Del vehiculo

- Permiso o Licencia de Circulacion.

- Tarjeta de Inspeccién Técnica correspondiente a la matricula anterior.

- NuevaTarjeta de Inspeccién Técnica expedida por la Estacién ITV con sus copias,
en la que constard la nueva matricula.

Documentacién complementaria segln el caso:
* Si se tramita la nueva matricula como consecuencia de un cambio de domicilio:
Tarjeta Censal o Certificado de Empadronamiento si el nuevo domicilio no figu-

ra en el DNI o en la documentacién de identidad de extranjero. En caso necesario,
la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento podra ser susti-
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Notas

tuida por el consentimiento expreso para que la Direccién General de Trafico
lleve a cabo la verificacidn telemdtica de dicha informacion.

Justificante del pago del Ultimo recibo puesto al cobro, o de su exencidn, del Im-
puesto Municipal sobre Vehiculos de Traccién Mecanica, asi como el alta y baja
correspondiente a dicho impuesto.

Certificado del Organo competente en materia de Transportes de que posee o
estd en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente si se trata
de un autobus o de un vehiculo de transporte de mercancfas con una masa méxi-
ma autorizada superior a 6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas.

Si se trata de vehiculo especial agricola, documento acreditativo de haber comu-
nicado previamente el cambio de domicilio en el Registro Oficial de Maquinaria
Agricola.

Si se solicita la nueva matricula simultaneamente con un cambio de titularidad,
se presentard toda la documentacién referida a este trdmite (véase “Transmision
Ordinaria del Vehiculo”).

y Representacion:

Si en el Registro de Vehiculos consta: a) cualquier limitacién de disposicién inscrita en el
Registro Oficial correspondiente, b) cualquier anotacién de arrendamiento con opcién
de compra o de arrendamiento a largo plazo, ¢) el impago de las sanciones impuestas
por infracciones de transporte y/o d) el embargo o acuerdo de precinto del vehiculo por
una autoridad judicial o administrativa, dicha anotacién deberd mantenerse en la nue-
va matricula asignada.

Cuando la documentacién no sea presentada por el titular del vehiculo, la persona que
lo representa deberd llevar:

- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

CAMBIOS DE TITULARIDAD

NOTIFICACION DE TRANSMISION O VENTA DEL VEHICULO

Este tramite lo realizara el vendedor si en el plazo de |5 dias desde la transmisién no

tiene constancia de que el adquirente ha inscrito el vehiculo a su nombre.

Si la transmisién es a un compraventa, la notificacién supone su baja temporal y si el

vehiculo se ha transmitido a un particular se anotara el cambio de titularidad pero no

se expedira el permiso de circulacién.
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Documentacion:

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

[.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico y en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es), en el que constardn las identificaciones, domicilio y firmas
del transmitente y del adquirente (sea compraventa o particular). Si el solicitante
es menor de edad o incapacitado deberdn constar en la solicitud, ademds, los da-
tos y la firma de la persona que lo representa.

2.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

3.° Identificacién de los interesados

A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del intere-
sado o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:

o Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identi-
dad del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de
la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion Suiza) o Pasa-
porte si es ciudadano de un tercer pais junto con el Nimero de Iden-
tificacion de Extranjero (NIE).

o Documento original que acredite su domicilio en Espafa, si éste no
figura en su documentaciéon de identidad de extranjero (Ej. Escritura de
propiedad, contrato de alquiler; tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas

- Original de laTarjeta de identificacién fiscal de la sociedad (CIF).

- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.

- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de
la sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
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4.0
5.0
6.0

7.0

Notas

C) Menores de edad o incapacitados

- Datos y firma del padre, madre o tutor; su DNI'y documento que acredite
el concepto porque el que actuan.

Documento acreditativo de la transmisién en el que conste el DNI, CIF o NIE del
adquirente (contrato, factura en el caso de personas juridicas, recibo, etc.).
Permiso de circulacion del vehiculo.

Si se trata de vehiculos agricolas, documento acreditativo de la baja en el Registro
Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma, salvo acreditacidn
telemdtica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Justificante del pago o exencién del Impuesto Especial sobre Determinados Medios
de Transporte, en los casos en que el cambio de titularidad de vehiculos de autoes-
cuela, alquiler sin conductor; cambio de residencia, que estuvieron exentos del pago en
el momento de la matriculacion, se efectie antes de los plazos legalmente previstos.

y Representacion:

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y
del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cién expresa para que la Direccién General de Trdfico lleve a cabo la verificacién tele-
mdtica de dicha informacion.

Cualquier limitacién de disposicién que tuviera inscrita en el Registro de Bienes Mue-
bles, deberd cancelarse previamente, salvo consentimiento expreso de la Financiera.
El impago de las sanciones impuestas por infracciones de transporte anotadas en el
Registro de Vehiculo impedird el cambio de titularidad.

El Impuesto Municipal sobre Vehiculos de Traccién Mecdnica del afio anterior o del afio
en curso deberd ser liquidado previamente.

Cuando la documentacién no sea presentada por el titular del vehiculo, la persona que
lo representa deberd llevar:

- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

TRANSMISION ORDINARIA DEL VEHICULO

Este tramite ha de solicitarlo el adquirente del vehiculo en cualquier Jefatura de Tra-

fico, solicitando cita previa a través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la

Direccion General de Tréfico (https://sede.dgt.gob.es/es/).
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Una vez efectuado el tramite, se expedira un nuevo permiso de circulacién que Uni-
camente sera vélido si posee la Tarjeta de Inspeccién Técnica en vigor.

Documentacion comin a aportar en todos los expedientes:

|.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es), en el que constaran las identificaciones, domicilio y firmas
del adquirente y del transmitente. Si el solicitante es menor de edad o incapacitado
deberdn constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma de la persona que lo
representa.

2.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

3.° Identificacion de los interesados

A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del intere-
sado o Permiso o Licencia de Conduccion.
- Extranjeros:

o Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identi-
dad del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de
la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Econédmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasa-
porte si es ciudadano de un tercer pais junto con el Nimero de Iden-
tificacion de Extranjero (NIE).

o Documento original que acredite su domicilio en Espafa, si éste no
figura en su documentacion de identidad de extranjero (Ej. Escritura de
propiedad, contrato de alquiler; tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas

- Oiriginal de laTarjeta de identificacidn fiscal de la sociedad (CIF).

- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.

- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de
la sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).
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4.0
5.0

C) Menores de edad o incapacitados

- Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI y documento que acredite
el concepto porque el que actuan.

D) Identificacion del vendedor

- Este requisito no serd necesario si previamente el vendedor ha presenta-
do notificacion de venta.

- De tener que identificarlo, bastara la fotocopia de alguno de los documen-
tos consignados anteriormente.

Permiso de circulacion del vehiculo si no ha habido notificacién de venta previa.
Justificante de pago, exencidn o no-sujecion del Impuesto sobre Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados, liquidado en la Comunidad Autd-
noma del adquirente, salvo que el vendedor sea un empresario en el ejercicio de su
actividad, en cuyo caso aportard factura. En la Comunidad Auténoma de Catalufia
y en la Comunidad Foral de Navarra se aportard este documento en todos los
casos, salvo para ciclomotores y vehiculos de mds de diez afios de antigliedad (no
histdricos y con valor inferior a 40.000 €). En la Comunidad Auténoma de Aragdn
se aportard este documento en todos los casos, salvo para vehiculos a motor con
mas de diez afios de antigliedad y que ademds tengan menos de 1.000 c.c.

Documentacién complementaria segln el caso:

Documento acreditativo de la transmision en caso de separacién, divorcio o
ruptura del vinculo con el titular del vehiculo: sentencia, convenio regulador...
Vehiculos agricolas: Documento acreditativo de la inscripcidn en el Registro Ofi-
cial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma, salvo acreditacion tele-
madtica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Certificado de autorizacién de transportes: si se trata de vehiculos de transporte de
viajeros con capacidad superior a 9 plazas, incluida la del conductor o de vehiculos de
transporte de mercancias o mixtos con una masa maxima autorizada superior a 6
toneladas y una capacidad de carga que exceda de 3,5 toneladas, incluidas las cabezas
tractoras, salvo acreditacién telemdtica en el Registro de Vehiculos de la DGT.
Certificado de Aduanas que acredite el cumplimiento de las obligaciones tributa-
rias si se trata de vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta y Melilla.

En caso de subasta ordinaria o adjudicacion por la Delegacién del Gobierno para
el Plan Nacional de Drogas, presentar acta o certificado de adjudicacion.
Justificante del pago o exencion del Impuesto Especial sobre Determinados Me-
dios de Transporte, en los casos en que el cambio de titularidad de vehiculos de
autoescuela, alquiler sin conductor, taxi, cambio de residencia, que estuvieron exen-
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tos del pago en el momento de la matriculacion, se efectle antes de los plazos
legalmente previstos.

TRANSMISION DEL VEHICULO POR FALLECIMIENTO DEL TITULAR

La persona que resulte adjudicataria del vehiculo, debera solicitar la expedicidn de un
nuevo permiso o licencia de circulacién a su nombre en la Jefatura de Trafico de su
domicilio, solicitando cita previa a través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de
la Direccién General de Tréfico (https://sede.dgt.gob.es/es/).

Documentacion:

Ademads de los documentos comunes o los demds que correspondan de los especificados en
el Epigrafe TRANSMISION ORDINARIA DELVEHICULO, que estardn firmados por el herede-
ro o herederos, presentara:

| o

2.0

3.0

Testamento acompafado del Certificado de Ultimas Voluntades, Declaracién
de Herederos, o Cuaderno Particional, en el que conste la adjudicacién del
vehiculo.

Autoliquidacidn o documento que acredite el pago, la exencién o no-sujecidn del
Impuesto sobre Sucesiones.

La informacidn vy los impresos de este impuesto pueden obtenerse en las Dele-
gaciones del érgano competente en materia de Hacienda de la Comunidad Au-
ténoma correspondiente a su domicilio, o Delegaciéon de la Agencia Tributaria,
en el caso de Ceuta y Melilla.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

Notas y Representacién sobre Transmisiones:

.

En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento y
del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por una autorizacion
expresa para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacién telemdtica
de dicha informacidn.

Si el vehiculo tiene una matricula con siglas de otra provincia, y se solicita simultdnea-
mente la transferencia y una nueva matricula deberd aportar ademds la documenta-
cién precisa para el cambio de matricula (ver Epigrafe sobre “solicitud de nueva ma-
tricula”).

La existencia de una orden de precinto inscrita en el Registro de Vehiculos impide
la expedicién del permiso de circulacién, por lo que ésta deberd cancelarse previa-
mente.
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4. Cualquier limitacion de disposicién que tuviera inscrita en el Registro de Bienes Mue-
bles, deberd cancelarse previamente, salvo consentimiento expreso de la Financiera.
5. Elimpago de sanciones impuestas por infracciones de transportes que consten en el
Registro de Vehiculos, serd un impedimento para el trdmite, por lo que deberdn abonar-
se previamente.
6. El Impuesto Municipal sobre Vehiculos de Traccién Mecdnica del afio anterior o del afio
en curso deberd ser liquidado previamente.
7. Cuando la documentacién no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar:
- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.
‘ BAJAS Y REHABILITACION
BAJA TEMPORAL DEL VEHICULO

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a

través

(https:

del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico
/Isede.dgt.gob.es/es/).

A)  VOLUNTARIA

Documentacién:

| o

2.0

3.0

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trdfico y en la pdgina
web de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado
deberdn constar en la solicitud, ademds, los datos vy la firma de la persona que lo
representa.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
ras y en www.dgt.es).

Identificacion de los interesados

A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:
- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del intere-

sado o Permiso o Licencia de Conduccién.
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- Extranjeros:

o Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de iden-
tidad del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros
de la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o
Pasaporte si es ciudadano de un tercer pafs junto con el Numero de
Identificacion de Extranjero (NIE).

o Documento original que acredite su domicilio en Espafa, si éste no
figura en su documentacion de identidad de extranjero (Ej. Escritura de
propiedad, contrato de alquiler; tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de laTarjeta de identificacién fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DNI, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.
- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de
la sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).

C) Menores de edad o incapacitados

- Datos y firma del padre, madre o tutor; su DNI'y documento que acredite
el concepto porque el que actdan.

4.° Del vehiculo

- Tarjeta de Inspeccién Técnica.
- Permiso o Licencia de Circulacién.

5.° Los vehiculos agricolas deberdn aportar documento acreditativo de la baja en el
Registro Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma.

B) POR ENTREGA DEL VEHICULO A UN COMPRAVENTA

Véase el trdmite de Notificacién de Transmision o Venta del Vehiculo en el Apartado de
Cambios de Titularidad.

C) POR SUSTRACCION

Deberdn presentarse los mismos documentos que para las bajas voluntarias y ademas
la denuncia de sustraccion. NO ha de abonarse tasa.
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Notas

.

y Representacion:

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y
del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por el consenti-
miento expreso para que la Direccién General de Trdfico lleve a cabo la verificacion
telemdtica de dicha informacion.

Cuando la documentacién no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar:

- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

BAJA DEFINITIVA DEL VEHICULO

A) POR TRASLADO A OTRO PAIS

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a

través

del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico

(https://sede.dgt.gob.es/es/).

Documentacién comun a aportar en todos los expedientes:

| o

2.0

3.0

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico y en la pagina
web de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado
deberdn constar en la solicitud, ademds, los datos vy la firma de la persona que lo
representa.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

Si el vehiculo tiene una antigliedad de |5 o mds afios desde su matriculacién en
Espafia estard exento.

Identificacion de los interesados

A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del intere-
sado o Permiso o Licencia de Conduccién.
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- Extranjeros:

o Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identi-
dad del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de
la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre
el Espacio Econédmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasa-
porte si es ciudadano de un tercer pais junto con el Nimero de Iden-
tificacion de Extranjero (NIE).

o Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no
figura en su documentacion de identidad de extranjero (Ej. Escritura de
propiedad, contrato de alquiler; tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas

- Original de laTarjeta de identificacidn fiscal de la sociedad (CIF).

- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.

- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de
la sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).

C) Menores de edad o incapacitados

- Datos y firma del padre, madre o tutor; su DNI y documento que acredite
el concepto porque el que actdan.

4° Del vehiculo

- Tarjeta de Inspeccidn Técnica.
- Permiso o Licencia de Circulacidn.

En caso de extravio o sustraccion de la documentacién del vehiculo, presentard
una declaracién escrita o la denuncia de la sustraccidn, respectivamente.

Documentacién complementaria segln el caso:

* Si se trata de vehiculos agricolas, documento acreditativo de la baja en el Registro
Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma, salvo acreditacion
telemdtica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

* Enlos casos de baja por traslado a un pais que no sea parte del Acuerdo sobre el
Espacio Econémico Europeo (EEE), se aportard declaracién del interesado en la
que conste que el vehiculo no es un residuo (modelo disponible en www.dgt.es).

* En caso de fallecimiento del titular, si la persona que resulte adjudicataria del ve-
hiculo quisiera darlo de baja para su traslado a otro pais, aportara la Declaracion
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de Ultimas Voluntades o Cuaderno Particional en el que conste la adjudicacién del
vehiculo.

B) POR FINALIZACION DE SU VIDA UTIL O DESGUACE

B.l. VEHICULOS TURISMOSY ASIMILADOS, FURGONESY FURGONETAS HAS-
TA 3,5 TMY VEHICULOS DE 3 RUEDAS CON CILINDRADA SUPERIOR A 50 CC

OBLIGATORIAMENTE entregara el vehiculo junto con la documentacién en un
CAT (Centro Autorizado de Tratamiento de Vehiculos. Ver relacién de centros en
www.dgt.es).

Documentacién:

[.° Solicitud en impreso oficial proporcionado por el CAT. Si el solicitante es menor
de edad o incapacitado deberan constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma
de la persona que lo representa.

2.° Identificacién de los interesados

A) Personas Fisicas
Orriginal del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del intere-
sado o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:

o Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion Suiza) o Pasaporte si
es ciudadano de un tercer pais junto con el Nimero de Identificacion de
Extranjero (NIE).

o Documento original que acredite su domicilio en Espaiia, si éste no fi-
gura en su documentacion de identidad de extranjero (Ej. Escritura de
propiedad, contrato de alquiler; tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas

- Original de laTarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).
- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante vy NIE.
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- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de
la sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).

C) Menores de edad o incapacitados

- Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI y documento que acredite
el concepto porque el que actdan.

3.° Del vehiculo

- Tarjeta de Inspeccién Técnica.
- Permiso o Licencia de Circulacion.

En caso de extravio o sustraccion de la documentacién del vehiculo, presentard
una declaracién escrita o la denuncia de la sustraccidn, respectivamente.

El CAT se encargara de destruir el vehiculo y de anotar la baja electrénicamente en el Re-
gistro de Vehiculos de la Direccién General de Trdfico.

B.2. RESTO DEVEHICULOS (CICLOMOTORES, MOTOCICLETAS,VEHICULOS
PESADOS,VEHICULOS ESPECIALES, ETC.)

VOLUNTARIAMENTE se podran presentar las solicitudes de baja en un CAT (la
tramitacion se hace de la misma forma que en supuesto anterior) o en la Jefatura de
Trafico, presentando la documentacion anteriormente relacionada.

» En ambos supuestos la baja NO devengara tasa siempre que se aporte el certifi-

cado de tratamiento medioambiental o el vehiculo tenga una antigiiedad de |5 o
mas afios desde su matriculacion en Espafia. En caso contrario se abonard la tasa
por el importe legalmente establecido.

Formas de pago: por internet en www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas
de Tréfico y con cargo en cuenta bancaria o en efectivo en entidades financieras
(modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Si se trata de vehiculos agricolas se deberd aportar documento acreditativo de la
baja en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma,
salvo acreditacidn telemdtica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Notas y Representacion sobre Bajas de Vehiculos:

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y
del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cién expresa para que la Direccién General de Trdfico lleve a cabo la verificacién tele-
madtica de dicha informacion.
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En el caso de que exista una orden de precinto inscrita en el Registro de Vehiculos ésta
deberd cancelarse previamente.

Cualquier limitacién de disposicién que tuviera inscrita en el Registro de Bienes Mue-
bles, deberd cancelarse previamente, salvo consentimiento expreso de la Financiera.
Cuando la documentacién no sea presentada por el titular del vehiculo, la persona que
lo representa deberd llevar:

- Autorizacion del interesado para realizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

ALTA DE UN VEHICULO DADO DE BAJA TEMPORAL

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a

través

del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico

(https://sede.dgt.gob.es/es/).

Documentacién:

| o

2.0

3.0

Solicitud en impreso oficial facilitada en las Jefaturas de Tréfico. Si el solicitante es
menor de edad o incapacitado deberdn constar en la solicitud, ademads, los datos y
la firma de la persona que lo representa.

Tasa por el importe legalmente establecido, excepto en el caso de alta de vehicu-
lo dado de baja por sustraccidn, que estard exento.

Formas de pago: por internet en www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefatu-
ras de Tréfico y con cargo en cuenta bancaria o en efectivo en entidades finan-
cieras (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).

Identificacién de los interesados

A) Personas Fisicas
Orriginal del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del intere-
sado o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:

o Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identidad
del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de la
Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacion Suiza) o Pasaporte si
es ciudadano de un tercer pafs junto con el Numero de Identificacion de
Extranjero (NIE).
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o Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no fi-
gura en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de
propiedad, contrato de alquiler; tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas

- Original de laTarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.

- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de
la sociedad (modelo disponible en www.dgt.es).

C) Menores de edad o incapacitados

- Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI 'y documento que acredite
el concepto porque el que actdan.

4.° Tarjeta de Inspeccion Técnica del vehiculo con el reconocimiento en vigor. En el
caso de que el reconocimiento no esté en vigor en el momento de solicitarse el
alta, deberd someterse previamente el vehiculo a inspeccién técnica.

5.° Acta de recuperacion del vehiculo si el motivo de la baja fue la sustraccién del
mismo. En este caso no se abonard tasa por el alta.

6.° Si se trata de vehiculos agricolas se deberd aportar documento acreditativo del
alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma,
salvo acreditacidn telemdtica en el Registro de Vehiculos de la DGT.

Notas y Representacion:

I. En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento y
del Impuesto de Actividades Econdmicas (JAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cién expresa para que la Direccién General de Trdfico lleve a cabo la verificacion tele-
mdtica de dicha informacion.

2. Cuando la documentacién no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar:

- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter

gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

REHABILITACION DE VEHICULOS

En caso de vehiculos que consten en el Registro de Vehiculos de la DGT en situacion
de baja definitiva con fecha anterior a 13/02/2004, los titulares podrdn solicitar en
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cualquier Jefatura Provincial la rehabilitacion del vehiculo para asf autorizar su vuelta a
la circulacidn.

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidon General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

Documentacion:

1.° Solicitud oficial facilitada en las Jefaturas de Tréfico o disponible en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado debe-
rdn constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma de la persona que lo repre-
senta.

2.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

3.° Identificacién de los interesados.

A) Personas Fisicas
Orriginal del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del intere-
sado o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:

o Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identi-
dad del pafs de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de
la Unién Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte
si es ciudadano de un tercer pais junto con el Numero de Identificacion
de Extranjero (NIE).

o Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no fi-
gura en su documentacion de identidad de extranjero (Ej. Escritura de
propiedad, contrato de alquiler; tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas
- Original de laTarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante vy NIE.
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4.0

5.0

- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de
la sociedad.

C) Menores de edad o incapacitados

- Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite
el concepto porque el que actdan.

Si el solicitante no es el titular del vehiculo: documento acreditativo de la propie-
dad (contrato junto con el DNI del transmitente; factura junto con el NIF de la
empresa, documento notarial.

En el caso de que se trate de un vehiculo adjudicado en subasta por la Delega-
cién del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas, el acta o certificado de
adjudicacion legitimard al adjudicatario para solicitar su rehabilitacion.

Revisada la documentacion, la Jefatura de Trafico, si procede, lo pondra en conoci-
miento del 6rgano competente para que se someta el vehiculo a una inspeccion téc-
nica por rehabilitaciéon y, una vez superada ésta, se deberdn presentar los siguientes
documentos:

| o

2.0

Tarjeta de Inspeccion Técnica por rehabilitacién expedida por una Estacidn [TV.
Documento que justifique el pago o la exencién del Impuesto de Vehiculos de
Traccién Mecdnica del Ayuntamiento correspondiente al domicilio del solicitante.

3.2 Justificante del pago, exencién o no-sujecion del Impuesto sobre Transmisiones

4.0

5.0

Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados, si no se presenta factura y se
solicita la rehabilitacién por persona distinta al dltimo titular.

Los vehiculos agricolas deberdn aportar documento acreditativo del alta en el
Registro Oficial de Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma.
Certificado del Organo competente en materia de Transportes de que posee o
estd en condiciones de obtener el titulo habilitante correspondiente si se trata
de un autobus o de un vehiculo de transporte de mercancias con una masa méxi-
ma autorizada superior a 6 toneladas y una carga que exceda de 3,5 toneladas.

Notas y Representacion:

En caso necesario, la documentacion acreditativa del domicilio de empadronamiento y
del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cién expresa para que la Direccién General de Trdfico lleve a cabo la verificacidn tele-
mdtica de dicha informacion.

Cuando la documentacién no sea presentada por el titular del vehiculo, la persona que
lo representa deberd llevar:
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- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

AUTORIZACIONES TEMPORALES DE CIRCULACION

PERMISOS TEMPORALES PARA PARTICULARES (PLACAS VERDES)

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccion General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

A) VEHICULO ADQUIRIDO EN PROVINCIA DISTINTA A AQUELLA DONDE SE
PRETENDA MATRICULARLO (PERMISO POR 10 DIAS)

Documentacion:

[.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Tréfico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado deberdn
constar en la solicitud, ademds, los datos vy la firma de la persona que lo representa.

2.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
rasy en www.dgt.es).

3.° Identificacién de los interesados

A) Personas Fisicas
Orriginal del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del intere-
sado o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:

o Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identi-
dad del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de
la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacién Suiza) o Pasaporte
si es ciudadano de un tercer pais junto con el Numero de ldentificacidn
de Extranjero (NIE).

o Documento original que acredite su domicilio en Espafia, si éste no fi-
gura en su documentacion de identidad de extranjero (Ej. Escritura de
propiedad, contrato de alquiler; tarjeta censal o certificado policial).
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B) Personas Juridicas

- Original de laTarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.

- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de
la sociedad.

C) Menores de edad o incapacitados

- Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI'y documento que acredite
el concepto porque el que actdan.

Tarjeta de ITV electrdnica (NIVE) o Tarjeta de ITV en formato papel con la diligen-
cia de venta o en su defecto factura de venta o acta de adjudicacién si procede de
subasta.

B) PARA LA CIRCULACION DEL VEHICULO MIENTRAS SE TRAMITA SU
MATRICULACION DEFINITIVA (PERMISO POR 60 DIAS)

Expediente completo de matriculacion (para ver la documentacion a presentar consul-
te el Epigrafe MATRICULACION ORDINARIA DE UN VEHICULO).

Prérroga:

Excepcionalmente y con la misma matricula, se pueden solicitar sucesivas prérrogas
de la validez de estos permisos, por plazos de sesenta dias, cuando se pidan antes de
que finalice su periodo de vigencia y cuando se justifique que el vehiculo no ha podido
ser matriculado por causas ajenas a la voluntad del titular del permiso temporal.

Documentacion:

| o

2.0

3.0
4.0

Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado debe-
ran constar en la solicitud, ademads, los datos y la firma de la persona que lo repre-
senta.

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
ras y www.dgt.es).

Orriginal del permiso temporal de circulacién del que se solicite la prérroga.
Documento que justifique que el vehiculo no se ha podido matricular por causas
ajenas al solicitante.
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C) PARA EL TRASLADO DEL VEHICULO AL EXTRANJERO A EFECTOS DE SU
MATRICULACION DEFINITIVA (PERMISO POR 60 DIAS)

Documentacion:

[.° Los documentos contenidos en los nimeros 1°,2°y 3° del apartado A) y ademas:
2.° Si se trata de vehiculos sin matricular:

- Documento que acredite la exportacidn legal (DUA) si se trata de un traslado
a un Estado no perteneciente al Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo
(EEE).

- Tarjeta de [TV electrénica (NIVE) o Tarjeta de ITV en formato papel con la dili-
gencia de venta o en su defecto factura de venta.

3.° Si se trata de vehiculos matriculados:

- El titular registral o tercera persona que acredite suficientemente su propiedad
deberd solicitar previamente la baja definitiva (Véase informacién sobre este
trdmite en la pagina correspondiente a “Baja Definitiva del Vehiculo”, apartado A).

- Permiso de circulacién.

- Tarjeta de Inspeccién Técnica en vigor.

Notas y Representacion:

I. En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento y
del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cidn expresa para que la Direccién General de Trdfico lleve a cabo la verificacidn tele-
mdtica de dicha informacion.

2. Cuando la documentacién no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar:

- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.

PERMISOS TEMPORALES PARA USO DE EMPRESAS RELACIONADAS CON EL
VEHICULO (PLACAS ROJAS)

Son permisos para uso de empresas o entidades relacionadas con el vehiculo: fabri-

cantes, sus representantes legales, carroceros, importadores, vendedores o distribuido-
res, asi como los laboratorios oficiales.
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Estos permisos permiten transitar por el territorio nacional en el caso de vehiculos no
matriculados definitivamente para realizar con personal técnico o con terceras perso-
nas interesadas en su adquisicidn transportes, pruebas o ensayos de investigaciéon o
exhibiciones y en el caso de vehiculos matriculados en nuestro pafs y dados de baja
temporal por transmisidn para realizar pruebas con terceras personas interesadas en su
adquisicion.

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrénica de la Direccion General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

Documentacion:

|.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pagina web
de la DGT (www.dgt.es).

2.° Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta
bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefatu-
ras y en www.dgt.es).

3.° Identificacion de los interesados

A) Personas Fisicas
Orriginal del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del intere-
sado o Permiso o Licencia de Conduccién.
- Extranjeros:

o Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de iden-
tidad del pais de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros
de la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo
sobre el Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacidn Suiza) o
Pasaporte si es ciudadano de un tercer palis junto con el Nimero de
Identificacion de Extranjero (NIE).

o Documento original que acredite su domicilio en Espaia, si éste no fi-
gura en su documentacion de identidad de extranjero (Ej. Escritura de
propiedad, contrato de alquiler; tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas

- Original de laTarjeta de identificacidn fiscal de la sociedad (CIF).
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- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.

- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de
la sociedad.

4.° Justificante de tener licencia municipal de apertura de establecimiento para esta
actividad y fotocopia.

5.° Ultimo recibo de pago del Impuesto de Actividades Econémicas puesto al cobro
y fotocopia o acreditacion oficial de realizar este tipo de actividad, si no es sujeto
pasivo de este impuesto. En el caso de los Laboratorios Oficiales presentardn
documento acreditativo de la autorizacién de su actividad expedido por el érgano
competente.

6.° Libro-Talonario donde se integran los boletines de circulacién. Para el reconoci-
miento de estos libros talonarios se debe presentar:

- Solicitud oficial disponible en la pagina web de la DGT —www.dgt.es—.

- Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuen-
ta bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en
Jefaturas y en www.dgt.es).

Caso especial:

En el caso de permisos para pruebas o ensayos de investigacién extraordinarios, ademds de
la documentacion relacionada, es necesario justificar la necesidad de la peticion y acreditar
estar en posesién previa del permiso temporal de empresa. Estos permisos se solicitan y
tramitan en la Direccién General de Trdfico (www.dgt.es).

Notas y Representacion:

I. En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento y
del Impuesto de Actividades Econémicas (IAE) podrd ser sustituida por una autoriza-
cion expresa para que la Direccion General de Trdfico lleve a cabo la verificacion tele-
madtica de dicha informacion.

2. Cuando la documentacién no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar:

- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter

gratuito de la citada representacién (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.
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DUPLICADOS Y RENOVACIONES DEL PERMISO O LICENCIA DE
CIRCULACION

Este trdmite puede solicitarlo en cualquier Jefatura de Trafico, solicitando cita previa a
través del teléfono 060 o de la Sede electrdnica de la Direccidn General de Tréfico
(https://sede.dgt.gob.es/es/).

Documentaciéon comtn a aportar en todos los expedientes:

|.° Solicitud en impreso oficial disponible en las Jefaturas de Trafico y en la pdgina web
de la DGT (www.dgt.es). Si el solicitante es menor de edad o incapacitado deberdn
constar en la solicitud, ademds, los datos y la firma de la persona que lo representa.
2.° ldentificacién de los interesados

A) Personas Fisicas
Original del documento oficial que acredite la identidad y domicilio del titular:

- Nacionales: Documento Nacional de Identidad (DNI) en vigor del intere-
sado o Permiso o Licencia de Conduccion.
- Extranjeros:

o Tarjeta de Residencia en vigor o, en su defecto, Documento de identi-
dad del pafs de origen (para ciudadanos de otros Estados miembros de
la Unidn Europea, de los restantes Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y de la Confederacidn Suiza) o Pasaporte si
es ciudadano de un tercer pa’is junto con el Numero de Identificacion de
Extranjero (NIE).

o Documento original que acredite su domicilio en Espafa, si éste no fi-
gura en su documentacién de identidad de extranjero (Ej. Escritura de
propiedad, contrato de alquiler; tarjeta censal o certificado policial).

B) Personas Juridicas

- Original de laTarjeta de identificacion fiscal de la sociedad (CIF).

- Original del DN, Pasaporte, Documento de identidad de extranjero del
representante y NIE.

- Documento original que acredite a éste poder para actuar en nombre de
la sociedad.

C) Menores de edad o incapacitados

- Datos y firma del padre, madre o tutor, su DNI y documento que acredite
el concepto por el que actdan.
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3.° Permiso o licencia de circulaciéon del vehiculo, salvo en el caso de extravio o
sustraccion.

Ademas habrd que presentar la siguiente documentaciéon complementaria segin los

Casos:
A)

B)

)

RENOVACION POR DETERIORO, EXTRAVIO O SUSTRACCION

Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuen-
ta bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en
Jefaturas y en www.dgt.es).

RENOVACION POR CAMBIO DE DATOS: NOMBRE,APELLIDOS O RAZON
SOCIAL DELTITULAR

Tasa por el importe legalmente establecido, excepto si se trata de modificacidn
de los datos que consten en los documentos de identidad de las personas fisicas,
que sera gratuito. Formas de pago: por internet en www.dgt.es, con tarjeta ban-
caria en las Jefaturas de Trdfico y con cargo en cuenta bancaria o en efectivo en
entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).
Justificacion del cambio de datos: original del Documento Nacional de Identi-
dad o Tarjeta de Identificacion Fiscal de la Sociedad en el que ya figure la modi-
ficacion.

Si se trata de vehiculos especiales agricolas se deberd aportar documento acre-
ditativo de haber comunicado previamente el cambio al Registro Oficial de
Magquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma.

RENOVACION POR CAMBIO DE DOMICILIO DEL TITULAR

Tramite gratuito, salvo que haya que anotarse en el Registro General de Vehicu-
los la importacién del mismo, en cuyo caso abonara la tasa por el importe le-
galmente establecido. Formas de pago: por internet en www.dgt.es, con tarjeta
bancaria en las Jefaturas de Tréfico y con cargo en cuenta bancaria o en efectivo
en entidades financieras (modelo 791 disponible en Jefaturas y en www.dgt.es).
Justificante del cambio de domicilio: Si éste no figura en su Documento Nacio-
nal de Identidad o Documento de Extranjero deberd llevar:

= Si el nuevo domicilio estd en otro municipio: Certificado de empadronamien-
to, Tarjeta censal...

= Si el nuevo domicilio estd en el mismo municipio: Cualquier documento o
recibo en el que figure (recibo del teléfono, luz, agua...)
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* En el caso de un cambio de domicilio de vehiculos procedentes de Canarias,
Ceuta y Melilla a la Peninsula o llles Balears, se aportard el documento acredita-
tivo de que se ha despachado el vehiculo en la Aduana. La ausencia de aporta-
cién no impide que se efectie el trdmite de cambio de domicilio, si bien la Jefa-
tura de Trdfico lo comunicard al departamento de Aduanas.

D) RENOVACION POR CAMBIO DE SERVICIO O REFORMA DE IMPORTAN-
CIA EN ELVEHICULO

» Tasa por el importe legalmente establecido. Formas de pago: por internet en
www.dgt.es, con tarjeta bancaria en las Jefaturas de Trafico y con cargo en cuen-
ta bancaria o en efectivo en entidades financieras (modelo 791 disponible en
Jefaturas y en www.dgt.es)

Tarjeta de Inspeccion Técnica del vehiculo. En ella, deberd figurar la reforma o
el cambio de servicio realizado.

* Documento que acredite el pago o la exencién del Impuesto Especial sobre
Determinados Medios de Transporte en los casos de cambio de destino de
vehiculos de autoescuela, alquiler sin conductor, taxi, que estuvieron exentos de
este impuesto en el momento de su matriculacion.

Si se trata de vehiculos especiales agricolas se deberd aportar documento acre-
ditativo de haber comunicado previamente el cambio al Registro Oficial de
Maquinaria Agricola de la Comunidad Auténoma.

Notas y Representacion:

I. En caso necesario, la documentacién acreditativa del domicilio de empadronamiento y
del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE) podrd ser sustituida por el consenti-
miento expreso para que la Direccién General de Trdfico lleve a cabo la verificacion
telemdtica de dicha informacion.

2. Cuando la documentacién no sea presentada por el adquirente, la persona que lo re-
presenta deberd llevar:

- Autorizacion del interesado para redlizar el trdmite, donde se exprese el cardcter
gratuito de la citada representacion (disponible en www.dgt.es).
- Original de su propio DNI.
lll. PROFESORES DE FORMACION VIAL
Son profesores de formacidn vial las personas dedicadas a impartir la ensefianza de los

conocimientos y las técnicas de la conduccion tedricas y practicas necesarias para la
obtencidn de un permiso o licencia de conduccidn.
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Requisitos

* Haber obtenido el certificado de aptitud de profesor de formacion vial o de pro-
fesor de Escuelas Particulares de Conductores.
* Disponer de autorizacién del ejercicio.

Obligaciones

* Impartir eficazmente la ensefianza, dentro del dmbito de su autorizacién, de acuer-
do con las normas vy los programas establecidos y las disposiciones que se dicten
para su desarrollo.

Atender de forma continuada la ensefianza prdctica sin abandonar, en su caso, los

dobles mandos del vehiculo.

Cuando la ensefianza de las maniobras se realice en circuito cerrado a la circula-
cién, si las circunstancias lo permiten, no existe peligro y los alumnos estdn ya en
condiciones adecuadas para ello, podrd, sin desatender la ensefianza, abandonar
los dobles mandos. No podrd seguir simultdneamente las evoluciones de varios
vehiculos.

* Acompafiar durante las pruebas prdcticas, responsabilizindose en la prueba de
control de aptitudes y comportamientos en circulacién en vias abiertas al tréfico
del doble mando del vehiculo y de la seguridad de la circulacidn, a los alumnos a
los que haya impartido ensefianza prdctica en la Escuela, Seccién o Sucursal en que
figure dado de alta y colaborar con los funcionarios de la Jefatura Provincial de
Tréfico en lo que afecte a la realizacién de las pruebas de aptitud. Excepcionalmen-
te podrd ser sustituido por el director si estd en posesidn del certificado que le
autorice para ejercer como profesor o por otro profesor.

Estar presente, cuando sea requerido para ello, en las inspecciones de la Escuela,
Seccién o Sucursal en la que figure dado de alta y colaborar en la realizacién de
las mismas con los funcionarios del Organismo Auténomo Jefatura Central de
Trafico que las practiquen.

Llevar consigo cuando imparta la ensefianza, presencie el desarrollo de las pruebas
o acompafie a los alumnos durante el examen, el distintivo que le identifique y
exhibirlo siempre que algin funcionario de la Jefatura Provincial de Tréfico o los
Agentes de vigilancia de tréfico en el ejercicio de sus funciones los requiera.

Certificado de aptitud

El certificado de aptitud de profesor de formacidn vial podra obtenerse superando los
cursos y pruebas que al efecto convoque la Direccién General de Tréfico.
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Para tomar parte en el curso serd necesario:

* Estar en posesién del titulo de Educacion Secundaria Obligatoria o de Técnico
(Formacion Profesional de Grado Medio) o acreditar documentalmente que se
poseen estudios equivalentes o superiores.

* Ser titular del permiso de conduccidn de la clase B, al menos, vélido y en vigor, que
habilita para conducir vehiculos con cambio de marchas manual, con una antigiie-
dad minima de dos afios.

» Poseer las condiciones psicofisicas y psicotécnicas que actualmente se exigen
para la obtencidn de un permiso del grupo 2, segin lo dispuesto en el articulo 45
del Reglamento General de Conductores (Real Decreto 818/2009, de 8 de mayo):
las mismas que las requeridas para los titulares de las clases Cl, CI+E C,C+E DI,
DI+E D o D+E
Si no se tienen estas condiciones psicofisicas y psicotécnicas pero se estd en
posesion de un permiso de conduccién de la clase B o un permiso extraordinario
de la clase B sujeto a condiciones restrictivas, con una antigliedad minima de dos
afios, obtenido al amparo de lo dispuesto en el articulo 7.2 del Reglamento de
Conductores, se puede obtener un Certificado de Aptitud de Profesor de For-
macioén Vial limitado a ensefianzas de caracter tedrico.

Dichos requisitos deberdn cumplirse el dia en que finalice el plazo de presentacién de
instancias y continuar vigentes durante todo el proceso formativo.

Antes de la realizacidn del curso, los aspirantes admitidos no exentos serdn sometidos
a una prueba previa de seleccién que consistird en la realizacién de dos pruebas elimi-
natorias, una tedrica y otra prdctica. Para superar la prueba previa de seleccién los as-
pirantes deberdn ser declarados aptos en ambas pruebas.

Superada la prueba previa de seleccién efectuardn el curso, que constard de dos fases:
una de ensefianza a distancia, exclusivamente de cardcter tedrico y otra de formacién
presencial, con ensefianzas tedricas y su aplicacién préctica.

Instancias y documentacién

Quienes deseen tomar parte en el curso, hayan o no superado la prueba previa de
seleccidn en anteriores convocatorias, deberdn presentar la solicitud, ajustada al mode-
lo que serd facilitado por las Jefaturas Provinciales y Oficinas Locales de Tréfico y estard
disponible en la pagina web de la DGT.

Se dirigird a la Secretaria del Tribunal para la obtencién del Certificado de aptitud de

Profesores de Formacion Vial. Subdireccién Adjunta de Conocimiento Vial. Direccién
General de Tréfico, calle Josefa Valcarcel nimero 28, 28071 Madrid.
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La presentacidn de la solicitud podrd hacerse a través de las Jefaturas Provinciales u
Oficinas Locales de Tréfico o en la forma establecida en el articulo 384 de la Ley
3011992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

A dicha solicitud se acompafiard el justificante de haber abonado la tasa correspondien-
te en concepto de derechos de examen. La falta de acreditacién del pago determinara
la exclusidn del aspirante y su abono no sustituird en ningdn caso el trdmite de presen-
tacion en tiempo y forma de la solicitud ante la administracién.

Las solicitudes se presentardn en el plazo de treinta dias naturales, contados a partir
del siguiente al de la publicacidon de la convocatoria en el BOE.

Una vez publicada la Resolucidn definitiva de la fase de ensefianza a distancia, los aspi-
rantes relacionados para participar en la fase de formacion presencial deberdn en el
plazo de veinte dias habiles, contados a partir del siguiente a dicha publicacién:

I. Aportar copia o fotocopia, debidamente cotejada con el original, del titulo de Edu-
cacion Secundaria Obligatoria, del titulo de Técnico (Formacion Profesional de
Grado Medio), equivalente o superior que posea.

En el caso de titulo equivalente, tal equivalencia habrd de estar acreditada me-
diante certificacién expedida por la autoridad educativa correspondiente.
Aquellos aspirantes que hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo
distinto al sistema educativo espafiol, deberdn acreditar los mismos mediante
certificacion u homologacion expedida por el Ministerio de Educacién.

2. Acudir a un centro de reconocimiento de conductores autorizado para supe-

rar las pruebas de aptitud psicofisicas exigidas a los conductores del grupo 2, sal-
vo para los titulares de permiso de conduccién de la clase B, o de un permiso
extraordinario de la clase B sujeto a condiciones restrictivas con, al menos, una
antigiedad minima de dos afios, que vayan a obtener Unicamente un Certificado
de Aptitud de Profesor de Formacion Vial limitado a ensefianzas de cardcter
tedrico.
Los centros de reconocimiento de conductores emitirdn un informe que remiti-
rdn telemdticamente a la Direccién General de Tréfico. La Secretaria del Tribunal
comprobara que los aspirantes relacionados en el listado provisional han supera-
do las citadas pruebas psicofisicas.

Revisada la documentacién se publicard la relacién provisional de aspirantes admitidos
y excluidos de la fase de formacién presencial. Si del examen de los documentos ante-
riormente relacionados se detectara que algin interesado no retne los requisitos exi-
gidos, habrd de subsanar la falta o acompafiar los documentos preceptivos en un plazo
maximo de diez dias. Si dentro de este plazo no se presentara la documentacién re-
querida o del examen de la misma resultara que el aspirante carece de alguno de los
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requisitos exigidos, y una vez examinadas las alegaciones que se aspirante carece de
alguno de los requisitos exigidos hubieran presentado, quedaran anuladas sus hubieran
presentado, quedardn anuladas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en
que pudiera haber incurrido por falsedad en la solicitud de admisién al curso.

Una vez examinada la documentacién presentada, la relacién provisional de admitidos
a la fase de presencia serd elevada a definitiva.

IV. NORMATIVA BASICA REGULADORA

- Ley 18/1989, de 25 de julio, de Bases so-
bre Trafico, Circulacion de Vehiculos a Mo-
tor y Seguridad Vial (BOE num. 178, de 27
de julio; correccién de errores en BOE
num. 75, de 28 de marzo de 1990).

- Real Decreto Legislativo 8/2004, de 29 de
octubre, por el que se aprueba el texto re-
fundido de la Ley sobre responsabilidad ci-
vil y seguro en la circulacion de vehiculos a
motor (BOE num. 267, de 5 de noviembre).

- Real Decreto Legislativo 6/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el texto re-
fundido de la Ley sobre Trafico, Circulacion
de Vehiculos a Motor y Seguridad Vial (BOE
num. 261, de 31 de octubre).

- Real Decreto 320/1994, de 25 de febrero,
por el que se aprueba el Reglamento de
procedimiento sancionador en materia de
trafico, circulacion de vehiculos a motor y
seguridad vial (BOE num. 95, de 21 de
abril).

- Real Decreto 1247/1995, de 14 de julio,
que aprueba el Reglamento de Vehiculos
Histéricos (BOE num. 189, de 9 de agosto).

- Real Decreto 2822/1998, de 23 de di-
ciembre, por el que se aprueba el Regla-
mento General de Vehiculos (BOE num. 22,
de 26 de enero de 1999; correcciéon de
errores en BOE ndm. 38, de 13 de febrero
de 1999).

- Real Decreto 1295/2003, de 17 de octu-
bre, por el que se aprueba el Reglamento

regulador de las escuelas particulares de
conductores (BOE num. 258, de 28 de oc-
tubre; correcciéon de errores en BOE
num. 302, de 18 de diciembre).

- Real Decreto 1428/2003, de 21 de no-
viembre, por el que se aprueba el Regla-
mento General de Circulacion, para la
aplicacion y desarrollo del texto articulado
de la Ley sobre trafico, circulaciéon de ve-
hiculos a motor y seguridad vial, aprobado
por el Real Decreto Legislativo 339/1990,
de 2 de marzo (BOE num. 306, de 23 de
diciembre).

- Real Decreto 818/2009, de 8 de mayo, por
el que se aprueba el Reglamento General
de Conductores (BOE num. 138, de 8 de
junio).

- Orden de 18 de junio de 1998, por la que
se regulan los cursos de formaciéon para
conductores de vehiculos que transporten
mercancias peligrosas y los centros de for-
maciéon que podran impartirlos (BOE
num. 155, de 30 de junio).

- Orden INT/2596/2005, de 28 de julio, por
la que se regulan los cursos de sensibiliza-
cion y reeducacion vial para los titulares de
un permiso o licencia de conduccion (BOE
ndam. 190, de 10 de agosto).

- Orden INT/2323/2011, de 29 de julio, por la
que se regulan la formacioén para el acceso
progresivo al permiso de conduccion de la
clase A (BOE num. 209, de 31 de agosto).
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